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ANEXO II – DESCRIÇÕES E ATRIBUIÇÕES DOS FUNÇÕES 
 

FUNÇÃO: 301 – AGENTE DE SERVIÇOS ESCOLARES (Lei Municipal nº 3.241/2012) 

REQUISITO: Ensino Médio Completo. 

CARGA HORÁRIA: 30 horas semanais 

ATRIBUIÇÕES: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Cuidam da segurança do aluno nas dependências e proximidades da escola e durante o transporte 
escolar. Inspecionam o comportamento dos alunos no ambiente escolar e durante o transporte escolar. Orientam alunos 
sobre regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horários; ouvem reclamações e analisam fatos. Prestam 
apoio às atividades acadêmicas. Controlam as atividades livres dos alunos, orientando entrada e saída de alunos, fiscalizando 
espaços de recreação, definindo limites nas atividades livres. Organizam ambiente escolar. Executam cuidados básicos de 
atendimento às crianças da educação infantil. 

DESCRIÇÃO DETALHADA: Cuidar da segurança dos alunos. Auxiliar alunos na travessia de ruas. Auxiliar alunos com 
necessidades educacionais especiais. Identificar pessoas suspeitas nas imediações da escola. Comunicar à chefia a 
presença de estranhos nas imediações da escola. Controlar fluxo de pessoas estranhas ao ambiente escolar. Prestar 
primeiros socorros, se habilitado. Confirmar irregularidades comunicadas pelos alunos. Identificar responsáveis por 
irregularidades. Identificar responsáveis por atos de depredação do patrimônio escolar. Informar à direção atos de 
depredação do patrimônio escolar. Comunicar à diretoria casos de furto entre alunos. Verificar uso de cinto de 
segurança. Colocar cinto de segurança. Conduzir alunos à sala de aula e ao transporte. Auxiliar embarque e 
desembarque. Comunicar irregularidades. Inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar e no 
transporte. Atribuir responsabilidades de seus pertences aos alunos. Vistoriar salas de aula, banheiros etc, em busca de 
irregularidades. Retirar objetos perigosos dos alunos. Corrigir ações de intimidação entre alunos. Auxiliar na organização 
de atividades culturais, recreativas e esportivas. Separar brigas de alunos. Conduzir aluno indisciplinado à 
diretoria/coordenação. Comunicar à coordenação atitudes agressivas de alunos. Participar da definição das atividades 
disciplinares da escola. Orientar alunos e responsaveis. Explicar aos alunos regras e procedimentos. Informar sobre 
regimento e regulamento. Orientar alunos quanto ao cumprimento aos horários. Aconselhar alunos. Controlar 
manifestações afetivas. Coibir uso de palavrões. Acompanhar aluno pichador na limpeza de sua pichação. Auxiliar alunos 
na procura de materiais/uniformes. Orientar a não ingerir alimentos e bebidas no transporte. Fornecer informações a 
responsáveis. Auxiliar o aluno em sua higiene corporal e bucal, sempre que necessário, nos horários estabelecidos pela 
escola. Prestar apoio às atividades acadêmicas. Assistir momentaneamente a classe na ausência do professor na sala de 
aula. Informar à direção ausência do professor. Restabelecer disciplina em salas de aula sem professor. Fornecer 
informações a professores Levar material didático à sala de aula. Distribuir livros de chamada aos professores. Distribuir 
pasta de freqüência. Entregar material didático ao aluno. Acompanhar aluno para ir ao banheiro. Acompanhar alunos 
em excursões. Controlar as atividades livres dos alunos. Orientar entrada e saída dos alunos. Impedir permanência de 
alunos durante recreio nas salas de aula. Observar circulação dos alunos durante o recreio. Vistoriar agrupamentos 
isolados de alunos. Orientar a utilização dos banheiros. Fiscalizar utilização dos espaços de recreação. Encaminhar alunos 
ociosos às atividades livres. Definir limites nas atividades livres. Solicitar redução do barulho. Organizar ambiente e 
transporte escolar. Fixar avisos em mural. Tocar sinal nos horários de início e término de aulas. Controlar documento de 
identificação escolar/crachá. Orientar mudanças de sala de aula aos alunos. Localizar alunos no prédio. Impedir 
cabulação de aulas. Encaminhar alunos faltosos à coordenação. Encaminhar solicitação de pais de alunos. Circular 
comunicados internos. Organizar filas de alunos. Coibir fumo e outros vícios no ambiente escolar/transporte. Colaborar 
com a limpeza e organização no espaço escolar. Providenciar manutenção predial e do transporte escolar. Inspecionar 
a limpeza nas dependências da escola. Acionar equipe de limpeza. Comunicar à direção sobre equipamentos danificados. 
Dar apoio aos docentes. Auxiliar a professora na realização de atividades de sala. Participar dos conselhos municipais de 
interesse dos alunos. E demais  atividades correlatas à função. 

 

FUNÇÃO: 401 - PROFESSOR A - EDUCAÇÃO INFANTIL E SÉRIES INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL (Lei Municipal nº 

3.241/2012) 

REQUISITO: Habilitação em nível superior, obtida em curso de licenciatura em Pedagogia, Normal Superior ou habilitação em 

nível médio, admitida como formação mínima para o exercício do magistério na educação infantil e nos cinco primeiros anos 

do ensino fundamental. 

CARGA HORÁRIA: 24 horas semanais 
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ATRIBUIÇÕES: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Ministram aulas na educação infantil, nas séries iniciais do ensino fundamental e Educação de 
Jovens e Adultos - primeiro segmento, ensinando os alunos com técnicas de alfabetização, expressão artistica ecorporal. 
Exercem atividades de planejamento do ano letivo, participando da definição da proposta pedagógica, fixando metas, 
definindo objetivos e cronogramas e selecionando conteúdos. Preparam aulas, pesquisando e selecionando materiais e 
informações, cumprindo o plano de trabalho, segundo projeto pedagógico de sua unidade escolar.  

DESCRIÇÃO DETALHADA: MINISTRAR AULA Expor oralmente Distribuir material Debater ideias e temas Trabalhar em 
grupo Dramatizar situações Contar estórias Visitar locais para estudos Realizar atividades lúdicas Esclarecer dúvidas 
Revisar conteúdos Passar lição de casa Cobrar tarefas Ensinar técnicas artísticas Aplicar técnicas de expressão corporal 
Mediar conflitos Adotar medidas disciplinares, no âmbito da sala de aula Vestir-se adequadamente Ensinar 
procedimentos de pesquisa através dos diversos meios disponíveis Estimular o desenvolvimento de atividades utilizando 
as diversas tecnologias comunicação Estimular o relacionamento harmonioso através de atividades em grupo e 
individual Mediar aprendizagens e relacionamentos entre os educandos e destes com o conhecimento PREPARAR AULA 
Pesquisar informações Pesquisar material (editoras, internet, etc) Realizar leituras de apoio Selecionar material 
Selecionar atividades lúdicas Sistematizar material e informações Elaborar plano de aula Confeccionar material Reciclar 
material Conferir material Elaborar instrumentos de avaliação AVALIAR OS ALUNOS Acompanhar o processo de 
desenvolvimento dos alunos Elaborar instrumentos para verificação da aprendizagem Aplicar instrumentos de avaliação 
Avaliar participação Avaliar comportamento Mediar atividades de autocorreção Corrigir instrumentos de avaliação 
Aplicar instrumentos diversificados para alunos com necessidades educacionais especiais PLANEJAR O ANO LETIVO 
Discutir a proposta da escola Participar da definição da proposta pedagógica Fixar metas Definir objetivos Definir 
cronograma Selecionar conteúdos Elaborar projetos Definir estratégias Definir métodos de avaliação Definir material 
didático Selecionar livros paradidáticos Definir atividades e eventos extra-classe Participar de reuniões com a equipe 
pedagógica e diretoria Avaliar planejamento Participar do desenvolvimento do projeto político pedagógico da escola 
DIAGNOSTICAR A REALIDADE DOS ALUNOS Observar os alunos Diagnosticar o conhecimento prévio dos alunos Aplicar 
questionários Interpretar resultados de pré-testes de cognição Atender pais e alunos Identificar a realidade familiar 
Trocar idéias com professor do ano anterior Consultar relatório da turma do ano anterior Solicitar apoio da equipe 
pedagogica e direção CONSCIENTIZAR A COMUNIDADE ESCOLAR Trocar informações e experiências com colegas, 
comunidade, alunos e equipe pedagógica Proferir palestras Interagir com o grupo Integrar as famílias à comunidade 
escolar Discutir conceitos de conduta Participar da elaboração de normas de conduta Registrar informações, para uso 
da escola, a respeito do aluno e da turma relacionadas as habilidades cognitivas e comportamentais Orientar alunos 
para no cumprimento das normas disciplinares determinadas pela escola Atender solicitações da diretoria da escola e 
secretaria municipal de educação OUTRAS ATIVIDADES Participar do colegiado Participar do caixa escolar Participar dos 
conselhos sociais vinculados à educação Participar dos eventos organizados pela escola Seguir regras disciplinares do 
regimento escolar Responsabilizar-se pela ordem e a disciplina de sua classe Participar de formação continuada ofertada 
pela secretaria de educação Participação em decisões do PDDE Estimular a organização do colegiado escolar e da 
Participar dos conselhos municipais de interesse dos alunos E demais atividades correlatas à função. 

 

FUNÇÃO: 501 - PEDAGOGO (Lei Municipal nº 3.241/2012) 

REQUISITOS: Ensino Superior Completo de Licenciatura Plena ou curta em Pedagogia ou Supervisão Educacional ou 
Orientação Educacional. 

CARGA HORÁRIA: 25 horas semanais 

ATRIBUIÇÕES: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Atuam em cursos acadêmicos e/ou corporativos em todos os níveis de ensino para atender as 
necessidades dos alunos. Aplicam metodologias e técnicas para facilitar o processo de ensino-aprendizagem. 

DESCRIÇÃO DETALHADA: Implementar a execução do projeto pedagógico/instrucional. Acompanhar o desenvolvimento 
do trabalho docente/autor. Assessorar o trabalho docente. Administrar a progressão da aprendizagem. Observar o 
processo de trabalho em salas de aula. Acompanhar a produção dos alunos. Acompanhar a trajetória escolar do aluno. 
Elaborar textos de orientação. Produzir material de apoio pedagógico. Observar o desempenho das classes. Analisar o 
desempenho das classes. Reunir-se com conselhos de classe. Observar conselhos de classe e de escola. Analisar as 
reuniões de conselho de classe e de escola. Analisar a execução do plano de ensino e outros regimes escolares. Sugerir 
mudanças no projeto pedagógico. Coordenar projetos e atividades de recuperação da aprendizagem. Fiscalizar o 
cumprimento da legislação e do projeto pedagógico. Coletar diferentes propostas de coordenação, supervisão e 
orientação como subsídios. Administrar conflitos disciplinares entre professores e alunos. Intervir na aplicação de 
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medidas disciplinares. Organizar encontro de educandos. Interpretar as relações que possibilitam ou impossibilitam a 
emergência dos processos ensinar. Avaliar o desenvolvimento do projeto pedagógico/instrucional. Construir 
instrumentos de avaliação. Valorizar experiências pedagógicas significativas. Detectar eventuais problemas 
educacionais. Propor soluções para problemas educacionais detectados. Assegurar-se da consonância da concepção de 
avaliação com os princípios do projeto pedagógico. Possibilitar a avaliação da escola pela comunidade. Avaliar o 
desempenho das classes/turmas. Avaliar o processo de ensino e de aprendizagem. Verificar o cumprimento das metas. 
Avaliar a instituição escolar. Participar da avaliação da instituição escolar. Avaliar o desempenho profissional dos 
educadores. Avaliar a implementação de projetos educacionais. Participar das avaliações externas. Propor ações que 
favoreçam a maturação da criança. Elaborar projetos de recuperação de aprendizagem. Analisar resultados das 
Avaliações. Viabilizar o trabalho coletivo. Criar mecanismos de parƟcipação/interação. Criar espaços de 
parƟcipação/interação. Organizar os espaços e os mecanismos de participação/interação. Estruturar os tempos 
pedagógicos. Estimular a participação dos diferentes sujeitos. Equalizar informações. Contribuir para que as decisões 
expressem o coletivo. Estimular a transparência na condução dos trabalhos. Organizar reuniões com equipes de 
trabalho. Valorizar a participação das famílias e dos alunos no projeto pedagógico. Estimular a participação nas 
insƟtuições associativas. Criar e recriar normas de convivência e procedimentos de trabalho coletivo. Planejar reuniões 
com equipes de trabalho. Formar equipes de trabalho. Promover estudos de caso. Coordenar a (re)construção do projeto 
pedagógico/instrucional. Levantar necessidades educacionais e sociais. Caracterizar o perfil dos alunos. Fornecer 
subsídios para reflexão das mudanças sociais, políticas, tecnológicas e culturais. Contextualizar historicamente a escola. 
Identificar os princípios norteadores da escola/instituição. Explicitar os princípios norteadores do projeto pedagógico. 
Estabelecer sintonia entre a política educacional do país e o projeto pedagógico da escola. Fornecer subsídios teóricos. 
Traçar objetivos educacionais. Traçar metas educacionais. Planejar ações de operacionalização. Articular a ação da escola 
com outras instituições. Articular a ação conjunta da escola com as insƟtuições de proteção à criança e ao adolescente. 
Participar da elaboração e reelaboração de regimentos escolares. Estabelecer sintonia entre as teorias de aprendizagem 
e as modalidades de ensino. Promover o estabelecimento de relações que favoreçam a significação do docente, do 
discente, da instituição escolar e da família. Elaborar projeto instrucional. Identificar contexto de aprendizagem. 
Identificar público alvo. Elaborar objetivos Mapear competências. Mapear conteúdo. Definir estratégias de ensino. 
Definir mídias. Definir abordagem de comunicação. Descrever atividades. Dimensionar carga horária. Propor estratégias 
de participação/interação. Propor mecanismos de acessibilidade. Criar mecanismos de usabilidade. Definir escopo. 
Definir processos de avaliação. Traçar cronograma de execução. Desenvolver projeto pedagógico/instrucional. Orientar 
autor sobre projeto pedagógico/instrucional. Mediar informações entre autor e equipe de produção. Participar da 
criação do projeto gráfico. Roteirizar material. Elaborar roteiro visual (storyboard). Adequar linguagem textual e 
imagética Elaborar atividades. Garantir a integridade instrucional. Compatibilizar carga horária por atividades Orientar 
equipe de produção. Acompanhar equipe de produção. Acompanhar processo de revisão. Descrever estrutura do 
ambiente de aprendizagem. Validar material revisado. Realizar controle de qualidade. Validar produto final. Promover a 
formação contínua dos profissionais. Formar-se continuamente. Atualizar-se continuamente. Estudar continuamente. 
Pesquisar os avanços do conhecimento científico, artístico, filosófico e tecnológico. Pesquisar práticas educativas. 
Aprofundar a reflexão sobre as teorias da aprendizagem. Aprofundar a reflexão sobre currículos e metodologias de 
ensino. Aprofundar a reflexão sobre o desenvolvimento de crianças, jovens e adultos. Selecionar referencial teórico. 
Selecionar bibliografia. Organizar grupos de estudos. Promover trocas de experiências. Orientar atividades 
interdisciplinares. Promover cursos, oficinas e orientação técnica na escola e inter escolas. Participar de cursos, 
seminários e congressos. Participar de fóruns: acadêmicos, políƟcos e culturais. Registrar a produção do conhecimento 
sobre a prática educacional. Estimular a organização do colegiado escolar e da diretoria do caixa escolar. Participar dos 
conselhos municipais de interesse dos alunos. E demais atividades correlatas à função. 

 

FUNÇÃO: 507 - PROFESSOR B - SÉRIES FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL E EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS - ARTES 
(Lei Municipal nº 3.241/2012) 

REQUISITOS: Ensino Superior Completo de Licenciatura em conteúdo específico. 

CARGA HORÁRIA: 24 horas semanais. 

ATRIBUIÇÕES: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Ministram aulas nos anos finais do ensino fundamental e Educação de Jovens e Adultos – segundo 
segmento, ensinando os alunos por intermédio dos seguintes componentes curriculares: língua portuguesa, 
matemática, ciências naturais, geografia, história, artes, educação İsica, educação religiosa e língua estrangeira 
moderna; estimulando-os as noções de cidadania e participação social. Planejam cursos, aulas e atividades escolares. 
Avaliam processo de ensino-aprendizagem. Registram práticas escolares de caráter pedagógico. Desenvolvem 
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atividades de estudo. Participam das atividades educacionais e comunitárias da escola. Ministrar aula. Expor oralmente. 
Distribuir material. Debater idéias e temas. Trabalhar em grupo. Dramatizar situações. Contar estórias. Visitar locais 
para estudos. Realizar atividades lúdicas. Esclarecer dúvidas. Revisar conteúdos. Passar lição de casa. Cobrar tarefas. 
Ensinar técnicas artísticas.  

DESCRIÇÃO DETALHADA: Aplicar técnicas de expressão corporal. Mediar conflitos. Adotar medidas disciplinares, no 
âmbito da sala de aula. Vestir-se adequadamente. Ensinar procedimentos de pesquisa através dos diversos meios 
disponíveis. Estimular o desenvolvimento de atividades utilizando as diversas tecnologias da informação e comunicação. 
Estimular o relacionamento harmonioso através de atividades em grupo e individual. Mediar aprendizagens e 
relacionamentos entre os educandos e destes com o conhecimento. Preparar aula. Pesquisar informações. Pesquisar 
material (editoras, internet). Realizar leituras de apoio. Selecionar material. Selecionar atividades lúdicas. Sistematizar 
material e informações. Elaborar plano de aula. Confeccionar material. Reciclar material. Conferir material. Elaborar 
instrumentos de avaliação. Avaliar os alunos. Acompanhar o processo de desenvolvimento dos alunos. Elaborar 
instrumentos para verificação da aprendizagem. Aplicar instrumentos de avaliação. Avaliar participação. Avaliar 
comportamento. Mediar atividades de autocorreção. Corrigir instrumentos de avaliação. Aplicar instrumentos 
diversificados para alunos com necessidades educacionais especiais. Planejar o ano letivo. Discutir a proposta da escola. 
Participar da definição da proposta pedagógica. Fixar metas. Definir objetivos. Definir cronograma. Selecionar 
conteúdos. Elaborar projetos. Definir estratégias. Definir métodos de avaliação. Definir material didático. Selecionar 
livros paradidático.s Selecionar livros didáticos. Definir atividades e eventos extra-classe. Participar de reuniões com a 
equipe pedagógica e diretoria. Avaliar planejamento. Participar do desenvolvimento do projeto político pedagógico da 
escola. Diagnosticar a realidade dos alunos. Observar os alunos. Diagnosticar o conhecimento prévio dos alunos. Aplicar 
questionários. Interpretar resultados de pré-testes de cognição. Atender pais e alunos. IdenƟficar a realidade familiar. 
Trocar idéias com professor do ano anterior. Consultar relatório da turma do ano anterior. Solicitar apoio da equipe 
pedagógica e direção. Conscientizar a comunidade escolar. Trocar informações e experiências com colegas, 
comunidade, alunos e equipe pedagógica. Proferir palestras. Interagir com o grupo. Integrar as famílias à comunidade 
escolar. Discutir conceitos de conduta. Participar da elaboração de normas de conduta. Registrar informações para uso 
da escola a respeito do aluno e da turma relacionadas as habilidades cognitivas e comportamentais. Orientação de 
alunos para seguir as normas disciplinares determinadas pela escola. Atender solicitações da diretoria da escola e 
Secretaria Municipal de Educação. Participar da elaboração do regimento da escola. Participar do colegiado. Participar 
do caixa escolar. Participar dos conselhos sociais vinculados à educação. Participar dos eventos organizados pela escola. 
Seguir regras disciplinares do regimento escolar. Responsabilizar-se pela ordem e a disciplina de sua classe. Participar 
de formação continuada ofertada pela secretaria de educação. Participação em decisões do PDDE. Estimular a 
organização do colegiado escolar e da diretoria do caixa escolar. Participar dos conselhos municipais de interesse dos 
alunos. Elaborar plano de curso semestral/anual. E demais atividades correlatas à função. 

 

FUNÇÃO: 503 - PROFESSOR B - SÉRIES FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL E EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS - 
EDUCAÇÃO FÍSICA (Lei Municipal nº 3.241/2012) 

REQUISITOS: Ensino Superior Completo de Licenciatura em conteúdo específico. 

CARGA HORÁRIA: 24 horas semanais. 

ATRIBUIÇÕES: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Ministram aulas nos anos finais do ensino fundamental e Educação de Jovens e Adultos – segundo 
segmento, ensinando os alunos por intermédio dos seguintes componentes curriculares: língua portuguesa, 
matemática, ciências naturais, geografia, história, artes, educação İsica, educação religiosa e língua estrangeira 
moderna; estimulando-os as noções de cidadania e participação social. Planejam cursos, aulas e atividades escolares. 
Avaliam processo de ensino-aprendizagem. Registram práticas escolares de caráter pedagógico. Desenvolvem 
atividades de estudo. Participam das atividades educacionais e comunitárias da escola. Ministrar aula. Expor oralmente. 
Distribuir material. Debater idéias e temas. Trabalhar em grupo. Dramatizar situações. Contar estórias. Visitar locais 
para estudos. Realizar atividades lúdicas. Esclarecer dúvidas. Revisar conteúdos. Passar lição de casa. Cobrar tarefas. 
Ensinar técnicas artísticas.  

DESCRIÇÃO DETALHADA: Aplicar técnicas de expressão corporal. Mediar conflitos. Adotar medidas disciplinares, no 
âmbito da sala de aula. Vestir-se adequadamente. Ensinar procedimentos de pesquisa através dos diversos meios 
disponíveis. Estimular o desenvolvimento de atividades utilizando as diversas tecnologias da informação e comunicação. 
Estimular o relacionamento harmonioso através de atividades em grupo e individual. Mediar aprendizagens e 
relacionamentos entre os educandos e destes com o conhecimento. Preparar aula. Pesquisar informações. Pesquisar 
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material (editoras, internet). Realizar leituras de apoio. Selecionar material. Selecionar atividades lúdicas. Sistematizar 
material e informações. Elaborar plano de aula. Confeccionar material. Reciclar material. Conferir material. Elaborar 
instrumentos de avaliação. Avaliar os alunos. Acompanhar o processo de desenvolvimento dos alunos. Elaborar 
instrumentos para verificação da aprendizagem. Aplicar instrumentos de avaliação. Avaliar participação. Avaliar 
comportamento. Mediar atividades de autocorreção. Corrigir instrumentos de avaliação. Aplicar instrumentos 
diversificados para alunos com necessidades educacionais especiais. Planejar o ano letivo. Discutir a proposta da escola. 
Participar da definição da proposta pedagógica. Fixar metas. Definir objetivos. Definir cronograma. Selecionar 
conteúdos. Elaborar projetos. Definir estratégias. Definir métodos de avaliação. Definir material didático. Selecionar 
livros paradidático.s Selecionar livros didáticos. Definir atividades e eventos extra-classe. Participar de reuniões com a 
equipe pedagógica e diretoria. Avaliar planejamento. Participar do desenvolvimento do projeto político pedagógico da 
escola. Diagnosticar a realidade dos alunos. Observar os alunos. Diagnosticar o conhecimento prévio dos alunos. Aplicar 
questionários. Interpretar resultados de pré-testes de cognição. Atender pais e alunos. IdenƟficar a realidade familiar. 
Trocar idéias com professor do ano anterior. Consultar relatório da turma do ano anterior. Solicitar apoio da equipe 
pedagógica e direção. Conscientizar a comunidade escolar. Trocar informações e experiências com colegas, comunidade, 
alunos e equipe pedagógica. Proferir palestras. Interagir com o grupo. Integrar as famílias à comunidade escolar. Discutir 
conceitos de conduta. Participar da elaboração de normas de conduta. Registrar informações para uso da escola a 
respeito do aluno e da turma relacionadas as habilidades cognitivas e comportamentais. Orientação de alunos para 
seguir as normas disciplinares determinadas pela escola. Atender solicitações da diretoria da escola e Secretaria 
Municipal de Educação. Participar da elaboração do regimento da escola. Participar do colegiado. Participar do caixa 
escolar. Participar dos conselhos sociais vinculados à educação. Participar dos eventos organizados pela escola. Seguir 
regras disciplinares do regimento escolar. Responsabilizar-se pela ordem e a disciplina de sua classe. Participar de 
formação continuada ofertada pela secretaria de educação. Participação em decisões do PDDE. Estimular a organização 
do colegiado escolar e da diretoria do caixa escolar. Participar dos conselhos municipais de interesse dos alunos. Elaborar 
plano de curso semestral/anual. E demais atividades correlatas à função. 

 

FUNÇÃO: 509 - PROFESSOR B - SÉRIES FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL E EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS – 
ENSINO RELIGIOSO (Lei Municipal nº 3.241/2012) 

REQUISITOS: Ensino Superior Completo de Licenciatura em conteúdo específico. 

CARGA HORÁRIA: 24 horas semanais. 

ATRIBUIÇÕES: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Ministram aulas nos anos finais do ensino fundamental e Educação de Jovens e Adultos – segundo 
segmento, ensinando os alunos por intermédio dos seguintes componentes curriculares: língua portuguesa, 
matemática, ciências naturais, geografia, história, artes, educação İsica, educação religiosa e língua estrangeira 
moderna; estimulando-os as noções de cidadania e participação social. Planejam cursos, aulas e atividades escolares. 
Avaliam processo de ensino-aprendizagem. Registram práticas escolares de caráter pedagógico. Desenvolvem 
atividades de estudo. Participam das atividades educacionais e comunitárias da escola. Ministrar aula. Expor oralmente. 
Distribuir material. Debater idéias e temas. Trabalhar em grupo. Dramatizar situações. Contar estórias. Visitar locais 
para estudos. Realizar atividades lúdicas. Esclarecer dúvidas. Revisar conteúdos. Passar lição de casa. Cobrar tarefas. 
Ensinar técnicas artísticas.  

DESCRIÇÃO DETALHADA: Aplicar técnicas de expressão corporal. Mediar conflitos. Adotar medidas disciplinares, no 
âmbito da sala de aula. Vestir-se adequadamente. Ensinar procedimentos de pesquisa através dos diversos meios 
disponíveis. Estimular o desenvolvimento de atividades utilizando as diversas tecnologias da informação e comunicação. 
Estimular o relacionamento harmonioso através de atividades em grupo e individual. Mediar aprendizagens e 
relacionamentos entre os educandos e destes com o conhecimento. Preparar aula. Pesquisar informações. Pesquisar 
material (editoras, internet). Realizar leituras de apoio. Selecionar material. Selecionar atividades lúdicas. Sistematizar 
material e informações. Elaborar plano de aula. Confeccionar material. Reciclar material. Conferir material. Elaborar 
instrumentos de avaliação. Avaliar os alunos. Acompanhar o processo de desenvolvimento dos alunos. Elaborar 
instrumentos para verificação da aprendizagem. Aplicar instrumentos de avaliação. Avaliar participação. Avaliar 
comportamento. Mediar atividades de autocorreção. Corrigir instrumentos de avaliação. Aplicar instrumentos 
diversificados para alunos com necessidades educacionais especiais. Planejar o ano letivo. Discutir a proposta da escola. 
Participar da definição da proposta pedagógica. Fixar metas. Definir objetivos. Definir cronograma. Selecionar 
conteúdos. Elaborar projetos. Definir estratégias. Definir métodos de avaliação. Definir material didático. Selecionar 
livros paradidático.s Selecionar livros didáticos. Definir atividades e eventos extra-classe. Participar de reuniões com a 
equipe pedagógica e diretoria. Avaliar planejamento. Participar do desenvolvimento do projeto político pedagógico da 
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escola. Diagnosticar a realidade dos alunos. Observar os alunos. Diagnosticar o conhecimento prévio dos alunos. Aplicar 
questionários. Interpretar resultados de pré-testes de cognição. Atender pais e alunos. IdenƟficar a realidade familiar. 
Trocar idéias com professor do ano anterior. Consultar relatório da turma do ano anterior. Solicitar apoio da equipe 
pedagógica e direção. Conscientizar a comunidade escolar. Trocar informações e experiências com colegas, comunidade, 
alunos e equipe pedagógica. Proferir palestras. Interagir com o grupo. Integrar as famílias à comunidade escolar. Discutir 
conceitos de conduta. Participar da elaboração de normas de conduta. Registrar informações para uso da escola a 
respeito do aluno e da turma relacionadas as habilidades cognitivas e comportamentais. Orientação de alunos para 
seguir as normas disciplinares determinadas pela escola. Atender solicitações da diretoria da escola e Secretaria 
Municipal de Educação. Participar da elaboração do regimento da escola. Participar do colegiado. Participar do caixa 
escolar. Participar dos conselhos sociais vinculados à educação. Participar dos eventos organizados pela escola. Seguir 
regras disciplinares do regimento escolar. Responsabilizar-se pela ordem e a disciplina de sua classe. Participar de 
formação continuada ofertada pela secretaria de educação. Participação em decisões do PDDE. Estimular a organização 
do colegiado escolar e da diretoria do caixa escolar. Participar dos conselhos municipais de interesse dos alunos. Elaborar 
plano de curso semestral/anual. E demais atividades correlatas à função. 

 

FUNÇÃO: 510 - PROFESSOR B - SÉRIES FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL E EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS - 
GEOGRAFIA (Lei Municipal nº 3.241/2012) 

REQUISITOS: Ensino Superior Completo de Licenciatura em conteúdo específico. 

CARGA HORÁRIA: 24 horas semanais. 

ATRIBUIÇÕES: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Ministram aulas nos anos finais do ensino fundamental e Educação de Jovens e Adultos – segundo 
segmento, ensinando os alunos por intermédio dos seguintes componentes curriculares: língua portuguesa, 
matemática, ciências naturais, geografia, história, artes, educação İsica, educação religiosa e língua estrangeira 
moderna; estimulando-os as noções de cidadania e participação social. Planejam cursos, aulas e atividades escolares. 
Avaliam processo de ensino-aprendizagem. Registram práticas escolares de caráter pedagógico. Desenvolvem 
atividades de estudo. Participam das atividades educacionais e comunitárias da escola. Ministrar aula. Expor oralmente. 
Distribuir material. Debater idéias e temas. Trabalhar em grupo. Dramatizar situações. Contar estórias. Visitar locais 
para estudos. Realizar atividades lúdicas. Esclarecer dúvidas. Revisar conteúdos. Passar lição de casa. Cobrar tarefas. 
Ensinar técnicas artísticas.  

DESCRIÇÃO DETALHADA: Aplicar técnicas de expressão corporal. Mediar conflitos. Adotar medidas disciplinares, no 
âmbito da sala de aula. Vestir-se adequadamente. Ensinar procedimentos de pesquisa através dos diversos meios 
disponíveis. Estimular o desenvolvimento de atividades utilizando as diversas tecnologias da informação e comunicação. 
Estimular o relacionamento harmonioso através de atividades em grupo e individual. Mediar aprendizagens e 
relacionamentos entre os educandos e destes com o conhecimento. Preparar aula. Pesquisar informações. Pesquisar 
material (editoras, internet). Realizar leituras de apoio. Selecionar material. Selecionar atividades lúdicas. Sistematizar 
material e informações. Elaborar plano de aula. Confeccionar material. Reciclar material. Conferir material. Elaborar 
instrumentos de avaliação. Avaliar os alunos. Acompanhar o processo de desenvolvimento dos alunos. Elaborar 
instrumentos para verificação da aprendizagem. Aplicar instrumentos de avaliação. Avaliar participação. Avaliar 
comportamento. Mediar atividades de autocorreção. Corrigir instrumentos de avaliação. Aplicar instrumentos 
diversificados para alunos com necessidades educacionais especiais. Planejar o ano letivo. Discutir a proposta da escola. 
Participar da definição da proposta pedagógica. Fixar metas. Definir objetivos. Definir cronograma. Selecionar 
conteúdos. Elaborar projetos. Definir estratégias. Definir métodos de avaliação. Definir material didático. Selecionar 
livros paradidático.s Selecionar livros didáticos. Definir atividades e eventos extra-classe. Participar de reuniões com a 
equipe pedagógica e diretoria. Avaliar planejamento. Participar do desenvolvimento do projeto político pedagógico da 
escola. Diagnosticar a realidade dos alunos. Observar os alunos. Diagnosticar o conhecimento prévio dos alunos. Aplicar 
questionários. Interpretar resultados de pré-testes de cognição. Atender pais e alunos. IdenƟficar a realidade familiar. 
Trocar idéias com professor do ano anterior. Consultar relatório da turma do ano anterior. Solicitar apoio da equipe 
pedagógica e direção. Conscientizar a comunidade escolar. Trocar informações e experiências com colegas, comunidade, 
alunos e equipe pedagógica. Proferir palestras. Interagir com o grupo. Integrar as famílias à comunidade escolar. Discutir 
conceitos de conduta. Participar da elaboração de normas de conduta. Registrar informações para uso da escola a 
respeito do aluno e da turma relacionadas as habilidades cognitivas e comportamentais. Orientação de alunos para 
seguir as normas disciplinares determinadas pela escola. Atender solicitações da diretoria da escola e Secretaria 
Municipal de Educação. Participar da elaboração do regimento da escola. Participar do colegiado. Participar do caixa 
escolar. Participar dos conselhos sociais vinculados à educação. Participar dos eventos organizados pela escola. Seguir 
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regras disciplinares do regimento escolar. Responsabilizar-se pela ordem e a disciplina de sua classe. Participar de 
formação continuada ofertada pela secretaria de educação. Participação em decisões do PDDE. Estimular a organização 
do colegiado escolar e da diretoria do caixa escolar. Participar dos conselhos municipais de interesse dos alunos. Elaborar 
plano de curso semestral/anual. E demais atividades correlatas à função. 

 

FUNÇÃO: 510 - PROFESSOR B - SÉRIES FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL E EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS - INGLÊS 
(Lei Municipal nº 3.241/2012) 

REQUISITOS: Ensino Superior Completo de Licenciatura em conteúdo específico. 

CARGA HORÁRIA: 24 horas semanais. 

ATRIBUIÇÕES: 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Ministram aulas nos anos finais do ensino fundamental e Educação de Jovens e Adultos – segundo 
segmento, ensinando os alunos por intermédio dos seguintes componentes curriculares: língua portuguesa, 
matemática, ciências naturais, geografia, história, artes, educação İsica, educação religiosa e língua estrangeira 
moderna; estimulando-os as noções de cidadania e participação social. Planejam cursos, aulas e atividades escolares. 
Avaliam processo de ensino-aprendizagem. Registram práticas escolares de caráter pedagógico. Desenvolvem 
atividades de estudo. Participam das atividades educacionais e comunitárias da escola. Ministrar aula. Expor oralmente. 
Distribuir material. Debater idéias e temas. Trabalhar em grupo. Dramatizar situações. Contar estórias. Visitar locais 
para estudos. Realizar atividades lúdicas. Esclarecer dúvidas. Revisar conteúdos. Passar lição de casa. Cobrar tarefas. 
Ensinar técnicas artísticas.  

DESCRIÇÃO DETALHADA: Aplicar técnicas de expressão corporal. Mediar conflitos. Adotar medidas disciplinares, no 
âmbito da sala de aula. Vestir-se adequadamente. Ensinar procedimentos de pesquisa através dos diversos meios 
disponíveis. Estimular o desenvolvimento de atividades utilizando as diversas tecnologias da informação e comunicação. 
Estimular o relacionamento harmonioso através de atividades em grupo e individual. Mediar aprendizagens e 
relacionamentos entre os educandos e destes com o conhecimento. Preparar aula. Pesquisar informações. Pesquisar 
material (editoras, internet). Realizar leituras de apoio. Selecionar material. Selecionar atividades lúdicas. Sistematizar 
material e informações. Elaborar plano de aula. Confeccionar material. Reciclar material. Conferir material. Elaborar 
instrumentos de avaliação. Avaliar os alunos. Acompanhar o processo de desenvolvimento dos alunos. Elaborar 
instrumentos para verificação da aprendizagem. Aplicar instrumentos de avaliação. Avaliar participação. Avaliar 
comportamento. Mediar atividades de autocorreção. Corrigir instrumentos de avaliação. Aplicar instrumentos 
diversificados para alunos com necessidades educacionais especiais. Planejar o ano letivo. Discutir a proposta da escola. 
Participar da definição da proposta pedagógica. Fixar metas. Definir objetivos. Definir cronograma. Selecionar 
conteúdos. Elaborar projetos. Definir estratégias. Definir métodos de avaliação. Definir material didático. Selecionar 
livros paradidático.s Selecionar livros didáticos. Definir atividades e eventos extra-classe. Participar de reuniões com a 
equipe pedagógica e diretoria. Avaliar planejamento. Participar do desenvolvimento do projeto político pedagógico da 
escola. Diagnosticar a realidade dos alunos. Observar os alunos. Diagnosticar o conhecimento prévio dos alunos. Aplicar 
questionários. Interpretar resultados de pré-testes de cognição. Atender pais e alunos. IdenƟficar a realidade familiar. 
Trocar idéias com professor do ano anterior. Consultar relatório da turma do ano anterior. Solicitar apoio da equipe 
pedagógica e direção. Conscientizar a comunidade escolar. Trocar informações e experiências com colegas, comunidade, 
alunos e equipe pedagógica. Proferir palestras. Interagir com o grupo. Integrar as famílias à comunidade escolar. Discutir 
conceitos de conduta. Participar da elaboração de normas de conduta. Registrar informações para uso da escola a 
respeito do aluno e da turma relacionadas as habilidades cognitivas e comportamentais. Orientação de alunos para 
seguir as normas disciplinares determinadas pela escola. Atender solicitações da diretoria da escola e Secretaria 
Municipal de Educação. Participar da elaboração do regimento da escola. Participar do colegiado. Participar do caixa 
escolar. Participar dos conselhos sociais vinculados à educação. Participar dos eventos organizados pela escola. Seguir 
regras disciplinares do regimento escolar. Responsabilizar-se pela ordem e a disciplina de sua classe. Participar de 
formação continuada ofertada pela secretaria de educação. Participação em decisões do PDDE. Estimular a organização 
do colegiado escolar e da diretoria do caixa escolar. Participar dos conselhos municipais de interesse dos alunos. Elaborar 
plano de curso semestral/anual. E demais atividades correlatas à função. 

 


