PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA/MG
CONCURSO PUBLICO
Ne. 001/2012

Concurso Publico para provimento de cargos efetivos do quadro de servidores do Municipio
de Lagoa Santa/MG.

Edital de Concurso Publico n2 001/2012

O Prefeito do Municipio de Lagoa Santa/MG, no uso de suas atribuigcdes, torna publica a realizagdo de Concurso
Publico, e estabelece as normas para realizacdo do concurso destinado a selecionar candidatos para provimento de
cargos efetivos do quadro de servidores do Municipio, em conformidade com a Lei Municipal n? 3.241, de 16 de janeiro
de 2012 (Dispde sobre a estrutura do Plano de Cargos e Vencimentos da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa), Lei
Municipal n® 3.242, de 16 de janeiro de 2012 (Dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Lagoa
Santa), demais legislagdes pertinentes e observadas as condi¢oes estabelecidas no presente Edital.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES |

1.1 O Concurso Publico sera regido por este Edital e seus eventuais aditamentos ou erratas, assim como pelas
instrugées, comunicag¢des e convocagoes dele decorrentes, obedecidas as legislacdes pertinentes. Sua execugao esté
sob a responsabilidade da Fundagao de Desenvolvimento da Pesquisa — FUNDEP - CNPJ/MF n? 18.720.938/0001-41.

1.2 O numero de vagas para o provimento dos cargos por area de atuacao esta descrito no Anexo A deste Edital.
1.3 O Concurso Publico sera assim constituido:

I - PRIMEIRA ETAPA - PARA TODOS OS CARGOS:

Prova Objetiva de Multipla Escolha, de Carater classificatério e eliminatorio;

Il - SEGUNDA ETAPA — PARA OS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR DE ESCOLARIDADE:

Prova de Titulos - Carater Classificatorio.

1.4 A descricdo resumida e a carga horaria dos cargos estdo descritas no Anexo C deste Edital, sendo que a
descricao detalhada de cada cargo encontra-se no Anexo Il da Lei Municipal n2 3.241, de 16/01/2012.

1.5 Os conteludos programaticos referentes as provas para os cargos estdo descritos no Anexo D deste Edital.

1.6 O prazo de validade deste Concurso Publico sera de 02 (dois) anos, contados a partir da data de publicagdo da
homologacéo do resultado final do concurso, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Municipio
de Lagoa Santa/MG.

1.7 Ao nimero das vagas estabelecidas poderdo ser acrescidas aquelas que surgirem dentro do prazo de validade do
Concurso Publico.

1.8 Se novas vagas forem oferecidas durante a validade deste Concurso, 7% (sete por cento) dessas vagas serao
destinadas aos candidatos portadores de deficiéncia.

1.9 Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia, as vagas destinadas aos
mesmos serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observando-se a ordem de classificagao.

1.10 A cota de vagas reservadas aos candidatos portadores de deficiéncia esta contida no total de vagas oferecidas e
distribuidas neste Concurso Publico, por cargo, conforme aponta o Quadro de Vagas do Anexo A deste Edital.

1.11 Os cargos, cddigos e distribuicdo de vagas constam do Anexo A deste Edital.
1.12 As atribuigbes gerais, habilitagao, carga horaria e o salario base de entrada constam do Anexo C deste Edital.

1.13 O regime juridico dos cargos oferecidos neste Edital é de natureza estatutaria e de direito publico, em conformidade
com as normas contidas na Lei Municipal n.® 3.242, de 16 de janeiro de 2012.

1.14 Seré de responsabilidade da Comissao Especial de Acompanhamento de Concurso Publico, de que trata a Portaria
n? 560, de 16 de janeiro de 2012, designada pelo Prefeito Municipal, os procedimentos operacionais necessarios a
realizagdo do Concurso, no que concerne as obrigagdes do Municipio.

1.15.Toda mencéao a horério neste Edital tera como referéncia o horario oficial de Brasilia-DF.

\2. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO CARGO
2.1 O candidato aprovado e classificado neste Concurso Publico, na forma estabelecida neste Edital, serd investido no
cargo, se atendidas as seguintes exigéncias:

2.1.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidadao portugués, a quem foi deferida a igualdade de condigbes previstas
no paragrafo 1° do artigo 12 da Constituicao Federal/88;
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2.1.2 Estar em dia com as obrigagdes eleitorais e gozo dos direitos politicos;

2.1.3 Ter no minimo 18 (dezoito) anos na data da posse;

2.1.4 Estar quite com as obrigagdes do Servigo Militar, quando se tratar de candidato do sexo masculino;
2.1.5 Comprovar escolaridade exigida para o cargo, conforme estabelecido neste Edital;

2.1.6 Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo , a ser aferida em pericia médica, realizada
por unidade pericial competente, nos termos da legislacéo vigente;

2.1.7 Apresentar, obrigatoriamente, todos os documentos discriminados neste Edital;

2.2 Os requisitos descritos no item 2.1 deste Edital deverdo ser atendidos cumulativamente e a comprovacdo de
atendimento devera ser feita na data da posse mediante fotocopia autenticada em Cartério de Notas da documentagao
ou por copia acompanhada do original para autenticagé@o por servidor publico.

2.3 A falta de comprovacao de qualquer um dos requisitos especificados no item 2.1 deste Edital impedira a posse do
candidato.

| 3. DO REGIME JURIDICO DE TRABALHO

3.1 Os candidatos aprovados e classificados neste Concurso Publico serdo vinculados ao Regime Geral de Previdéncia,
conforme Lei n® 3.242, de 16 de janeiro de 2012.

| 4. DAS INSCRICOES

4.1 Disposicoes gerais
4.1.1 As inscri¢des serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

4.1.2 Antes de efetuar a inscricdo e/ou o pagamento da taxa de inscricdo, o candidato devera tomar conhecimento do
disposto neste Edital e em seus anexos e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

4.1.3 A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condigées estabelecidas
neste Edital, bem como em eventuais aditamentos ou erratas, comunicagdes, instrugcdes e convocagdes relativas ao
certame, que passaréo a integrar o instrumento convocatério como se nele estivessem transcritos e acerca dos quais
nao podera o candidato alegar desconhecimento.

4.1.4 Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricao provisdria, condicional ou extemporanea.

4.1.5 Nao sera admitida, sob qualquer pretexto, inscricao feita por fax, via postal, correio eletrdnico ou outro meio que
nao os estabelecidos neste Edital.

4.1.6 A Ficha Eletrénica de Isencéo, o Requerimento Eletronico de Inscricdo e o valor pago referente a taxa de inscricdo
sao pessoais e intransferiveis.

4.1.7 O pagamento da taxa de inscrigao, por si s6, ndo confere ao candidato o direito de submeter-se as etapas deste
Concurso Publico.

4.1.8 O candidato podera concorrer para um Unico cargo respeitando-se as exigéncias referentes aos requisitos minimos
de escolaridade, conforme discriminados no Anexo A deste Edital.

4.1.9 Apds confirmados e transmitidos os dados cadastrados pelo candidato no Requerimento Eletrdnico de Inscricao ou
na Ficha Eletronica de Isengao, nao serao aceitos:

4.1.9.1 alteragédo no cargo indicado pelo candidato no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou na Ficha Eletrnica de
Isencao;

4.1.9.2 transferéncias de inscricbes ou da isengdo da taxa de inscricdo entre pessoas;

4.1.9.3 transferéncias de pagamentos entre pessoas;

4.1.9.4 alteracdo da inscricdo do concorrente na condicdo de candidato da ampla concorréncia para a condigdo de
portador de deficiéncia.

41.10 A nao comprovagdo do pagamento da taxa de inscricdo determinara o cancelamento automatico do
Requerimento Eletrénico de Inscrigéo.

4.1.11 As informagbes constantes no Requerimento Eletr6nico de Inscricdo ou na Ficha Eletrénica de Isengéo sdo de
inteira responsabilidade do candidato, eximindo-se a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa e a FUNDEP de quaisquer
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atos ou fatos decorrentes de informagbes incorretas, enderego inexato ou incompleto ou cédigo incorreto referente ao
cargo pretendido fornecidos pelo candidato.

4.1.12 A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa e a FUNDEP nao se responsabilizam, quando os motivos de ordem
técnica nao lhes forem imputaveis, por inscricdbes nao recebidas por falhas de comunicagdo, congestionamento das
linhas de comunicacdo, falhas de impressdo, problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos
candidatos, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia dos dados e a impressao do boleto
bancario.

4.1.13 N&o se exigird do candidato cépia de nenhum documento, no ato do preenchimento do Requerimento Eletrénico
de Inscricdo ou da Ficha Eletronica de Isen¢do, sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade dos dados
informados.

4.2 Procedimentos para inscricao e formas de pagamento
4.2.1 Os valores a serem pagos a titulo de Taxa de Inscrigdo sao os seguintes:

¢ Nivel Fundamental Incompleto: R$ 20,00 (vinte reais);

¢ Nivel Fundamental Completo: R$ 30,00 (trinta reais);

¢ Nivel Médio Completo e Médio Técnico Completo: R$40,00 (quarenta reais);
¢ Nivel Superior Completo: R$70,00 (setenta reais).

4.2.2 Periodo e Procedimentos para Inscrigdo: via internet das 09 (nove) horas do dia 23 de abril de 2012 as 19
(dezenove) horas do dia 31 de maio de 2012.

4.2.2.1 A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa disponibilizara computadores para as pessoas que nao tem acesso a
internet, para que possam realizar suas inscrigdes, na Escola Municipal Professora Claudomira, com endereco a Rua
Expedicionarios, n® 990, Vila Pinto Coelho / Brant, no horario de 09h00min as 16h00min (exceto aos sabados, domingos
e feriados).

4.2.2.2 Para inscrever-se, o candidato devera acessar o endereco eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.br> das 09
(nove) horas do dia 23 de abril de 2012 as 19 (dezenove) horas do dia 31 de maio de 2012, por meio do link
correspondente as inscricbes do Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, efetuar sua inscricdo
conforme os procedimentos estabelecidos a seguir:

a) ler atentamente o Edital disponivel no enderego eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.br>;

b) preencher o Requerimento Eletrénico de Inscrigédo, indicando o c6digo da opgao do cargo para o qual concorrera de
acordo com o Anexo A deste Edital, confirmar os dados cadastrados e transmiti-los pela Internet;

¢) gerar e imprimir o boleto bancario para pagamento do valor de inscricdo correspondente;

d) efetuar o pagamento, em dinheiro, da importancia referente a inscricdo expressa no item 4.2.1 de acordo com o nivel
de escolaridade do cargo para o qual ira concorrer, até o dia 12 de junho de 2012.

4.2.3 O boleto bancario a que se refere o item 4.2.2.2, alinea “c”, sera emitido em nome do requerente e devera ser
impresso em impressora a laser ou jato de tinta para possibilitar a correta impresséo e leitura dos dados e do codigo de
barras e ser pago até o dia 12 de junho de 2012.

4.2.4 O candidato, para efetivar sua inscricao, devera, obrigatoriamente, efetuar o pagamento, em dinheiro, do valor da
inscricdo impresso no boleto bancario, na rede bancaria, observados os horarios de atendimento e das transagdes
financeiras de cada instituicdo bancaria, até o dia 12 de junho de 2012.

4.2.5 Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade em que se
encontra, o candidato devera antecipar o pagamento, considerando o 12 dia util que antecede o feriado, desde que o
pagamento seja feito no periodo de inscricdo determinado neste edital.

4.2.6 A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel na internet para impressao durante o periodo de
inscricdo determinado no item 4.2.2 deste Edital, ficando indisponivel a partir das 19 horas e 10 minutos do ultimo
dia de inscricao — 31 de maio de 2012.

4.2.7 A impressdo do boleto bancario ou da segunda via do mesmo em outro tipo de impressora é de exclusiva
responsabilidade do candidato, eximindo-se a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa e a FUNDEP de eventuais
dificuldades na leitura do cédigo de barras e consequente impossibilidade de efetivagéo da inscricao.
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4.2.8 A inscricdo somente serd processada e validada apés a confirmagcdo a FUNDEP, pela instituicdo bancaria, do
pagamento do valor da taxa de inscricdo concernente ao candidato, sendo automaticamente cancelado o Requerimento
Eletrdnico de Inscricdo em que o pagamento ndo for comprovado.

4.2.9 Serdo tornadas sem efeito as solicitagbes de inscricdo cujos pagamentos forem efetuados apds a data
estabelecida no item 4.2.4 deste Edital, ndo sendo devido ao candidato qualquer ressarcimento da importancia paga
extemporaneamente.

4.2.10 Nao sera aceito pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletronico, transferéncia ou deposito em
conta corrente, DOC, cheque, ordens de pagamento ou qualquer outra forma diferente daquela prevista neste Edital.

4.2.11 O comprovante provisorio de inscricdo do candidato sera o boleto original, devidamente quitado, sem rasuras,
emendas e outros, em que conste a data da efetivagdo do pagamento feito até o dia 12 de junho de 2012.

4.2.12 Nao serao validas as inscri¢gdes cujos pagamentos forem efetuados apds a data estabelecida no boleto bancario.
4.2.13 Nao seréa devolvido o valor da taxa de inscrigdo pago em duplicidade, ou para cargos diferentes, ou fora do prazo.

4.2.14 Havendo mais de uma inscricdo paga, independentemente do cargo escolhido, prevalecera a ultima inscri¢cdo
cadastrada, ou seja, a de data e horario mais recentes. As demais inscricoes realizadas e pagas ndo serdo consideradas
e o valor da taxa de inscricdo ndo sera devolvido.

4.2.15 O boleto bancario quitado sera o comprovante de requerimento de inscricdo do candidato neste Concurso
Publico. Para esse fim, o boleto devera estar autenticado ou acompanhado do respectivo comprovante do pagamento
realizado até a data limite do vencimento (01/06/2012), ndo sendo considerado para tal o simples agendamento de
pagamento.

4.2.16 Nao sera efetivada a inscricéo se, por qualquer motivo, houver inconsisténcia do pagamento da taxa de inscrigéo,
ficando o candidato obrigado a se manifestar, formalmente, nos termos do item 11.1, alinea “b”.

4.2.17 A listagem dos candidatos que tiverem as suas inscrigdes deferidas serd publicada no quadro de avisos no Hall
da Sede da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa com endereco na Rua Sao Jodo, 290, Centro — Lagoa Santa/MG, no
quadro de avisos do Centro Administrativo Municipal, com endereco a Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 -
Loja 28, Santos Dumont - Lagoa Santa/MG e divulgada nos enderecos eletrénicos <www.gestaodeconcursos.com.br> e
<www.lagoasanta.mg.gov.br>, até o no dia 22 de junho de 2012.

4.3 Da devolucgao da taxa de inscricao

4.3.1 Em nenhuma hipétese o valor da taxa de inscrigdo sera devolvido ao candidato, salvo nos casos de cancelamento,
suspensao ou ndo realizagado do Concurso Publico.

4.3.2 Na hipétese de cancelamento, suspensdo ou ndo realizagdo do Concurso Publico, a restituicdo da Taxa de
Inscricdo devera ser requerida por meio do preenchimento, assinatura pelo préprio candidato e entrega de
formulario que sera disponibilizado no enderego eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.br> e nos locais relacionados
no item 4.2.2.1 e 4.2.2.2.

4.3.3 O formulario de restituicdo da Taxa de Inscri¢cdo estara disponivel, nos locais indicados no item 4.3.2, em até 03
(trés) dias uteis apds a data de publicacdo do ato que ensejou o cancelamento, suspensdo ou a nao realizagdo do
certame, durante o prazo previsto no item 4.3.5.

4.3.4 No formulario, o candidato devera informar os seguintes dados para obter a restituicdo da taxa de inscrigéo:

a) nome completo, nimero da identidade e da inscri¢do do candidato;
b) cargo para o qual se inscreveu;

¢) nome e nimero do banco, nome e nimero da agéncia com digito, nimero da conta corrente e CPF do titular da
conta;

d) nimero de telefones, com cédigo de area, para eventual contato.
4.3.5 O formulario de restituicdo devera ser entregue ou enviado, diretamente pelo candidato ou por terceiro,
devidamente preenchido e assinado pelo candidato e acompanhado da cépia do documento de identidade do candidato,

em envelope fechado, tamanho oficio, em até 30 (trinta) dias apds o ato que ensejou o cancelamento, suspensao ou a
néo realizagao do certame, por uma das seguintes formas:

a) na FUNDEP/Geréncia de Concursos — Avenida Presidente Antdnio Carlos, n. 6.627 — Unidade Administrativa Il
— 32 andar — Campus Pampulha/UFMG — Belo Horizonte (acesso pela Av. Antdnio Abrahdo Caram — Portao 2), no
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horario das 9h as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min, (exceto sabados, domingos e feriados) dentro do
prazo previsto no item 4.3.5 deste Edital;

b) via SEDEX, postado nas Agéncias dos Correios, com custo por conta do candidato, enderecado a
FUNDEP/Geréncia de Concursos — Concurso Publico Prefeitura Municipal de Lagoa Santa — Edital n. 001/2012 -
Caixa Postal 856 — CEP. 30.161-970, Belo Horizonte - MG. Nesse caso, a data da postagem devera obedecer ao
prazo estabelecido no item 4.3.5 deste Edital.

4.3.6 No envelope, na parte frontal, devera constar Ref. Restituicdo da Taxa de Inscrigho — Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa — Edital n. 001/2012, nome completo, nimero da inscricdo e numero do documento
de identidade.

4.3.7 A restituicao da Taxa de Inscricdo sera processada nos 20 (vinte) dias Uteis seguintes ao término do prazo fixado
no item 4.3.5 por meio de depdsito bancario na conta corrente indicada no respectivo formulério de restituicao.

4.3.8 O valor a ser restituido ao candidato sera corrigido monetariamente pela variacdo do IGPM desde a data do
pagamento da inscricao até a data da efetiva restituicéo.

5. DAISENCAO DO PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO

5.1. Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constituicdo Federal/88, o candidato de baixa renda ou
desempregado, que comprove estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal —
CadUnico, e/ou membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto Federal n® 6.135, de 26 de junho de 2007,
poderd requerer a isencao do pagamento da taxa de inscricdo através do link disponivel no enderego eletronico
<www.gestaodeconcursos.com.br>, no periodo entre 10h00 do dia 17 de abril de 2012 e 23h59 do dia 23 de abril de
2012.

5.2. A comprovagédo no CadUnico sera feita através da indicagao do Numero de Identificagdo Social — NIS.

5.3. O candidato devera preencher a ficha eletronica de isengéo, disponibilizada no enderego eletronico da FUNDEP,
cuja veracidade sera consultada junto ao érgédo gestor do CadUnico do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate
a Fome — MDS.

5.4. As informacdes prestadas na ficha eletrGnica de isencdo serdo de inteira responsabilidade do candidato,
respondendo civil e criminalmente pelo teor das afirmativas.

5.4.1. Nao sera concedida isencao de pagamento do valor de inscricdo ao candidato que:

a) deixar de solicitar o pedido de isengéo pela internet no periodo informado no item 5.1;

b) omitir informagdes e/ou torna-las inveridicas;

¢) ndo comprovar preenchimento dos requisitos.

5.5. A solicitacdo da isengdo do pagamento da taxa de inscricdo serd analisada pela Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa, que decidira sobre sua concesséo.

5.5.1. O candidato podera, a critério da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, ser convocado para apresentar
documentagéo original, bem como outros documentos complementares.

5.6. O resultado das solicitagoes de isengdo do pagamento da taxa de inscricdo sera publicado no quadro de avisos no
Hall da Sede da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa com endere¢o na Rua Sao Joao, 290, Centro — Lagoa Santa/MG,
no quadro de avisos do Centro Administrativo Municipal, com enderego a Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 -
Loja 28, Santos Dumont - Lagoa Santa/MG, no endereco eletronico <www.lagoasanta.mg.gov.br> e disponibilizado no
endereco eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.br>, até o dia 10 de maio de 2012.

5.7. Os candidatos cujas solicitacbes de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo forem indeferidas, mesmo apés
interposicdo de recursos, deverdo, para efetivar sua inscricdo no concurso, acessar 0 enderego eletrbnico
<www.gestaodeconcursos.com.br> e imprimir a 22 via do boleto bancario para efetuar o pagamento da taxa de inscrigéo
dentro do prazo indicado no item 4.2. Caso assim ndo proceda, serdo automaticamente excluidos do concurso.

5.7.1. O candidato cuja solicitagéo de isengdo do pagamento da taxa de inscricao for deferida estara automaticamente
inscrito.

| 6. VAGAS DESTINADAS AOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

6.1 Disposicoes gerais
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6.1.1 Das vagas ofertadas e das que porventura vierem a ser criadas durante o prazo de validade do concurso, 7% (sete
por cento) serdo destinadas aos candidatos portadores de deficiéncia, na forma do Decreto Federal n. 3.298, de 20 de
dezembro de 1999, e suas alteragdes e Lei Municipal n? 3.242, de 16 de janeiro de 2012.

6.1.2 As deficiéncias dos candidatos, admitida a correcao por equipamentos, adaptagdes, meios ou recursos especiais,
devem permitir o desempenho adequado das atribuigdes especificadas para o cargo.

6.1.3 O candidato portador de deficiéncia, ao se inscrever no concurso publico, devera observar a compatibilidade das
atribuicbes do cargo ao qual pretende concorrer com a deficiéncia da qual € portador.

6.1.4 Os candidatos portadores de deficiéncia, resguardadas as condi¢ées previstas no Decreto Federal n. 3.298/1999,
particularmente em seu art. 40, participardo do concurso em igualdade de condi¢cées com os demais candidatos, no que
se refere ao conteldo das provas, a avaliagcdo e aos critérios de aprovagao, ao dia, horario e local de aplicacdo das
provas e a nota minima exigida para aprovacgéo.

6.1.5 Para fins de reserva de vagas prevista item 6.1.1 deste Edital, somente serdo consideradas como pessoas
portadoras de deficiéncia aquelas que se enquadrem nas situagbes previstas no art. 4° do Decreto Federal n.
3.298/1999, conforme as seguintes defini¢coes:

a) Deficiéncia fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano, acarretando o
comprometimento da fungao fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia, paraparesia, monoplegia,
monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputagcdo ou
auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as
deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o desempenho das fungoes.

b) Deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida por
audiograma nas frequéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz.

c) Deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a melhor
corregao oOptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,5 no melhor olho, com a melhor corre¢ao
Optica; os casos nos quais a somatéria da medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 602,
ou a ocorréncia simultanea de quaisquer condigbes anteriores.

d) Deficiéncia mental: funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com manifestagao antes dos
dezoito anos e limitagdes associadas a duas ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como: comunicacgao,
cuidado pessoal, habilidades sociais, utilizacdo dos recursos da comunidade, salude e seguranca, habilidades
académicas, lazer e trabalho.

e) Deficiéncia multipla: associacdo de duas ou mais deficiéncias.

6.2 Procedimentos especiais para inscricao

6.2.1 O candidato portador de deficiéncia, durante o preenchimento do Requerimento Eletrdnico de Inscrigdo ou da Ficha
Eletrénica de Isengéo, além de observar os procedimentos descritos no item 4 e seus subitens deste Edital, devera
proceder da seguinte forma:

a) informar se é portador de deficiéncia;

b) selecionar o tipo de deficiéncia;

c¢) especificar a deficiéncia;

d) informar se necessita de condi¢des especiais para a realizacao das provas;

e) manifestar interesse em concorrer as vagas destinadas aos portadores de deficiéncia;
f) enviar laudo médico nos termos do item 6.2.4 deste Edital.

6.2.2 O candidato portador de deficiéncia que nao preencher os campos especificos do Requerimento Eletrénico de
Inscricdo ou da Ficha Eletronica de Isencdo e ndo cumprir o determinado neste Edital tera a sua inscricdo processada
como candidato de ampla concorréncia e nao podera alegar posteriormente essa condicdo para reivindicar a
prerrogativa legal.

6.2.3 O candidato portador de deficiéncia que desejar concorrer as vagas reservadas para ampla concorréncia podera
fazé-lo por opgéao e responsabilidade pessoal, informando a referida opcao no Requerimento Eletrdnico de Inscri¢éo e na
Ficha Eletronica de Iseng¢do, ndo podendo, a partir de entdo, concorrer as vagas reservadas para portadores de
deficiéncia, conforme disposicao legal.
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6.2.4 O candidato portador de deficiéncia que desejar concorrer as vagas destinadas aos portadores de deficiéncia
devera encaminhar Laudo Médico, original ou copia autenticada em servigo notarial e de registros (Cartério de Notas),
expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes do término das inscricbes, o qual devera atestar a espécie e o
grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagcdo Internacional de
Doenga — CID — com a provavel causa da deficiéncia.

6.2.4.1 O laudo médico citado no item 6.2.4 deste Edital devera expressar, obrigatoriamente, a categoria em que se
enquadra a pessoa portadora de deficiéncia, nos termos do art. 4° do Decreto Federal n. 3.298/1999 e suas alteragdes,
de acordo com as definicdes do item 6.1.5 deste Edital.

6.2.4.2 O Laudo Médico deverd ser entregue, diretamente pelo candidato ou por terceiro, dentro do periodo das
inscrigdes, das seguintes formas:

a) na FUNDEP/Geréncia de Concursos, situada a Avenida Presidente Ant6nio Carlos, n. 6.627 - Unidade

Administrativa Il — 3% andar — Campus Pampulha/UFMG — Belo Horizonte/MG (acesso pela Avenida Anténio
Abrado Caram — portdo 2), das 9h as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min (exceto sabados, domingos e
feriadaos);

b) via SEDEX, postado nas Agéncias dos Correios com custo por conta do candidato, enderecado a
FUNDEP/Geréncia de Concursos — Caixa Postal 856 — CEP 30161-970 — Belo Horizonte/MG. Nesse caso, para a
validade do pedido, a data da postagem devera obedecer ao prazo estabelecido no item 4.2.2, deste Edital.

6.2.4.3 O Laudo Médico devera ser entregue em envelope fechado, tamanho oficio, contendo na parte externa e frontal
do envelope os seguintes dados:

a) Concurso Publico Prefeitura Municipal de Lagoa Santa - Edital n. 001/2012;
b) referéncia: LAUDO MEDICO;

¢) nome completo e numero de identidade do candidato;

d) cargo para o qual o candidato concorrera.

6.2.4.4 O Laudo Médico sera considerado para analise do enquadramento previsto no artigo 4° do Decreto Federal n.
3.298/1999 e suas alteracdes, e de acordo com as definicdes do item 6.1.5 deste Edital.

6.2.4.5 O Laudo Médico mencionado tera validade somente para este concurso € ndo sera devolvido, ficando a sua
guarda sob a responsabilidade da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.

6.2.4.6 Na falta do laudo médico, ou quando este for entregue fora do prazo ou quando ndo contiver as informacoes
indicadas no item 6 e seus subitens, o candidato perdera o direito de concorrer as vagas destinadas neste Edital aos
candidatos portadores de deficiéncia, mesmo que declarada tal condicdo no Requerimento Eletrénico de Inscrigao ou na
Ficha Eletroénica de Isencgao.

6.2.4.7 Encerrado o periodo das inscricbes, a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa designard uma Equipe
Multiprofissional que analisara o Laudo Médico encaminhado pelo candidato, verificando se ha correspondéncia entre a
Classificacdo Internacional de Doenga — CID — constante do respectivo laudo e as exigéncias do Decreto Federal n.
3.298/1999 e suas alteragcdes. Em caso negativo, a inscrigdo como candidato portador de deficiéncia sera indeferida e o
candidato, nessas circunstancias, sera inscrito no concurso como candidato as vagas de ampla concorréncia.

6.3 Procedimentos para solicitacdo de condicGes especiais para realizacao de provas

6.3.1 O candidato portador de deficiéncia podera requerer, no ato da inscricdo ou no momento do pedido de isencéo da
taxa de inscricdo, atendimento especial para o dia de realizagdo das provas, indicando as condi¢ées de que necessita
para a realizagdo destas, conforme previsto artigo 40, paragrafos 12 e 29, do Decreto Federal n. 3.298/1999 e suas
alteracdes.

6.3.2 A realizacdo de provas nas condigdes especiais solicitadas pelo candidato portador de deficiéncia, assim

considerada aquela que possibilita a prestagdo do exame respectivo, sera condicionada a solicitagdo do candidato e a
legislagao especifica, devendo ser observada a possibilidade técnica examinada pela FUNDEP.
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6.3.3 O candidato portador de deficiéncia deverd assinalar, no Requerimento Eletrénico de Inscrigdo ou na Ficha
Eletronica de Isengédo, nos respectivos prazos, a condicdo especial de que necessitar para a realizacdo da prova,
quando houver.

6.3.4 Os candidatos portadores de deficiéncia que eventualmente ndo procederem conforme disposto no item 6.3.3
deste Edital, ndo indicando no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou na Ficha Eletrénica de Isencdo, a condi¢ao
especial de que necessitam, poderédo fazé-lo, por meio de requerimento de préprio punho, datado e assinado, devendo
este ser enviado a FUNDEP, até o término das inscri¢des, nas formas previstas no item 6.2.4.2, deste Edital.

6.3.5 O candidato portador de deficiéncia que necessitar de tempo adicional para a realizagdo das provas devera
encaminhar requerimento por escrito, datado e assinado, acompanhado de parecer emitido por especialista da area de
sua deficiéncia, que devera justificar a necessidade do tempo adicional solicitado pelo candidato, nos termos do § 22 do
art. 40, do Decreto Federal n. 3.298/1999, até o término do periodo das inscrigdes.

6.3.6 Aos deficientes visuais (cegos) que solicitarem prova especial em Braile serdo oferecidas provas nesse sistema.

6.3.7 Aos deficientes visuais (ambliopes), que solicitarem prova especial ampliada, serdo oferecidas provas com
tamanho de letra correspondente a corpo 24.

6.3.8 O candidato que nédo estiver concorrendo as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia e que por alguma
razao necessitar de atendimento especial para a realizagdo das provas devera apresentar a FUNDEP, em até 5 (cinco)
dias Uteis anteriores a data da Prova da primeira etapa, requerimento por escrito, datado e assinado, indicando as
condi¢cdes de que necessita para a realizagdo das provas e as razfes de sua solicitagdo. A concessdo do atendimento
especial fica condicionada a possibilidade técnica examinada pela FUNDEP.

6.3.8.1 Este requerimento devera ser encaminhado nas formas previstas no item 6.2.4.2 deste Edital.

6.4 Resultado da Analise dos Laudos Médicos

6.4.1 A relacdo dos candidatos que tiverem suas inscricbes como portador de deficiéncia e/ou pedido de condigbes
especiais indeferidos, de acordo com parecer da Equipe Multiprofissional designada pela Prefeitura Municipal de Lagoa
Santa serd publicada no quadro de avisos no Hall da Sede da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa com enderego na
Rua Séao Joao, 290, Centro — Lagoa Santa/MG, no quadro de avisos do Centro Administrativo Municipal, com endereco a
Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 - Loja 28, Santos Dumont - Lagoa Santa/MG e divulgada nos endere¢os
eletrénicos <www.gestaodeconcursos.com.br> e <www.lagoasanta.mg.gov.br> até o dia 22 de junho de 2012.

6.4.2 O candidato que ndo tiver caracterizada pela Equipe Multiprofissional a deficiéncia declarada no Requerimento
Eletrénico de Inscricdo ou na Ficha Eletronica de Isengéo e sendo o recurso previsto no item 11.1, alinea “c” indeferido,
nos termos do artigo 4° do Decreto Federal n. 3.298/1999, tera sua inscricdo processada para concorrer somente as
vagas da ampla concorréncia.

7. COMPROVANTE DEFINITIVO DE INSCRICAO - CDI

7.1 A FUNDEP divulgard no endereco eletrbnico <www.gestaodeconcursos.com.br>, para consulta e impressao pelo
préprio candidato, até 5 (cinco) dias Uteis antes das datas de realizacdo das provas, as datas, os horarios e locais de
realizagdo das provas.

7.2 Caso o candidato nao consiga obter o CDI, devera entrar em contato com a FUNDEP, através do telefone: 3409-
6827, do e-mail concursos@fundep.ufmg.br, pessoalmente ou por terceiro, munido de procuracdo com poderes
especificos, no enderego: FUNDEP/Geréncia de Concursos, Avenida Presidente Antonio Carlos, n® 6.627 — Unidade
Administrativa Il — 32 andar — Campus Pampulha/UFMG — Belo Horizonte (acesso pela Avenida Antdnio Abrado Caram —
portdo 2), no horario de 09h as 11h30min e de 13h30m as 16h30min (exceto sabados, domingos e feriados).

7.3 E da exclusiva responsabilidade do candidato que tiver sua inscricio deferida, consultar e imprimir no endereco
eletrobnico <www.gestaodeconcursos.com.br>, o Comprovante Definitivo de Inscricdo — CDI, onde constardo as datas,
horarios e locais de realizacdo das provas.

7.4 No CDI estardo expressos nome completo do candidato, nimero do documento de identidade, data de nascimento,
as datas, os horarios, os locais de realizagao das provas (escola/prédio/sala) e outras orientagdes Uteis ao candidato.
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7.5 E obrigacdo do candidato conferir no CDI seu nome, o nimero do documento utilizado na inscrigdo, a sigla do érgao
expedidor, bem como a data de nascimento.

7.6 Eventuais erros de digitacdo ocorridos no nome do candidato, no niumero do documento de identidade utilizado na
inscricdo, na sigla do 6rgdo expedidor ou na data de nascimento deverdo, obrigatoriamente, ser atualizados pelo
candidato, antes da realizacdo das provas, por meio do enderego eletrébnico <www.gestaodeconcursos.com.br> — “Area
do Candidato” — “Meu Cadastro”, ou entdo ser comunicado a FUNDEP/Geréncia de Concursos por meio do fax (31)
3409-6826 ou e-mail concursos@fundep.ufmg.br, ou ao aplicador de provas, no dia, no horario e no local de realizagéo
das provas, apresentando a Carteira de Identidade, o que sera anotado no Relatério de Ocorréncias.

7.6.1 O candidato que nao fizer ou nao solicitar as corre¢cdes dos dados pessoais nos termos do item 7.6 deste Edital
devera arcar, exclusivamente, com as conseqiiéncias advindas de sua omissao.

7.7 Em nenhuma hip6tese serdo efetuadas alteracdes e/ou retificacdes nos dados informados e confirmados pelo
candidato no Requerimento Eletrdnico de Inscricdo ou na Ficha Eletronica de Isencao, relativos ao cargo, bem como
a condicdo em que concorre.

| 8. DAS ETAPAS

8.1. O Concurso Publico constara das seguintes etapas:
8.1.1. PRIMEIRA ETAPA - Prova Objetiva de Multipla Escolha - PARA TODOS OS CARGOS; e
8.1.2. SEGUNDA ETAPA - Prova de Titulos — PARA OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR DE ESCOLARIDADE.

8.2. PRIMEIRA ETAPA - DA PROVA OBJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA

8.2.1. O Concurso Publico constard de Prova Objetiva de Multipla Escolha para todos os cargos, conforme discriminado
no Anexo B, de carater eliminatério e classificatorio, cujos contetudos programaticos constam do Anexo D deste Edital.
8.2.1.1. As questdes de multipla escolha terdo 04 (quatro) alternativas de respostas, das quais apenas 01 (uma) sera
correta, valendo 2,0 (dois) pontos cada questao, divididas por conteido conforme Anexo B.

8.2.2 Somente sera considerado aprovado e classificado no Concurso, por cargo, o candidato que, cumulativamente:

a) ndo zerar nenhum contetdo da Prova Objetiva de Multipla Escolha;

b) obter, no minimo, 60% (sessenta por cento) dos pontos distribuidos nos contelddos descritos no ANEXO B deste
Edital.

8.3. SEGUNDA ETAPA - DA PROVA DE TiTULOS

8.3.1. Para a Prova de Titulos tera carater classificatério.

8.3.2 A Comprovacgéao dos titulos sera feita pela Formagao Académica e serao analisados e pontuados apenas os titulos
dos candidatos que forem aprovados na PRIMEIRA ETAPA - Prova Objetiva de Multipla Escolha, observadas as

exigéncias do item 8.2.2 e respeitados os candidatos empatados na ultima posi¢do, sendo atribuido o méximo de 10
(dez) pontos, conforme abaixo discriminado:

TITULOS PONTUACAO
Especializagao Latu Sensu, com o0 minimo de 360 horas
Nno cargo em que concorre

02 (dois) pontos

Mestrado - Strito Sensu, no cargo em que concorre 03 (trés) pontos

Doutorado - Strito Sensu, no cargo em que concorre 05 (cinco) pontos

8.3.3. Os candidatos aprovados nos cargos de Nivel Superior deverdo entregar os titulos, no Setor de Protocolo da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, com endere¢co a Rua Sao Joao, n® 290, Centro, das 12h00 as 17h30, nos dias
24/09/2012 e 25/09/2012, em envelope tamanho oficio e identificado, contendo externamente em sua face frontal, os
seguintes dados: “Concurso Publico — Prefeitura Municipal de Lagoa Santa — Edital 001/2012”, com o nome, o numero
de inscrigdo do candidato e o cargo para o qual se candidatou.

8.3.4 Todos os titulos deverdo ser entregues uma Unica vez, ndo se admitindo complementacdo, inclusdo e/ou
substituicdo de documentos.

8.3.5 A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa emitird ao candidato um protocolo de recebimento de Titulos, atestando
exclusivamente a entrega dos mesmos. No protocolo constara obrigatoriamente, o nome do candidato, o nimero da
inscricdo, o cargo, a data da entrega.

8.3.6. Somente serdo considerados os titulos, que tiverem correlagdo com o cargo em que o candidato concorre.
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8.3.7. A comprovacdo de titulos referentes a pés-graduacdo “Lato Sensu” (Especializagdo) sera feita mediante a
apresentagao de fotocOpia autenticada em cartorio de notas do certificado de concluséao (frente e verso), expedido por
instituicdo superior reconhecida pelo MEC ou pelo CEE/MG, com indicagdo da carga horaria e dos conteldos
ministrados.

8.3.8. A comprovacao de titulos referentes a pds-graduacéao “Stricto-Sensu” (Mestrado e Doutorado) sera feita mediante
apresentagao de fotocOpias autenticadas em cartério de notas dos respectivos diplomas (frente e verso), expedidos por
instituicao superior reconhecida pelo MEC ou pelo CEE/MG ou de fotocépias autenticadas em cartério de notas das Atas
das Bancas Examinadoras, devidamente assinadas, comprovando a aprovacgao das dissertacoes ou teses.

8.3.9. Os diplomas e/ou certificados expedidos no exterior somente serdo considerados quando revalidados por
Universidade brasileira, conforme determinacdes emanadas do MEC e CAPES.

8.3.10 Ser& de responsabilidade exclusiva do candidato a entrega da documentagao referente aos titulos, ndo sendo
aceitos titulos entregues via Correios, fax ou internet e/ou fora do prazo estabelecido.

8.3.11 Seréo recusados pela Banca de Apuracéo, liminarmente, os titulos que ndo atenderem as exigéncias deste Edital.
8.3.12 Em nenhuma hip6tese a documentagéao referente aos titulos sera devolvida aos candidatos ap6s a avaliagéo da
banca de apuracao.

| 9. DAS CONDIGOES DE REALIZAGAO DAS PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

9.1 Condigdes para realizacao das provas

9.1.1 As Provas Objetivas de multipla escolha serdo aplicadas no dia 05 de agosto de 2012, preferencialmente, no
Municipio de Lagoa Santa e/ou na Regido Metropolitana de Belo Horizonte (MG), em local a ser informado no
Comprovante Definitivo de Inscrigdo (CDI), ficando a definicdo dos locais e data subordinados a disponibilidade de locais
adequados a realizacao das provas.

9.1.2 Nao havera segunda chamada para as provas, devendo ser eliminado deste Concurso Publico o candidato ausente
por qualquer motivo.

9.1.3 As Provas Objetivas terdo a duragdo méaxima de 4 (quatro) horas.

9.1.3.1 Nao serd permitido ao candidato se ausentar em definitivo da sala de provas antes de decorridas 2 (duas) horas
do inicio das provas.

9.1.3.2 O candidato somente podera levar o seu Caderno de Questées da Prova Objetiva ao deixar em definitivo a sala
de provas nos ultimos 30 (trinta) minutos que antecedem o término das provas.

9.1.4 O tempo de duragcédo das provas abrange a assinatura da Folha de Respostas, a transcricdo das respostas do
Caderno de Questdes da Prova Objetiva para a Folha de Respostas.

9.1.5 Nao havera prorrogagéao do tempo de duracdo das provas, respeitando-se as condi¢des previstas neste Edital.

9.1.6 Nao sera permitido ao candidato prestar provas fora da data, do horario estabelecido ou do espacgo fisico
determinado pela FUNDEP.

9.1.7 O ingresso do candidato na sala para a realizagdo das provas somente sera permitido dentro do horério
estabelecido pela FUNDEP, informado no CDI e divulgado na forma prevista no Edital.

9.1.8 Os candidatos deverdo comparecer aos locais de prova 60 (sessenta) minutos antes do hordrio previsto para o
inicio da realizagdo das provas, munidos apenas do original de documento de identidade oficial com foto, de caneta
esferografica de tinta azul ou preta, fabricada de material transparente e, preferencialmente, do Comprovante
Definitivo de Inscricdo — CDI.

9.1.9 No caso de perda, roubo ou na falta do documento de identificagdo com o qual se inscreveu neste Concurso
Publico, o candidato podera apresentar outro documento de identificacdo equivalente, conforme disposto no item 9.1.10
deste Edital.

9.1.10 Serdo considerados documentos de identidade oficial: Cédula Oficial de Identidade (RG), Carteira expedida por
Orgéo ou Conselho de Classe (OAB, CREA, CRA etc), Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Certificado de
Reservista, Carteira de Motorista com foto e Passaporte valido.

9.1.11 O documento de identificagdo devera estar em perfeita condicao a fim de permitir, com clareza, a identificagdo do
candidato e devera conter, obrigatoriamente, filiagao, fotografia, data de nascimento e assinatura.
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9.1.12 N&o serado aceitos documentos de identidade com prazos de validade vencidos, ilegiveis, nao identificaveis e/ou
danificados, podendo o candidato ser submetido a identificacdo digital que compreende a coleta de assinatura e a
impressao digital em formulario préprio.

9.1.12.1 O candidato, no caso indicado no item 9.1.12, ndo podera se ausentar do local determinado para a realizacdo
das provas até que seja feita sua identificagéo.

9.1.13 Sem prejuizo do disposto no item 9.1.12, a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa e a FUNDEP, objetivando
garantir a lisura e a idoneidade do Concurso Publico — o que € de interesse publico e, em especial, dos proprios
candidatos, bem como a sua autenticidade, solicitara, como condigdo obrigatéria, a todos os candidatos que seja
efetuada a autenticacao digital, que compreende na coleta de assinatura e da impresséo digital na Folha de Respostas
da Prova Objetiva.

9.1.14 O candidato deverd apor sua assinatura na lista de presencga de acordo com aquela constante no seu documento
de identidade.

9.1.15 Apés assinar a Lista de Presenga, o candidato somente podera deixar a sala mediante consentimento prévio,
acompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizagdo da equipe de aplicacdo de provas.

9.1.16 N&o sera permitida, nos locais de realizagao das provas, a entrada e/ou permanéncia de pessoas nao autorizadas
pela FUNDEP, observado o previsto no item 9.1.38.1 deste Edital.

9.1.17 A inviolabilidade das provas sera comprovada no momento do rompimento do lacre dos malotes, mediante termo
formal, na presenga de, no minimo, dois candidatos convidados aleatoriamente nos locais de realizagao das provas.

9.1.18 Sera proibido, durante a realizagdo das provas, fazer uso ou portar, mesmo que desligados, telefone celular,
relogios, pagers, beep, agenda eletrénica, calculadora, walkman, notebook, palmtop, gravador, transmissor/receptor de
mensagens de qualquer tipo ou qualquer outro equipamento eletrénico, podendo a organizacao deste Concurso Publico
vetar o ingresso do candidato com outros aparelhos além dos anteriormente citados.

9.1.19 O candidato devera levar somente os objetos citados no item 9.1.8 deste Edital. Caso assim n&o proceda, 0s
pertences pessoais serdo deixados em local indicado pelos aplicadores durante todo o periodo de permanéncia dos
candidatos no local da prova, ndo se responsabilizando a FUNDEP nem a PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA
SANTA por perdas, extravios ou danos que eventualmente ocorrerem.

9.1.20 Os objetos ou documentos perdidos durante a realizagdo das provas, que porventura venham a ser entregues a
FUNDEP, serdo guardados pelo prazo de 90 (noventa) dias e encaminhados posteriormente a Sec¢do de Achados e
Perdidos dos Correios.

9.1.21 Durante o periodo de realizagdo das provas, ndo sera permitida qualquer espécie de consulta ou comunicacéao
entre os candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, assim como nao sera permitido 0 uso
de livros, codigos, manuais, impressos, anotagées ou quaisquer outros meios.

9.1.22 Durante o periodo de realizagdo das provas, ndo sera permitido o uso de 6culos escuros, boné, chapéu, gorro,
lengo, colar e brinco.

9.1.23 Os candidatos com cabelos longos devem comparecer com 0s cabelos presos, deixando as orelhas a mostra.
Nao sera distribuido material para prender os cabelos.

9.1.24 Serd vedado ao candidato o porte de arma(s) no local de realizagdo das provas, ainda que de posse de
documento oficial de licenga para o respectivo porte.

9.1.25 As instrugdes constantes no Caderno de Questées da Prova Objetiva e na Folha de Respostas complementam
este Edital e deverao ser rigorosamente observadas e seguidas pelo candidato.

9.1.26 Findo o horario limite para a realizagédo das provas, o candidato devera entregar ao Aplicador de Sala, a Folha de
Respostas da Prova Objetiva, devidamente preenchida e assinada.

9.1.27 O candidato podera ser submetido a detector de metais durante a realizagdo das provas.
9.1.28 Sera eliminado deste Concurso Publico, o candidato que se apresentar apds o fechamento dos portoes.
9.1.29 Poder3, ainda, ser eliminado o candidato que:

a) tratar com falta de urbanidade examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades presentes;
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b) estabelecer comunicagdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas a este Concurso Publico, por
qualquer meio;

¢) usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros;

d) portar arma (s) no local de realizacao das provas, ainda que de posse de documento oficial de licenca para o
respectivo porte;

e) portar, mesmo que desligados, durante o periodo de realizagdo das provas, quaisquer equipamentos
eletrbnicos como reldgio digital, calculadora, walkman, notebook, palm-top, agenda eletrénica, gravador ou outros
similares, ou instrumentos de comunicagéo interna ou externa, tais como telefone celular, beep, pager entre
outros, ou deles fizer uso;

f) fizer uso de livros, codigos, manuais, impressos e anotagoes;

g) deixar de atender as normas contidas no Caderno de Questdes da Prova Objetiva e na Folha de Respostas da
Prova Objetiva e demais orienta¢oes/instrugées expedidas pela FUNDEP:;

h) recusar a submeter-se a detector de metais e identificagao digital;
i) deixar de entregar a Folha de Respostas da Prova Obijetiva, findo o prazo limite para realizagao das provas.

9.1.30 Caso ocorra alguma situagédo prevista no item 9.1.29 deste Edital, a FUNDEP lavrara ocorréncia e, em seguida,
encaminhara o referido documento a Comissdo do Concurso Publico, a fim de que sejam tomadas as providéncias
cabiveis.

9.1.31 Somente serdo permitidos assinalamentos na Folha de Respostas feitos com caneta esferografica de tinta azul ou
preta, vedada qualquer colaboracdo ou participacdo de terceiros, respeitadas as condigbes solicitadas e concedidas a
portadores de deficiéncia.

9.1.32 O candidato nao podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar sua Folha de Respostas
da Prova Objetiva, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de sua corregao.

9.1.33 Nao havera substituicdo da Folha de Respostas da Prova Obijetiva por erro do candidato.

9.1.34 Na correcdo da Folha de Respostas, serdo computadas como erros as questdes nado assinaladas, as que
contiverem mais de uma resposta e as rasuradas.

9.1.35 Sera considerada nula a Folha de Respostas da Prova Objetiva que estiver marcada ou escrita, respectivamente,
a lapis, bem como contendo qualquer forma de identificagdo ou sinal distintivo (nome, pseuddnimo, simbolo, data, local,
desenhos ou formas) produzido pelo candidato fora do lugar especificamente indicado para tal finalidade.

9.1.36 Os gabaritos das Provas Objetivas serdo publicados no quadro de avisos no Hall da Sede da Prefeitura Municipal
de Lagoa Santa com endereco na Rua Sao Jodo, 290, Centro — Lagoa Santa/MG, no quadro de avisos do Centro
Administrativo Municipal, com enderego a Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 - Loja 28, Santos Dumont -
Lagoa Santa/MG” e disponibilizados nos enderegos eletrbnicos <www.gestaodeconcursos.com.br> e
<www.lagoasanta.mg.gov.br> no dia 07 de agosto de 2012.

9.1.37 As questdes das Provas Objetivas serao divulgadas nos enderecgos eletrénicos
<www.gestaodeconcursos.com.br> e <www.lagoasanta.mg.gov.br> no dia 07 de agosto de 2012.

9.1.38 A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizagcao da prova podera fazé-lo, desde que assim o
requeira conforme o disposto no item 9.1.38.1 deste Edital.

9.1.38.1 A solicitacdo devera ser feita em até 07 (sete) dias Uteis antes da data de realizagdo da prova, por meio de
requerimento, datado e assinado, entregue pessoalmente ou por terceiro, ou enviado, via FAX (31) 3409-6826 ou e-mail
concursos@fundep.ufmg.br a FUNDEP/Geréncia de Concursos, situada a Avenida Presidente Antdnio Carlos, n. 6.627 —
Unidade Administrativa I, 3% andar, Campus Pampulha/UFMG, Belo Horizonte/MG, (acesso pela Avenida Ant6nio
Abrado Caram — Portéao 2) das 9h as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min, exceto sdbados, domingos e feriados.

9.1.38.2 A candidata que n&o apresentar a solicitagao no prazo estabelecido no item 9.1.38.1 deste Edital, seja qual for o
motivo alegado, podera nao ter a solicitacdo atendida por questdes de ndo adequagéao das instalagdes fisicas do local de
realizagdo das provas.

9.1.38.3 Na hipo6tese de ndo cumprimento do prazo estipulado no item 9.1.38.1 deste Edital, o atendimento as condigcdes
solicitadas ficara sujeito a andlise de viabilidade e razoabilidade do pedido pela FUNDEP.

9.1.38.4 Nao havera compensacgao do tempo de amamentacdo em favor da candidata.
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9.1.38.5 Para amamentagao, a crianga deverd permanecer no ambiente a ser determinado pela coordenacgéo local deste
Concurso Publico.

9.1.38.6 A crianca devera estar acompanhada somente de um adulto responsavel por sua guarda (familiar ou terceiro
indicado pela candidata), e a permanéncia temporaria desse adulto, em local apropriado, sera autorizada pela
Coordenacao do Concurso Publico.

9.1.38.7 A candidata, durante o periodo de amamentagdo, sera acompanhada de um Fiscal, do sexo feminino, da
FUNDEP que garantir4 que sua conduta esteja de acordo com os termos e condigbes deste Edital.

‘ 10. CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO E DESEMPATE

10.1 Havendo empate na totalizacdo dos pontos tera preferéncia o candidato com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos, na forma do disposto no paragrafo Unico do art. 27 da Lei Federal n. 10.741, de 12 de outubro de 2003 -
Estatuto do Idoso.

10.2 Persistindo, ainda, o empate na classificagdo com aplicacdo do item 10.1, o desempate beneficiara o candidato
que, na ordem a seguir, tenha obtido, sucessivamente, em cada cargo:

a) tiver maior pontuagé@o no contetdo Especifico;

b) tiver maior pontuagéo no contetdo de Lingua Portuguesa;

c) tiver maior pontuagéo no contetido de Conhecimentos Gerais / Legislacdo
d) tive menor idade, no caso de ndo idoso.

10.2.1. Persistindo ainda o empate com a aplicacdo do item 10.2, sera processado sorteio publico para definicao de
ordem de classificagao.

11. RECURSOS

11.1  Cabera interposicao de recurso fundamentado a Fundep no prazo de 03 (irés) dias Uteis, contados do primeiro
dia subsequente a data de publicagéo do objeto do recurso, em todas as decisdes proferidas e que tenham repercussao
na esfera de direitos dos candidatos, tais como nas seguintes situagdes:

a) contra indeferimento do Pedido de Isengéo da Taxa de Inscri¢cdo;

b) contra indeferimento de inscricdo por problemas ocasionados no pagamento do valor da inscrigao;

d

e) contra a totalizacdo dos pontos obtidos na Prova Objetiva, desde que se refira a erro de calculo das notas;

)
¢) contra indeferimento da inscricdo como candidato portador de deficiéncia e da condigcao especial;
) contra questdes das Provas Objetivas e gabaritos preliminares;

)

f) contra a totalizagcao dos pontos obtidos na Prova de Titulos e Classificagdo Final neste Concurso Publico.

11.1.1 No caso de indeferimento de inscricao por problemas ocasionados no pagamento do valor da inscrigao, alinea “b”,
além de proceder conforme disposto no item 11.2, o candidato devera, obrigatoriamente, enviar por meio do fax (31)
3409-6826, e-mail concursos@fundep.ufmg.br ou pessoalmente na FUNDEP/Geréncia de Concursos, situada a Av.
Pres. Antonio Carlos, n. 6.627 — Unidade Administrativa Il, 32 andar, Campus Pampulha/UFMG, Belo Horizonte/MG,
(acesso pela Avenida Anténio Abrado Caram — Portdo 2) das 9h as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min(exceto
sabados, domingos e feriados), cépia legivel do comprovante de pagamento do valor da inscricdo, com autenticacdo
bancaria, bem como de toda a documentacao e das informagdes que o candidato julgar necessarias a comprovacéao da
regularidade do pagamento.

11.2. Os recursos mencionados no item 11.1 deste edital deverao ser encaminhados via internet, somente pelo endereco
eletrobnico <www.gestaodeconcursos.com.br>, por meio do link correspondente a cada fase recursal, conforme
discriminado no item 11.1, que estara disponivel das 00h00min do primeiro dia recursal as 23he59min do terceiro dia
recursal.

11.3. Os recursos encaminhados via internet, conforme especificado no item 11.2, devem seguir as determinacdes
constantes no endereco eletrénico da Fundep /Gestao de Concursos e:

a) ndo conter qualquer identificacdo do candidato no corpo do recurso;

b) ser elaborados com argumentacdo logica, consistente e acrescidos de indicacdo da bibliografia pesquisada pelo
candidato para fundamentar seus questionamentos;
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c) apresentar a fundamentacéo referente apenas a questao previamente selecionada para recurso.

11.4. Para situagdo mencionada no item 11.1, alinea “d” deste edital, sera admitido um Unico recurso por questdo para
cada candidato, devidamente fundamentado.

11.5. N&o serédo aceitos recursos coletivos.

11.6. Serdo indeferidos os recursos que:

a) nao estiverem devidamente fundamentados;

b) ndo apresentarem argumentacgdes légicas e consistentes;

c) forem encaminhados via fax, telegrama, correios ou via internet fora do endereco eletrdnico/ link definido no item 11.2,
com excecao a situagao prevista no item 11.1.1.

d) forem interpostos em desacordo com o prazo conforme estabelecido no item 11.1;
e) apresentarem no corpo da fundamentagéo outras questées que ndo a selecionada para recurso.

11.7. Nao seréo considerados requerimentos, reclamacgdes, notificagdes extrajudiciais ou quaisquer outros instrumentos
similares cujo teor seja objeto de recurso apontado no item 11.1 deste edital.

11.8 A decisdo relativa ao deferimento ou indeferimento dos recursos sera divulgada no enderego eletrénico
<www.gestaodeconcursos.com.br>.

11.9 Apds a divulgacao oficial de que trata o item 11.8 deste Edital, a fundamentagéo objetiva da decisdo da banca
examinadora sobre o recurso ficara disponivel para consulta individualizada do candidato no enderego eletrnico
<www.gestaodeconcursos.com.br>, na “Area do Candidato”, no item “Meus Recursos”, até o encerramento deste
Concurso Publico.

11.10 A deciséo de que trata o item 11.8 deste edital tera carater terminativo e ndo sera objeto de reexame.

11.11 Os pontos relativos a questées eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos que fizeram a
prova e ndo obtiveram pontuagédo nas referidas questées conforme o primeiro gabarito oficial, independentemente de
interposicao de recursos. Os candidatos que haviam recebido pontos nas questdes anuladas, ap6s os recursos, terao
esses pontos mantidos sem receber pontuagéo a mais.

11.12 No que se refere ao item 11.1, alinea “f”, se a argumentacdo apresentada no recurso for procedente e levar a
reavaliagao dos titulos anteriormente analisados, prevalecera a nova andlise para efeito de classificagao.

11.13 Alterado o gabarito oficial pela Banca Examinadora, de oficio ou por forga de provimento de recurso, as provas
serdo corrigidas de acordo com o novo gabarito.

11.14 Na ocorréncia do disposto nos subitens 11.11 e 11.12 deste Edital,podera haver alteracdo da classificacao inicial
obtida para uma classificagcdo superior ou inferior, ou, ainda, podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que néo
obtiver a nota minima exigida.

11.15 Nao havera reapreciagao de recursos.

12. RESULTADO DO CONCURSO PUBLICO

12.1 Para os cargos de Nivel Fundamental Incompleto, Fundamental Completo, Médio Completo e Médio Técnico
Completo, a classificacao final seré feita pela soma dos pontos obtidos nas provas objetivas e para os cargos de Nivel
Superior Completo sera feita pela soma dos pontos obtidos nas Provas Objetivas de Multipla Escolha e Prova de Titulos.

12.2 A classificagao, por cargo, sera feita em ordem decrescente da nota final obtida nas Provas Objetivas de Mdltipla
Escolha e na Prova de Titulos, quando for o caso, em listas de classificagdo para cada cargo.

12.3 Serdo considerados eliminados, para todos os efeitos, os demais candidatos que ndo satisfizerem todos os
requisitos fixados no item 8.2.2, ndo havendo, sob hipétese nenhuma, classificacdo dos mesmos.

12.4 O resultado final das Provas Objetivas de Multipla Escolha serd publicado no quadro de avisos no Hall da Sede da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa com endereco na Rua Sao Joao, 290, Centro — Lagoa Santa/MG, no quadro de
avisos do Centro Administrativo Municipal, com enderego a Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 - Loja 28,
Santos Dumont - Lagoa Santa/MG ” e disponibilizado no endereco eletronico <www.gestaodeconcursos.com.br>.
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12.5 No Resultado Final deste Concurso Publico, os candidatos aprovados constardo na ordem crescente de
classificagdo relativa aos cargos para os quais concorreram.

12.6 Sera publicada no quadro de avisos no Hall da Sede da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa com endere¢o na Rua
Sao Jodo, 290, Centro — Lagoa Santa/MG, no quadro de avisos do Centro Administrativo Municipal, com enderecgo a
Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 - Loja 28, Santos Dumont - Lagoa Santa/MG e divulgada no endereco
eletrbnico <www.gestaodeconcursos.com.br>, a relagdo dos candidatos aprovados na Prova Objetiva por cargos, em
ordem decrescente de notas, em duas listas, sendo a primeira uma lista geral, incluidos os candidatos com deficiéncia
inscritos para as vagas reservadas, e segunda uma lista somente com os nomes dos deficientes.

12.7 A relacdo dos candidatos aprovados nas Provas Objetivas contendo as notas de titulos sera publicada no quadro
de avisos no Hall da Sede da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa com enderego na Rua Séo Joao, 290, Centro — Lagoa
Santa/MG, no quadro de avisos do Centro Administrativo Municipal, com endereco a Avenida Académico Nilo
Figueiredo, n® 2500 - Loja 28, Santos Dumont - Lagoa Santa/MG e divulgada no enderego eletrénico
<www.gestaodeconcursos.com.br>, em ordem crescente de notas, contendo a classificagdo final, em duas listas, sendo
a primeira uma lista geral, incluidos os candidatos com deficiéncia inscritos para as vagas reservadas, e a segunda uma
lista somente com os homes dos deficientes.

12.8 Apo6s o julgamento dos recursos previstos neste Edital serd publicado o Resultado Final deste Concurso Publico no
quadro de avisos no Hall da Sede da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa com enderego na Rua S&o Jodo, 290, Centro
— Lagoa Santa/MG, no quadro de avisos do Centro Administrativo Municipal, com endereco a Avenida Académico Nilo
Figueiredo, n® 2500 - Loja 28, Santos Dumont - Lagoa Santa/MG e divulgada no endereco eletrénico
<www.gestaodeconcursos.com.br>.

12.9 Nao havera divulgacao da relacdo de candidatos reprovados. O candidato reprovado podera obter através de
consulta individual no endereco eletronico <www.gestaodeconcursos.com.br>, as suas notas.

13. HOMOLOGACAO

13.1 O Resultado Final do Concurso Publico serd homologado pela Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.

13.2 O ato de homologacao do resultado final deste Concurso Publico sera publicado quadro de avisos no Hall da Sede
da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa com endere¢o na Rua S&o Jodo, 290, Centro — Lagoa Santa/MG, no quadro de
avisos do Centro Administrativo Municipal, com enderego a Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 - Loja 28,
Santos Dumont - Lagoa Santa/MG e divulgado nos enderegos eletronicos: <www.lagoasanta.mg.gov.br> e
<www.gestaodeconcursos.com.br>.

14. DA CONVOCACAO

14.1 A convocacao dos candidatos aprovados obedecera, rigorosamente, a ordem de classificagao final de acordo com
as necessidades da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa e durante o prazo de validade deste Concurso Publico.
14.2 A convocagdo dos candidatos portadores de deficiéncia aprovados e classificados neste Concurso Publico
observarda, para cada cargo, a proporcionalidade e a alternancia com os candidatos de ampla concorréncia.
14.3 A primeira convocacao de candidato com deficiéncia aprovado no Concurso dar-se-a para preenchimento da vaga
que corresponder a 7% das vagas oferecidas em cada cargo de que trata o presente Edital e as demais ocorreram,
sucessivamente, na mesma proporcao durante o prazo de validade do Concurso, obedecido ao disposto nos itens 1.8,
6.1.1,14.1.
14.4 A convocacao de um candidato aprovado e classificado como portador de deficiéncia ensejara a dedugcao dessa
vaga do total de vagas oferecido neste Edital para cada cargo, em decorréncia do cumprimento da reserva legal disposta
na Lei Municipal n® 3.242/2012.
14.5 Os candidatos convocados para posse deverao se apresentar ao Departamento de Recursos Humanos e Pessoal,
no Centro Administrativo da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, no prazo previsto na convocagao, sendo considerados
desistentes e perdendo automaticamente o direito a posse aqueles que ndo comparecerem no prazo estipulado.
14.6 O candidato convocado para posse devera apresentar cépia autenticada ou copia e original dos seguintes
documentos:
e Certidao de nascimento ou casamento;
e Carteira de Identidade;
e Titulo de Eleitor e 0 comprovante de que esta em dia com as obrigagdes eleitorais;
e CPF;
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o Certificado reservista, se do sexo masculino;
e (Cartao do PIS/PASEP;

¢ Atestado médico de sanidade fisica e mental, expedido pela Equipe da Pericia Médica da Prefeitura Municipal de
Lagoa Santa.

¢ Diploma ou certificado de conclusao de curso exigido ao cargo pretendido;
e 01 fotografia 3X4;
¢ (Carteira de trabalho emitida pelo MTPS;

¢ Independentemente de aprovagédo neste Concurso Publico, ndo sera admitido candidato ex-servidor que tenha sido
demitido por processo administrativo no servico publico e/ou abandono do trabalho de Cargo Publico Federal,
Estadual, Municipal, Fundagbes e Autarquias Publicas;

e S6 poderao ser empossados os candidatos aprovados apds a avaliacdo médica realizada pela Pericia Médica da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa que forem considerados aptos fisica e mentalmente para o exercicio do cargo.
14.7 Sera considerado desistente, perdendo o direito a posse, o candidato que obstar a sua convocagao, como por
exemplo, deixar de apresentar a documentagdo necessaria ou negar-se a realizar o exame médico-admissional etc.,

dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos a partir da data de publicagcdo da convocacao.

14.8 Apéds a homologacao do resultado final deste Concurso Publico, sera de responsabilidade do candidato aprovado
manter seu endereco atualizado junto ao Departamento de Recursos Humanos e Pessoal da Prefeitura Municipal de
Lagoa Santa , ndo Ihe cabendo qualquer reclamacdo caso ndo seja possivel a sua convocagao, por falta da citada
atualizacao.

14.9 A atualizacdo do endereco devera ser feita formalmente, por meio de correspondéncia encaminhada ao
Departamento de Recursos Humanos e Pessoal da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, localizado no Centro
Administrativo Municipal, com endereco a Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 - Loja 28, Santos Dumont — Lago
Santa/MG.

15. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

15.1 A inscricdo do candidato implicara a aceitagdo das normas para este Concurso Publico contidas nos comunicados,
neste Edital, em aditamento ou erratas complementares, avisos e comunicados a serem publicados.

15.2 Informagbes e orientagdes a respeito deste Concurso Publico até a data da homologacao poderao ser obtidas na
FUNDEP/Geréncia de Concursos, situada a Avenida Presidente Antonio Carlos, n. 6.627 — Unidade Administrativa Il, 3°
andar, Campus Pampulha/UFMG, Belo Horizonte-MG (acesso pela Avenida Anténio Abrado Caram — portdo 2), das 9h
as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min (exceto sabados, domingos e feriados) ou pelo telefone (31) 3409-6827, ou
pelo e-mail concursos@fundep.ufmg.br, ou no endereco eletronico <www.gestaodeconcursos.com.br>.

15.3 E da exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos, editais, avisos e
comunicados referentes a este Concurso Publico que sejam publicadas no quadro de avisos no Hall da Sede da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa com endereco na Rua S&o Jodo, 290, Centro — Lagoa Santa/MG, no quadro de
avisos do Centro Administrativo Municipal, com endereco a Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 - Loja 28,
Santos Dumont - Lagoa Santa/MG” e divulgadas nos enderegos eletrbnicos <www.gestaodeconcursos.com.br> e
www.lagoasanta.mg.gov.br,

15.4 As demais informacoes e orientagdes, apds a homologacao do Concurso Publico, deverao ser obtidas no endereco
eletrénico oficial do concurso publico: <www.lagoasanta.mg.gov.br>.

15.5 Os itens deste edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizagées ou acréscimos enquanto ndo consumada a
providéncia ou evento que lhes disser respeito. Nesses casos, a alteragcdo serd mencionada em aditamento ou errata
complementar, retificagdo, aviso ou errata a serem publicados no quadro de avisos no Hall da Sede da Prefeitura
Municipal de Lagoa Santa com endereco na Rua Sao Jodo, 290, Centro — Lagoa Santa/MG, no quadro de avisos do
Centro Administrativo Municipal, com endereco a Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 - Loja 28, Santos Dumont
- Lagoa Santa/MG” e divulgados nos enderegcos eletrdnicos <www.gestaodeconcursos.com.br> e
<www.lagoasanta.mg.gov.br,>.

15.6 Nao serao fornecidos quaisquer documentos comprobatérios de aprovagao, classificagao, atestados, certificados ou
certiddes relativos a notas de candidatos neste Concurso Publico, valendo, para esse fim, a respectiva publicacao.

15.7 A FUNDEP néao fornecerd, para candidatos, autoridades ou instituicoes de direitos publico ou privado, nenhum
exemplar ou copia de provas relativas a concursos publicos anteriores.
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15.8 Os prazos estabelecidos neste Edital sédo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos, ndo havendo
justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentacao de quaisquer recursos, laudos médicos, pedidos de isencao,
titulos e/ou de outros documentos apds as datas e nas formas estabelecidas neste Edital.

15.9 As alteracoes em dispositivos legais e normativos, com entrada em vigor ap6s a data de publicagdo deste Edital,
nao serao objeto de avaliagao nas provas deste Concurso Publico.

15.10 Até a divulgagao do Resultado Final, em caso de mudanga de enderego e telefones de contato, o candidato
devera atualizar estes dados por meio do enderego eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.br> — “Area do Candidato”
— “Meu Cadastro”.

15.11 Apds o Resultado Final e durante o prazo de validade deste Concurso Puablico é da exclusiva responsabilidade do
candidato, manter seu endereco atualizado junto a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa — no Centro Administrativo
Municipal, com enderego a Avenida Académico Nilo Figueiredo, n® 2.500 - Loja 28 - Santos Dumont, no horéario das
12h00 as 18h00min.

15.12 Sera de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos decorrentes do ndo recebimento de qualquer
correspondéncia a ele encaminhada pela Prefeitura Municipal de Lagoa Santa decorrente de insuficiéncia, equivoco ou
alteracdo dos dados.

15.13 A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa e a FUNDEP n&o se responsabilizam por quaisquer cursos, textos,
apostilas e outros materiais impressos ou digitais referentes as matérias deste Concurso Publico ou por quaisquer
informacdes que estejam em desacordo com o disposto neste edital.

15.14 Para contagem do prazo de interposicdo de recursos e entrega de laudos médicos, pedidos de isencéo, titulos
e/ou outros documentos, excluir-se-a o dia da publicacdo e incluir-se-4 o ultimo dia do prazo estabelecido neste Edital,
desde que coincida com o dia de funcionamento normal da FUNDEP. Em caso contrario, ou seja, se ndo houver
expediente normal na FUNDEP, o periodo previsto sera prorrogado para o primeiro dia seguinte de funcionamento
normal.

15.15 Nao serdo considerados 0s recursos que nao atenderem as formas e os prazos determinados neste edital.

15.16 A comprovacao da tempestividade dos laudos médicos, pedidos de isen¢ao e/ou de outros documentos serd feita,
quando encaminhados por SEDEX, pela data de postagem constante no envelope e, quando entregues pessoalmente,
por protocolo de recebimento atestando exclusivamente a entrega do envelope lacrado. No protocolo, constardo o nome
do candidato, a inscricdo, o nome e 0 cddigo do cargo para o qual concorre e a data de entrega do envelope. O
conteudo do envelope entregue ou encaminhado via sedex é de exclusiva responsabilidade do candidato.

15.17 A FUNDEP n&o se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada de laudos médicos, pedidos
de isencao e/ou de outros documentos, quando enviado via sedex.

15.18 Nao serdo disponibilizadas ao candidato cépias e/ou devolugao de recursos, laudos médicos, pedidos de isencao
e/ou de outros documentos entregues, ficando a documentagéo sob a responsabilidade da FUNDEP até o encerramento
do concurso publico.

15.19 Nao serdo permitidas ao candidato a inclusdo, a complementacdo, a suplementagdo ou a substituicdo de
documentos durante ou apds os periodos recursais previstos neste edital.

15.20 A analise dos recursos sera de responsabilidade da FUNDEP.

15.21 A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa e a FUNDEP eximem-se das despesas com deslocamento dos candidatos
nos dias de realizagcdo das provas, bem como se eximem da responsabilidade de reembolso de despesas de qualquer
natureza relativas a participagéo dos candidatos neste Concurso, ressalvada a Unica exceg¢ao prevista no item 4.3, deste
Edital.

15.22 Os certames para cada cargo, regidos por este Edital, sdo independentes.

15.23 A Prefeitura Municipal de Lagoa Santa podera homologar, por atos diferentes e em épocas distintas, o resultado
final dos diversos certames.

15.24 Apds o término do concurso, a FUNDEP encaminhara toda documentacdo referente a este concurso para
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, para arquivamento.

15.25 Serdo incorporados a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer aditamento ou erratas complementares, atos,
avisos e convocacgoes, relativos a este Concurso Publico que vierem a ser publicados na Imprensa Oficial do Estado de
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Minas Gerais e divulgados nos enderegos eletrénicos <www.gestaodeconcursos.com.br> e
<www.lagoasanta.mg.gov.br> e no quadro de avisos no Hall da prefeitura Municipal de Lagoa Santa situada na Rua Sao
Jodo, 290, Centro — Lagoa Santa/MG e no Centro Administrativo Municipal situado na Avenida Académico Nilo
Figueiredo, 2.500 — Lj 28 — Santos Dumont — Lagoa Santa/MG.

15.26 A Comissado Especial de Acompanhamento do Concurso poderd, a qualquer tempo, eliminar deste Concurso
Publico, o candidato que porventura descumprir as normas ou o regulamento do presente Edital.

15.27 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Especial de Acompanhamento do Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa — Edital 001/2012, nomeada pelo Prefeito, ouvida a FUNDEP, no que couber.

15.28 Integram este Edital os seguintes anexos:

a) ANEXO A - QUADRO DE CARGOS, CODIGOS E DISTRIBUIGAO DE VAGAS;

b) ANEXO B - QUADRO DAS PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA;

c) ANEXO C - ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS, HABILITACAO, CARGA HORARIA E VENCIMENTO;
d) ANEXO D - PROGRAMAS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS;

e) ANEXO E - - CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO N2 001/2012.

Lagoa Santa, 13 de fevereiro de 2012.

Rogério César de Matos Avelar
Prefeito Municipal de Lagoa Santa
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ANEXO A - QUADRO DE CARGOS, CODIGOS E DISTRIBUIGAO DE VAGA

19

VAGAS
CODIGO CARGOS ESCOLARIDADE| AREA vagas |PORTADORES
DEFICIENCIA
Nivel Fundamental
101 Incompleto - 10 ao 32 4
Servente Escolar 50 ano

201 Secretério Escolar Nivel Médio 7 0
202 Agente de Servicos Escolares Completo 67 5
301 Pedagogo 13 1

302 Professor A - Serie Iniciais do Ensino Fundamental 145 10
303 Professor B - Series Finais do Ensino Fundamental e EJA - Artes < 3 0
304 Professor B - Series Finais do Ensino Fundamental e EJA - Ciéncias EDUCAGAO 3 0
305 Professor B - Series Finais do Ensino Fundamental e EJA - Educacéo Fisica Nivel Superior 28 2
306 Professor B - Series Finais do Ensino Fundamental e EJA - Ensino Religioso Completo 1 0
307 Professor B - Series Finais do Ensino Fundamental e EJA - Geografia 3 0
308 Professor B - Series Finais do Ensino Fundamental e EJA - Histéria 3 0
309 Professor B - Series Finais do Ensino Fundamental e EJA - Inglés 2 0
310 Professor B - Series Finais do Ensino Fundamental e EJA - Portugués 7 0
311 Professor B - Series Finais do Ensino Fundamental e EJA - Matematica 3 0
401 | Auxiliar de Saude Bucal SAUDE 12 1

402 Técnico de Laboratdrio Nivel Médio 1 0
403 Técnico em Enfermagem (40 horas) Completo e Médio 2 0
404 Técnico em Salde Bucal Técnico Completo 3 0
405 Técnico em Radiologia (com énfase em radiologia odontoldgica) 1 0
501 Assistente Social Nivel Superior 12 1
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202 Bidlogo

203 Cirurgido Dentista - Atendimento Especial
204 Cirurgidao Dentista - Bucomaxilofacial
205 Cirurgido Dentista - Endodontista
506 Cirurgido Dentista - Estomatologista
507 Cirurgido Dentista - Geral

507 Enfermeiro

508 Educador em Saude

209 Farmacéutico Bioguimico

510 Fisioterapeuta

511 Fonoaudiélogo

512 Médico Cardiologista

213 Médico Cirurgido Geral

214 Médico Clinico

215 Médico Dermatologista

216 Médico Endocrinologista

o517 Médico Ginecologista

218 Médico Infectologista

519 Médico Neurologista

520 Médico Ortopedista

521 Médico Otorrinolaringologista

222 Médico Pediatra

523 Médico Pneumologista

524 Médico Psiquiatra

925 Médico Urologista

526 Nutricionista

227 Psico6logo

Completo

SAUDE

OO0 0O|0O|I0O|I0O|I0O|0|0O|0O|0O|0O|O|O|O|O|O|O|O|O|O|O|O|O|O

»
o
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227 Terapeuta Ocupacional 2 0
601 Auxiliar Funerario ) GESTAO 6 0
602 Soldador Nivel Fundamental 1 0
: : : Incompleto - 10 ao

603 Bombeiro Hidraulico 50 ano 1 0
604 Servicos Gerais (30 horas) 86 6
701 Motorista Nivel Fundamental 99 7
702 Operador de Maquinas Completo 5 0
801 Agente Administrativo 187 13
802 Agente Municipal de Transito 12 1

803 Fiscal de Obras 7 0
804 Fiscal de Posturas 9 1

805 Fiscal de Transportes ] o 7 0
806 | Fiscal de Vigilancia Sanitaria c Nivel Médio 5 0

: ; ; ompleto e Médio

807 Fiscal do Meio Ambiente Técnico Completo 8 1

808 Técnico Audiovisual 1 0
809 Técnico em Edificacdes 1 0
810 Técnico em Informatica 6 0
811 Técnico em Seguranca do Trabalho 1 0
812 Técnico em Topografia 1 0
901 Advogado Nivel Superior 2 0
902 Analista Administrativo Completo 5 0
903 Analista Ambiental 1 0
904 Analista de Midias Publicitarias e Marketing 1 0
905 Analista de Politicas Culturais 1 0
906 Analista de Politicas de Fomento ao Desenvolvimento Turistico 1 0
907 Analista de Politicas de Protecdo ao Patrimdnio Histérico 1 0
908 Analista de Sistemas 2 0
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909 Arquiteto

910 Auditor Fiscal da Receita Municipal
911 Bibliotecario

912 Contador

913 Economista

914 Engenheiro Agrimensor

915 Engenheiro Agronomo

916 Engenheiro Ambiental

917 Engenheiro Civil

918 Engenheiro de Seguranca do Trabalho
919 Engenheiro Eletricista

920 Jornalista

921 Médico do Trabalho

922 Relacdes Publicas

923 Procurador da Fazenda

—_ === [ = | =R | === = W= =N
OO0 |I0|0O|0O|0O|0O|O|O|O|O|O|O|O
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ANEXO B - QUADRO DAS PROVAS OBJETIVAS E ABERTAS

SECRETARIA DA EDUCACAO E SECRETARIA DE GESTAO

1 - QUADRO DE PROVAS - NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO- 12 AO 5¢ ANO

PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS

CONHECIMENTOS

CARGO i ]
PORTUGUESA MATEMATICA LSGESS\SQE\O
MUNICIPAL
Servente Escolar
Servigos Gerais (30 horas)
Auxiliar Funerario 15 15 10

Bombeiro Hidraulico

Soldador

SECRETARIA DE GESTAO

2 - QUADRO DE PROVAS - NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS

CONHEC. GERAIS E

CARGO Poé-%%%‘és A MATEMATICA LEGISLACAO
MUNICIPAL
Motorista
15 15 10

Operador de Maquinas

23
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EDUCACAO

3- QUADRO DE PROVAS - NiVEL MEDIO

PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS

CARGO LINGUA CONHEC. GERAIS E| CONHECIMENTOS
PORTUGUESA LEGISLACAO ESPECIFICOS
Secretério Escolar
_ 15 10 15
Agente de Servigos Escolares
EDUCACAO

4- QUADRO DE PROVAS — NiVEL SUPERIOR

PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS

CARGO LINGUA CONHEC. GERAIS E| CONHECIMENTOS
PORTUGUESA LEGISLACAO ESPECIFICOS

Pedagogo
Professor A — Séries iniciais do
ensino fundamental —(séries iniciais)

Artes

Ciéncias
Professor B — Educagéo Fisica
Séries finais Ensino Religioso 15 10 15
do ensino Geografia
fundamental Histéria
6% ao 9% ano Inglés
(EJA) Lingua
: Portuguesa

Matematica

24
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SAUDE
5 - QUADRO DE PROVAS - NiVEL MEDIO E MEDIO TECNICO COMPLETO
PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS
CARGO LINGUA CONHEC. GERAIS E| CONHECIMENTOS
PORTUGUESA LEGISLACAO ESPECIFICOS
Auxiliar em Saude Bucal
Técnico em Enfermagem
Técnico em Laboratério 15 10 15
Técnico em Saude Bucal
Técnico em Radiologia
SAUDE

6 - QUADRO DE PROVAS - NiVEL SUPERIOR COMPLETO

PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS

CARGO LINGUA O | 0> | CONHECIMENTOS
PORTUGUESA LEGISLACAO ESPECIFICOS
Assistente Social
= 15
Bidlogo
Educador em Saude
Cirurgido Dentista Geral
Cirurgido Dentista Atendimento 15 10

Especial

Cirurgido Dentista Endodontista

Cirurgido Dentista Estomatologista

Cirurgido Dentista Bucomaxilofacial

Enfermeiro

25
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Fisioterapeuta

Fonoaudi6logo

15

Médico Cardiologista

Médico Cirurgiao Geral

Médico Clinico

Médico Dermatologista

Médico Endocrinologista

Médico Ginecologista

Médico Infectologista

Médico Neurologista

Médico Ortpedista

Médico Otorrinolaringologista

Médico Pediatra

Médico Pneumologista

Médico Psiquiatra

Médico Urologista

Nutricionista

Psicologo

Terapeuta Ocupacional

10

15

26
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GESTAO

7- QUADRO DE PROVAS - NiVEL MEDIO e MEDIO TECNICO COMPLETO

CARGO

PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS

LINGUA
PORTUGUESA

CONHEC. GERAIS E
LEGISLACAO

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS

Agente administrativo

Fiscal de Obras

Fiscal de Posturas

Fiscal de Transporte

Fiscal de Vigilancia Sanitaria

Fiscal de Meio Ambiente

Técnico em Audio Visual

Técnico em Edificacbes

Técnico em Informatica

Técnico em Segurancga do Trabalho

Técnico em Topografia

15

10

15

GESTAO

8 - QUADRO DE PROVAS - SUPERIOR

PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS

CARGO LINGUA CONHEC. GERAIS E| CONHECIMENTOS
PORTUGUESA LEGISLACAO ESPECIFICOS
Advogado
. —— 15
Analista Administrativo 15 10

Analista Ambiental

27
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Analista de Sistemas

Analista de Politicas de Fomento ao

Desenvolvimento Turismo

Analista de Midias Publicitarias
e Marketing

15

Analista de Politicas Culturais

Analista de Protecdo ao Patrim6nio

Historico

Arquiteto

Auditor fiscal da Receita Municipal

Bibliotecario

Contador

Economista

Engenheiro Agrimensor

Engenheiro Ambiental

Engenheiro Agrénomo

Engenheiro Civil

Engenheiro de Seguranca do
Trabalho

Engenheiro Eletricista

Jornalista

Médico do Trabalho

Procurador da Fazenda

Relagdes Publicas

10

15

28
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ANEXO C - ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS, HABILITAGCAO, CARGA HORARIA E VENCIMENTO

29

o~ .~ - e~ .. Cal:g.a Carga horaria Salario Base de
Grupo Cargo Atribuicoes - Descricao Sumaria Habilitacao e Requisitos horaria
Mensal entrada
semanal
Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,
pacientes e clientes. Implementam acdes de prevencdo de | Residéncia em Cardiologia e
Médico Cardiologista doengas e promog¢do da saide tanto individuais quanto | Registro em Conselho 12 60 R$ 221823

coletivas. Coordenam programas e servicos em satde,
elaboram documentos e difundem conhecimentos da area
médica.

Profissional de Classe

Cirurgido Geral

Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam
pacientes e clientes. Implementam ac¢des de prevengdo de
doengas e promo¢do da saide tanto individuais quanto
coletivas. Coordenam programas e servicos em satde,
elaboram documentos e difundem conhecimentos da drea
médica.

Bacharel em Medicina,
Residéncia ou Especializagdo
em Cirurgia Geral e Registro em
Conselho Profissional de Classe

Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina e
pacientes e clientes. Implementam ac¢des de prevencdo de | Registro em Conselho
Clinico doen%‘as e promogio da saide tanto individuais quanto | Profissional de Classe
coletivas. Coordenam programas e servicos em satde,
elaboram documentos e difundem conhecimentos da drea
médica.
Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,
pacientes e clientes. Implementam ac¢des de prevengdo de | Especializagdo em Dermatologia
. doencas e promogdo da satde tanto individuais quanto|e Registro em  Conselho
Dermatologista ; . . .
coletivas. Coordenam programas e servicos em saude, | Profissional de Classe
efetuam pericias, auditorias e sindicincias médicas. Elaboram
documentos e difundem conhecimentos da drea médica.
Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,
pacientes e clientes. Implementam acdes de prevencdo de | Especializacio em
. . doengas e promo¢do da saide tanto individuais quanto | Endocrinologia e Registro em
Endocrinologista h . . .
coletivas. Coordenam programas e servicos em satde, | Conselho Profissional de Classe
efetuam pericias, auditorias e sindicincias médicas. Elaboram
documentos e difundem conhecimentos da drea médica.
Realizam consultas, atendimentos médicos e tratam as | Bacharel em Medicina,
Ginecologista pacientes mulheres. Implementam acdes de prevencdo de | Especializacdo em Ginecologia e
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Carga Carga horaria Salario Base de
Grupo Cargo Atribuicoes - Descri¢io Sumaria Habilitacio e Requisitos horaria
Mensal entrada
semanal

doencas do aparelho reprodutor feminino e promocgdo da | Registro em Conselho

satide da mulher. Aplicam os conhecimentos de medicina na | Profissional de Classe

prevengdo e diagndstico das doengas do corpo humano em

mulheres. Efetuam exames médicos, emitem diagndstico com

a respectiva prescri¢do de medicamentos e/ou solicitacdo de

exames.

Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,

pacientes e clientes. Implementam ac¢des de prevengdo de | Especializagdo em Infectologia e

. doencas e promogdo da saide tanto individuais quanto | Registro em Conselho

Infectologista ; . P .

coletivas. Coordenam programas e servicos em saude, | Profissional de Classe

efetuam pericias, auditorias e sindicncias médicas. Elaboram

documentos e difundem conhecimentos da drea médica.

Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,

pacientes e clientes. Implementam acdes de prevencdo de | Especializagdo em Neurologia e

. doencas e promogdo da saide tanto individuais quanto | Registro em Conselho

Neurologista ; . P .

coletivas. Coordenam programas e servicos em saude, | Profissional de Classe

efetuam pericias, auditorias e sindicincias médicas. Elaboram

documentos e difundem conhecimentos da drea médica.

Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,

pacientes e clientes. Implementam acdes de prevencdo de | Residéncia ou Especializagdo
Ortopedista doengas e promog¢do da saide tanto individuais quanto|em Ortopedia e Registro em

coletivas. Coordenam programas e servicos em satde,
efetuam pericias, auditorias e sindicincias médicas. Elaboram
documentos e difundem conhecimentos da drea médica.

Conselho Profissional de Classe

Otorrinolaringologista

Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam
pacientes e clientes. Implementam acdes de prevencdo de
doengas e promo¢do da saide tanto individuais quanto

Bacharel em Medicina,
Residéncia ou Especializacao
em  Otorrinolaringologia e

coletivas. Coordenam programas e servicos em saude, | Registro em Conselho
efetuam pericias, auditorias e sindicancias médicas. Elaboram | Profissional de Classe
documentos e difundem conhecimentos da drea médica.
Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,
pacientes e clientes. Implementam ac¢des de prevengdo de | Especializagdo em Pediatria e
Pediatra doengas e promog¢do da saide tanto individuais quanto Registrp em Conselho
coletivas. Coordenam programas e servicos em satde, | Profissional de Classe
efetuam pericias, auditorias e sindicncias médicas. Elaboram
documentos e difundem conhecimentos da drea médica.
o o, Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,
T llbulllUlUslbLa
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Carga Carga horaria Salario Base de
Grupo Cargo Atribuicdes - Descricio Sumaria Habilitacio e Requisitos horaria
Mensal entrada
semanal

pacientes e clientes. Implementam acdes de prevengdo de | Residéncia ou Especializagio
doengas e promogdo da saide tanto individuais quanto | em Pneumologia e Registro em
coletivas. Coordenam programas e servicos em satde, | Conselho Profissional de Classe
efetuam pericias, auditorias e sindicncias médicas. Elaboram
documentos e difundem conhecimentos da drea médica.
Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,
pacientes e clientes. Implementam ac¢des de prevengdo de | Especializagdo em

Psiquiatra doen%‘as e promogdo da satide tanto individuais quanto Psiq.uiatria/SaL'lde Mental e
coletivas. Coordenam programas e servicos em saude, | Registro em Conselho
efetuam pericias, auditorias e sindicdncias médicas. Elaboram | Profissional de Classe
documentos e difundem conhecimentos da drea médica.
Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam | Bacharel em Medicina,
pacientes e clientes. Implementam acdes de prevencdo de | Especializagdo em Urologia e

. doengas e promog¢do da saide tanto individuais quanto | Registro em Conselho

Urologista h . p .
coletivas. Coordenam programas e servicos em saude. | Profissional de Classe
Elaboram documentos e difundem conhecimentos da édrea
médica.
Atendem e orientam pacientes. Executam procedimentos | Bacharel em Odontologia e
odontolégicos, aplicam medidas de promocdo e prevencdo de | Registro em Conselho
satde, acdes de saude coletiva, estabelecendo diagndstico e | Profissional de Classe
progndstico, interagindo com profissionais de outras dreas.

Cirurgido Dentista | Geral Desenvolvem pesquisas na drea odontolégica. Desenvolvem 20 100 R$ 1.373,19

atividades profissionais junto a criangas, adultos e idosos,
com ou sem necessidades especiais, em diferentes niveis de
complexidade. Administram as condic¢des locais de trabalho,
adotando medidas de precaucdo universal de biossegurancga.
Atendem e orientam pacientes. Prestam atendimento | Bacharel em  Odontologia,

Atendimento Especial

odontolégico ambulatorial aos usudrios portadores de
necessidades especiais, incluindo o condicionamento
psicolégico dos mesmos e gestdo dos casos a serem
encaminhados a atendimento em nivel hospitalar. Executam
procedimentos odontoldgicos. Aplicam medidas de promogio
e prevengdo de satide, acdes de satide coletiva, estabelecendo
diagndstico e progndstico, interagindo com profissionais de
outras dreas. Podem desenvolver pesquisas na drea
odontolégica. Desenvolvem atividades profissionais junto a
criancas, adultos e idosos, com ou sem necessidades

Especializacdo em atendimento
de pacientes portadores de
necessidades especiais e
Registro em Conselho
Profissional de Classe
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especiais, em diferentes niveis de complexidade.
Administram as condi¢des locais de trabalho, adotando
medidas de precaucgio universal de biosseguranga.

Endodontista

Atendem e orientam pacientes. Executam procedimentos
odontolégicos, aplicam medidas de promocdo e prevencdo de
satde, agcdes de saude coletiva, estabelecendo diagndstico e
progndstico, interagindo com profissionais de outras areas.
Podem desenvolver pesquisas na 4rea odontoldgica.
Desenvolvem atividades profissionais junto a criangas,
adultos e idosos, com ou sem necessidades especiais, em
diferentes niveis de complexidade. Administram as condigdes
locais de trabalho, adotando medidas de precaug@o universal
de biosseguranga. Prestam assisténcia a sadde na drea de
endodontia. Realizam acompanhamento periédico dos casos
tratados. Fornecem informagdes sobre estado clinico de
usudrios para outros niveis de atencdo. Capacitam demais
profissionais da rede de atencdo a saide, no que se refere ao
seu campo de conhecimento.

Bacharel em Odontologia,
Especializacdo em Endodontia e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Estomatologista

Atendem e orientam pacientes. Executam procedimentos
odontolégicos, aplicam medidas de promocdo e prevencdo de
satde, agcdes de saude coletiva, estabelecendo diagndstico e
progndstico, interagindo com profissionais de outras dreas.
Podem desenvolver pesquisas na 4rea odontoldgica.
Desenvolvem atividades profissionais junto a criangas,
adultos e idosos, com ou sem necessidades especiais, em
diferentes niveis de complexidade. Administram as condigdes
locais de trabalho, adotando medidas de precau¢@o universal
de biosseguranga. Prestam assisténcia a sadde na drea de
estomatologia. Diagnosticam lesdes dentro e fora da cavidade
bucal. Fornecem informagdes sobre estado clinico de usudrios
para outros niveis de atencdo. Capacitam demais profissionais
da rede de ateng@o a satide, no que se refere ao seu campo de
conhecimento.

Bacharel em  Odontologia,
Especializacdo em
Estomatologia e Registro em
Conselho Profissional de Classe

Buco-Maxilo-Facial

Atendem e orientam pacientes. Executam procedimentos
odontolégicos, aplicam medidas de promocdo e prevencdo de
satde, agcdes de saude coletiva, estabelecendo diagndstico e
progndstico, interagindo com profissionais de outras dreas.

Bacharel em Odontologia,
Especializacdo em Cirurgia e
Traumatologia Buco-maxilo-
facial e Registro em Conselho
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Podem desenvolver pesquisas na 4rea odontoldgica.
Desenvolvem atividades profissionais junto a criangas,
adultos e idosos, com ou sem necessidades especiais, em
diferentes niveis de complexidade. Administram as
condigdes, locais de trabalho, adotando medidas de precaugdo
universal de biosseguranga. Prestam assisténcia a saide na
drea de Cirurgias complexas buco dentdrias. Fornecem
informagdes sobre estado clinico de usudrios para outros
niveis de atenc¢éio. Capacitam demais profissionais da rede de
atencdo a saude, no que se refere ao seu campo de
conhecimento.

Profissional de Classe

Analista de Satde

Assistente Social

Prestam servicos sociais orientando individuos, familias,
comunidade sobre direitos e deveres (normas, cddigos e
legislagdo), servicos e recursos sociais e programas de
educagdo. Planejam, coordenam e avaliam planos, programas
e projetos sociais em diferentes areas de atuacdo profissional.
Desempenham tarefas administrativas e articulam recursos
financeiros disponiveis.

Bacharel em Servico Social e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Bidlogo

Realizar as acdes de fiscalizag@o da vigilancia sanitdria dentro
das competéncias e responsabilidades especificas.

Bacharel em Biologia e Registro
em Conselho Profissional de
Classe

Educador em Satide

Implementam, avaliam, coordenam e planejam o
desenvolvimento de treinamentos e capacitagdo aplicando
metodologias e técnicas para facilitar o processo de ensino e
aprendizagem. Acompanham e avaliam o0s processos
educacionais. Viabilizam o trabalho coletivo, criando e
organizando mecanismos de participagdo em programas e
projetos educacionais, facilitando o processo comunicativo
entre os profissionais e o usudrio.

Bacharel em
Pedagogia/Recursos Humanos

Enfermeiro

Prestam assisténcia ao paciente. Coordenam, planejam agdes
e auditam servicos de enfermagem e/ou perfusdo.
Implementam agdes para a promocdo da saide junto a
comunidade. Os profissionais realizam procedimentos de
circulag@o extracorpérea em hospitais. Todos os profissionais
desta familia ocupacional podem realizar pesquisa.

Bacharel em Enfermagem e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Farmacéutico-Bioquimico

Realizam tarefas especificas de desenvolvimento, produgdo,
dispensagdo, controle, armazenamento, distribuicio e

Bacharel em Farmicia ou
Bioquimica e Registro em

20

100

R$ 1.320,38
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transporte de produtos da drea farmacéutica tais como
medicamentos, alimentos especiais, cosmeéticos,
imunobioldgicos, domissanitirios e insumos correlatos.
Realizam andlises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas,
bioldgicas, microbioldgicas e bromatoldgicas. Participam da
elaboracdio, coordenacdo e implementacdo de politicas de
medicamentos. Exercem fiscalizacio sobre estabelecimentos,
produtos, servicos e exercicio profissional. Orientam sobre
uso de produtos e prestam servigos farmacéuticos. Podem
realizar pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras
substancias sobre 6rgdos, tecidos e funcdes vitais dos seres
humanos e dos animais.

Conselho Profissional de Classe

Fisioterapeuta

Aplicam  técnicas fisioterapéuticas para  prevengdo,
readaptacdo e recuperagdo de pacientes e clientes. Atendem e
avaliam as condi¢Ges funcionais de pacientes e clientes
utilizando protocolos e procedimentos especificos da
fisioterapia e suas especialidades. Atuam na drea de educagio
em saude através de palestras, distribuicdio de materiais
educativos e orientacdes para melhor qualidade de vida.
Desenvolvem e implementam programas de prevencdo em
saide geral e do trabalho. Gerenciam servicos de sadde
orientando e supervisionando recursos humanos. Exercem
atividades técnico-cientificas através da realizacdo de
pesquisas, trabalhos especificos, organizagdo e participagio
em eventos cientificos.

Bacharel em Fisioterapia e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Fonoaudiélogo

Realizar diagndsticos, com levantamento dos problemas de
satde, que requeiram agdes de prevencdo de deficiéncias e
das necessidades em termos de reabilitacdo, na drea adstrita
as ESF. Desenvolvem acdes de promog¢do e protegdo a saide
em conjunto com as ESF, por meio de grupos operativos,
incluindo aspectos fisicos e da comunicacdo, como
consciéncia e cuidado com o corpo, postura, satiide auditiva e
vocal, habitos orais, controle do ruido, com vistas ao
autocuidado. Desenvolvem agdes conjuntas com as ESF.
Acolhem os usudrios que requeiram cuidados de reabilitacdo.
Realizam orientagdes, atendimentos individuais, visitas
domicilidrias e acompanhamento, de acordo com a

Bacharel em Fonoaudiologia e
Registro em Conselho
Profissional de Classe
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necessidade dos usudrios e a capacidade instalada das ESF.
Desenvolvem projetos e agdes intersetoriais. Realizam ac¢des
que facilitam a inclusdo escolar, no trabalho ou social de
pessoas com deficiéncia. Exercem atividades administrativas,
de ensino e pesquisa. Administram recursos humanos,
materiais e financeiros.

Nutricionista

Prestam assisténcia nutricional a individuos e coletividades
(sadios e enfermos). Planejam, organizam, administram e
avaliam unidades de alimentacgdo e nutri¢do. Efetuam controle
higiénico-sanitdrio. Participam de programas de educacgio
nutricional. Podem estruturar e gerenciar servigos de
atendimento ao consumidor de inddstrias de alimentos e
ministrar cursos. Atuam em conformidade ao manual de boas
préticas.

Bacharel em Nutricdo e Registro
em Conselho Profissional de
Classe

Psicélogo

Implementam ag¢des de promocdo a sadde psiquica,
emocional e social, principalmente por meio de atendimento
individual ou em grupo. Acompanham o desenvolvimento
emocional e os processos mentais e sociais de individuos ou
grupos, com a finalidade de andlise, tratamento, orientacéo e
educagdo. Diagnosticam e avaliam distirbios emocionais e
mentais e de adaptacdo social, elucidando conflitos e questdes
e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de
tratamento ou estabilizagiio. Coordenam equipes e atividades
da drea e afins. Executam tarefas administrativas.

Terapeuta Ocupacional

Atendem pacientes e clientes para prevencgdo, habilitacdo e
reabilitacdo de pessoas utilizando procedimentos especificos
de terapia ocupacional. Habilitam pacientes e clientes.
Realizam diagndsticos especificos. Analisam condi¢des dos
pacientes e clientes. Atuam na orientagdo de pacientes,
clientes, familiares, cuidadores e responsaveis. Desenvolvem,
ainda, programas de prevencdo, promogdo de saide e
qualidade de vida.

Bacharel em Psicologia e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Bacharel em Terapia

Ocupacional e Registro em
Conselho Profissional de Classe

Técnico em Saude 1

Técnico de Laboratério

Coletam, recebem e distribuem material biolégico de
pacientes. Preparam amostras do material bioldgico e
realizam exames conforme protocolo. Operam equipamentos
analiticos e de suporte. Executam, checam, calibram e fazem
manuten¢do corretiva dos equipamentos. Administram e

Técnico em Patologia Clinica e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

40

200

R$ 792,23
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organizam o local de trabalho. Trabalham conforme normas e
procedimentos técnicos de boas praticas, qualidade e
biosseguranca.

Técnico em Enfermagem

Desempenham atividades de assisténcia de enfermagem,
especificamente prescritas ou de rotina, excetuadas as
privativas do Enfermeiro. Prestam assisténcia ao paciente
zelando pelo seu conforto e bem estar, prestando cuidados de
higiene e conforto e zelando pela sua seguranga. Administram
medicamentos e desempenham tarefas de instrumentagio
cirdrgica, posicionando de forma adequada o paciente e o
instrumental. Participam das campanhas de vacinagdo e
orientacdo a satide. Organizam o ambiente de trabalho.
Trabalham em conformidade as boas préticas, normas e
procedimentos de biosseguranca. Realizam registros e
elaboram relatérios técnicos. Desempenham atividades e
realizam agdes para promogdo da saide da familia.

Técnico de enfermagem e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Técnico em Satide Bucal

Realizam o trabalho técnico-odontolégico em consultérios,
clinicas., laboratérios de prétese da secretaria municipal de
satide. Previnem doenga bucal participando de programas de
promog¢do a sadde, projetos educativos e de orientacdo de
higiene bucal. Executam procedimentos odontolégicos sob
supervisdo do cirurgido dentista. Administram recursos
materiais. Mobilizam capacidades de comunicacdo em
palestras, orientagdes e discussdes técnicas. As atividades sdo
exercidas conforme normas e procedimentos técnicos e de
biosseguranca.

Técnico em Sadde Bucal e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Técnico em Satde II

Técnico em Radiologia
(Com énfase em radiologia
odontolégica)

O técnico em radiologia deve estar apto a realizar, processar e
cartonar radiografias de forma geral e especifica, analisar
qualidade técnica dos exames, planejar atendimento e
providenciar preparos adicionais do paciente.

Técnico em Radiologia e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

24

120

R$ 792,23

Operagdes em Saude

Auxiliar de Saide Bucal

Planejam operacionalmente a rotina de execugdo do trabalho
técnico-odontoldgico,. Previnem doengas bucais, participando
de projetos educativos e de orientagdo de higiene bucal.
Recepcionam pacientes no consultério, agendam e
desmarcam consultas, organizam e requisitam os materiais,
organizam arquivos, preenchem fichas de pacientes. Efetuam
a desinfeccio e conservagdo dos equipamentos do

Ensino Médio e Registro em
Conselho Profissional de Classe

40

200

R$ 624,27
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consultdrio, solicitando a manutengdo quando necessdrio.
Esterilizam materiais e auxiliam o dentista em atividades
diversas, tais como levantamento epidemioldgico, agdes
preventivas e curativas, inclusive confeccdo de modelos em
gesso. Revelam e cartonam radiografias intra-orais.
Administram recursos materiais. As atividades sdo exercidas
conforme normas e procedimentos técnicos e de
biosseguranga. Planejam operacionalmente a rotina de
execugdo do trabalho técnico-odontoldgico,. Previnem
doengas bucais, participando de projetos educativos e de
orientacdo de higiene bucal. Recepcionam pacientes no
consultdério, agendam e desmarcam consultas, organizam e
requisitam os materiais, organizam arquivos, preenchem
fichas de pacientes. Efetuam a desinfec¢@o e conservagao dos
equipamentos do consultério, solicitando a manutengdo
quando necessdrio. Esterilizam materiais e auxiliam o dentista
em atividades diversas, tais como levantamento
epidemioldgico, agdes preventivas e curativas, inclusive
confeccdo de modelos em gesso. Revelam e cartonam
radiografias intra-orais. Administram recursos materiais. As
atividades sdo exercidas conforme normas e procedimentos
técnicos e de biosseguranca.

Analista de
Educacido

Pedagogo

Atuam em cursos académicos e/ou corporativos em todos os
niveis de ensino para atender as necessidades dos alunos.
Aplicam metodologias e técnicas para facilitar o processo de
ensino-aprendizagem.

Licenciatura Plena ou curta em
Pedagogia  Educacional ou
Supervisor  Educacional  ou
Orientador Educacional

30

150

R$ 1.289,48

Bibliotecario

Bibliotecario

Disponibilizam informag@o. Gerenciam unidades como
bibliotecas, centros de documentacdo, centros de informagao
e correlatos, além de redes e sistemas de informag@o.
Disseminam informagdo com o objetivo de facilitar o acesso
e geragdo do conhecimento. Realizam difusdo cultural.
Desenvolvem acdes educativas. Atendem ao puiblico em
geral.

Bacharel em Biblioteconomia e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

30

150

R$ 1.289,48

Professor A

Séries Iniciais do Ensino
Fundamental

Ministram aulas na educacdo infantil, nas séries iniciais do
ensino fundamental e Educacdo de Jovens e Adultos —
primeiro segmento, ensinando os alunos com técnicas de

Magistério 2° grau ou Normal
Superior

24

120

R$ 1.267,56
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alfabetizacdo, expressdo artistica e corporal. Exercem
atividades de planejamento do ano letivo, participando da
defini¢do da proposta pedagdgica, fixando metas, definindo
objetivos e cronogramas e selecionando contetidos. Preparam
aulas, pesquisando e selecionando materiais e informacdes,
cumprindo o plano de trabalho, segundo projeto pedagdgico
de sua unidade escolar.

Professor B

Séries Finais do Ensino
Fundamental e EJA

Ministram aulas nos anos finais do ensino fundamental e
Educacdo de Jovens e Adultos — segundo segmento,
ensinando os alunos por intermédio dos seguintes
componentes curriculares: lingua portuguesa, matemadtica,
ciéncias naturais, geografia, historia, artes, educacdo fisica,
educagdo religiosa e lingua estrangeira moderna;
estimulando-os as nog¢des de cidadania e participacdo social.
Planejam cursos, aulas e atividades escolares. Avaliam
processo de ensino-aprendizagem. Registram praticas
escolares de carater pedagdgico. Desenvolvem atividades de
estudo. Participam das atividades educacionais e comunitarias
da escola.

Licenciatura em contetido

especifico

24 H/A

120

R$ 1.426,01

Secretario Escolar

Secretario Escolar

Elaboram documentos, controlam correspondéncia fisica e
eletronica, supervisionam equipes de trabalho, arquivam
documentos fisicos e eletrdnicos, auxiliam na execugdo de
tarefas administrativas e em reunides.

Ensino Médio completo

30

150

R$ 834,48

Agente de Servigcos
Escolares

Agente de Servigos Escolares

Cuidam da seguranca do aluno nas dependéncias e
proximidades da escola e durante o transporte escolar.
Inspecionam o comportamento dos alunos no ambiente
escolar e durante o transporte escolar. Orientam alunos sobre
regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de
hordrios; ouvem reclamagdes e analisam fatos. Prestam apoio
as atividades académicas. Controlam as atividades livres dos
alunos, orientando entrada e saida de alunos, fiscalizando
espagos de recreacgdo, definindo limites nas atividades livres.
Organizam ambiente escolar. Executam cuidados bdasicos de
atendimento as criancas da educacdo infantil.

Ensino Médio completo

30

150

R$ 707,72

Operagdes em
Educacido

Servente Escolar

Distribuem merendas. Relizam pré-preparo, preparo e
processamento de alimentos. Verificam a qualidade dos
géneros alimenticios, minimizando riscos de contaminagao.

Ensino Fundamental Incompleto

30

150

R$ 622,00
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Trabalham em conformidade a normas e procedimentos
técnicos e de qualidade, seguranga, higiene e satde.
Organizam, conferem e controlam bebidas e alimentos da
merenda escolar. Confeccionam e , distribuem merendas,
realizam servicos de copa e cozinha, mantendo limpos e
organizados os utensilios necessdrios ao desempenho da sua
funcdo. Abrem e fecham a escola quando for determinado.
Cuidam diariamente da limpeza e conservagdo do prédio,
mantendo limpas e higienizadas as instalagbes sanitdrias,
salas de aula, pdtio e demais dependéncias.

Analista de Gestao I

Administrador

Planejam, organizam, controlam e assessoram = as
organizacdes nas dreas de recursos humanos, patrimdnio,
materiais, informagdes, financeira, tecnoldégica, entre outras.
Implementam programas e projetos; elaboram planejamento
organizacional, promovem estudos de racionalizacio e
controlam o desempenho organizacional. Prestam consultoria
administrativa a organizagdes e pessoas.

Bacharel em Administracdo ou
Economia ou Ciéncias
Contdbeis ou Servigo Social ou
Psicologia ou Ciéncias Sociais
ou Pedagogia ou Engenharia de
Producio ou Direito ou
Tecnélogo em Gestdo Piblica e

Registro em Conselho
Profissional de Classe
Competente

Advogado

Executam atividades juridicas, representando o Municipio em
juizo ou fora dele, exercendo atividade contenciosa e
consultiva. Propdem agdes, apresentam contestacdes e
recursos, realizam audiéncias, bem como acompanham prazos
e o que se fizer necessdrio para o regular andamento dos
feitos. Acompanham e elaboram pareceres em processos
administrativos. Prestam assessoria as Secretarias e 6rgios
competentes. Desenvolvem demais servigos de natureza
juridica por delegacdo da autoridade competente, inclusive
junto aos Orgdos da Administracdo Direta. Examinam
previamente a legalidade de contratos, concessdes, ajustes ou
convénios. Prestar assessoria as vitimas de violagdo de
direitos.

Bacharel em Direito, Carteira de
Habilitacdo e Registro em
Conselho Profissional de Classe

Ambiental

Analisam o processo de licenciamento ambiental municipal.
Avaliam os danos ambientais. Elaboram laudos e relatérios.
Sugerem medidas mitigadoras e/ou corretivas. Esclarecem a
populac@o acerca de questdes ambientais. Executam servicos

Bacharel em Biologia ou
Geologia ou Geografia ou
Engenharia ~ Ambiental  ou
Engenharia Florestal ou

30

150

R$ 1.795,71
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Grupo

Cargo

Atribuicoes - Descri¢io Sumaria

Habilitacio e Requisitos

Carga
horaria
semanal

Carga horaria
Mensal

Salario Base de
entrada

de geoprocessamento. Realizam estudos de impacto
ambiental, levantamentos floristicos e faunisticos. Elaboram
projetos de preservacdo da fauna e flora. Realizam o
licenciamento ambiental em nivel municipal. Realizam
vistorias, relatérios técnicos, concessio de licenga de obras do
municipio junto aos Orgdos ambientais e andlise ambiental
dos projetos de parcelamento de solo.

Agronomia e Registro em
Conselho Profissional de Classe

Politicas Culturais

Atividades de complexidade e responsabilidade elevadas,
compreendendo acdes de assessoramento especializado,
andlises, consultas, pesquisas, diagndsticos e progndsticos,
assessoramento ao gestor, visando racionaliza¢do, eficiéncia,
eficicia e legalidade das decisdes e projetos executados na
gestdo, abrangendo andlise e interpretacdo de legislacdo
especifica referente a elaboracdo e planejamento de politicas
culturais, referendadas pelas diretrizes da UNESCO e do
Ministério da Cultura, a partir do Plano Nacional de Cultura e
do Sistema Nacional de Cultura

Formacdo Superior em Histdria
ou Antropologia ou Ciéncias
Sociais ou p6s graduagdo stricto
sensu em uma das mesmas 4reas

Auditor Fiscal da Receita
Municipal

Fiscalizam o cumprimento da legislacdo tributaria.
Constituem o crédito tributdrio mediante langamento.
Controlam a arrecadag@o e promovem a cobranca de tributos,
aplicando penalidades. Analisam e tomam decisdes sobre
processos administrativo-fiscais. Controlam a circulagdo de
bens, mercadorias e servigcos. Atendem e orientam
contribuintes e, ainda, planejam, coordenam e dirigem 6rgaos
da administrag@o tributdria.

Bacharel em Administragdo,
Ciéncias Contabeis, Direito ou
Economia e Registro em
Conselho Profissional de Classe
Competente

Midias publicitdrias e marketing

Realizam trabalhos de criagdo, desenvolvimento, revisdo e
edi¢do de textos, sons e imagens com intuito de mobilizar e
sensibilizar um publico-alvo especifico, com vistas a
consolidar politicas puiblicas e programas de saide, educagao,
cultura, meio ambiente e fomento ao turismo, entre outros.

Formacao Superior em
Publicidade e Propaganda e
Registro em Conselho

Profissional de Classe

Economista

Analisam o ambiente econémico. Elaboram e executam
projetos de pesquisa econémica, de mercado e de viabilidade
econdmica, dentre outros. Participam do planejamento
estratégico e de curto prazo e avaliam politicas de impacto
coletivo para o governo. Articulam cooperagdes com 6rgaos
publicos, instituicdes educacionais, empresas e grupos
comunitdrios. Gerem programac¢do econdmico-financeira.

Bacharel em Economia e
Registro em Conselho
Profissional de Classe
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Grupo

Cargo

Atribuicoes - Descri¢io Sumaria

Habilitacio e Requisitos

Carga
horaria
semanal

Carga horaria
Mensal

Salario Base de
entrada

Atuam nos mercados internos e externos. Podem exercer
mediagdo, pericia e arbitragem.

Politicas de Prote¢do ao
Patrimonio Histérico

Atividades de complexidade e responsabilidade elevadas,
compreendendo acdes de assessoramento especializado,
andlises, consultas, pesquisas, diagndsticos e progndsticos,
assessoramento ao gestor, visando racionaliza¢do, eficiéncia,
eficicia e legalidade das decisdes e projetos executados na
gestdo, abrangendo andlise e interpretacdo de legislagdo
especifica referente a Protecdo do Patrimonio Histdrico.

Formacao Superior em
Antropologia ou Arqueologia ou
Histéria ou Ciéncias Sociais

Jornalista

Recolhem, redigem, registram através de imagens e de sons,
interpretam e organizam informagdes e noticias a serem
difundidas, expondo, analisando e comentando os
acontecimentos. Fazem selecdo, revisdo e preparo definitivo
das matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais,
revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e
quaisquer outros meios de comunica¢do com o publico.

Bacharel em  Comunicagio
Social e Registro em Conselho
Profissional de Classe

Relagdes Publicas

Estruturam estratégias de projeto. Pesquisam o quadro
econdmico, politico, social e cultural. Analisam mercado.
Desenvolvem propaganda e promog¢des. Implantam ac¢des de
relagdes publicas e assessoria de imprensa. Vendem produtos,
servicos e conceitos. No desenvolvimento das atividades é
mobilizado um conjunto de capacidades comunicativas.

Bacharel em Relagdes Publicas
ou Comunicagdo Social e
Registro em Conselho
Profissional de Classe
Competente

Politicas de Fomento ao
Desenvolvimento Turistico

Atividades de  complexidade e  responsabilidade,
compreendendo acdes de assessoramento especializado,
andlises, consultas, pesquisas, diagndsticos e progndsticos,
assessoramento ao gestor, visando racionaliza¢do, eficiéncia,
eficicia e legalidade das decisdes e projetos executados na
gestdo, abrangendo andlise e interpretacdo de legislacdo
especifica referente a execucdo de politicas ptblicas de
fomento ao turismo.

Bacharel em Turismo

Analista de Gestdo
II

Analista de Sistemas

Desenvolvem e implantam sistemas informatizados
dimensionando requisitos e funcionalidade dos sistemas,
especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de
desenvolvimento, especificando programas, codificando
aplicativos. Administram ambiente informatizado, prestam
suporte técnico ao cliente, elaboram documentagdo técnica.
Estabelecem padrdes, coordenam projetos, oferecem solugdes

Formacdo Superior na drea de
Tecnologia da  Informagdo
(Informdtica) em instituicdo
reconhecida pelo MEC.

30

150

R$ 2.640,75
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Grupo

Cargo

Atribuicoes - Descri¢io Sumaria

Habilitacio e Requisitos

Carga
horaria
semanal

Carga horaria
Mensal

Salario Base de
entrada

para ambientes informatizados e pesquisam tecnologias em
informatica.

Contador

Registram atos e fatos contdbeis. Controlam o ativo
permanente. Gerenciam custos. Auxiliam o departamento
pessoal. Preparam obrigacdes acessérias, tais como:
declaragdes acessdrias aos Orgdos competentes e
contribuintes, administram o registro dos livros nos 6érgdos
apropriados. Elaboram demonstracdes contabeis. Realizam
auditoria interna e externa. Atendem solicitacdes de 6rgios
fiscalizadores e preparam prestacdes de contas.

Bacharel em Ciéncias Contéabeis
e Registro em Conselho
Profissional de Classe

Procurador da Fazenda

Executam atividades visando apurar a liquidez e certeza da
divida ativa do Municipio, tributdria ou de qualquer outra
natureza, inscrevendo-a para fins de cobranca, amigdvel ou
judicial; representando privativamente o Municipio, na
execugdo de sua divida ativa de caréter tributdrio. Examinam
previamente a legalidade dos contratos, concessdes, acordos,
ajustes ou convénios que interessem a Fazenda Municipal;
fixam a interpretacdo da Constitui¢do, das leis e demais atos
normativos a ser uniformemente seguida em suas dreas de
atuacdo e coordenacdio, quando ndo houver orientacdo
normativa do Procurador Geral do Municipio; representam e
defendem os interesses da Fazenda Municipal em contratos,
acordos ou ajustes de natureza fiscal ou financeira, e junto
aos Orgdos de fiscalizagdo interna e externa.

Bacharel em Direito,
Especializacio em  Direito
Tributdrio e Registro em
Conselho Profissional de Classe

Analista de Gestao
1T

Arquiteto

Elaboram planos e projetos associados a arquitetura em todas
as suas etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas,
analisando dados e informacdes. Desenvolvem estudos de
viabilidade, ambiental. Realizam pericias e andlises técnicas
para emissio de pareceres.

Bacharel em Arquitetura e
Urbanismo e Registro em
Conselho Profissional de Classe

Engenheiro Agrimensor

Realizam atividades em topografia, geodésia e batimetria,
levantando e calculando pontos topogréificos e geodésicos.
Elaboram  documentos  cartograficos,  estabelecendo
semiologia e articulag@o de cartas, efetuam levantamentos por
meio de imagens terrestres, aéreas e orbitais. Gerenciam
projetos e obras de agrimensura e cartografia. Assessoram na
implantacdo de sistemas de informagdes geogréficas,
implementam projetos geométricos. Podem pesquisar novas

Bacharel em Engenharia de
Agrimensura e Registro em
Conselho Profissional de Classe

30

150

R$ 3.168,90
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Grupo

Cargo

Atribuicoes - Descri¢io Sumaria

Habilitacio e Requisitos

Carga
horaria
semanal

Carga horaria
Mensal

Salario Base de
entrada

tecnologias.

Engenheiro Agronomo

Tratar das questdes relativas aos pedidos de poda e/ou
supressdo de vegetacdo de parques, pragas e jardins publicos
projetos levantamentos floristicos orientagdo técnica.

Bacharel em Agronomia e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Engenheiro Ambiental

e Registro em Conselho
Profissional de Classe

Engenheiro Civil

Elaboram projetos de engenharia civil. Gerenciam obras
licitadas ou préprias da PMLS, controlam a qualidade de
empreendimentos. Coordenam a operagdo e manutengdo do
empreendimento. Desenvolvem estudos de viabilidade
financeira e econdmica. Prestam assessoramento técnico nos
processos de licitagdo. Dao suporte nas reformas dos prédios
publicos

Bacharel em Engenharia Civil e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Engenheiro de Seguranga do
Trabalho

Controlam perdas de processos, produtos e servicos ao
identificar, determinar e analisar causas de perdas,
estabelecendo plano de agdes preventivas e corretivas.
Desenvolvem, testam e supervisionam sistemas, processos e
métodos produtivos, gerenciam atividades de seguranca do
trabalho e do meio ambiente, planejam atividades produtivas
e coordenam equipes, treinamentos e atividades de trabalho,
realizam atividades de seguranga do trabalho e do meio
ambiente, planejam empreendimentos e atividades produtivas
e coordenam equipes, treinamentos e atividades de trabalho.

Bacharel em Engenharia ou
Tecnélogo em Seguranca do
Trabalho ou Produgéo Industrial
e Registro em Conselho
Profissional de Classe

Engenheiro Eletricista

Executam servigos elétricos, analisando propostas técnicas,
instalando, configurando e inspecionando sistemas e
equipamentos, executando testes e ensaios. Projetam,
planejam e especificam sistemas e equipamentos elétricos e
elaboram  sua  documentagdo técnica; coordenam
empreendimentos e estudam processos elétricos.

Bacharel em Engenharia Elétrica
e Registro em Conselho
Profissional de Classe

Médico do trabalho

Realizam consultas e atendimentos médicos. Tratam
pacientes e clientes. Programam acdes de prevengdo de
doengas e promogdo da sadde tanto individual quanto
coletivas. Coordenam programas e servicos em satde,
efetuam pericias, auditorias e sindicncias médicas. Elaboram
documentos e difundem conhecimentos da drea médica.

Bacharel em Medicina,
Especialidade em Medicina do
Trabalho e  Registro em
Conselho Profissional de Classe
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Grupo

Cargo

Atribuicoes - Descri¢io Sumaria

Habilitacio e Requisitos

Carga
horaria
semanal

Carga horaria
Mensal

Salario Base de
entrada

Técnico de Gestao

Técnico Audiovisual

Implementam projetos de produgdo de espetaculos artisticos e
culturais (teatro, danga, Opera, exposicdes e outros),
audiovisuais (cinema, video, televisdo, radio e producdo
musical) e multimidia. Para tanto criam propostas, realizam a
pré-producdo e finalizacdo dos projetos.

Curso Técnico

Técnico em Edificacdes

Realizam levantamentos topogrificos e planialtimétricos.
Desenvolvem e legalizam projetos de edificagdes sob
supervisdo de um engenheiro civil. Planejam a execugo,
orgam e providenciam suprimentos e supervisionam a
execugdo de obras e servicos. Treinam mdo-de-obra e
realizam o controle tecnolégico de materiais e do solo.

Técnico em Construgdo Civil ou
Técnico em Edificacdes e
Registro em Conselho
Profissional de Classe

Técnico em Informadtica

Instalam softwares. Fornecem suporte aos usudrios.
Consertam e instalam aparelhos eletronicos, desenvolvem
dispositivos de circuitos eletrdnicos, fazem manutengdes
corretivas, preventivas e preditivas, sugerem mudangas no
processo de producido, criam e implementam dispositivos de
automacao

Curso Técnico na drea de
Tecnologia da  Informacdo
(Informdtica)  fornecido  por
instituicao de ensino
reconhecida pelo MEC ou
Ensino Médio e/ou Curso
equivalente, acrescido de
certificado de conclusdo de no
minimo 360 horas/aula em
Curso Superior na drea de
Tecnologia da  Informacdo

Técnico em Seguranca do
Trabalho

(Informdtica)  fornecido  por
instituicdo  reconhecida pelo
MEC.
Elaboram, participam da elaboragdo e implementam politicas | Técnico em Seguranca do
de satide e seguranca no trabalho (SST). Realizam auditoria, | Trabalho e  Registro em

acompanhamento e avaliacdo na drea; identificam varidveis
de controle de doengas, acidentes, qualidade de vida e meio
ambiente. Desenvolvem acdes educativas na drea de satide e
segurancga no trabalho. Participam de pericias e fiscalizagdes
e integram processos de negociagdo. Participam da adogdo de
tecnologias e processos de trabalho. Gerenciam
documentagdo de SST. Investigam, analisam acidentes e
recomendam medidas de prevencdo e controle.

Conselho Profissional de Classe

Técnico em Topografia

Trabalham em ambientes fechados e também a céu aberto, no
periodo diurno. No desempenho de algumas de suas

Técnico em Topografia, Técnico
em Geomadtica, Técnico em

30

150

R$ 1.161,93

PMLS -EDITAL N° 001/2012




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA/MG
CONCURSO PUBLICO
Ne. 001/2012

45

S < L. R . Car:g? Carga horaria Salario Base de
Grupo Cargo Atribuicoes - Descri¢cdo Sumaria Habilitacio e Requisitos horaria
Mensal entrada
semanal
atividades podem permanecer em posi¢cdes desconfortdveis | Geodésia e Cartografia, Técnico
durante longos periodos. em Agrimensura ou Técnico em
Hidrografia e Registro em
Conselho Profissional de Classe
Orientam e fiscalizam as construcdes e obras para | Ensino Médio Completo e
prevengdo/corre¢do de irregularidades, por meio de vistorias, | Carteira Nacional de Habilitagdo
. inspecdes e andlises técnicas de locais, atividades, obras, | "B"
Fiscal de Obras . . . S
projetos e processos, visando o cumprimento da legislagdo
especifica verificam a adequacdo da obra quanto ao
cumprimento do projeto aprovado.
Prestar servicos Emissdo de Licenca, Inscricgdo Municipal | Ensino Médio Completo e
para Comércio e Prestacdo de Servicos e Alvards. Atender a | Carteira Nacional de Habilitagdo
. Reclamacdes de Lancamento de Aguas Servidas em Vias|"B"
Fiscal de Posturas P P .
Publicas. Atender a denidncias de Deposito de Entulhos em
Vias Publicas e prestar informagdes ao piblico em geral por
escrito ou pessoalmente.
Prestam servicos de fiscalizacdio e vistorias dos transportes | Ensino Médio Completo e
(coletivo de passageiros, escolares) e individual de | Carteira Nacional de Habilitacdo
. assageiros, (tdxi e outros). Notificam infragdes de acordo | "B"
Fiscal de Transportes PasSageiros, (~ . ) . nirag .
. .. com Legislacdo Municipal Pertinente. Fiscalizam o Terminal
Fiscal Municipal o ) - P 30 150 R$ 1.161,93
Rodovidrio. Prestam informagdes ao publico em geral por
escrito ou pessoalmente.
Executar vistorias em estabelecimentos comerciais e | Ensino Médio Completo e
domiciliares. Observar o cumprimento do cédigo de posturas. | Carteira Nacional de Habilitagido
Realizar dedetizacdo. Fiscalizar terrenos baldios. Verificaras | "B"
. Lo o condi¢coes de higiene de forma a garantir a saide dos
Fiscal de Vigilancia Sanitdria ¢ gle & L
logradouros. Participar de campanhas de vacinagdo e de
prevencdo de doencas, aplicando testes e vacinas. Fazer
cumprir e divulgar normas de higiene e cuidados com o meio
ambiente, e animais domésticos.
Orientam e fiscalizam as atividades e obras publicas e | Ensino Médio Completo e
privadas para prevencdo/preservacdo ambiental, por meio de | Carteira Nacional de Habilitacdo
. . . vistorias, inspecoes e andlises técnicas de locais, atividades, | "B"
Fiscal do Meio Ambiente 1spee . .
obras, projetos e processos, visando o cumprimento da
legislagdo ambiental. Prestar servicos para Licenciamento
prévio e para Alvard de funcionamento.
Suporte em Gestao Executam servigos de apoio nas dreas de recursos humanos, | Ensino Médio Completo 30 150 R$ 834,48

A 4 Ad PSP
X ZCMC 7xaH St atrvo
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Grupo

Cargo

Atribuicoes - Descri¢io Sumaria

Habilitacio e Requisitos

Carga
horaria
semanal

Carga horaria
Mensal

Salario Base de
entrada

administracdo, financas, secretariado, arrecadacio, tributagéo,
cobranca e logistica nas diferentes Secretarias da Prefeitura.
Atendem usudrios, requerentes, contribuintes e servidores,
fornecendo e recebendo informacdes. Tratam de documentos
variados, cumprindo todo o procedimento necessdrio
referente aos mesmos. Preparam relatérios e planilhas; bem
como documentos diversos. Executam servicos gerais de
escritdrios e outras tarefas especificas relacionadas ao setor
de locacdo no qual se encontram.

Agente Municipal de Transito

Investigam, reprimem e previnem infracdes de transito.
Patrulham ostensivamente as vias. Mantém a fluidez e a
seguranga do transito urbano; fiscalizam o cumprimento das
leis de transito. Colaboram com a seguranca publica.
Protegem bens puiblicos, servicos e instalagdes.

Ensino Médio Completo

Operagdes I

Auxiliar Funerario

Auxiliam nos servigos funerdrios, constroem, preparam,
limpam, abrem e fecham sepulturas. Realizam sepultamento,
exumam e cremam caddveres, trasladam corpos e despojos.
Conservam cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho.
Zelam pela seguranca do cemitério.

Fundamental Incompleto

40

200

R$ 622,00

Operagdes 11

Bombeiro Hidraulico

Executam montagem, instalacdo, conservagdo e reparo de
equipamentos ou pegas de todo o sistema hidrdulico incluindo
tubulagdes. Especificam, quantificam e inspecionam
materiais. Realizam testes operacionais de pressdo de fluidos
e testes de estanqueidade.

Fundamental Incompleto

Motorista

Conduzem veiculos oficiais de passageiros ou carga, com
habilitacdo e seguranca. Realizam verificacdes e manutenc¢des
basicas do veiculo. Manter o veiculo em condicdes de
conservagdo e funcionamento. Ser responsdvel pelo seu
instrumento de trabalho. Executar outras tarefas afins, bem
como ajudar na carga e descarga de objetos que estiverem
sendo transportados.

Fundamental Completo

Carteira Nacional de Habilitagdo

"D"

Operador de Mdquinas

Executam o trabalho, realizam manutencdo basica de
mdquinas pesadas e as operam. Removem solo e material
orginico "bota-fora", drenam solos e executam construcdo de
aterros. Realizam acabamento em pavimentos e cravam
estacas.

Fundamental Completo e

Carteira Nacional de Habilitagdo

"E"

40

200

R$ 880,95
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Carga
Grupo Cargo Atribuicoes - Descri¢io Sumaria Habilitacio e Requisitos horaria
semanal

Carga horaria Salario Base de
Mensal entrada

Unem e cortam pecas de ligas metdlicas usando processos de | Fundamental Incompleto
soldagem e corte tais como eletrodo revestido, tig, mig, mag,
oxigds, arco submerso, brasagem, plasma. Preparam
equipamentos, acessorios, consumiveis de soldagem e corte e
pecas a serem soldadas. Aplicam estritas normas de
seguranga, organizacio do local de trabalho e meio ambiente.

Soldador

Controlam fluxo de pessoas, identificando, orientando e | Fundamental Incompleto
encaminhando-as para os lugares desejados. Acompanham
pessoas e mercadorias; fazem manutengdes simples nos locais
Operacoes 111 Servicos Gerais de trabalho. Transportam correspondéncias, documentos e 30 150 R$ 622,00
objetos, dentro e fora das institui¢des. Auxiliam na secretaria
e nos servicos de copa. Operam equipamentos de escritdrio.
Transmitem mensagens orais e escritas.

* A descricao detalhada de cargo encontra-se disponivel no Anexo Il da lei Municipal n? 3.241, de 16/01/2012, que disp6e sobre a estrutura do plano de cargos e
vencimentos da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa/MG.
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ANEXO D - PROGRAMAS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

EDUCAQAO - Nivel Fundamental Incompleto (12 ao 52 ano)
» SERVENTE ESCOLAR

LINGUA PORTUGUESA
Programa

Leitura, compreenséo e interpretagdo de texto. Reconhecimento de diferentes géneros textuais e suas funcdes. Ortografia
oficial e 0 novo acordo ortografico. Ordem alfabética: reconhecimento, emprego e fungédo social. Silaba, divisao sildbica.
Nomes (substantivos) e adjetivos: flexdo (masculino/feminino, singular/plural), reconhecimento e emprego. Sindnimos e
anténimos: reconhecimento e emprego. Verbos: reconhecimento e emprego. Pronomes: reconhecimento e emprego.

Bibliografia sugerida

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46. ed. Sao Paulo: Nacional, 2005.
CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica de portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001.
TUFANO, Douglas. Guia pratico da Nova Ortografia. Sao Paulo: Melhoramentos, 2008.

Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental.

Jornais e revistas de circulagdo nacional.

MATEMATICA

Programa

Leitura e escrita dos ndmeros naturais (inteiros). Operagdes com ndmeros naturais - situagées problema. Operagdes com
ndmeros naturais envolvendo aproximagoes e estimativas — situagdes problema. Conceito de dobro, triplo, dezena, centena,
duzia;

Numeros decimais. Operacoes elementares envolvendo nimeros decimais - situacdes problema;

Unidades de medidas - Comprimento: centimetro, metro, quildmetro; Tempo: hora, minuto, segundo, dia més, ano; Massa:
grama, quilograma e tonelada; Capacidade: litro; Area: metro quadrado;

Situacdes problema envolvendo a moeda nacional. Problemas de raciocinio I6gico.

Bibliografia sugerida

Livros didaticos de matematica do 12 ao 5° ano do ensino fundamental.

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLAGAO

Programa

Servidor publico municipal de Lagoa Santa: direitos e deveres. Lagoa Santa: histéria e seu acervo arqueolédgico e
paleontoldgico. Seguranca no trabalho. EPI- Equipamento de Protegéo Individual. Meio ambiente e sociedade.

Bibliografia sugerida )

LEITE, Marcelo. Meio ambiente e sociedade, Sao Paulo: Atica, 2005.

LAGOA SANTA. Lei Orgéanica do Municipio. Art. 13 e paragrafo Unico, artigo 83 paragrafos 1° ao 6°, art. 87, art. 88 paragrafos
12e 29 art. 135, art. 139, art. 140, art. 141

LAGOA SANTA. LEI 2.764 de 17 de janeiro de 2008. Dispde sobre o estatuto dos servidores publicos do municipio de Lagoa
Santa, de suas autarquias e fundagdes publicas. Art. 12, 22, art. 32 paragrafos 4° e 59, art. 62, art.10, art. 32, art.34, art. 39, art.
75, art. 76, art. 77, art. 154, art. 164 e art. 165.

PAULA Sandra L. DE e GONCALVES Ricardo Dos Santos. Os Ossos do Oficio, Belo Horizonte:Tradicdo Planalto 2004
www.lagoasanta.com.br/homem/historia_lund_raquel_aguiar.htm

EPI — Equipamento de Protecao Individual- Sérgio Ferreira Pontal

Disponivel em: WWW guiatrabalhista.com.br/tematicas/epi.htm

EDUCAGAO - Nivel Médio Completo

EDUCACAO - Nivel Médio Completo

> SECRETARIO ESCOLAR e AGENTE DE SERVICOS ESCOLARES
LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)
Programa
Compreensao e interpretagdo de textos. Variagdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesdo textuais. Ortografia
oficial. Acentuagéao grafica. Reforma ortografica de 2009.
PMLS —-EDITAL N° 001/2012
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Estrutura da oragéo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificagédo, flexao, emprego. Adjetivo:
classificacéo, flexdo, emprego. Pronome: classificagdo, emprego, colocacdo dos pronomes pessoais obliquos atonos, formas
de tratamento. Verbo: conjugacgéo, flexdo, propriedades, classificacdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais,
vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenagcdo e subordinagdo. Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e
nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagéo.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira.
CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione.

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.

KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sao Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLACAO (para todos os cargos)

Programa

Cidadania, direitos e deveres. Educacao: Legislacdo especifica. Servidor publico de Lagoa Santa: direitos e deveres. Lagoa
Santa: historia e seu acervo arqueoldgico e paleontoldgico. O estado de Minas Gerais e suas politicas. Globalizagao e os
movimentos antiglobalizacao.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo: Contexto, 2001(Colegao
repensando a Historia)

BRASIL. LDBEN: Lei n. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996. Em especial, os artigos 21, 23, 24, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 37 e
38.

BRASIL. Constituigdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo I, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, 11, Ill, IV e VII, e Titulo
V.

LAGOA SANTA. Lei Organica do Municipio. Art. 13 e paragrafo Unico, artigo 83 paragrafos 12 ao 69, art. 87 — Subsecgéao VI —
art. 88 paragrafos 1% e 29, art. 135, art. 139, art. 140, art.141 LAGOA SANTA. LEI 2.764 de 17 de janeiro de 2008. Dispoe
sobre o estatuto dos servidores

publicos do municipio de Lagoa Santa, de suas autarquias e fundac¢des publicas. Art. 12, 29, art. 3° paragrafos 4° e 5°, art. 6°,
art.10, art. 32, art.34, art. 39, art. 75, art. 76, art. 77, art. 154, art. 164 e art. 165.

LAGOA SANTA. www.lagoasanta.com.br/homem/historia_lund_raquel_aguiar.htm

PAULA Sandra L. DE e GONGALVES Ricardo Dos Santos. Os Ossos do Oficio, Belo Horizonte: Tradigdo Planalto 2004
Politicas Publicas- Conceitos e Praticas- Vol.7 SEBRAE-MG

Disponivel em: HTTP://www.planejamento.mg.gov.br ]

GADOTTI, Moacir. Escola Cidada, Sao Paulo: Cortez, 2006. Colegao Questdes da Nossa Epoca, vol. 24)

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

» SECRETARIO ESCOLAR

Programa

Organizagéao do sistema de ensino: a educagéo na Constituicdo Federal; a Lei de Diretrizes e Bases da Educagédo Nacional; a
organizagdo do sistema de ensino no estado e no municipio. Politicas educacionais atuais: autonomia da escola;
planejamento participativo; projeto politico pedagdgico; integragdo escola-comunidade; inclusédo; diversidade cultural.
Ampliagéo do ensino fundamental para nove anos e o ensino fundamental a partir de seis anos. Direito & educacao, a cultura,
ao esporte e ao lazer da crianga e do adolescente brasileiros. Legislagdo (matricula, transferéncia e avaliagdo). Regimento
Escolar (composicao, importancia). Censo Escolar (O que é, como é feito, quem faz, quando é feito, para que serve).
Redacgao Técnica Oficial (atestados, declaragbes e outros expedientes e o0 novo acordo ortografico da lingua portuguesa).
Nocdes de informatica: 1. Sistema Operacional Microsoft Windows. Configuragbes béasicas do Sistema Operacional (painel de
controle) Organizagdo de pastas e arquivos. Operacdées de manipulagdo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e
renomear). 2. Editor de Textos Microsoft Word, Criagéo, edicao, formatacédo e impressdo. Criagdo e manipulacdo de tabelas,
Insercdo e formatacao de gréficos e figuras. 3. Planilha Eletronica Microsoft Excel. Criagdo e edi¢gdo de planilhas. Utilizagao
de férmulas. Geragao de gréficos. 4. Internet. Utilizacdo de Browsers. Produgdo, manipulacdo e organizagdo de mensagens
eletrénicas (e-mail).

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988 - Titulo VIII, Capitulo I, Secéao I;

BRASIL. Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990. Estatuto da Crianca e do Adolescente. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069.htm>

BRASIL. LDBEN: Lei n. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996. Em especial, os artigos 21, 23, 24, 29, 30, 31, 32, 33, 34,37 e
38.

BRASIL. Lei Federal n.11.114 de 16/05/2005 - Torna obrigatério o inicio do ensino fundamental dos 06 anos de idade.
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BRASIL. Lein.11.274/06, de 06/02/06. Altera a LDB. Ensino fundamental de nove anos.

BRASIL. Conselho Nacional de Educacao. Resolugdo CNE/ CEB n. 3/05 de 03/08/05. Ensino fundamental de nove anos.
BRASIL. Conselho Nacional de Educacao. Resolugdo CNE/CEB n.2/01, de 11/09/2001. Institui Diretrizes Nacionais para a
Educacao Especial na Educacgéao Basica.

BRASIL. Conselho Nacional de Educagdo. Resolugdo N° 7, de 14 de dezembro de 2010. Fixa Diretrizes Curriculares
Nacionais para o Ensino Fundamental de 9 (nove) anos.

BRASIL. Conselho Nacional de Educagéo. Resolugdo CNE/CEB n. 1/00, de 05/07/2000. Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Educacao de Jovens e Adultos.

MINAS GERAIS. Conselho Estadual de Educacgéo. Parecer n. 1.071/10 e Orienta o Sistema Estadual de Ensino nos termos
da Resolugdo CNE/CEB n® 6, de 20 de outubro de 2010, referente a idade de ingresso no Ensino Fundamental e na
Educacao Infantil.

MEDEIRQS, Joao Bosco e HERNANDES, Sénia. Manual da secretaria técnicas de trabalho. Sao Paulo: Atlas, 2009.

Censo Escolar. Disponivel em:
<http://download.inep.gov.br/educacao_basica/educacenso/caderno_instrucoes/2011/caderno_instrucoes_2.pdf> e
<http://download.inep.gov.br/educacao_basica/educacenso/documentos/2011/alteracoes_formularios_2011.pdf>

Nocdes de informatica:

HEIDER, A. Guia do professor para a Internet: completo e facil. Porto Alegre: Artmed, 2000.

PERRY, G.M. Aprenda em 24 horas Windows 98. Rio de Janeiro: Campus: 1998.

RAMALHO, J.A.A. Word 97. Sao Paulo: Makron Books, 1998.

SANTOS JUNIOR, M. J. F. Excel 97: passo a passo, Sao Paulo: Terra, 1997.

TORTELLO, J.E.N. Explorando a Internet. Sao Paulo: Makron Books, 1995

» AGENTE DE SERVICOS ESCOLARES

Programa

Desenvolvimento da crianga de zero a cinco anos.

O cuidar e o educar.

A disciplina e a ética.

A importancia do brincar.

A relagao familia escola.

A educacéo inclusiva.

Bibliografia sugerida

BARBOSA: Maria Carmem Silveira. Por amor e por forga — Rotinas na educagéo infantil. Porto Alegre: Artmed, 2006.

BRASIL. Ministério da Educagao e do Desporto. Secretaria da Educagdo Fundamental. Referenciais Curriculares Nacionais
para Educacéo Infantil. Volumes. 1,2 e 3. Brasilia: MEC/SEF, 1987.

BRASIL. LDBEN: Lei n. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996. Em especial, os artigos 21, 23, 24, 29, 30, 31, 32, 33, 34,37 e
38.

CARVALHO, Alysson; SALLES, Fatima; GUIMARAES, Marilia. (Orgs).

Desenvolvimento e aprendizagem. Belo Horizonte: Editora UFMG; Proex- UFMG. 2002.

HORN, Maria da Graga Souza. Saberes, cores, sons, aromas. A organizacdo dos espacos na educagéo infantil. Porto Alegre:
Artmed, 2004.

CRAIDY, Carmem Maria; Kaercher, Gladis Elise P. da Silva. (Orgs). Educagdo infantil. pra que te quero? — Porto Alegre:
Artmed, 2001.

EDUCAGAO - Nivel Superior Completo

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)

Programa

Compreenséo e interpretagdo de textos. Variagdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coeséo textuais. Novo acordo
ortografico. Acentuagao grafica. Reforma ortografica de 2009.

Estrutura da oragédo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificagédo, flexao, emprego. Adjetivo:
classificacéo, flexdo, emprego. Pronome: classificagdo, emprego, colocacdo dos pronomes pessoais obliquos atonos, formas
de tratamento. Verbo: conjugacgéo, flexdo, propriedades, classificacdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais,
vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenagcdo e subordinagdo. Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e
nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagéo.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira.
CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione.
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MINAS GERAIS: Manual de redacdo parlamentar Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sdo Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLACAO (para todos os cargos)

Programa

Cidadania, direitos e deveres. Educacdo: Legislagdo especifica. Servidor publico de Lagoa Santa: direitos e deveres. Lagoa
Santa: historia e seu acervo arqueoldgico e paleontoldgico. O estado de Minas Gerais e suas politicas. Globalizagao e os
movimentos antiglobalizacao.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo: Contexto, 2001(Colegao
repensando a Histéria)

BRASIL. LDBEN: Lei n. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996. Em especial, os artigos 21, 23, 24, 29, 30, 31, 32, 33, 34,37 e
38.

BRASIL. Constituigdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo I, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, 11, Ill, IV e VII, e Titulo
V.

LAGOA SANTA. Lei Organica do Municipio. Art. 13 e paragrafo Unico, artigo 83 paréagrafos 1° ao 6°, art. 87 — Subsecéo VI -
art. 88 paragrafos 1% e 29, art. 135, art. 139, art. 140, art.141 LAGOA SANTA. LEIl 2.764 de 17 de janeiro de 2008. Dispde
sobre o estatuto dos servidores publicos do municipio de Lagoa Santa, de suas autarquias e fundagdes publicas. Art. 12, 22,
art. 3% paragrafos 4° e 59, art. 6%, art.10, art. 32, art.34, art. 39, art. 75, art. 76, art. 77, art. 154, art. 164 e art. 165.

LAGOA SANTA. www.lagoasanta.com.br/homem/historia_lund_raquel_aguiar.htm

PAULA Sandra L. DE e GONCALVES Ricardo Dos Santos. Os Ossos do Oficio, Belo Horizonte: Tradicao Planalto 2004
Politicas Publicas- Conceitos e Praticas- Vol.7 SEBRAE-MG

Disponivel em: HTTP://www.planejamento.mg.gov.br ]

GADOTTI, Moacir. Escola Cidada, Sao Paulo: Cortez, 2006. Colegao Questdes da Nossa Epoca, vol. 24)

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

» PEDAGOGO

Programa

Legislacdo e Politicas Educacionais brasileiras contemporéneas: LDBEN n. 9.394/96, Lei n. 10.172 - Plano Nacional de
Educacdo. As Avaliagcbes Sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB. Concepc¢des de
curriculo e as diretrizes curriculares para a educagdo bésica: os Parédmetros Curriculares Nacionais e os Referenciais
Curriculares Nacionais para a Educacgéo Infantil. Teorias e concepg¢des pedagogicas. A pratica pedagogica: o processo
ensino-aprendizagem, a construcao curricular, planejamento, métodos, organizacdo do trabalho pedagégico, avaliagcéo.
Principios da gestao escolar democratica. A construgdo do Projeto Politico-Pedagdgico da escola.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Decreto n. 6.094, de 24 de abril de 2007. Dispde sobre a implementacdo do Plano de Metas Compromisso Todos
pela Educacao. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2007/Decreto/D6094.htm>

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizagdes). Diretrizes e Bases da Educagao Nacional.

BRASIL. Lein. 10.172, de 9 de janeiro de 2001. Aprova o Plano Nacional de Educacgéo.

BRASIL. Secretaria de Educagcdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais: introdugdo aos parametros curriculares
nacionais. Secretaria de Educacdo Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Avaliacdo da educacao Basica. Avaliacdes Sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, IDEB —
MEC/INEP. Disponivel em: < http://www.inep.gov.br>

LUCK, Heloisa. A gestao participativa na escola. 5. ed., Petrépolis: Vozes, 2009. Série: Cadernos de Gestéao.

GANDIN, Danilo. A Posigéo do Planejamento Participativo entre as Ferramentas de Intervengao na Realidade. Curriculo sem
Fronteiras, v.1, n.1, p.81-95, jan/jun.2001. Disponivel em:

<http://www.curriculosemfronteiras.org/volliss1articles/gandin.pdf>

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Educacgao. Projeto de Desenvolvimento Profissional de Educadores — PDP 2005.
Médulo Il @) planejamento do ensino. Orlando Aguiar Jr. Disponivel em:
<http://www.gestaodeconcurso.com.br/site/cache/3916034a-e6bf-41c5-8053-
4555838f3815/PROJETO%20DE%20DESENVOLVIMENTO%20PROFISSIONAL%20DE%20EDUCADORES%20MOD.Il.pdf
>

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Educagéo. Projeto de Desenvolvimento Profissional de Educadores — PDP 2005.
Modulo Ill.  Organizando as condigées do ensino. Arthur Eugénio Q. Gomes e Lana Mara Siman. Disponivel em:
<http://www.gestaodeconcurso.com.br/site/cache/e3734389-c13b-400b-927c-
fced2a42f8de/PROJETO%20DE%20DESENVOLVIMENTO%20PROFISSIONAL%20DE%20EDUCADORES%20MOD.|II.pdf>
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MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Educacdo de Minas Gerais - SIMAVE: Disponivel em:
<http://www.educacao.mg.gov.br/index.php?option=com_content&task=view&id=421&Itemid=257>

MOREIRA, Mércia; COUTINHO, Maria Thereza da Cunha. Psicologia da educag¢do: um estudo dos processos psicolégicos de
desenvolvimento e aprendizagem humanos voltado para a educagéo, 5 ed. Belo Horizonte: L&, 1997.

PARO, Vitor Henrique. Gestdo democratica da escola publica. 3ed. Sdo Paulo: Atica, 2000.

SILVA, Tomaz Tadeu da. Documentos de identidade: uma introdugéo as teorias do curriculo. Belo Horizonte: Auténtica, 1999.
SOUZA, Alberto de Mello e. Dimensées da avaliagdo educacional (org.). Petrépolis: Vozes, 2005.

ZABALA, A. A pratica educativa: como ensinar. Porto Alegre: Artmed, 1998.

ZABALA, A.; ARNAU, Laia. Como aprender e ensinar competéncias. Porto Alegre: Artmed, 2010.

> PROFESSOR A/ SERIES INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL

Lingua Portuguesa

Programa

Alfabetizacdo e letramento: pressupostos teoricos e implicagcdes pedagdgicas no cotidiano escolar.

A pratica da leitura: concepgao; objetivos e finalidades da leitura; aspectos indispensaveis a compreensao na leitura do texto;
relacao leitor/autor; diversidade textual e a pratica pedagodgica (tipologia, suportes e géneros textuais).

A pratica de producéo de texto: concepgao; condigdes de producao; finalidade da producdo de texto; ortografia; avaliagéo e
revisdo textual.

A apropriagao do sistema de escrita no cotidiano escolar: concepg¢ao; capacidades e estratégias metodoldgicas.

Oralidade no cotidiano escolar: concepgéo; capacidades e estratégias metodolégicas; relagcao oralidade e escrita.

Literatura no cotidiano escolar: concepcao; capacidades e estratégias metodoldgicas.

Bibliografia sugerida

ADAMS, Marilyn J. (et. al). Consciéncia Fonol6gica: Em criangas pequenas. Porto Alegre: Artmed, 2006.

BRASIL, MEC. Pré-letramento. Alfabetizagéo e linguagem. 2007.

BRASIL. Ministério da Educagéo e do Desporto. Secretaria da Educagdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais.
Lingua portuguesa. Brasilia: MEC/SEF, 1987.

COSTA VAL, Maria da Graga (Org). O projeto de avaliacdo de textos escolares da rede publica estadual de Minas Gerais em
1993: breve relato. In: Avaliacdo do texto escolar: Professor-leitor/Aluno-autor. Belo Horizonte: Auténtica,2009.

GOULART, Cecilia M.A. Oralidade e Escrita. Revista Educacéo/Guia da Alfabetiza¢do n.1. Sado Paulo: Segmento.
MARCUSCHI, Luiz Antonio. A questdo do suporte dos géneros textuais 1[1] UFPE/CNPq - 2003). Disponivel
em:<amarcuschi@uol.com.br>

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Educagdo de Minas Gerais. Colegdao Orientacdes para o Ciclo Inicial de
Alfabetizacdo. Cadernos do CEALE - 1, 2, 3, 4, 5 e 6, 2003. Disponivel em:
<http://crv.educacao.mg.gov.br/sistema_crv/index.asp?id_projeto=27&id_objeto=59049&tipo=tx&cp=FF9900&cb=&n1=&n2=P
roposta%20Curricular%20-%20CBC&n3=Fundamental¥%20-%20Ciclos&n4=Ciclo%20da%20Alfabetiza%E7%E30&b=s>
PAUSAS, Ascen D. U. (org.) A aprendizagem da leitura e da escrita a partir de uma perspectiva construtivista. Porto Alegre:
Artmed, 2004.

SOARES, Magda. Alfabetizacao e literatura. Revista Educagdo/Guia da Alfabetizagdo n.2. Sdo Paulo: Segmento. 2010
SOARES, Magda. Letramento e alfabetizagao: as muitas facetas. Revista Brasileira de Educagédo, n. 25, 2004. Disponivel
em:<http://www.scielo.br/pdf/rbedu/n25/n25a01 .pdf>

SOARES, Magda. Letramento e escolarizagado. In: RIBEIRO, Vera Masagéo. Letramento no Brasil. Sao Paulo: Global, 2003.

Matematica

Programa

A matematica nos anos iniciais do ensino fundamental: tendéncias atuais e avaliagdo. Conteudos basicos da matematica que
sdo objeto do ensino-aprendizagem nos anos iniciais relativos: a resolucdo de problemas e ao processo ensino-
aprendizagem de matematica. Alfabetizagdo matematica: o pensamento légico-matematico e a construgdo do numero.
Numero e numeracgdo. Operacdo com numeros naturais: abordagem metodoldgica, processos operatorios e propriedades;
Numeros racionais representados sob as formas de fracdo e decimal. Calculo simples de porcentagem. Grandezas e
medidas. Geometria. Tratamento da informacgéo: leitura e interpretacdo de dados apresentados por meio de tabelas e
graficos.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Secretaria de Educagao Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais: matematica v.3. Brasilia MEC/SEF, 1997.
BRASIL. Referencial Curricular Nacional para a Educagéo Infantil. Vols 1, 2 e 3 MEC/SEF, 1998. ]

DANTE, Luiz Roberto. Didatica da resolugdo de problemas de matematica — 12 a 52 séries. Sao Paulo: Atica, 1998.

KAMII, Constance. A crianga e o numero: implicagées educacionais da teoria de Piaget para a atuagéo junto a escolares de
quatro a seis anos. 31. ed. Campinas: Papirus, 2003.
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TOLEDO, Marilia, TOLEDO, Mauro. Didatica de matematica. Sado Paulo: FTD, 1998. Colecao conteudo e metodologia.

Ciéncias

Programas

O ensino de ciéncias do 1° ao 5° ano do ensino fundamental: tendéncias atuais e avaliagdo. A formacao do professor e as
competéncias indispensaveis para o ensino. Compreensdo das ciéncias naturais como empreendimento cultural e suas
relagbes com a tecnologia e a sociedade contemporanea. Diretrizes metodol6gicas para o ensino de ciéncias. A abordagem
interdisciplinar no ensino de ciéncias. O papel da experimentagdo no ensino de ciéncias. Conteldos bésicos das ciéncias
naturais que sao objeto do ensino-aprendizagem nos anos iniciais relativos a tecnologia, no¢des de quimica e fisica, corpo
humano, ecologia, geologia e astronomia. Os blocos tematicos: ambiente, ser humano e saude, recursos tecnolégicos, Terra
e Universo. Temas transversais: meio ambiente e salde, orientacao sexual.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Parametros Curriculares Nacionais, volumes 4, 9 e 10. Brasilia, MEC/SEF, 1997

BRASIL. Parametros Curriculares Nacionais, Ciéncias Naturais. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Pardmetros em agdo. 10 e 20 ciclos. MEC. 1999.

WEISSMANN, Hilda. (Org.) — Didatica das ciéncias naturais: contribuigcdes e reflexdes. Porto Alegre: Artes Médicas, 1998.
ZABALA, A. A pratica educativa: como ensinar. Porto Alegre: Artmed.1998.

HISTORIA

Programa

O ensino de histéria nos anos iniciais do ensino fundamental: trajetéria historica, funcdes sociais e objetivos gerais. Tempo,
espaco e definicdo de eixos tematicos para o ensino de histéria. Contelidos didaticos, procedimentos cognitivos e avaliagao
da aprendizagem em histéria. Pratica de ensino: o uso de fontes histéricas em diferentes linguagens. Lagoa Santa: histéria e
seu acervo arqueoldgico e paleontolégico. Meméria e ensino de Histéria.

Bibliografia sugerida

BITTENCOURT, Circe Maria Fernandes (org.) O saber histérico na sala de aula, Sao Paulo: Contexto, 2008 (Repensando o
Ensino) p.69 a 90/104 a 116 a 126/128 a 146.

BRASIL. Ministério da Educagdo e do Desporto. Pardmetros Curriculares Nacionais. Historia; anos iniciais. Brasilia:
MEC/SEF, 1997. Disponivel em:

<http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/livro051.pdf>

PAULA, Sandra e GONCALVES, Ricardo dos Santos. Os Ossos do Oficio, Belo Horizonte: Tradi¢cdo Planalto,2004.

GEOGRAFIA

Programa

Concepcao do ensino de geografia (abordagem critica, socioambiental e cultural). Estudo do espagco como construgéo social
e histérica da agdo humana com direcionamentos da politica e economia. O estudo da paisagem: o lugar e a paisagem, a
natureza (transformacédo e conservacdo). O lugar na totalidade mundo. Urbano e rural: modos de vida e o papel das
tecnologias na construgdo das paisagens urbanas e rurais. Procedimentos metodolégicos e recursos didaticos. Cartografia,
orientagéo espacial e aspectos especificos do municipio de lagoa Santa.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Ministério da Educagao e do Desporto. Pardmetros Curriculares Nacionais. Geografia. Brasilia: MEC/SEF, 1997.
CASTRO GIOVANNI, A.C. (Org.). Ensino de geografia: praticas e textualizagado no cotidiano. Porto Alegre: Mediagao, 2000.
STRAFORINI, Rafael. Ensinar Geografia: o desafio da totalidade-mundo nas séries iniciais, Sdo Paulo: Annablume, 2008.

> PROFESSOR B/ SERIES FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL E EJA

ARTE

Programa

Arte como conhecimento. Arte e educacdo. Trajetoéria histérica do ensino de arte no Brasil e suas questdes e perspectivas
atuais. O ensino de arte no curriculo escolar e a legislacdo. Objetivos gerais e especificos do ensino de arte no ensino
fundamental. Contelidos de arte no ensino fundamental. Critérios para selegcao de contetdos. Métodos e estratégias de
ensino em arte. Projetos de trabalho. Planejamento de ensino em arte. A organizacdo do tempo e do espago na pratica
docente do ensino de arte. Critérios de avaliacao de aprendizagem em arte.

Bibliografia Sugerida

ARNOLD, Dana. Introdug&o a histdria da arte. Sdo Paulo, 2008.

BARBOSA, A. Mae. Inquietagbes e mudancas no ensino da arte. 2. ed. Sao Paulo: Cortez, 2003.

BARBOSA, A. Mae. A imagem no ensino da arte. Sdo Paulo: Perspectiva, 2005..
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BRASIL. Pardmetros Curriculares Nacionais: arte. Ministério da Educagdo e do Desporto, Secretaria de Educacgéo
Fundamental - Brasilia: MEC/SEF, 1998. 5% a 8° séries.

DUARTE JUNIOR. Jodo-Francisco. Fundamentos estéticos da educacéo. 2 ed. Campinas: Papirus, 1988.

FONTERRADA, M. De tramas e fios: um ensaio sobre musica e educacao. 2. ed. Sdo Paulo: UNESP/Rio de Janeiro: Funarte,
2008.

FRITZEN, C. e MOREIRA, J. Educagéo e Arte: as linguagens artisticas na formagdo humana. Campinas: Papirus, 2008.
GANDIN, D. e CRUZ, C.H.C. Planejamento na sala de aula. Petropolis: Vozes, 2006.

HERNANDEZ, F. Cultura visual, mudanga educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes Médicas Sul, 2000.

MENDEZ, J. M. A. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.

MOREIRA, Antbnio Flavio B. (org.). Conhecimento educacional e formagdo do professor. Campinas: Papirus, 1994.
PADILHA, Paulo R. Educar em todos os cantos: reflexdes e cangdes por uma educacao intertranscultural. Sao Paulo: Instituto
Paulo Freire, 2007, .

PENNA, M. (Coord.). E esse o ensino de arte que queremos? Uma andlise das propostas dos Parametros Curriculares
Nacionais. Jodo Pessoa: Ed. Universitaria/UFPB, 2001. Disponivel em:
<http://www.cchla.ufpb.br/pesquisarte/Masters/e_este_o_ensino.pdf>

PORCHER, L. Educag&o artistica: luxo ou necessidade. Sdo Paulo: Summus, 1982.

SEE/MG. Proposta Curricular. Arte. Educagao bésica, 2005 — CBC. Disponivel em: <http://crv.educacao.mg.gov.br>

VEIGA. lima P. A. (org.). Projeto politico-pedagdgico da escola: uma construgéo possivel. Campinas: Papirus, 2008.
ZAGONEL, Bernadete. Arte na Educagéo Escolar. metodologia do ensino de artes. Vol. 1. Curitiba: IBPEX, 2008.

CIENCIAS

Programa

Ciéncias no Ensino Fundamental - Interdisciplinaridade e abordagens integradoras dos saberes disciplinares em ciéncias
no ensino fundamental. Experimentagdo no ensino de ciéncias: fundamentos e propostas. Compreensdo das ciéncias
naturais como empreendimento cultural e suas relagbes com a tecnologia e a sociedade contemporanea. Avaliagao:
acompanhamento e reorientagdo dos processos de ensino aprendizagem no ensino fundamental. Diversidade da vida e
ambiente - Vida nos ecossistemas brasileiros. Teia alimentar e decomposicao. Impactos ambientais das atividades humanas.
Processos de extincdo e biodiversidade. Solos: formacao, fertilidade e conservacao. Técnicas de conservacao dos solos.
Acédo de microrganismos na produgcdo de alguns alimentos. Ag¢do de microrganismos na ciclagem de materiais.
Disponibilidade e qualidade de agua. Doengas de veiculagdo hidrica. Impacto ambiental na exploracdo de minérios,
construgcdo de barragens, petroleo (plasticos, fibras téxteis, gasolina, diesel, querosene etc.). Ser humano e saude -
Sistemas do corpo humano e suas integracdes. Fungdes de nutricdo no corpo humano. Doengas infecciosas e parasitérias.
Saude preventiva. Reprodugdo humana: caracteristicas e agdo hormonal; métodos contraceptivos; mudangas na
adolescéncia. Sistema nervoso e suas fungdes no organismo. Luz, visdo e a estrutura do olho humano. Producédo e
percepgao de sons. Transformacao, transferéncia e conservacao da energia - Obtencao de energia pelos seres vivos
(fotossintese, respiracdo celular e fermentacao). Processos de producdo de energia elétrica e seus impactos ambientais;
Temperatura, calor e equilibrio térmico; regulagdo térmica nos seres vivos. Transformagfes de energia: maquinas, veiculos,
radio, usinas para producdo de eletricidade e seus impactos ambientais. Circuito elétrico residencial. Materiais:
propriedades e transformac6es - Reacbes quimicas (ocorréncia, identificacdo e representacdo). Propriedades e
composi¢ao do ar. Reciclagem e preservagdo ambiental. Ciclo do calcio e papel desse mineral na nutricdo humana. Ciclo do
carbono e efeito estufa. Evolucdo dos seres vivos: fosseis como evidéncias da evolucdo. Teoria da selecao natural.
Adaptagbes reprodutivas dos seres vivos. Caracteristicas hereditarias e influéncias do ambiente. Propriedades e
transformacoes - Reacbes quimicas (ocorréncia, identificacdo e representacdo). Propriedades e composicdo do ar.
Reciclagem e preservacao ambiental. Ciclo do célcio e papel desse mineral na nutrigio humana. Ciclo do carbono e efeito
estufa. Evolucao e Hereditariedade - Evolugdo dos seres vivos: fésseis como evidéncias da evolugdo. Teoria da selegdo
natural. Adaptagdes reprodutivas dos seres vivos. Caracteristicas hereditarias e influéncias do ambiente. Avangos da
tecnologia na sadde humana quanto aos aspectos da reproducdo, inseminacdo, clonagem, células-tronco, transgénicos.
Modelos Cientificos — Geocentrismo versus Heliocentrismo. Importancia do conceito de inércia para a afirmagédo do
Heliocentrismo. Estados da matéria e transicbes de estado (modelo cinético molecular, interpretagdo microscopica da
temperatura, dilatagdo de um corpo sob aquecimento). A natureza elétrica da matéria (evidéncia de carga elétrica nos
materiais, condutores e isolantes elétricos).

Bibliografia sugerida

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizagdes).

BRASIL. Ministério da Educacéo e do Desporto. Secretaria de Educagdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais:
introducédo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educa¢do Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Ministério da Educagéo. Secretaria de Educagdo Fundamental. Pardmetros curriculares nacionais ciéncias para
ensino fundamental. Brasilia: MEC, SEF, 1998.

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petrépolis: Vozes, 2006.
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GRUPO APEC: Agéo e pesquisa no ensino de ciéncias. Por um curriculo de ciéncias para as necessidades de nosso tempo.
Revista Presenca Pedagdgica, Belo Horizonte: Dimensao, maio/jun. 2003.

GRUPO APEC: Acédo e pesquisa no ensino de ciéncias. Sao Paulo: Scipione, 2010. Cole¢ao Construindo Consciéncias. 4
volumes. (incluindo manual do professor)

MAXIMO, Anténio; ALVARENGA, Beatriz. Fisica. Sao Paulo: Scipione, 2007.

MINAS GERAIS. Secretaria Estadual de Educagdo. Proposta Curricular - Ciéncias do Ensino Fundamental - CBC. Belo
Horizonte, SEE/MG, 2006.

MORTIMER, E.F.; MACHADO, A.H. Quimica para o ensino médio. Sao Paulo: Scipione. 2002. (incluindo manual do
professor)

PAULA, Helder de Figueiredo. Experimentos e experiéncias. Presenca Pedagdgica. v 10 n. 60. 2004.

SANTOS S. Evolugdo bioldgica: ensino e aprendizagem no cotidiano de sala de aula. Sdo Paulo: Anna Blume/ FAPESP,
2002.

EDUCACAO FiSICA

Programa

O ensino da educagéo fisica no processo historico de constituicdo da educacao escolar brasileira. Ordenamentos legais e
educagao fisica. A educacgao fisica como area de conhecimento escolar: razdes que justificam o seu ensino, finalidades,
diretrizes. Os saberes e préaticas que compdem o0 ensino da educagéao fisica: organizagao curricular. Conteddos de ensino:
jogos e brincadeiras, esportes, ginasticas, lutas, dancas e expressoées ritmicas. Conhecimentos fisiol6gicos do corpo em
movimento. Orientagfes pedagégicas para o ensino dos conteludos da educagédo fisica. Avaliagdo do processo ensino-
aprendizagem. Os(as) professores(as) de educacao fisica e a constru¢éo do saber docente.

Bibliografia sugerida

BETTI, Mauro. Educagdo fisica escolar: ensino e pesquisa agéo. ljui: Unijui, 2009,

CADERNOS DE FORMAGCAO vol. | (2009) e vol. Il (2010) do Colégio Brasileiro de Ciéncias do Esporte. Disponivel em:
<http://www.rbceonline.org.br/revista/index.php?journal=cadernos>

CALDEIRA, Anna Maria Salgueiro. A formacao de professores de educagéo fisica: quais saberes e quais habilidades. Revista
Brasileira de Ciéncias do Esporte, Campinas, Colégio Brasileiro de Ciéncias do Esporte, 1979. Disponivel em:
<http://www.rbceonline.org.br/revista/index.php/RBCE/article/viewFile/390/333> .

KUNZ, Elenor. Transformacao didatica - Pedagogica do esporte. 7 ed. ljui: Unijui, 2006

Mc ARDLE, Willian D, KATCH, Frank | e KATCH, Victor L. Fisiologia do exercicio. Energia, Nutricdo e Desempenho Humano.
6. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2008.

MINAS GERAIS. Lei n. 17.942, de 19 de dezembro de 2008. Dispde sobre o ensino de educacgéo fisica nas escolas publicas
e privadas do sistema estadual de educacéo.

MINAS GERAIS. SEE. Orientagbes pedagogicas para o ensino fundamental (62 ao 9?2 anos), 2005. Disponivel em: <
www.educacao.mg.gov.br> — Centro de Referéncia Virtual do Professor (CRV) — Orientagbes pedagogicas.

MINAS GERAIS. SEE. Proposta curricular. Educacéo fisica. Educagédo basica, 2005. Ensino fundamental (6° a 9° anos).
Disponivel em: < www.educacao.mg.gov.br> — Centro de Referéncia Virtual do Professor (CRV)

ENSINO RELIGIOSO

Programa

Religiao e de religiosidade. Catequese, ensino religioso e escolas biblicas. A vivéncia

dos valores humanos no contexto do ensino religioso. O cuidado nas relagdes

humanas e com o meio ambiente. As religides afro-brasileiras no contexto da

comunidade escolar. As religides do mundo e seus ritos, simbolos, livros sagrados,

festas. Judaismo, cristianismo, islamismo. Ecumenismo e didlogo interreligioso.

Os paradigmas do ensino religioso. Fundamentalismo religioso. Ensino religioso:

legislacao brasileira. Ensino Religioso na proposta dos Parametros Curriculares

Nacionais. O papel do professor de ensino religioso.

Bibliografia sugerida

FERREIRA, Amaury Carlos. Ensino religioso nas fronteiras da ética. 2..ed. Petropolis: Vozes, 2002

BRASIL. Lei n. 9.475, de 22 de julho de 1997. D& nova redacao ao art. 33 da Lei n.9.394, de 20 de dezembro de 1996, que
estabelece as diretrizes e bases da educacao nacional.

BRASIL. Secretaria de Educacao Média e Tecnoldgica. Ministério de Educacgao e Cultura. Pardmetros Curriculares Nacionais
— Ensino Religioso - Brasilia MEC/SEF, 1998.

BOFF, Leonardo. Saber cuidar. Etica do humano. Compaixao pela terra. Petropolis: Vozes.

CANDIDO, Viviane Cristina. Povos indigenas - Uma visdo pedagogica. Revista Dialogo, n. 24, out. 2001— Nossas raizes
indigenas, p. 44-8. Sdo Paulo: Paulinas.
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OLIVEIRA, Lilian Black et al. Ensino religioso no ensino fundamental. Sao Paulo Cortez, 2007.
CURY, Carlos Roberto Jamil, Ensino religioso na escola publica: o retorno de uma polémica recorrente, Revista Brasileira de

Educagio n. 27, set./out./Nov./dez. 2004. Disponivel em: <http:www.scielo.br/pdf/rbedu/n27/n27a12.pdf>

Diversidade religiosa e diretos humanos, Secretaria Especial dos Direitos Humanos, Disponivel em:

<http://www.est.edu.br/periodicos/index.php/identidade/article/viewFile/186/241>

GASPAR Eneida D (Org.), Guia de religides populares do Brasil.Pallas 1°. Reimpresséo, 2004.

MARCHON, Enoit e KIEFFER, Jean Frangois, As grandes religides do mundo. 4. ed. Sdo Paulo: Paulinas, 2004.

KUNG, Hans, Religibes no mundo (Em busca dos pontos comuns). Sdo Paulo: Verus, 2004.

KADLUBITSKI, Lidia e JUNQUEIRA, Sergio Azevedo, A leitura do ensino religioso na cultura afro-brasileira e cultura
indigena, Revista Eletrénica do Grupo de Pesquisa Identidade da Escola Superior de Teologia, disponivel em:

< http://www.est.edu.br/periodicos/index.php/identidade/article/viewFile/186/241>

GEOGRAFIA

Programa

As relagbes sociedade e natureza e os problemas socioambientais contemporaneos: os biomas antropogénicos e a
preservagéo da biodiversidade nas discussdes internacionais. A natureza, o modo de vida e a produg&o de bens de consumo
na economia dos materiais. Abordagens metodolégicas para o ensino da geografia na educagao basica. Documentos de
leitura do espago geografico em sua representacao, a orientagéo e diferentes fungdes da cartografia no trabalho de geografia
na educacao basica. Zoneamento Ambiental: APA CARSTE de Lagoa Santa, A ordem internacional, as transnacionais, as
zonas de livre comércio, os circuitos mundiais e os conflitos, as fronteiras, as redes legais e ilegais e o papel do Brasil nesse
contexto. Usos do territério brasileiro: do meio natural ao meio técnico-cientifico-informacional com énfase na biopirataria e na
etnopirataria. Espacialidades e territorialidades urbanas e rurais no Brasil e no mundo. Territorializagao perversa de excluidos
no espaco brasileiro: os camponeses, os afro-brasileiros e os indigenas.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Secretaria de Educacao Média e Tecnolégica. Ministério de Educagao e Cultura. Pardmetros Curriculares Nacionais
— Geografia. Brasilia MEC/SEF, 1998.

BRASIL. Ministério da Educagéo e do Desporto. Secretaria de Educagédo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais:
introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacdo Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.
GONCALVES-PORTO, Carlos Walter. A agua ndo se nega a ninguém. Observatério Latino americano de Geopolitica.
19/02/2008. Disponivel em: <http://www.geopolitica.ws/leer.php/115> e também em: <http://alainet.org/active/5673&lang=es>
HAESBAERT, Rogério. O territério em tempos de globalizagdo. ETC...espaco, tempo e critica. Revista eletrénica de ciéncias
aplicadas, ago. 2007. UFF. Disponivel em: <http://www.uff.br/etc/UPLOADs/etc%202007_2_4.pdf>

MINAS GERAIS, SEE. Proposta Curricular de Minas Gerais: CBC Geografia. Disponivel em:
<http://crv.educacao.mg.gov.br/sistema_crv/index>

RUA, Jo&o. A ressignificagdo do rural e as relagbes cidade-campo: uma contribuicdo geografica. Revista da ANPEGE: 2003-
2005. Disponivel em:

<http://www.anpege.org.br/downloads/revista2.pdf#page=45>

SANTOS, Milton; SILVEIRA, Maria Laura. O Brasil: territério e sociedade no inicio do século XXI. Rio de Janeiro: Record,
2001.

SHIVA, Vandana. Biopirataria - a pilhagem da natureza e do conhecimento. Petropolis: Vozes, 2001.

Territérios sustentaveis. Disponivel em:

<http://www.consumosustentavel.org/index.php/recursos/com_rcio_justo/3023.html>

Sites recomendados

www.ceppec.org.br/o_cerrado.php

http://www.ecodebate.com.br

http://www.agenciabrasil.gov.br

http://www.campoterritorio.ig.ufu.br/

www.cedest.info/Boaventura

http://www.cprm.gov.br/gestac/apacarste/Zoneamento
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HISTORIA

Programa

A histdria como disciplina escolar: fungdes sociais, objetivos e selegcao de conteldos.

Conteudos especificos: histéria do Brasil e histéria contemporanea. Histéria do municipio de Lagoa Santa. O uso das fontes
histéricas em diferentes linguagens e objetivos pedagdgicos. Memoria e ensino de histéria. Teoria, metodologia e ensino de
histéria: materiais e planejamento didatico. Abordagens didaticas de conteldos especificos de histéria nos anos finais do
ensino fundamental.

Bibliografia sugerida

BITTENCOURT, Circe (Org). O saber historico na sala de aula. Sao Paulo:Contexto,2008.(Colecao Repensando o ensino).2°
parte.

BITTENCOURT, Circe Maria Fernandes. Materiais didaticos: concepgdes e usos, 32. parte. In: . Ensino de
histdria: fundamentos e métodos. Sao Paulo: Cortez, 2004. (Colegcado Docéncia em Formagao. Série Ensino Fundamental), p.
291-396.

BRASIL. Ministério da Educacédo e do Desporto. Secretaria de Educagdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais:
introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacdo Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental. Pardmetros curriculares nacionais. Historia. Anos finais do ensino
fundamental. Brasilia: MEC / SEF, 1998.

Disponivel em: <http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/pcn_5a8_historia.pdf>

FAUSTO, Boris. Histdria concisa do Brasil. 2. ed. Sdo Paulo: Editora da Universidade de Sao Paulo, 2006.

LAGOA SANTA. Histdria do municipio de Lagoa Santa.

Disponivel em: WWW.lagoasanta.mg.gov.br

MINAS GERAIS. Secretaria Estadual de Educacgéo. Proposta Curricular — CBC - Histoéria. Ensino Fundamental - CBC. Belo
Horizonte, SEE/MG, 2006.

PINSKY, Carla Bassanezi (Org). Fontes histdricas 2 ed.. Sao Paulo: Contexto, 2006.

REIS FILHO, Daniel Aardo, FERREIRA, Jorge, ZENHA, Celeste (Orgs.).O século XX— O tempo das crises (Revolugoes,
fascismos e guerras). Rio de Janeiro: Civilizagéo Brasileira, 2000

INGLES

Programa

O conhecimento sobre ensino de linguas: abordagem comunicativa, ensino por meio de géneros textuais, uso das novas
tecnologias. A competéncia de leitura do candidato, com a compreensao (analise e sintese) de textos de géneros variados no
nivel adequado a um professor de ensino fundamental. Serdo avaliadas nesse item a compreensdo do sentido global, a
identificacao do tema geral do texto e o estabelecimento de aspectos de suas condi¢des de produgcédo (quem escreveu, para
quem, com que propdsito etc.), a inferéncia, a coesao, a coeréncia e a localizagao de ideias principais no texto, assim como
as habilidades de identificagao e reconhecimento do vocabulario e o conhecimento das estruturas basicas da lingua, em que
se exige o conhecimento de gramatica para a construgdo de sentidos. Entre os géneros textuais que poderao ser avaliados,
estes sdo alguns deles: artigos académicos, excertos de capitulos de livros, excertos de artigos publicados na internet,
charges, cartuns etc. Dentre as estruturas basicas da lingua, destacam-se os seguintes itens: o sistema verbal — formas, uso
e voz. Modais. Discursos: direto e indireto. Orac¢des subordinadas. Uso de pronomes. Marcadores do discurso (conjungdes).
Referéncia pronominal. Ordem das palavras na oracdo. Modificadores (modifiers). Formagcdo de palavras — processo de
derivacdo e composicao. Conjungdes, adjuntos e preposi¢des. Género, nimero e caso dos substantivos.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental. Pardmetros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclos do ensino
fundamental: Lingua Estrangeira / Secretaria de Educacdo Fundamental. — Brasilia: MEC/SEF, 1998. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/pcn_estrangeira.pdf.>. Acesso: 11/01/2012.

COSCARELLI, Carla Viana. Géneros textuais na escola. Veredas Online (UFJF), v. 2, 2007. Disponivel em:
<http://www.ufjf.br/revistaveredas/files/2009/12/artigo051.pdf.> Acesso: 11/01/2012.

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Educacdo de Minas Gerais. Proposta Curricular CBC: Lingua Estrangeira -
Fundamental - 5% a 82. Disponivel no Site do Centro de Referéncia Virtual do Professor — MG. Disponivel em:
<http://crv.educacao.mg.gov.br/sistema_crv/banco_objetos_crv/%7B06D2BF69-D303-4AD5-837E-
8CE3D3712DFB%7D_livro%20lingua%20estrangeira.pdf> Acesso: 11/01/2012.

MURPHY, Raymond. English Grammar in Use. Cambridge: Cambridge University Press, 1991.

PRENKY, M. Digital natives, digital immigrants. On the Horizon. NCB University Press, v. 9 n. 5, Oct. 2001. Disponivel em:
<http://www.twitchspeed.com/site/Prensky%20-%20Digital%20Natives,%20Digital%20lmmigrants%20-%20Part1.htm>
Acesso: 11/01/2012.

SWAN, Michael. Practical English Usage. Oxford University Press.
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PORTUGUES

Programa:

Concepgoes de lingua, de linguagem e de discurso e suas implicagdes para o ensino de lingua portuguesa. O objeto de
ensino de Lingua Portuguesa. Letramento escolar. Géneros textuais, suportes textuais e dominios discursivos nas midias
impressa e digital. Tipologia textual: organizagdo e funcionamento da construgédo textual, linglistica e discursiva de textos.
Intertextualidade e metalinguagem. Oralidade e escrita. Processos de textualizagdo e de retextualizagcdo. Variacoes
linglisticas nos contextos orais, escritos e midiaticos. O ensino da gramatica em seus processos de producao de sentido.
Praticas e estratégias de leitura e de producédo de texto na sala de aula. O texto literario: concepcao e especificidade dos
géneros textuais. Praticas e estratégias de desenvolvimento de habilidades da leitura literaria.

Bibliografia Sugerida

ANTUNES, Irandé Muito além da gramatica: por um ensino de lingua sem pedras no caminho. Sdo Paulo: Parabola, 2007.
ANTUNES, Irandé. Lutar com as palavras-coesao e coeréncia. Sao Paulo: Parabola, 2005.

BAGNO, M. Preconceito linguistico: o que é, como se faz. 2. ed. rev. e aum. Sao Paulo: Loyola, 1999.

BRASIL. Secretaria de Ensino Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais de Lingua Portuguesa. MEC. 1998.
BRONCKART, Jean-Paul. Atividade de linguagem, textos e discursos: por um interacionismo sociodiscursivo. Sao Paulo:
EDUC, 1999.

BUNZEN, C e ROJO, Roxane: Livro didatico de Lingua Portuguesa como género do discurso: autoria e estilo. In: COSTA
VAL,M. da Graga e MARCUSCHI,Beth (Orgs.) Livros didaticos de Lingua Portuguesa:letramento e cidadania. BH: Ceale;
Auténtica, 2088

CADEMARTORI, Ligia. O professor e a literatura. Belo Horizonte: Auténtica, 2009.

CHALHUB, Samira. A metalinguagem. Sdo Paulo: Atica, 1986.

COSSON, Rildo. Letramento literario-Teoria e pratica. Sdo Paulo: Contexto, 2006.

COSTA VAL, M.G et al. Avaliagdo do texto escolar-professor—leitor/aluno-autor. Belo Horizonte: Auténtica, 2009.

CENTRO DE REFERENCIA VIRTUAL DO PROFESSOR. Orientagbes Pedagodgicas. Lingua Portuguesa
(.www.educacao.mg.gov.br/crv)

DIONISIO, Angela e BEZERRA, Maria Auxiliadora (orgs.). Géneros textuais e ensino. 22 ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2002.
DIONISIO, Angela e BEZERRA, Maria Auxiliadora (Orgs). O livro didatico de portugués —multiplos olhares. Rio de Janeiro:
Lucerna, 2005.

FIORIN, José Luiz. Tipologia dos Textos. In: LOPES, Harry Vieira et alii (Orgs) Lingua Portuguesa - O curriculo e a
compreensdo da realidade. Sao Paulo. Secretaria de Estado de Educacao/Coordenadoria de Estudos e Normas
Pedagégicas, 1991: 33-42.

KOCH, Ingedore G. Villaga e ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. Sdo Paulo: Contexto, 2006.
MARCUSCHI, Luiz Antdnio. Da fala para a escrita: atividades de retextualizagdo. Sado Paulo: Cortez, 2004.

MARCUSCHI, Luiz Antonio. Produgéo textual, analise de géneros e compreensdo. Sao Paulo: Parabola, 2008.

MARCUSCHI, Luiz A.; XAVIER, Antonio C. (Org.). Hipertexto e géneros digitais. Rio de Janeiro: Lucerna, 2004.

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Educacao de Minas Gerais. Proposta Curricular de Lingua Portuguesa (CBC)
www.educacao.mg.gov.br

PAULINO, Graga; WALTY, lvete; CURY, Maria Zilda. Intertextualidades - teoria e pratica. Belo Horizonte: L&, 1995.
SCHNEUWLY, Bernard e DOLZ, Joaquim. Géneros orais e escritos na escola. Campinas: Mercado de Letras, 2004.
SOARES, Magda B. Letramento um tema em trés géneros. Belo Horizonte: Auténtica.1998

SOARES, Magda B. Portugués na escola: Histéria de uma disciplina curricular. In: BAGNO, Marcos (Org.). Linguistica da
norma. S&o Paulo: Loyola, 2004.

SOLE, Isabel. Estratégias de leitura. Porto Alegre: Artes Médicas, 1999.

MATEMATICA

Programa

Numeros e operagdes. Conjuntos dos numeros naturais, inteiros, racionais e reais. Operagbes fundamentais: adigao,
subtracao, multiplicagdo e divisdo. Poténcias de expoentes racionais. Radiciacdo: multiplos e divisores, fatoracdo, maximo
divisor comum e minimo multiplo comum no conjunto dos nimeros naturais. Representagao decimal dos nimeros racionais e
reais. Algebra e funcdes. Equagdes e Inequagdes dos 12 e 2° graus. Sistemas de equagdes do 12 grau, com duas variaveis.
Inequagdes

produto e quociente. Razédo e propor¢do. Grandezas diretamente e inversamente proporcionais. Regra de trés simples e
composta. Porcentagem, juros e descontos simples. Calculo algébrico. Operagdes com expressdes algébricas. Identidades
algébricas notaveis. Polindmios. Operagdes; Fungdes - Fungdes dos 1% e 2° graus. Raizes. Estudo de sinais. Graficos.
Gréfico de uma fungéo real de variavel real: intervalos de crescimento e/ou decrescimento, raizes, pontos de maximo/minimo
e variacdo de sinais da fungdo. Matrizes - Matriz genérica, matriz quadrada, triangular, diagonal, identidade, nula, transposta
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e inversa. Igualdade e operacdes de matrizes. Determinantes. Sistemas lineares - Equacgbes lineares, sistemas de equacgdes
lineares e escalonamento. Probabilidade e estatistica. Nogdes de analise combinatéria e

probabilidade. Problemas que podem ser resolvidos via listagens, diagrama de arvore ou pela utilizagdo do Principio
Fundamental da Contagem. Probabilidade de um evento em um espago amostral finito. Binbmio de Newton. Tridngulo de
Pascal.

Tratamento da informacao. Interpretacao e utilizacao de dados apresentados em tabelas e/ou gréficos (segmentos, coluna,
setores). Média aritmética e ponderada.

Espagco e forma. Geometria plana. Posicdo de retas no plano. Teoremas de Pitagoras e Tales. Poligonos: poligonos
regulares, perimetro e area: angulos internos e externos de um poligono. Triangulos: congruéncia e semelhanga; perimetro e
area. Quadrilateros: tipos, propriedades, perimetro e area. Circunferéncia e circulo: propriedades, perimetro e area. Angulos
na circunferéncia. Relagbes métricas e trigonométricas em tridngulos retangulos. Geometria solida: volumes de sélidos. Area
total e lateral de figuras tridimensionais. Figuras tridimensionais e suas planificagdes.

Matematica e ensino. Educacdo matematica. Novas concepgdes no ensino/aprendizagem em matematica. Resolugdo de
problemas.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Ministério da Educagéo e do Desporto. Secretaria de Educagdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais.
Brasilia: MEC/SEF, 1997. (Matematica 52 a 82 séries). COXFORD, Arthur; SHULTE, Albert. As ideias da algebra. Sédo Paulo:
Atual, 1998.

D’AMBROSIO, Ubiratan. Educagdo matematica: da teoria a pratica. Campinas: Papirus, 1996.

DANTE, Luiz Roberto. Matemética contexto e aplicagdes. Sao Paulo: Atica, 2009 ]

DANTE, Luiz Roberto. Formulagao e resolugdo de problemas em matematica. Sao Paulo: Atica,2010

GELSON IEZZI e outros. Colecdo fundamentos de matematica elementar, v. 1. Conjuntos e fung¢des; v. 5 Combinatéria e
probabilidade; v. 9. Geometria plana IMENES, JAKUBO e LELLIS. Colegéo pra que serve a matematica? Sao Paulo: Atual,
1992.

KYULIK, Stephen e REYS, Robert E. A resolugdo de problemas na matematica Sao Paulo: Atual,1998

LINDQUIST, Albert Shulte. Aprendendo e ensinando geometria. Sdo Paulo: Atual, 1998.

MINAS GERAIS, Secretaria do Estado de Educacdo de Minas Gerais. Proposta Curricular de Matematica CBC de
Matematica do Ensino Fundamental da 62 a 92 série.

PITOMBEIRA, Jodo Bosco. As habilidades "basicas" em matematica. Presenga Pedagdgica, Belo Horizonte, v. 3, n.15, p.15-
21, maio/jun. 1997.

SAUDE - Nivel Médio Completo e Médio Técnico Completo

> AUXILIAR DE SAUDE BUCAL, TECNICO DE LABORATORIO, TECNICO EM ENFERMAGEM (40 HORAS), TECNICO
EM SAUDE BUCAL E TECNICO EM RADIOLOGIA (com énfase em radiologia odontoldgica)

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)

Programa

Compreensao e interpretagdo de textos. Variagdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesdo textuais. Ortografia
oficial. Acentuagéao gréafica. Novo acordo ortografico de 2009.

Estrutura da oragéo e do periodo. Aspectos sintaticos e seméanticos. Substantivo: classificagédo, flexao, emprego. Adjetivo:
classificacéo, flexdo, emprego. Pronome: classificagcdo, emprego, colocacdo dos pronomes pessoais obliquos atonos, formas
de tratamento. Verbo: conjugacgéo, flexdo, propriedades, classificacdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais,
vozes.

Advérbio: classificagdo e emprego. Coordenagdo e subordinagdo. Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e
nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagéo.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira.
CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione.

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.

KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sao Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLACAO (para todos os cargos)
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Programa

Cidadania, direitos e deveres. Educacao: Legislacdo especifica. Servidor publico de Lagoa Santa: direitos e deveres. Lagoa
Santa: historia e seu acervo arqueologico e paleontoldgico. Lagoa Santa: guia de saude. O estado de Minas Gerais e suas
politicas. Globalizagéo e os movimentos antiglobalizagao.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo: Contexto, 2001(Colegao
repensando a Historia)

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo Il, Capitulos | a IV; Titulo 1, Capitulos I, 11, Ill, IV e VII, e Titulo
V.

LAGOA SANTA. Lei Organica do Municipio. Art. 13 e paragrafo Unico, artigo 83 paréagrafos 1° ao 6°, art. 87 — Subsecéo VI -
art. 88 paragrafos 1% e 29, art. 135, art. 139, art. 140, art.141

LAGOA SANTA. LEI 2.764 de 17 de janeiro de 2008. Dispde sobre o estatuto dos servidores publicos do municipio de Lagoa
Santa, de suas autarquias e fundagbes publicas. Art. 12, 22, art. 32 paragrafos 4° e 59, art. 62, art.10, art. 32, art.34, art. 39, art.
75, art. 76, art. 77, art. 154, art. 164 e art. 165.

LAGOA SANTA. Guia de Saude. Disponivel em:<www.lagoasanta.mg.gov.br> também no site
<www.gestaodeconcursos.com.br>

LAGOA SANTA. Disponivel em:<www.lagoasanta.com.br/homem/historia_lund_raquel_aguiar.htm.

PAULA Sandra L. DE e GONGCALVES Ricardo Dos Santos. Os ossos do oficio. Belo Horizonte: Tradigéo Planalto 2004.
Politicas Publicas- Conceitos e Praticas- Vol.7 SEBRAE-MG

Disponivel em: HTTP://www.planejamento.mg.gov.br.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

> AUXILIAR EM SAUDE BUCAL

Programa - Organizacao do ambiente de trabalho, trabalho em equipe. No¢des de anatomia dental carie, doenca periodontal.
Nocbes de materiais dentarios (nomes, armazenamento, manipulagao). Instrumentais odontolégicos (restauradores,
endoddnticos e cirdrgicos). Métodos de esterilizagcdo e desinfeccdo: normas e rotina. Biosseguranga: controle de infeccao
cruzada, gerenciamento de residuos, acidentes de trabalho. A¢des de prevencao e controle das doengas bucais para o
individuo. A¢des de prevencgdo e controle das doengas bucais para as familias e coletividade. Técnicas de remog¢ao da placa
bacteriana: escovagao, uso do fio dental. Uso do fluor: importancia, apresentagéo e técnicas. Técnica de educagao alimentar:
controle da dieta. Politica Nacional de Saude. Sistema Unico de Saude. Saude da Familia.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Ministério da Salde. Guia pratico do programa de saude da familia. Disponivel em:
<http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/partes/guia_psf1.pdf>

BRASIL-MINISTERIO DA SAUDE E ASCOM/ANVISA. Servigcos odontoldgicos: prevencdo e controle de riscos. Editora
ANVISA: Brasilia, 2006. Disponivel em:

<http://dtr2004.saude.gov.br/dab/saudebucal/publicagdes/manual_odonto.pdf>

Livreto THD e ACD - Perfl de competéncias profissionais. Brasilia 2004. Disponivel em:<
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/livreto_thd_final.pdf>

LOBAS, Cristiane F. Saes. THD e ACD — Odontologia de qualidade. Sao Paulo: Santos, 2004.

LUCAS, S.D. Materiais dentarios: manual para ACD e THD. Belo Horizonte: CROMG, 1997.

> TECNICO DE LABORATORIO
Programa
Microscopia — partes componentes do microscopio e manuseio. Limpeza e esterilizagdo de material de laboratério. Coleta e
conservagdo de amostras bioldgicas. Anticoagulantes empregados. Realizagédo e interpretacdo do exame de urina: exame
fisico, pesquisa de elementos anormais. Bioguimica: estudo geral de carboidratos, lipides e proteinas. Dosagens de Glicose,
Uréia, Creatinina, Colesterol total e fragbes e Proteinas totais e fracionadas. Parasitologia: métodos de concentracdo de
fezes. Principais parasitas de interesse médico: Ascaris, Trichocephalus, Taenia, Schistosoma, Strongyloides,
Ancilostomideos, Enterobius, Entamoebas e Giardia. —transmissdo, profilaxia, forma infectante, habitat. Hematologia:
hemograma completo, técnicas de confecgdo e coloragdo de esfregagos sanguineos, contagem diferencial (relativa e
absoluta) de leucdcitos. Imunohematologia: ABO/Rh, Coombs direto e indireto. Sorologia béasica; Anti- Estreptolisina O,
Reacédo de VDRL, Fator Reumatéide, Proteina C Reativa. Microbiologia: principais cocos de interesse médico: isolamento e
identificacdo das principais espécies. Enterobactérias: isolamento, identificacdo. Principais meios de cultura utilizados no
isolamento e identificagdo de bactérias em geral. Normas gerais de biosseguranga no laboratério clinico: biosseguranca em
laboratérios; equipamentos de protecao individual e coletiva; manuseio, controle e descarte de produtos biol6gicos.
Bibliografia sugerida
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CARVALHO, William de Freitas. Técnicas médicas de hematologia e imuno-hematologia. 8. Ed. Belo Horizonte: Coopmed,
2008.

STRASINGER, Susan King. Uroanadlise e fluidos biolégicos. 3. ed. Sdo Paulo: Premier, 2000.

NEVES, David Pereira. Parasitologia humana. 11. ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2005.

MOTTA, Valter T. Bioquimica clinica para o laboratdrio. Principios e interpretacdes. 4. ed. Porto Alegre: Médica Missau, 2003.
SILVA, Carlos Henrique Pessoa de Menezes. Bacteriologia. Um texto ilustrado. Rio de Janeiro: Eventos.

HIRATA, Méario Hiroyuki; FILHO, Jorge Mancini. Manual de Biosseguranga. 12. edi¢do brasileira — 2002. Reimpresséao — 2008.
Editora Manole Ltda.

» TECNICO EM ENFERMAGEM (40 horas)

Programa ;

Lei do Exercicio Profissional de Enfermagem e Cédigo de Etica da Enfermagem. Atuacdo do técnico de enfermagem no
Programa Saude da Familia. Procedimentos para vacinagao: técnicas e calendario nacional. Principios da administracdo de
medicamentos: legislagdo, vias, doses, técnicas e cuidados de enfermagem. Feridas: cuidados de enfermagem relacionados
ao tratamento e prevencao de lesdes cutaneas. Cuidados basicos de enfermagem na atencéo a saude do recém nascido, da
crianca, adolescente, jovem, homem mulher, adulto e idoso. Cuidados basicos na atengdo e controle das doengas
infectocontagiosas, agudas, cronicas e parasitarias. Assisténcia de enfermagem em situagédo de urgéncia e emergéncia.
Epidemiologia, prevencao e controle de infecgdes. A saude mental no SUS. Principios de biosseguranga. Sistema Unico em
Saude (SUS). Humaniza SUS, vigilancia sanitaria, vigilancia epidemiolégica.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Ministério da Saude. O SUS de A a Z: garantindo a satde nos Municipios. 32 ed. Brasilia: 2009, 480p.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saulde. Politica Nacional de Humanizagao. Cadernos Humaniza SUS.
Vol. 1. Formagéo e Intervengdo. Série B. Textos Basicos de Saude. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Politica Nacional de Humanizagao. Cadernos Humaniza SUS.
Vol. 2. Atencao Basica. Série B. Textos Basicos de Saude. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Guia Pratico do Programa Saulde da Familia. Parte 1.

BRASIL. Ministério da Salude. Secretaria de Atencédo Basica. Departamento de Atengao Basica. Politica Nacional de Atencao
Bésica 4 ed Série E. Legislagdo de Saude. Série Pactos pela Saude 2006; v. 4. Brasilia, 2007. 68 p.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Atencdo Baésica. Vigilancia em Saude.
Zoonoses. Série B. Textos Basicos de Saude. Cadernos de Atencao Basica n. 22. Brasilia, 2009.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Vigilancia em Saude. Diretoria Técnica de Gestdo. Dengue: manual de
enfermagem, adulto e crianca. Série A. Normas e Manuais Técnicos. Brasilia, 2008.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Acgbes Programaticas Estratégicas.
Exposicdo a Materiais Biologicos. Saude do Trabalhador 3 Protocolos de Complexidade diferenciada. Série A Normas e
Manuais técnicos. Brasilia, 2006.

UCHIKAWA, Kazuko; SILVA, Arlete; PSALTIKIDIS, Eliane Molina. Enfermagem em centro de material de esterilizacdo. Sao
Paulo: Manole, 2011.

BRASIL. Codigo de ética para os profissionais de enfermagem, reformulado: em vigor 12/05/2007.

BRASIL. Lei 7.498 de 25 de Junho de 1986. Dispde sobre a regulamentacdo do exercicio de enfermagem e da outras
providéncias. Publicada no DOU de 26 de Junho de 1986. Se¢do | —fls. 9.273 a 9.275.

BRASIL. Ministério da  Saude. Calendario Basico de Vacinacdo da  Crianca. Disponivel  em:
<www.portal.saude.gov.br/portal/saude/visualizar_texto.cfm?idixt=21462>

BRASIL. Ministério da Saude. Calenddrio Basico de Vacinagdo do Adolescente. Disponivel em:
<www.portal.saude.gov.br/portal/saude/visualizar_texto.cfm?idixt=21463>

BRASIL. Ministério da Salde. Calendario Basico de Vacinagdo do Adulto e Idoso. Disponivel em:
<www.portal.saude.gov.br/portal/saude/visualizar_texto.cfm?idtxt=21464>

BRASIL. Ministério da Saude. A Politica do Ministério da Saude para a atencéao integral a usudrios de alcool e outras drogas.
22 ed. revista e ampliada. Série B. Textos Béasicos de Saude. Brasilia, 2004.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencao a Saude. Departamento de Atencao Basica. Envelhecimento e Salde da
Pessoa ldosa. Série A. Normas e Manuais Técnicos. Cadernos de Atengéo Bésica n. 19. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta da Saude do Adolescente. Meninos. Brasilia, 2009.

BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta da Saude do Adolescente. Meninas. Brasilia, 2009.

BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta de Saude da Crianga. Menina. Passaporte da Cidadania, 7. ed. Brasilia, 2011.
BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta de Saude da Crianga. Menino. Passaporte da Cidadania, 7. ed. Brasilia, 2011.
BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta de Salude da Pessoa Idosa. Brasilia, 2008.

BRASIL. Ministério da Saude. Cadernos de Atengédo Basica. Salde Sexual e Saude Reprodutiva. Série A. Normas e Manuais
Técnicos. Cadernos de Atencado Basica n. 26. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Doengas infecciosas e parasitarias. Guia de bolso. 8. ed. revista. Brasilia, 2010.
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BRASIL. Ministério da Saude. Linha de Cuidado para a Atencéo Integral a Salde de Criangas, Adolescentes e suas Familias
em Situacao de Violéncias. Orientacédo para gestores e profissionais de saude. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Salde. Manual técnico: pré-natal e puerpério. Atencdo qualificada e humanizada. Série Direitos
Sexuais e Direitos reprodutivos-Caderno 5. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Prevengado clinica das doencas cardiovasculares, cerebrovasculares e renais cronicas.
Caderno de Atencao Basica, n. 14, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Rede Amamenta Brasil: Os primeiros passos (2007-2011). Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Saude. Saude da Crianga: Nutricdo Infantil. Aleitamento materno e alimentagdo complementar.
Caderno de Atencgao Basica, n. 23. Brasilia, 2009.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Agbes Programaticas Estratégicas.
Notificagdo de Acidentes de Trabalho Fatais, Graves e com Criangas e Adolescentes. Saude do Trabalhador 2 Protocolos de
Complexidade diferenciada. Série A Normas e Manuais técnicos. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Acgdes Programaticas Estratégicas.
Fluxograma de Atendimento - Acidentes de Trabalho. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencao a Saude. Departamento de Agbes Programaticas Estratégicas. Lesoes
por esforgos repetitivos (LER). Disturbios osteomusculares relacionados ao trabalho (Dort). Dor relacionada ao trabalho.
Protocolos de atengao integral a Saude do Trabalhador de Complexidade diferenciada. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Aten¢do a Saude. Departamento de A¢des Programédticas Estratégicas. Saude
Mental no SUS: Os Centros de Atengao Psicossocial. Série F. Comunicagéo e Educagdo em Saude. Brasilia, 2004.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Agbes Programaticas Estratégicas.
Prevencgéo e tratamento dos agravos resultantes da violéncia sexual contra mulheres e adolescentes. Norma Técnica. Série
A. Normas e Manuais técnicos. Série Direitos Sexuais e direitos reprodutivos. Caderno n° 6. 32 ed. atualizada e ampliada,
Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Salde. Departamento de Atencao Basica. Coordenacao Geral de
Alimentagao e Nutrigdo. Guia Alimentar para a populagéo brasileira. Promovendo a Alimentagdo Saudavel. Série A. Normas e
Manuais Técnicos. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Amamentacdo e uso de medicamentos e outras substancias. 22 ed. da publicacao
“Amamentacao e uso de drogas”. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Atencao a Saude do Recém-Nascido: Guia para os profissionais de Saude. Cuidados Gerais.
Vol.1. Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Saude. Atencdo a Saude do Recém-Nascido: Guia para os profissionais de Saude. Intervengdes
comuns, ictericia e infecgdes. Vol.2. Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Saude. Atengdo a Saude do Recém-Nascido: Guia para os profissionais de Saude. Problemas
respiratérios, cardiocirculatérios, metabdlicos, neurologicos, ortopédicos e dermatoldgicos. Vol.3. Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Salde. Atencdo a Saude do Recém-Nascido: Guia para os profissionais de Saude. Cuidados com o
recém-nascido pré-termo. Vol.4. Brasilia, 2011.

BRASIL. Normas e Regulamentos. Dispde sobre a Seguranca e Salude no Trabalho em Servicos de Saude. NR 32.
Publicacdo DOU Portaria GM n. 485 de 11 de Novembro de 2004. Portaria GM n. 939 de 18 de novembro de 2008. Portaria
GM n. 1748, de 30 de Setembro de 2011.

BRUNNER, Lilian; SUDDARTH, Doris S. Tratado de enfermagem médico-cirtrgica. 11. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2009, 4 vols.

LEAO, Enio; et al. Pediatria ambulatorial. 42 ed. Belo Horizonte: Coopmed, 2005.

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Saude. Resolu¢do SES n. 2.838, de 14 de Junho de 2011. Define critérios para
implantagdo e implementacdo do Protocolo de Classificagdo de Risco no Servigo de Urgéncia e Emergéncia — Sistema
Manchester, como linguagem Unica adotada em urgéncia e emergéncia no Estado de Minas Gerais.

MINAS GERAIS: Secretaria de Estado de Saude. A Rede de Atengédo as Urgéncias em Minas Gerais. 2009.

ORGANIZAGCAO PAN-AMERICANA DA SAUDE. Organizagdo Mundial da Saude — Representagdo Brasil. Linhas de Cuidado:
Hipertensdo Arterial e Diabetes. Brasilia, 2010.

BORGES, Eline Lima et al. Feridas: como tratar. 2. ed. Belo Horizonte: COOPMED, 2008.

SILVA, M. T.; SILVA, S.R. L.P.T. Célculo e administracdo de medicamentos na enfermagem. 3. ed. Sao Paulo: Martinari,
2011.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Atencdo Basica. Cadernos de Atengao
Bésica. Doengas Respiratérias e crbnicas. Série A. Normas e Manuais Técnicos. Caderno de Atencao Basica n. 25. Brasilia,
2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengdo a Saude. Departamento de Atengéo Basica. Controle dos Canceres do
Colo do Utero e da Mama. Série A. Normas e Manuais Técnicos. Cadernos de Atencéo Basica n. 13. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Salde. Departamento de Atencado Basica. Obesidade. Série A.
Normas e Manuais Técnicos. Cadernos de Atencéo Basica n. 12. Brasilia, 2006.
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» TECNICO EM RADIOLOGIA (com énfase em radiologia odontolégica)

Programa

Fisica das radiacbes e radioprotecdo. Artefatos e controle de qualidade em mamografia. Bases tecnolédgicas aplicadas aos
Raios X. Mamografia - Técnicas e procedimentos. Anatomia. Mamografia - Controle de qualidade. Sistema cardiorrespiratorio
— Técnicas e procedimentos. Anatomia. Torax - Técnica de alta Kv. Recursos técnicos. Abddmen - Técnicas e procedimentos.
Anatomia. Membros superiores e inferiores — Técnicas e procedimentos. Anatomia. Bacia - Técnicas e procedimentos.
Anatomia. Coluna vertebral - Técnicas e procedimentos. Anatomia. Cranio - Técnicas e procedimentos. Anatomia. Ossos da
face - Técnicas e procedimento. Anatomia. Seios paranasais - Técnicas e procedimentos. Anatomia. Sistema digestério -
Técnicas e procedimentos. Anatomia. Sistema urogenital - Técnicas e procedimentos. Anatomia. Sistema Vascular. -
Técnicas e procedimentos. Anatomia. Traumatismos craniencefalico, coluna vertebral, toracico, abdémen e osteoarticular -
Técnicas e procedimentos. Tipos. Radiologia portatil. Radiologia pediatrica. Todos os segmentos anatébmicos anteriores -
Técnicas e procedimentos. Anatomia. Principios basicos, fisicos, bio-seguranca, equipamentos,controle de qualidade e
técnicas em Tomografia computadorizada, Ressonancia magnética.e Medicina Nuclear.

Bibliografia sugerida

BIASOLI Jr., Anténio. Técnicas radiograficas. Rio de Janeiro: Rubio, 2006.

VAL, Francisco Lanari do. Manual de técnica radiogréfica. Sao Paulo: Manole, 2006.

BOISSON, LF. Técnica radiolégica médica basica e avangada. Rio de Janeiro: Atheneu, 2007.

SANTOS, Edvaldo Severo dos, Nacif,Marcelo Souto.Manual de Técnicas em Tomografia Computadorizada.Rio de
Janeiro:Rubié. 2009.

FERREIRA, Fernanda Meireles, Nacif, Marcelo Souto. Manual de Técnicas em Ressondncia Magnética. Rio de Janeiro,
Rubié. 2011.

SANTOS, Alcides. Fisica médica em Mamografia. Rio de Janeiro. Revinter. 2010.

STAFANE E. C., GIBILISCO J.A. Diagnéstico radiolégico em Odontologia. Editorial Médica Panamericana, Buenos Aires,
1978.

> TECNICO EM SAUDE BUCAL

Programa )

A Politica Nacional de Saude no Brasil. Atencdo Bésica. A estratégia de Saude da Familia. Sistema Unico de Saude. Nogdes
de anatomia e fisiologia da cavidade bucal, carie, doenca periodontal, m& oclusdo. Nogdes de anatomia dental e erupcao
dental. Instrumentais odontoldgicos (restauradores, endoddnticos e cirlrgicos). Indicagdo e técnicas de manipulagdo dos
materiais dentarios. Trabalho em equipe, organizagdo do ambiente de trabalho. Biosseguranca: desinfec¢ao e esterilizagao,
equipamento de protecao individual, nogdes de radiologia, técnicas de higienizacdo bucal. Correcdo de fatores sistémicos na
prevencao da doenca periodontal. Correcdo de fatores locais na prevencdo de carie e doenga periodontal: técnicas de
motivacdo dos pacientes. Técnicas de remocdo da placa bacteriana: escovacgao; uso do fio dental. Jato de bicarbonato.
Remocéo de calculos: manual, ultrassom, controle quimico da placa bacteriana, controle da dieta. Uso do fldor: importancia,
apresentacgao e técnicas. Uso de selantes. Técnica de educacgao alimentar: controle da dieta.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Ministério da Salde. Guia pratico do programa de saude da familia. Disponivel em:
<http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/partes/guia_psf1.pdf>

BRASIL-MINISTERIO DA SAUDE E ASCOM/ANVISA. Servigos odontoldgicos: prevencao e controle de riscos. Editora
ANVISA: Brasilia, 2006. Disponivel em:

<http://dtr2004.saude.gov.br/dab/saudebucal/publicagdes/manual_odonto.pdf>

Livreto THD e ACD - Perfil de competéncias profissionais. Brasilia 2004. Disponivel
em:<http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/livreto_thd_final.pdf>

BUISCHI, Ilvone de Paiva. Promocéo de saude bucal na clinica odontolégica. Sao Paulo: Artes Médicas, 2000.

LOBAS, Cristiane F. Saes. THD e ACD — Odontologia de qualidade. Sao Paulo: Santos, 2004.

PINTO, Vitor Gomes. Saude bucal coletiva. Sao Paulo: Santos, 2000.

LUCAS, S.D. Materiais dentarios: manual para ACD e THD. Belo Horizonte: CROMG, 1997.

SAUDE - Nivel Superior Completo

> ASSISTENTE SOCIAL, BIOLOGO, CIRURGIAO DENTISTA ATENDIMENTO ESPECIAL, CIRURGIAO DENTISTA
BUCOMAXILOFACIAL, CIRURGIAO DENTISTA ENDODONTISTA, CIRURG[A‘O DENTISTA ESTOMATOLOGISTA,
CIRURGIAO DENTISTA GERAL, ENFERMEIRO, EDUCADOR EM SAUDE, FARMACEUTICO BIOQUIMICO,
FISIOTERAPEUTA, FONOAUDIOLOGO, MEDICO CARDIOLOGISTA, MEDICO CIRURGIAO GERAL, MEDICO CLINICO,
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MEDICO DERMATOLOGISTA, MEDICO ENDOCRINOLOGISTA, MEDICO GINECOLOGISTA, MEDICO
INFECTOLOGISTA, MEDICO NEUROLOGISTA, MEDICO ORTOPEDISTA, MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA,
MEDICO PEDIATRA, MEDICO PNEUMOLOGISTA, MEDICO PSIQUIATRA, MEDICO UROLOGISTA, NUTRICIONISTA,
PSICOLOGO E TERAPEUTA OCUPACIONAL.

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)

Programa

Compreensao e interpretagdo de textos. Variagdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesdo textuais. Ortografia
oficial. Acentuacao gréfica. Novo acordo ortogréfico de 2009.

Estrutura da oragéo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classifica¢do, flexdo, emprego. Adjetivo:
classificacéo, flexdo, emprego. Pronome: classificagdo, emprego, colocacdo dos pronomes pessoais obliquos atonos, formas
de tratamento. Verbo: conjugacgéo, flexdo, propriedades, classificacdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais,
vozes.

Advérbio: classificagdo e emprego. Coordenagdo e subordinagdo. Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e
nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagéo.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira.
CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione.

MINAS GERAIS: Manual de redacdo parlamentar da Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais.

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.

KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sdo Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLACAO (para todos os cargos)

Programa

Cidadania, direitos e deveres. Educacao: Legislacdo especifica. Servidor publico de Lagoa Santa: direitos e deveres. Lagoa
Santa: historia e seu acervo arqueologico e paleontolégico. Lagoa Santa: guia de saude. O estado de Minas Gerais e suas
politicas. Globalizagéo e os movimentos antiglobalizagao.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo: Contexto, 2001(Colegao
repensando a Historia)

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo Il, Capitulos | a IV; Titulo 1, Capitulos I, 11, 1ll, IV e VII, e Titulo
V.

LAGOA SANTA. Lei Orgéanica do Municipio. Artigo 83 paragrafos 12 ao 6°, art. 87, art. 88 paragrafos 1% e 2°, art. 135, art. 139,
art. 137, art. 139, art.140 e art.141

LAGOA SANTA. Lei 2.764, de 17 de janeiro de 2008. Dispde sobre o estatuto dos servidores publicos do municipio de Lagoa
Santa, de suas autarquias e fundagdes publicas. Art. 12, 29, art. 32 paragrafos 4¢ e 5°, art. 62, art.10, art 14, art.15. art. 19, art
20, art. 32, art.34, art.35, art. 39, art 66 par 1° e 2%,art. 75, art. 76, art. 77, art. 78, art 80, art 82, art. 154, art. 164 e art. 165.
LAGOA SANTA. Guia de Saudde. Disponivel em; <www.lagoasanta.mg.gov.br. (disponivel também no site
www.gestaodeconcursos.com.br)

LAGOA SANTA. www.lagoasanta.com.br/homem/historia_lund_raquel_aguiar.htm

PAULA Sandra L. DE e GONGCALVES Ricardo Dos Santos. Os ossos do oficio. Belo Horizonte: Tradi¢gdo Planalto, 2004
Politicas Publicas- Conceitos e Praticas- Vol.7 SEBRAE-MG

Disponivel em: <HTTP://www.planejamento.mg.gov.br>

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

» CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

Programa

O Estado e a politica social. Concepcgao de politica social. O servigo social servigo social contemporaneo nas relagdes de
trabalho. O assistente social no processo de trabalho institucional e suas implicagbes no resultado deste processo.
Planejamento, gestao, elaboracdo e execugado de projetos sociais. Laudos e pareceres. Etica e servico social. A ética
profissional e sua aplicagéo face ao binémio instituicao-cliente. Os valores universais da profissdo e seus aspectos éticos
normativos. Os preceitos éticos enquanto principios e diretrizes norteadores da pratica profissional. O projeto ético politico
profissional. A Lei n® 8.662/93 — Lei de Regulamentagéo da profissdo. O Cédigo de Etica do Assistente Social.

Bibliografia sugerida

AGUILAR, Maria José e ANDER EGG, Ezequiel. Avaliacdo de servigos e programas sociais. Petropolis: Vozes, 1999.
BAPTISTA, Miriam Veras. Planejamento social: intencionalidade e instrumental. Sdo Paulo: Veras, 2000.
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BRASIL. Lei n. 10. 741, de 01 de outubro de 2003. Dispde sobre Estatuto do Idoso e da outras providéncias. BRASIL.
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome.

BRASIL. Lein. 11.340, de 07.08.2006 — Violéncia doméstica e familiar contra a mulher. Lei Maria da Penha.

BRASIL. Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990. Dispbe sobre o Estatuto da Crianga e Adolescente e da outras providéncias.
BRASIL. Lei n. 8.662/93 — Lei de Regulamentagao da profissdo. O Codigo de Etica do Assistente Social.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento e Combate a Fome e Organizacao das Nac¢des Unidas para a Educacao, a Ciéncia e
a Cultura. Concepcéo e gestao da protecao social ndo contributiva no Brasil. Brasilia, 2009.

CARNEIRO E COSTA (orgs). Gestdo social. O que ha de novo? Volume 1 e 2. Fundagdo Jodo Pinheiro. Belo Horizonte,
2004.

CASTEL, Robert. A inseguranca social. O que é ser protegido? Petropolis: Vozes. 2005.

CFESS — Conselho Federal de Servigco Social (Org). O estudo social em pericias, laudos e pareceres técnicos. Contribuicao
ao debate no judiciario, penitenciario e na Previdéncia Social. Sdo Paulo: Cortez, 2007.

COUTO, Berenice Rojas. O direito social e a assisténcia social na sociedade brasileira: uma equagéao possivel? Cortez, 2006.
IAMAMOTTO, Marilda. O servigo social em tempo de capital fetiche. Sao Paulo: Cortez. 2011.

KOGA, Dirce. Medidas de cidades entre territorios de vida e territorios vividos. Sao Paulo: CORTEZ.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento e Combate & Fome. Sistema Unico deAssisténcia Social. Orientactes técnicas.
Servicos de acolhimento para criangas e adolescentes. Brasilia, julho 2009.

Disponivel em: <www.mds.gov.br> .

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento e Combate a Fome. Sistema Unico de Assisténcia Social. Plano Nacional de
convivéncia Familiar e Comunitaria. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento e Combate a Fome. Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social
(CREAS). Guia de orientagéo n.1. Disponivel em: <www.mds.gov.br>

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento e Combate a Fome. Norma Operacional Basica — NOB/SUAS. Brasilia: MDS, julho,
2005.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento e Combate a Fome. Orientagdes técnicas para o Centro de Referéncia de
Assisténcia Social. Disponivel em: <www.mds.gov.br>

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento e Combate a Fome. Politica Nacional de Assisténcia Social. PNAS/2004, Brasilia,
2004.

SCHERELRWARREN, llse. Redes e movimentos sociais. Sao Paulo: Loyola, 2008.

> BIOLOGO

Programa

Nocdes bésicas de principios bioldgicos. Caracteristicas do meio ambiente e dos

seres vivos. Norma para licenciamento ambiental. Poluicdo ambiental. Educacdo ambiental. Epidemiologia e controle de
vetores

Bibliografia sugerida:

BRASIL. Cartilha de Licenciamento Ambiental. 2007. IBAMA. Disponivel em:
<http://www.mma.gov.br/estruturas/sqga_pnla/_arquivos/cartilha.de.licenciamento.ambiental.segunda.edicao.pdf >
BRASIL. Guia de vigildncia epidemioldgica: Série A. Normas e Manuais Técnicos 2005 6. ed

BRASIL. Ministério da Saude Secretaria de Vigildncia em Saude Departamento de

Vigilancia Epidemioldgica. Disponivel em:
<http://www.prosaude.org/publicacoes/guia/Guia_Vig_Epid_novo2.pdf>

ODUM. E.P., Barret, G. W. Fundamentos de ecologia. Sao Paulo:.Thompson Pioneira, 2007.

PRIMACK, R.B. e RODRIGUES, E., Biologia da conservaggo. Londrina: Vida, 2001.

RAVEN, P.H.; EVERT, R.F.; EICHHORN, S.E. Biologia vegetal. 7. ed., Rio de Janeiro. Guanabara Koogan, 2007.
STORER, Tracy I., USINGER; Robert. Zoologia geral. 6. ed. S&do Paulo: Nacional, 2000.

LAGOA SANTA. LEGISLAGAO MUNICIPAL SOBRE MEIO AMBIENTE.

> CIRURGIAO DENTISTA ATENDIMENTO ESPECIAL
Programa
Conceito e classificagao dos pacientes portadores de necessidades especiais. Técnicas de condicionamento para
odontologia. Sedagao consciente. Anestesia geral. Terapéutica medicamentosa. Exames complementares: laboratoriais e
de imagem.
Controle de Infec¢des.Tratamento de pacientes com deficiéncia mental, fisica e anomalias congénitas, distirbios de
comportamento, sensoriais e de comunicacao, transtornos psiquiatricos, doencas sistémicas, infectocontagiosas e com
condicdes especiais sistémicas. Legislacdo odontolégica, ética, bioética aplicada a odontologia.
Bibliografia sugerida
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CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA — MG. Cédigo de Etica Odontolégica.

ELIAS, R. Odontologia de alto risco — Pacientes especiais. Rio de Janeiro: Revinter, 1995.

HADDAD, A.S. Odontologia para pacientes com necessidades especiais. Sao Paulo: Santos, 2007.

MUGAYAR, L.R.F. Pacientes portadores de necessidades especiais: manual de odontologia e saude oral. Sao Paulo:
Pancast, 2000.

PINTO, V.G. Sadde bucal coletiva.. 4. ed. Sdo Paulo: Santos, 2000.

SILVA, B.A.C.; SILVA, P.; FARIAS, A. M. C. Pacientes de alto risco em odontologia. .

2. ed. S0 Paulo: Revinter, 1996.

SILVA, L. C. P.; CRUZ, R. A. Odontologia para pacientes com necessidades

especiais. Protocolos para o atendimento clinico. Sdo Paulo: Santos, 2009.

> CIRURGIAO DENTISTA BUCOMAXILOFACIAL
Programa
Principios de medicina, cirurgia e anestesia
Principios de farmacologia:
Farmacologia dos anestésicos locais e vasoconstrictores: técnicas anestésicas locais em odontologia, complicagdes locais e
sistémicas da anestesia local, a¢des clinicas de agentes especificos.
Farmacologia de grupos especificos de drogas: hemostaticos, anticoagulantes, ansioliticos, relaxantes musculares,
analgésicos, anti-inflamatérios e antimicrobianos.
Tratamento da dor e da ansiedade: farmacoterapia aplicada a clinica.
Pré, trans e pds-operatorio
Abordagens em odontopediatria
Cirurgia dentoalveolar:
Principios gerais e técnicas cirlrgicas: exodontias; cirurgia dos dentes inclusos; cirurgias periapicais; cirurgias pré-
protéticas; cirurgias das glandulas salivares; cirurgias dos cistos e tumores dos maxilares e dos tecidos moles adjacentes;
afecgdes e cirurgia dos seios maxilares.
InfecgOes maxilofaciais:
Principios de abordagem das infecgbes bucomaxilofaciais: prevengdo, diagnéstico e tratamento. Traumatismos
maxilofaciais:
Cirurgia das fraturas faciais e traumatismos dentoalveolares: abordagem, métodos para
diagnéstico e tratamento.
Patologias maxilofaciais:
Diagnéstico e tratamentos das alteragbes patolégicas benignas e malignas bucomaxilofaciais.
Diagnostico diferencial das doengas orais e maxilofaciais.
Defeitos de desenvolvimento da regido maxilofacial e oral.
Doencas da polpa e do periapice.
InfecgOes bacterianas.
Doengas fungicas e protozoarias.
Infeccdes virais.
Doengas imunoldgicas e alérgicas.
Patologia epitelial.
Patologia das glandulas salivares.
Tumores dos tecidos moles.
Disturbios hematoldgicos.
Patologia 6ssea.
Cistos e tumores
Manifestacdes orais de doencas sistémicas e dermatolégicas.
Reconstrugdes maxilofaciais
Doencas da articulagcdo temporomandibular:
Dores orofaciais neuropaticas e disfungdes temporomandibulares: métodos para diagndstico e tratamento.
Bibliografia sugerida
MIOLORO, M. et al. Principios de cirurgia bucomaxilofacial de Peterson. 2. ed. Sdo Paulo: Santos, 2009. V. 1 e2.
MALAMED, F. S. Manual de anestesia local, 5. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.
WANMACHER, L.; FERREIRA, M.B.C. Farmacologia clinica para dentistas. 3. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2007.
NEVILLE, B.W.; DAMM, D.D.; ALLEN C.M.; BOUQUOT J.E. Patologia oral e maxilofacial, 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2004.
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CARLSSON,GE.;MAGNUSSON,T;GUIMARAES,A.S. Tatamento das Disfungcées Temporomandibulares na Clinica
Odontolégica.Sao Paulo:Quintessence Editora Ltda,2006

> CIRURGIAO DENTISTA ENDODONTISTA
Programa
Topografia e anatomia da cavidade pulpar. Biologia do complexo dentina-polpa e do periapice: formag¢do do complexo
dentina-polpa e do peridpice, elementos constituintes da polpa dentaria e do peridpice, inervagao pulpar e periapical,
microcirculagdo pulpar e do peridpice, estrutura dentinaria, tipos de dentina. Microbiologia endodéntica: participacao
microbiana nas alteragbes pulpares e periapicais, microbiota endoddntica, vias de infec¢cdo endodbntica, colonizagao
bacteriana do SCR, mecanismos microbianos de agressdo, resposta do hospedeiro. Alteragdes pulpares inflamatorias:
conceito, classificacdo, etiopatogenia, fisiopatologia, manifestacdes clinicas, radiograficas e histolégicas. Periapicopatias:
conceito, classificacdo, etiopatogenia, manifestacdées clinicas, radiograficas e histolégicas. Reabsorcbes radiculares:
conceito, classificacdo, etiopatogenia, manifestagdes clinicas, radiograficas e histologicas, tratamento. Traumatismos
dentarios: classificacdo, epidemiologia e impacto psicossocial das lesdes traumaticas/agcbes preventivas, cuidados
imediatos e tratamento emergencial das lesdes traumaticas, fisiopatologia e progndstico pulpar e periodontal das lesdes
traumaticas. Diagnéstico em endodontia: manifestagdes clinicas e radiogréficas das alteragdes pulpares e periapicais,
diagnéstico diferencial entre dores orofaciais odontogénicas e ndo odontogénicas, métodos e técnicas de diagnostico.
Aparelhos e instrumental endodénticos. Biosseguranga em endodontia. Prognéstico e planejamento do tratamento
endodontico. Emprego de analgésicos, Anti-inflamatérios e Antibidticos em endodontia. Tratamentos conservadores da
polpa dentéria. Tratamento endod6ntico radical: medidas preliminares e procedimentos pré-operatérios, cavidade de acesso
coronario, preparo mecanico-quimico do SCR — técnicas de instrumentacdo manuais e automatizadas, técnicas de
odontometria radiografica e eletrdnica, solugbes e técnicas para irrigagdo do SCR, medicacdo intracanal, obturacdo dos
canais radiculares. Tratamento endodéntico radical em dentes permanentes jovens. Urgéncias endodénticas. Acidentes e
complicagbes em endodontia. O emprego do MTA em endodontia. Progndstico e controle pos-tratamento: reparo tecidual
apds tratamento endodéntico, avaliagdo de sucesso e insucesso em endodontia, indicagdo e técnicas de retratamento
enodontico, indicagao de cirurgia paraendodontica.
Bibliografia sugerida
COHEN, S. Caminhos da polpa. 10. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2011.
ESTRELA, C. Ciéncia endodéntica 2. ed. Sao Paulo: Artes Médicas, 2004. v. 1 e 2.
LOPES, H.P.; SIQUEIRA JR., J.F. Endodontia. Biologia e técnica. 3. ed. Rio de Janeiro:
Medsi, 2010.

> CIRURGIAO DENTISTA ESTOMATOLOGISTA

Programa

Exame clinico em odontologia: anamnese e exame fisico. Lesdes fundamentais da mucosa bucal. Variagbes da
normalidade. Indicagcéo e interpretacdo de exames complementares em odontologia: exames imaginolégicos, bidpsia,
puncdo aspirativa por agulha fina (PAAF), citologia esfoliativa, hemograma, coagulograma, exames sorologicos,
bioquimica sanguinea. Conceito, classificagdo, epidemiologia, etiopatogenia, caracteristicas clinicas, caracteristicas
imaginolégicas (quando aplicaveis), caracteristicas histopatolégicas (quando aplicaveis), prevengéo (quando aplicavel),
diagnéstico, tratamento e prognéstico dos seguintes grupos de doencgas da regido bucomaxilofacial: neoplasias epiteliais
de revestimento, neoplasias de glandulas salivares, neoplasias de tecido conjuntivo, neoplasias de tecido nervoso,
neoplasias de tecido muscular, processos proliferativos ndo neoplésicos, doengas infecciosas, lesées por agentes
fisicos, lesdes por agentes quimicos, lesdes pigmentadas, doencas mucocuténeas, doencas de origem imunolégica,
doengas alérgicas, doengas nado neoplasicas das glandulas salivares, manifestacdes bucais de doencgas sistémicas,
cistos odontogénicos, cistos ndo odontogénicos, tumores odontogénicos, doencas O&sseas, lesdes fibro-ésseas,
anomalias do desenvolvimento, sindromes.

Bibliografia sugerida

LEON B et al. Genética e patologia dos tumores de cabeca e pesco¢o. Sao Paulo: Santos, 2009.

NEVILLE BW et al. Patologia oral e maxilofacial. 3. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2009.

REGEZI JA, SCIUBBA JJ, JORDAN RCK. Patologia oral: correlagbes clinicopatolégicas. 5. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2008.
SONIS ST, FAZIO RC, FANG L. Principios e pratica de medicina oral. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1996.

> CIRURGIAO DENTISTA GERAL
Programa
Pratica odontolégica individual e coletiva baseada na promogao de salde: epidemiologia das doencgas bucais, educacao
para a salude e métodos preventivos. Atencdo Basica e Programa Salde da Familia. Biosseguranga em odontologia:
técnicas de acondicionamento, desinfeccdo e esterilizacdo do material e ambiente; doengas ocupacionais, controle de
infeccdo, medicamentos. Semiologia e Estomatologia: Anamnese, métodos e técnicas de exame, diagnéstico e plano de
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tratamento das patologias intra e extradsseas da cavidade bucal. Manifestagcées bucais de doencas sistémicas. Céancer
bucal: fatores de risco, prevencao e detecgdo precoce; lesbées cancerizaveis. Terapéutica medicamentosa em odontologia:
medicamentos; mecanismos de acdo e efeitos tdxicos, receituario. Anestesiologia: consideragcdes anatdmicas da cabeca e
pescoco; técnicas e solugdes anestésicas, risco e prevencao de acidentes. Cariologia: epidemiologia, diagnéstico, patologia
e prevengdo da carie dentdria. Dentistica: principios gerais dos preparos de cavidade, nomenclatura e classificagdo das
cavidades, preparo de cavidades para restauragbes metalicas e estéticas, materiais restauradores, cimentos e bases
protetoras, protecdo do complexo dentina-polpa. Periodontia: prevencado, diagnéstico e tratamento dos problemas
periodontais. Endodontia: diagndstico e tratamento das alteragdes pulpares e periapicais; traumatismos e emergéncias.
Cirurgia: procedimentos cirurgicos; urgéncias e emergéncias. Odontopediatria: diagnéstico e tratamento das afecgdes
bucais em criangas e adolescentes, anomalias do desenvolvimento. Oclus&o: fundamentos biologicos, classificagido das ma-
oclusées. Etica em odontologia e trabalho em equipe.
Bibliografia sugerida
BRASIL. Ministério da Saude. A politica nacional de saude bucal no Brasil: resgate de uma conquista histérica. 2006.
Disponivel em:
<http://dtr2004.saude.gov.br/dab/saudebucal/publicacoes/serie_tecnica_11_port.pdf>
BRASIL. Ministério da Saude. Caderno de Ateng¢édo Bésica — Saude Bucal, v. 17. Disponivel em: <www.saude.gov.br/bucal>
BRASIL. Ministério da Saude. Servigos odontoldgicos. Prevengéo e controle de risco. Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria. Brasilia. Editora Anvisa, 2006. Disponivel
em:<http://dtr2004.saude.gov.br/dab/saudebucal/publica¢cdes/manual_odonto.pdf>
ANDRADE, ED. Terapéutica medicamentosa em odontologia. 2. ed. Porto Alegre: Artes Médicas, 2006.

LOPES, HP, SIQUEIRA JR. Endodontia. Biologia e técnica. 3.. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2010.

GUEDES PINTO, A.C. Fundamentos de odontologia - Odontopediatria. Sdo Paulo: Santos, 2009.

CARDOQOSO, AC. Oclusao pra vocé e para mim.. Sao Paulo: Santos, 2003.

LINDHE, J. Tratado de periodontia clinica e implantologia oral. 4. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2005.

MALAMED, Stanley F. Manual de anestesia local. 5. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.

SONIS, S.T.; FAZIO, R.C.; FANG, L. Principios e pratica de medicina oral. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1996.

PETERSON, Larry J. Cirurgia oral e maxilofacial contemporénea. 4. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.

MONDELLLI, J. et al. Fundamentos de dentistica operatdria. Sado Paulo: Santos, 2006. THYLSTRUP, A. e FEJERSKOV, O.

Cariologia clinica. 3. ed. Sao Paulo: Santos, 2001.

PINTO, Victor Gomes. Saude bucal coletiva. 5. ed. Sdo Paulo: Santos, 2008.

» ENFERMEIRO
Programa
Sistema Unico de Saude. Politica Nacional de Humanizagéo. Politica Nacional de Atencdo Basica. Estratégia de Saude da
Familia. Promogdo e Protecdo da Saude. Epidemiologia e vigilancia em Saude. Biosseguranga. Central de material
esterilizado. Etica e exercicio profissional. Imunizagdo, rede de frio, cuidados e atuagdo da enfermagem em imunizagéo.
Administracdo em enfermagem. Gestdo de pessoas. Sistematizacdo da assisténcia de enfermagem. Semiologia e
semiotécnica na assisténcia de enfermagem. Assisténcia integral & saude: da mulher, do homem, do recém-nascido, da
crianca, do adolescente e do jovem, do adulto e do idoso. Assisténcia integral a salde mental. Assisténcia integral a saude do
trabalhador. Assisténcia de enfermagem em situa¢des de urgéncia e emergéncia. Assisténcia de enfermagem na prevencao
e controle dos agravos a saude: doengas infectocontagiosas, sexualmente transmissiveis, doencas agudas, cronicas e
degenerativas. Assisténcia de enfermagem ao portador de feridas.
Bibliografia sugerida
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Executiva. Coordenacao de apoio a gestdo descentralizada. Diretrizes operacionais
para os pactos pela vida, em defesa do SUS e de Gestao. Brasilia, 2006.
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Executiva. Departamento de Apoio a gestdo descentralizada. O SUS no seu
Municipio garantindo a saude para todos. Brasilia: Ministério da Saude, 2009, 35p. ilus.
BRASIL. Ministério da Saude. O SUS de A a Z: garantindo a saude nos Municipios. 32 ed. Brasilia: 2009, 480p.
BELO HORIZONTE: Secretaria Municipal de Saude — SMS. Guia do usuério do SUS de BH. Belo Horizonte: 2008.
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengdo a Saude. Politica Nacional de Humanizacdo de Atengéo e Gestdo do
SUS. O Humaniza SUS na Atengé&o. Brasilia: 2009, 40p.
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Politica Nacional de Humanizagao. Cadernos Humaniza SUS.
Vol. 1. Formacao e Intervencao. Série B. Textos Béasicos de Saude. Brasilia, 2010.
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Politica Nacional de Humanizagao. Cadernos Humaniza SUS.
Vol. 2. Atencao Basica. Série B. Textos Basicos de Saude. Brasilia, 2010.
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencao a Saude. Politica Nacional de Humanizagéo. Cadernos Humaniza SUS.
Vol. 3. Atencao Hospitalar. Série B. Textos Basicos de Saude. Brasilia, 2011.
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BRASIL. Ministério da Saude. Guia Pratico do Programa Saude da Familia. Parte 1.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencédo Basica. Departamento de Atengao Basica. Politica Nacional de Atencao
Basica 42 ed Série E. Legislacao de Saude. Série Pactos pela Salde 2006; v. 4. Brasilia, 2007. 68 p.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Atencdo Baésica. Vigilancia em Saude.
Zoonoses. Série B. Textos Basicos de Saude. Cadernos de Atengéo Bésica n. 22. Brasilia, 2009.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saulde. Diretoria Técnica de Gestdao. Dengue: manual de
enfermagem, adulto e crianca. Série A. Normas e Manuais Técnicos. Brasilia, 2008.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Atencdo Baésica. Vigilancia em Saude.
Dengue, esquistossomose, hanseniase, malaria, tracoma e tuberculose. 2. ed revisada. Série A. Normas e Manuais Técnicos.
Caderno de Atencao Basica n ¢ 21, Brasilia, 2008

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Acgbes Programaticas Estratégicas.
Exposicdo a materiais biolégicos. Saude do Trabalhador 3 Protocolos de Complexidade diferenciada. Série A Normas e
Manuais técnicos. Brasilia, 2006.

UCHIKAWA, Kazuko; SILVA, Arlete; PSALTIKIDIS, Eliane Molina. Enfermagem em centro de material de esterilizacdo. Sao
Paulo: Manole, 2011.

BRASIL. Cddigo de ética para os profissionais de enfermagem, reformulado: em vigor 12/05/2007.

BRASIL. Lei 7.498 de 25 de Junho de 1986. Dispde sobre a regulamentacdo do exercicio de enfermagem e da outras
providéncias. Publicada no DOU de 26 de Junho de 1986. Se¢éo | —fls. 9.273 a 9.275.

BRASIL. Ministério da Saude. Manual de rede de frio: orientagcbes técnicas para o planejamento arquitetbnico e de
engenharia na construgéo, reforma e ou ampliacao das Centrais Estaduais de Rede de Frio.12 ed. Brasilia, 2011.

FARHT, C.K; et al. Imunizagbes fundamentos e pratica. Sao Paulo: Atheneu, 2008.

BRASIL. Ministério da  Salde. Calendario Basico de Vacinacdo da  Criangca. Disponivel em:
<www.portal.saude.gov.br/portal/saude/visualizar_texto.cfm?idtxt=21462>

BRASIL. Ministério da Salde. Calendario Basico de Vacinagcdo do Adolescente. Disponivel em:
<www.portal.saude.gov.br/portal/saude/visualizar_texto.cfm?idtxt=21463>

BRASIL. Ministério da Saude. Calendario Baéasico de Vacinacdo do Adulto e Idoso. Disponivel em:<
www.portal.saude.gov.br/portal/saude/visualizar_texto.cfm?idixt=21464>

KURCGANT, Paulina. Administragdo de enfermagem. Séo Paulo: EPU, 1991.

BRASIL. Ministério da Saude. Departamento Nacional de Auditoria do SUS. Orientagdes para uso de sistemas informatizados
em auditoria do SUS. Brasilia : Ministério da Saude, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Departamento Nacional de Auditoria do SUS. Orientagbes técnicas sobre auditoria na
assisténcia ambulatorial e hospitalar no SUS. Série A. Normas e Manuais Técnicos. Caderno 3. Brasilia, 2005.

BRASIL. Ministério da Saude. Departamento Nacional de Auditoria. DENASUS. Manual de auditoria na gestao dos recursos
financeiros do SUS. Brasilia, 2004.

BRASIL. Ministério da Saude. Glosséario tematico: banco de pregos em saude — Projeto de terminologia da saude. Brasilia:
2011, 40p.

BRASIL. Conselho Federal de Enfermagem. Resolugdo COFEN 358/2009. Dispde sobre a sistematizacao da assisténcia de
enfermagem e a implementacéo do processo de enfermagem em ambientes publicos ou privados em que ocorre o cuidado
profissional de enfermagem e da outras providéncias. Disponivel em: <http://www.portalcofen.gov.br/sitenovo/node/4384>
BARROS, Alba Lucia Botura Leite de. Anamnese e exame fisico: avaliacdo diagnéstica de enfermagem no adulto. Porto
Alegre: Artmed, 2008. 272p.

TANNURE, Meire C; PINHEIRO, Ana Maria. SAE. Sistematizacdo da assisténcia de enfermagem: Guia pratico. 2. Ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Além da sobrevivéncia: praticas integradas de atencédo ao parto, benéficas para a nutricéo € a
salde de maes e criancgas. Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Saude. A politica do Ministério da Saude para a atengéo integral a usuarios de alcool e outras drogas.
2. ed. revista e ampliada. Série B. Textos Basicos de Saude. Brasilia, 2004.

BRASIL. Ministério da Saude. Atencdo a saude da pessoa idosa e envelhecimento. Serie Pactos pela Saude 2006, vol. 12.
Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Atengao Basica. Envelhecimento e salde da
pessoa idosa. Série A. Normas e Manuais Técnicos. Cadernos de Atencao Basica n. 19. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta da satde do adolescente. Meninos. Brasilia, 2009.

BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta da satde do adolescente. Meninas. Brasilia, 2009.

BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta de satde da crianga. Menina. Passaporte da Cidadania, 7. ed. Brasilia, 2011.
BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta de satde da crianga. Menino. Passaporte da Cidadania, 72 ed. Brasilia, 2011.
BRASIL. Ministério da Saude. Caderneta de saude da pessoa idosa. Brasilia, 2008.

BRASIL. Ministério da Saude. Cadernos de Atencao Basica. Saude sexual e salde reprodutiva. Série A. Normas e Manuais
Técnicos. Cadernos de Atencado Basica n. 26. Brasilia, 2010.
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BRASIL. Ministério da Saude. Documento de discussdo. Controle do tabagismo no Brasil. Banco Internacional para
reconstrucéo e desenvolvimento/Banco Mundial. 2007.

BRASIL. Ministério da Saude. Doengas infecciosas e parasitdrias. Guia de bolso. 8. ed.revista. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Estatuto do idoso. 2. ed. 32 reimpressdo. Série E. Legislacao de Saude. Brasilia, 2009.

BRASIL. Ministério da Saude. Gabinete do Ministro. Portaria n. 1.944, de 27 de Agosto de 2009. Politica Nacional de Atencao
Integral a Saude do Homem.

BRASIL. Ministério da Saude. Linha de cuidado para a atengdo integral a saude de criangas, adolescentes e suas familias em
situagao de violéncias. Orientacédo para gestores e profissionais de saude. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Manual técnico: pré-natal e puerpério . Atencdo qualificada e humanizada. Série Direitos
Sexuais e Direitos reprodutivos-Caderno 5. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Nota técnica conjunta n. 01/2010 — Anvisa e Ministério da Saude. Assunto: sala de apoio a
amamentagdo em empresas.

BRASIL. Ministério da Saude. Politica nacional de juventude: diretrizes e perspectivas. Conselho Nacional de Juventude.
Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria GM n.2026 de 24 de Agosto de 2011. Aprova as diretrizes para a implantagdo do
Servico de Atendimento Mével de Urgéncia (SAMU 192) e sua Central de Regulagdo Médica das Urgéncias, componente da
Rede de Atengéo as Urgéncias.

BRASIL. Ministério da Salude. Portaria GM n. 1600 de 7 de Julho de 2011. Reformula a Politica Nacional de Atengéo as
Urgéncias e institui a Rede de Atencao as Urgéncias no Sistema Unico de Saude (SUS).

BRASIL. Ministério da Saude. Prevengado clinica das doencas cardiovasculares, cerebrovasculares e renais cronicas.
Caderno de Atencdo Basica, n. 14, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Rede amamenta Brasil: Os primeiros passos (2007-2011). Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Saude. Reforma psiquiatrica e politica de satide mental no Brasil. Conferéncia Regional de Reforma
dos Servigos de Saude Mental: 15 anos depois de Caracas. Brasilia, 2005.

BRASIL. Ministério da Saude. Saude da crianga: Nutricdo Infantil. Aleitamento materno e alimentagdo complementar.
Caderno de Atencao Basica, n. 23. Brasilia, 2009.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Acgbes Programaticas Estratégicas.
Notificagdo de acidentes de trabalho fatais, graves e com criancas e adolescentes. Salde do Trabalhador 2 Protocolos de
Complexidade diferenciada. Série A Normas e Manuais técnicos. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Agbes Programaticas Estratégicas.
Fluxograma de atendimento - Acidentes de Trabalho. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Agbes Programaticas Estratégicas. Lesdes
por esforcos repetitivos (LER). Distirbios osteomusculares relacionados ao trabalho (Dort). Dor relacionada ao trabalho.
Protocolos de atencgao integral a Saude do Trabalhador de Complexidade diferenciada. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Aten¢do a Saude. Departamento de A¢des Programaticas Estratégicas. Saude
Mental no SUS: Os Centros de Atengéo Psicossocial. Série F. Comunicagéo e Educagdo em Saude. Brasilia, 2004.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Acgbes Programaticas Estratégicas.
Prevencgéo e tratamento dos agravos resultantes da violéncia sexual contra mulheres e adolescentes. Norma Técnica. Série
A. Normas e Manuais técnicos. Série Direitos Sexuais e direitos reprodutivos. Caderno n° 6. 32 ed. atualizada e ampliada,
Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencao a Salde. Departamento de Agbes Programaticas Estratégicas. Aspectos
juridicos do atendimento as vitimas de violéncia sexual. Perguntas e respostas para profissionais de saude. Série F.
Comunicacdo e Educagdo em Saude. Série Direitos Sexuais e direitos reprodutivos. Caderno n° 7. 22 ed. atualizada e
ampliada. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Acgdes Programaticas Estratégicas.
Anticoncepgcdo de emergéncia. Perguntas e respostas para profissionais de saude. 22 ed. revisada e ampliada. Série F.
Comunicacao e Educacdo em Saude. Série Direitos Sexuais e Direitos reprodutivos-Caderno 3. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengéo a Saude. Departamento de A¢des Programédticas Estratégicas. Atencdo
Integral para Mulheres e adolescentes em situagdo de violéncia doméstica e sexual. Matriz pedagogica para formagao de
redes. Série B. Textos Basicos de Saude. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Ac¢des Programaticas Estratégicas. Politica
Nacional de Atencao Integral a Saude da Mulher. Principios e diretrizes. 12 ed. 22 reimpressao. Série C. Projetos, Programas
e Relatorios. Brasilia, 2009. i
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Salde. Departamento de Agbes Programaticas Estratégicas. Area
Técnica de Saude do Homem. Politica Nacional de Atengao Integral a Salide do Homem. Plano de Acdo Nacional. 2009-
2011. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Salde. Departamento de Agdes Programaticas Estratégicas. Politica
Nacional de Atencéo Integral a Saude do Homem. Principios e diretrizes. Brasilia, 2008.
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BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Salde. Departamento de Atencéo Basica. Coordenacdo Geral de
Alimentacao e Nutricdo. Politica Nacional de Alimentagao e Nutricdo. Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Salde. Departamento de Atencao Basica. Coordenacao Geral de
Alimentacao e Nutrigdo. Guia Alimentar para a populacao brasileira. Promovendo a Alimentagdo Saudavel. Série A. Normas e
Manuais Técnicos. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Salde. Amamentagcdo e uso de medicamentos e outras substancias. 2. ed. da publicacao
“Amamentacao e uso de drogas”. Brasilia, 2010.

BRASIL. Ministério da Saude. Atengcdo a Saude do Recém-Nascido: Guia para os profissionais de Saude. Cuidados Gerais.
Vol.1. Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Saude. Atencdo a Saude do Recém-Nascido: Guia para os profissionais de Salde.Intervencoes
comuns, ictericia e infecg¢des. Vol.2. Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Saude. Atencdo a Saude do Recém-Nascido: Guia para os profissionais de Saude. Problemas
respiratérios, cardiocirculatérios, metabdlicos, neuroldgicos, ortopédicos e dermatoldgicos. Vol.3. Brasilia, 2011.

BRASIL. Ministério da Saude. Atengdo a Saude do Recém-Nascido: Guia para os profissionais de Saude. Cuidados com o
recém-nascido pré-termo. Vol.4. Brasilia, 2011.

BRASIL. Normas e Regulamentos. Dispbe sobre a Seguranga e Saude no Trabalho em Servicos de Saude. NR 32.
Publicagdo DOU Portaria GM n. 485 de 11 de Novembro de 2004. Portaria GM n. 939 de 18 de novembro de 2008. Portaria
GM n. 1748, de 30 de Setembro de 2011.

BRUNNER, Lilian; SUDDARTH, Doris S. Tratado de enfermagem médico-cirtrgica. 11. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2009, 4 vols,.

BRASIL. Departamento de Atengédo a Saude. — Brasilia: Ministério da Saude, 2006.

Diretrizes da Sociedade Brasileira de Diabetes 2009/Sociedade brasileira de diabetes. —[3.ed.]-ltapevi, SP: A.Aradjo Silva
Farmacéutica, 2009. 400p.:il.

LEAO, Enio et al. Pediatria ambulatorial. 4. ed. Belo Horizonte: Editora Coopmed, 2005.

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Saude. Resolugdo SES n. 2.838, de 14 de Junho de 2011. Define critérios para
implantagdo e implementagdo do Protocolo de Classificagdo de Risco no Servigo de Urgéncia e Emergéncia — Sistema
Manchester, como linguagem Unica adotada em urgéncia e emergéncia no Estado de Minas Gerais.

MINAS GERAIS: Secretaria de Estado de Saude. A Rede de Atengao as Urgéncias em Minas Gerais. 2009.

ORGANIZACAO PAN-AMERICANA DA SAUDE. Organizagédo Mundial da Saude — Representagao Brasil. Linhas de Cuidado:
Hipertensao Arterial e Diabetes. Brasilia, 2010.

BORGES, Eline Lima et al. Feridas: como tratar. 2. ed. Belo Horizonte: COOPMED, 2008. 246p.

SILVA, M. T.; SILVA, S.R. L.P.T. Célculo e administracdo de medicamentos na enfermagem. 3. ed. Sao Paulo: Martinari,
2011.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atengdo a Saude. Departamento de Atencdo Basica. Procedimentos Brasilia,
2011. 64 p. : il. — (Série A. Normas e Manuais Técnicos) (Cadernos de Atengdo Primaria, n. 30)

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Salde. Departamento de Atengdo Baésica. Cadernos. Caderno de
Atencdo Basica n. 25. Brasilia, 2010. de Aten¢ado Bésica. Doengas Respiratérias e cronicas. Série A. Normas e Manuais
Técnicos

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengdo a Saude. Departamento de Atengéo Basica. Controle dos Canceres do
Colo do Utero e da Mama. Série A. Normas e Manuais Técnicos. Cadernos de Atengéo Basica n. 13. Brasilia, 2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de Atengédo Basica. Obesidade. Série A.
Normas e Manuais Técnicos. Cadernos de Atengao Basica n. 12. Brasilia, 20086.

> EDUCADOR EM SAUDE

Programa

Democracia e relagdes de poder na sociedade contemporanea. Organizacdo dos servicos e da producao social da saude.
Conquista de direitos. Planejamento participativo. Gestao coletiva dos servigos de saude publica. Politicas publicas: conceitos
e contradigbes. Saude da Familia. Competéncias do educador social. Etica e cidadania na educagdo. Relagdes entre
educacgao e saude. Histéria da salde publica no Brasil. Formagéo de agentes comunitarios em salde. Educacgao social para
familias em situacdo de vulnerabilidade e/ou risco social. Elaboracdo de projetos. Planejamento. Captagdo de recursos.
Avaliacao.

Bibliografia sugerida

BRASIL.Ministério da Satde. Norma Operacional Basica— SUS 01/1996.BRASIL. )
BRASIL.Ministério da Saude. Politica nacional de educagdo permanente para o controle social no Sistema Unico de Satde —
SUS. Conselho Nacional de Saude. — Brasilia: Editora do Ministério da Saude, 2006. Disponivel em
<http://conselho.saude.gov.br/biblioteca/livros/miolo_pep.pdf>
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BRASIL.Ministério da Saude.Coletdnea de comunicacdo e informagdo em saude para o exercicio do controle social.
Conselho Nacional de Saude. — Brasilia: Editora do Ministério da Saude, 2006. — (Série F. Comunicacado e Educacdo em
Saude) Disponivel em:< http:/conselho.saude.gov.br/biblioteca/livros/coletanea01_miolo.pdf>

BORGES,Camila Furlanetti e BAPTISTA, Tatiana Wargas de Faria. A politica de atencdo basica do Ministério da Saude:
refletindo sobre a definicdo de prioridades.

Revista Trabalho. Educagéo. Saude, Rio de Janeiro, v. 8 n. 1, p. 27-53, mar./jun.2010.

Disponivel em http:<www.revista.epsjv.fiocruz.br/upload/revistas/r285.pdf>

CECCIM, Ricardo Burg e Ferla, Alcindo Ant6nio. Educagéo e saude: ensino e cidadania como travessia de fronteiras. Revista
Trabalho. Educagédo. Saude, Rio de Janeiro, v.6, n.3, p. 443-56, nov.2008/fev.2009.

Disponivel em http:<www.revista.epsjv.fiocruz.br/upload/revistas/r219.pdf>

CORREA, Vera. Globalizagéo e neoliberalismo: o que isso tem a ver com vocé, professor ? Rio de Janeiro: Quartet, 2000.
DEMO, Pedro. Participagéo é conquista. Sdo Paulo: Cortez, 2001.

FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios a pratica educativa. Sao Paulo: Paz e Terra, 1996.

GADOTTI, Moacir; GUTIERREZ, Francisco (Orgs.) Educacdo comunitaria e economia popular. Sdo Paulo: Cortez, 2005.
LOMBARDI, José Claudinei; SAVIANI, Dermeval; SANFELICE, José Luis (Orgs.). Capitalismo, trabalho e educagéo.
Campinas: Autores Associados, 2004.

MARINO, Eduardo. Manual de avaliacdo de projetos sociais. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

MATTA, Gustavo Corréa. A Organizacdo Mundial da Saude: do controle de epidemias a luta pela hegemonia. Revista
Trabalho. Educacdo. Saude, Rio de Janeiro, v. 3 n. 2, p. 371- 96, 2005.

Disponivel em< http://www.revista.epsjv.fiocruz.br/upload/revistas/r114.pdf>

ROMANS, Mercé; PETRUS, Antoni; TRILLA, Jaume. Profissdo: educador social. Porto Alegre: Artmed, 2003.

> FARMACEUTICO BIOQUIMICO

Programa

Organizagéo politica da profissao farmacéutica, exercicio da profissional e &mbito de atuagdo farmacéutico. Codigo de ética
da profissdo farmacéutica. Politica de Medicamentos e de Assisténcia Farmacéutica. Licenciamento de estabelecimentos
farmacéuticos e revalidagdo de licenca de funcionamento. Assisténcia e responsabilidade técnica em estabelecimentos
farmacéuticos. Agdes de avaliagcao de risco sanitario em estabelecimentos farmacéuticos: avaliagdo de prestacao de servigos
farmacéuticos, de gerenciamento de residuos, infra-estrutura, funcionamento, aquisicdo, recebimento e armazenamento de
produtos farmacéuticos, e adequacao as normas legais vigentes. Atribuicdes da fiscalizacao sanitaria e agdes da fiscalizagao.
Acbes de prevengdo em vigilancia sanitaria em estabelecimentos farmacéuticos: analise fiscal de produtos farmacéuticos,
monitoramento de servigos e produtos de saude. Legislagao sanitaria e relagées de consumo: controle sanitério de produtos
farmacéuticos e de estabelecimentos farmacéuticos. Medicamentos genéricos, referéncia e similar. Medicamentos sujeitos a
controle especial. Legislagédo sanitaria e relagdes de produgao: registro, embalagens, rétulos, bulas e publicidade de produtos
farmacéuticos. Boas praticas de fabricagdo, manipulagéo, distribuicdo e dispensacdo de produtos farmacéuticos. Aquisicao
de medicamentos e correlatos em instituicdo publica. Sistemas de distribuicdo e dispensagdo de medicamentos. Boas
praticas de armazenamento e estocagem de medicamentos, organizacdo e condicdes adequadas de armazenamento.
Epidemiologia e estudos de utilizagdo de medicamentos. Métodos de estudos epidemiologicos (inquérito, investigacao).
Vigilancia epidemiolégica: conceito, propdsito, fungdes, coleta de dados e informagdes, investigagao epidemioldgica, busca
ativa de casos. Farmacologia e terapéutica, toxicologia e atencdo farmacéutica - Farmacocinética, Bioequivaléncia,
Biodisponibilidade e Farmacodinamica. Reacdes adversas. Interacdes medicamentosas. Fatores que afetam a resposta
farmacoldgica. Cuidados farmacéuticos na atengdo a saude. Problemas relacionados a medicamentos. Uso racional de
medicamentos. Farmacovigilancia. Mecanismos gerais de agao e efeitos de farmacos: Anticoncepcionais, Broncodilatadores,
Anticoagulantes, Analgésicos, Antiinflamatérios, Anti-hipertensivos, Cardiotdnicos, Diuréticos, Antimicrobianos,
Antiparasitario,  Antifngicos, Antirretrovirais, Psicotropicos, Anticonvulsivantes, Antidepressivos, Antipsicéticos,
Antiparkinsonianos, Farmacologia do Sistema Nervoso Central e Autdnomo, Hipoglicemiantes e Horménios. Conhecimentos
das legislacoes: Lei n. 8.142, de 1990, que dispde sobre a participacdo da comunidade na gestdo do Sistema Unico de
Salude (SUS) e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros na area da saude e da outras
providéncias.Lei n. 5.991 de 1973 que dispbe sobre o controle sanitario do comércio de drogas, medicamentos, insumos
farmacéuticos e correlatos, e da outras providéncia. Lei n. 6.360, de 1976, que dispde sobre a vigilancia sanitaria a que ficam
sujeitos os medicamentos, as drogas, os insumos farmacéuticos e correlatos, cosméticos, saneantes e outros produtos, e da
outras providéncias.Lei n. 8.080, de 1990, que dispbe sobre as condigbes para a promogao, protecdo e recuperacdo da
salde, a organizacdo e o funcionamento dos servigos correspondentes e da outras providéncias. Portaria n. 3.916, de 1998,
que dispbe sobre a politica nacional de medicamentos. Portaria n. 344, de 1998, que aprova o Regulamento Técnico sobre
substancias e medicamentos sujeitos a controle especial.Portaria n. 648, de 2006, que a prova a Politica Nacional de
Atencdo Basica.Portaria GM n. 154, de 2008, que cria os Nucleos de apoio a Saude da Familia — NASFPortaria n. 399, de
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2006, que divulga o Pacto pela Saude 2006 - Consolidagado do SUS e aprova as Diretrizes Operacionais do referido Pacto Lei
n. 9.787, de 1999, que dispde sobre a vigilancia sanitaria, estabelece o medicamento genérico, dispde sobre a utilizacao de
nomes genéricos em produtos farmacéuticos e da outras providéncias. RDC n. 417, de 2004, que aprova o cédigo de ética da
profissdo farmacéutica. RDC n. 302, de 2005, que dispbe sobre regulamento técnico para funcionamento de Laboratérios
Clinicos. RDC n. 27, de 2007, que dispde sobre o Sistema Nacional de Gerenciamento de Produtos Controlados ( SNGPC) e
estabelece a implantagdo do médulo para drogarias e farmécias e da outras providéncias.RDC n. 20, de 2011, que dispde
sobre o controle de medicamentos a base de substancias classificadas como antimicrobianos, de uso sob prescricao,
isoladas ou em associagao.

Conhecimentos em Microbiologia Clinica: preparo e utilizacdo de meios de cultura; técnicas de esterilizagado; coloragao.
Técnicas bacteriol6gicas: semeaduras em varios meios; reciclagem; isolamento de colbnias; reacbes de fixacdo do
complemento. Exames de material suspeito de Tuberculose e Hanseniase. Conhecimentos em Bioquimica Clinica: causas da
variacao nas determinacgdes laboratoriais € possiveis variacdes e erros devidos a amostra biolégica. Técnicas e fundamentos
quimicos para determinagdes bioquimicas de: glicose, hemoglobina glicosilada, ureia, acido Urico, creatinina, colesterol e
fragOes, triglicérides, proteinas totais e albumina, bilirruna total, direta e indireta, fosfatases (acido e alcalina), amilase,
creatino fosfotransferase, desidrogenase latica, transminases: gluténico-oxaloscética e gluténico-poravica. Urindlise:
fundamentos quimicos, interpretacado das analises.Conhecimentos em Hematologia Clinica: Coleta e métodos de coloracao
para exames hematolégicos. Interpretagdo clinica do eritrograma e hemograma: valores de referéncia, indices
hematimétricos. Hematoscopia normal e patoldgica. Leucemia: alteragdes, no sangue periférico. Diagnéstico laboratorial das
doengas plaquetérias, vasculares e coagulopatias. Parasitologia clinica: fundamento das principais técnicas utilizadas no
diagnéstico das parasitoses humanas.Patogenia, sintomatologia, epidemiologia, profilaxia e diagnéstico das doengas
causadas por protozoarios intestinais; helmintos intestinais; hemoparasitas; parasito dos tecidos.

Bibliografia sugerida

ALMEIDA FILHO, N., ROUQUAYROL, M. Z. Introducéo a epidemiologia. 4.ed. Rio de Janeiro: Guanabara, 2006.

ACURCIO, F. A. Medicamentos e assisténcia farmacéutica. Belo Horizonte: Coopmed; 2003.

BRASIL. Conselho Federal de Farmacia. A organizacdo juridica da profissdo farmacéutica. 3. ed. Brasilia: CFF, 2001.
Conselho Federal de Farmacia — Legislagdo- Disponivel em:<http://www.cff.org.br/cff/>

BRASIL. Organizagéo juridica da profissdo farmacéutica. 4. ed. Brasilia: CFF, 2003/2004.

BRUNTON, L.L.; LAZO, J.S.; PARKER, K.L. Goodman e gilman. As bases

DEVLIN, T.M. Manual de bioquimica com correlagdes clinicas . Sdo Paulo:Bliicher, 1998.

FUCHS, F.D.; WANNMACHER, L.; FERREIRA, M.B.C. Farmacologia clinica. Fundamentos da terapéutica racional. 3. ed. Rio
de Janeiro: Guanabara Koogan, 2004.

FREITAS, E. L.; RAMALHO de Oliveira, D.; PERINI, E. Atencao farmacéutica - Teoria e pratica: um dialogo possivel? Acta
Farm. Bonaerense, v. 25, n.3, p. 447-53, 2006.

GAW, A.; COWAN, R.A.; O'REILLY, D.St. J.; STEWART, M.J.;SHEPHERD, J. Bioquimica clinica. 2. ed. Rio de Janeiro:
GuanabaraKoogan, 2001.

GOMES, MJVC; REIS, AMM. (Orgs). Ciéncias farmacéuticas. Uma abordagem em farmécia hospitalar. Belo Horizonte:
Atheneu, 2000.

KATZUNG. B. G. Farmacologia basica e clinica. 10. ed. Sao Paulo: Lange, 2007.

KONEMAN, E. W.; ALLEN, S. D.; DOWELL JR., V. R.; SOMMERS, H. M. Diagndstico microbioldgico: texto e atlas colorido. 2
ed. Sao Paulo: Panamericana, 1993.

LAPORTE, J.; TOGNONI G.; ROZENFELD, S. Epidemiologia do medicamento. Principios gerais. Sdo Paulo: Hucitec-
Abrasco, 1989.

MARIN, N. Assisténcia farmacéutica para gerentes municipais. Rio de Janeiro, OPAS/OMS, 2003. Disponivel em:
<http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/af_gerentes_municipais.pdf>

MEDRONHO, R.A; BOCH, K.V; LUIZ, R.R; WERNECK, G.L. Epidemiologia. 2. ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2009.

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Saulde, Superintendéncia de Assisténcia Farmacéutica. Rede Farmacia de Minas —
Plano Estadual de Estruturacdo de Rede de Assisténcia Farmacéutica: uma estratégia para ampliar o acesso e o0 uso racional
de medicamentos no SUS. Belo Horizonte, 2008.

NEGRI, Barjas; VIANA, Ana Luisa d"Avila. Sistema Unico de Satide em 10 anos de desafio. REY, L. Bases da parasitologia
médica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1992. (SOBRAVIME, 2004).

STORPIRTIS, S.; MORI, YOCHIY, A. L. P. M.; PORTA A. E. R., Valentina (Orgs). Farmacia clinica e atengcdo farmacéutica.
Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2008.

TORTORA, G. J.; FUNKE, B. R.; CASE, C. L. Microbiologia. 8. ed. Porto

TOZER, T.N.; ROWLAND, M. Infroducdo a farmacocinética e a farmacodindmica. As bases quantitativas da terapia
farmacolog|ca Porto Alegre: Artmed, 2009.

ZUBIOLI, A. Etica farmacéutica. Sao Paulo: Sociedade Brasileira de Vigilancia de Medicamentos (SOBRAVIME), 2004. 329p.
FERREIRA, A., W. AVILA, S.L. Diagndstico laboratorial das principais doengas infecciosas e autoimunes. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan 1996.
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Observagao: Legislacao atualizada pertinente ao programa disponivel nos sites oficiais: <http://www.planalto.gov.br>
<http://portal.saude.gov.br>

<http://www.anvisa.gov.br>

<http://www.crfmg.org.br>

> FISIOTERAPEUTA

Programa

Atencdo a saude priméria e secundaria em servigos de aten¢do comunitaria.

Reabilitacao: procedimentos de promocao, tratamento e recuperagéo da saude de individuos.Técnicas terapéuticas gerais da
fisioterapia. Referéncia e contra referéncia requeridas: avaliagdo, tratamento e encaminhamentos. Fisioterapia na atencao
primaria e secundaria: testes musculares, de amplitude articular, de movimentos funcionais, pesquisa de reflexos, de provas
de esforco e de atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional; tratamentos de afecgdes reumaticas,
neurolégicas, ortopédicas, traumatoldgicas, cardiorrespiratorias para as diversas faixas etarias. Educacao individual ou em
grupo: procedimentos de exercicios e condutas de prevengdo e tratamento nos diversos acometimentos de salde nas areas
de ortopedia, neurologia, respiratéria, e cardiovasculares nas diversas faixas etarias. Pareceres, informes técnicos e
relatérios: elaboragéo. Pesquisas, entrevistas,-observagdes. Medidas para implantacao, desenvolvimento ou aperfeigoamento
de atividades na area de atuacao. Diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio: conhecimento, estudos,
pareceres, elaboracao.

Bibliografia sugerida

BRITTO, RR, Brant TCS, Parreira VF. Recursos manuais e instrumentais em fisioterapia respiratdria. Barueri: Manole, 2009.
CAMPBELL SK, LINDEN DW, PALISANO RJ. Physical therapy for children (3rd ed.). Philadelphia: Elsevier, 2006.

CARR JH, Shepherd RB. Reabilitagao neurologica: otimizando o desempenho motor. Barueri: Manole, 2008.

CARVALHO J.A. Amputagdes de membros inferiores: em busca da plena reabilitacao 2. ed. Sdo Paulo: Manole, 2003.
GOULD Il J A. Fisioterapia na ortopedia e na medicina do esporte.2. ed. Sao Paulo: Manole, 1993.

GUCCIONE K, ANDREW A. Fisioterapia geriétrica.2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2002.

KISNER C; COLBY LA. Exercicios terapéuticos fundamentos e técnicas.5? ed. Sao Paulo: Manole, 2009.

MAGEE DJ. Avaliagdo musculoesquelética.4. ed. Sao Paulo: Manole, 2005.

MAGEE DJ, ZACHAZEWSKI JE, Quillen WS. Pathology and intervention in musculoskeletal rehabilitation. St. Louis: Elsevier,
2009.

NEWMANN DA. Cinesiologia do aparelho musculoesquelético —Fundamentos para reabilitagdo.2. ed. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2011.

NORKIN CC; LEVANGIE PC. Articulagbes estruturas e fungées. 2. ed. Rio de Janeiro: Revinter, 2002.

PERRY J. Analise de marcha: marcha normal e patoldgica. Barueri: Manole, 2005.

PRYOR JA; WEBBER BA. Fisioterapia para problemas respiratdrios e cardiacos. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2002.

SHUMWAY-COOK A; WOOLLACOTT MJ. Controle motor: teoria e aplicagbes praticas. 2. ed. Barueri: Manole, 2003.
UMPHRED DA; CARLSON C. Reabilitagdo neuroldgica pratica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2007.

> FONOAUDIOLOGO
Programa

Audiologia - Audiologia clinica e imitanciometria. Prétese auditiva e reabilitagdo do deficiente auditivo. Otoneurologia.
Potenciais evocados auditivos. Voz - Avaliagdo e tratamento das disfonias. Avaliacdo e tratamento fonoaudioldgico dos
pacientes submetidos a cirurgia de cabeca e pescogo. Motricidade orofacial - Avaliagdo e tratamento dos disturbios da
motricidade orofacial. Avaliagdo e tratamento dos distlrbios da fala (desvios fonético e fonoldgico); linguagem - Bases
neurolégicas do desenvolvimento da linguagem e da aprendizagem. Alteracbes do desenvolvimento de linguagem -
principios, avaliagdo e tratamento. Avaliacao e tratamento dos disturbios da linguagem oral e escrita; salde coletiva - Atuagao
da fonoaudiologia em saude publica. Atendimento fonoaudiol6gico nos diferentes niveis de atencdo a saude. Prevengao e
promocao da saude na fonoaudiologia.

Bibliografia sugerida

BEHLAU, M. Voz: o livro do especialista. Rio de Janeiro: Revinter, 2005, v. II.

FERREIRA L.P.; BEFI-LOPES; D.M.; LIMONGI, S.C.O. Tratado de fonoaudiologia. Sao Paulo: Roca, 2004.

LIMONGI, S.C.0O. Fonoaudiologia: informagao para a formacéo. Linguagem: desenvolvimento normal, alteragdes e distarbios.
Sao Paulo: Guanabara Koogan, 2003.
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MARCHESAN, |. Q. Fundamentos em fonoaudiologia: aspectos clinicos da motricidade oral 2. ed. Sdo Paulo: Guanabara
Koogan, 2005.

MUSIEK, F. E.; RINTELMANN, W. F. Perpectivas atuais em avaliagao auditiva. Sao Paulo: Manole, 2001.

VIEIRA, R. M.; AVILA C.; PEREIRA, L. Fonoaudiologia e saude publica. 2. ed. Sao Paulo, Pré-Fono, 2000.

> MEDICO CARDIOLOGISTA

Programa

Semiologia clinica cardiaca. Epidemiologia da doenca cardiovascular. Fungéo cardiaca e controle circulatério. Radiologia do
coracdo. Eletrocardiografia. Estudo eletrofisiologico. Teste ergométrico. Ecocardiografia. Cintilografia do miocardio.
Cateterismo cardiaco. Insuficiéncia cardiaca. Valvopatias. Febre reumatica. Doenga cardiaca isquémica. Dislipidemia.
Hipertensdo arterial sistémica. Doenga tromboembdlica. Arritmias cardiacas e seu tratamento. Endocardite bacteriana.
Doencgas da aorta. Doenga de Chagas. Doencgas do miocardio. Doenca pericardica.

Bibliografia sugerida

BRAUNWALD, E. Heart disease. A textbook of cardiovascular medicine. 6th. ed. Philadelphia: W.B. Saunders, 2001.
Diretrizes atuais da American Heart Association/American College of Cardiology/ European Society of Cardiology.

Diretrizes atualizadas da SBC.

> MEDICO CIRURGIAO GERAL

Programa

Propedéutica da dor abdominal. Exames complementares basicos em cirurgia. Distdrbios hidroeletroliticos e acidobasicos.
Uso de antibidticos em cirurgia. Controle per e pds-operatério. Abdome agudo. Diverticulite. Apendicite aguda. Colecistite
aguda. Pancreatites.

Canceres do aparelho digestdrio. Tromboembolismo. Doencas da tireoide e paratireoide. Tumores enddcrinos abdominais.
Bibliografia sugerida

DOHERTY, G.M., et al. Washington. Manual de cirurgia. Rio de Janeiro: Guanabara

Koogan, 2002.

FAHEL E; SAVASSI-ROCHA PR. Abdome agudo nao-traumatico. Rio de Janeiro: MedBook, 2008.

GAMA-RODRIGUES, JJ; MACHADO MCC e RASSLAN S, Clinica cirdrgica da USP. Sao Paulo: Manole. 2008

PAULA CASTRO, L. e COELHO LCV. Gastroenterologia. Rio de Janeiro: MEDSI, 2004.

RODRIGUES MAG; CORREIA MITD; SAVASSI-ROCHA PR.Fundamentos de clinica cirurgica. Belo Horizonte: Coopmed,
2006.

SABINSTON JR., D.C. Tratado de cirurgia. 18. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2008.

WAY, LW. Cirurgia. Diagndstico e tratamento. 11. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2004

> MEDICO CLINICO

Programa

Abordagem clinica do paciente idoso. Acidentes Vasculares Cerebrais — AVC -. Anemias. Antibioticoterapia. Arritmias
cardiacas. Artrites. Asma. Ansiedade. Cardiopatia isquémica. Cefaleias. Cirrose hepatica. Dependéncias de drogas (alcool,
tabaco). Depressao. Derrames pleurais. Diabetes mellitus. Diagndstico precoce dos tumores malignos mais comuns do
adulto. Dislipidemia. Disturbios da tireoide. Disturbios do sono. Disturbios nutricionais. Principios da dietoterapia. Doenca
cloridropéptica. Doenca pulmonar intersticial. Doenga pulmonar obstrutiva crénica. Doenga tromboembodlica. Doengas do
colageno. Doengas inflamatérias pélvicas. Doengas sexualmente transmissiveis. Febre de origem indeterminada.
Fundamentos do exame clinico, da eletrocardiografia e da telerradiografia do térax. Glomerulopatias. Hepatites. Hipertensao
arterial. Infec¢éo e parasitose Intestinal. Infec¢é@o urinéria. Infeccdes de pele e subcuténeo. Insuficiéncia cardiaca congestiva.
Insuficiéncia renal. Lombalgias. O raciocinio clinico. Pancreatites. Pneumonias e infeccoes de vias aéreas superiores.
Reacgdes medicamentosas e interacdes entre drogas. Sindrome de imunodeficiéncia adquirida. Tuberculose.

Bibliografia sugerida

LANGE Mcphee. Current medical diagnosis & treatment 2011, Stephen; Papadakis, M.A.

MARTINS, Herlon Saraiva e cols. Emergéncias clinicas - Abordagem Pratica, 6a edi¢ao, 2010,

Cecil, J. C. Textbook of medicine 23. ed. - Tratado de Medicina Interna.

Ultimos consensos e diretrizes brasileiras sobre Hipertensao Arterial, Insuficiéncia Cardiaca, Asma, DPOC, Pneumonias,
Dislipidemias e Diabete Melito, disponiveis nos sites das Sociedades Brasileiras de Cardiologia, Pneumologia, Endocrinologia
ou nas publicagbes periddicas dessas entidades.

> MEDICO DERMATOLOGISTA
Programa
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Piodermites. Dermatomicoses. Dermatoviroses. Eczemas. Hanseniase. Dermatozoonoses. Tumores cutaneos malignos e
benignos. Genodermatoses. Anomalias vasculares. Doencgas sexualmente transmissiveis e AIDS. Semiologia dermatolégica e
exames complementares.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Ministério da Saude. Manual de vigilancia da leishmaniose tegumentar americana. 2. ed. Brasilia, 2007. Disponivel
em: <http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manual_lta_2ed.pdf>

BRASIL. Ministério da Satde. Manual de controle das doengas sexualmente transmissiveis - DST. 4. ed. Brasilia, 2006.
Disponivel em:

<http://www.aids.gov.br/data/documents/storedDocuments/%7BB8EF5DAF-23AE-891>AD36-
1903553A3174%7D/%7B43F95B4B-CD35-4B62-981A-0A62945E318%7D /manual_dst_tratamento.pdf>

SAMPAIO, S.A.P., RIVITTI, E.A. Dermatologia. 4. ed. Sdo Paulo: Artes Médicas, 2008.

BOLOGNIA J, JORIZZO J, RAPINI RP. Dermatology. 2nd edition. London:Mosby, 2007.

BURNS, T, Breathnach S, COX N, GRIFFITHS C. Rook’s Textbook of Dermatology. 8th edition. New Yoork:Wiley-Blackwell,
2010

SOCIEDADE Brasileira de Dermatologia. Rotinas de Diagnéstico e Tratamento. Rio de Janeiro: Grupo Editorial Nacional,
2010

> MEDICO ENDOCRINOLOGISTA

Programa

Mecanismos da acdo hormonal. Principios da dietoterapia. Diabetes mellitus e outros distirbios do metabolismo dos
carboidratos. Desordens hipoglicémicas. Disturbios do metabolismo dos lipides. Obesidade. Disturbios do comportamento
alimentar. Fisiologia e disturbios do eixo hipotalamico-hipofisario. Fisiologia e disturbios do crescimento. Doencgas da tireoide.
Doengas da paratireoide e distdrbios do metabolismo ésseo e mineral. Doencas das gbnadas. Doencas da
suprarrenal.Neoplasias enddcrinas multiplas. Sindromes carcinoides. Distlrbios poliglandulares. Endocrinologia da gestante e
do idoso. Fisiologia e distirbios da maturacdo e diferenciagdo sexual. Hirsutismo. Distlrbios endécrinos metabdlicos na
infecgéo pelo HIV e na AIDS.

Bibliografia sugerida

FAUCI AS; Braunwald E. et al. Harrison's principles of internal medicine, 17. ed. Columbus: McGraw-Hill, 2008.

GARDNER D. G.; SHOBACK D M. Greenspan's basic & clinical endocrinology. 8th ed. Columbus: McGraw-Hill, 2007.
KRONENBERG HM et al. Williams textbook of endocrinology. 11. ed. Philadelphia: Saunders, 2008.

SAAD M. J. A.; MACIEL R. M. B.; MENDONGA B. B. Endocrinologia. Sao Paulo: Atheneu, 2008.

VILAR L. Endocrinologia clinica. 4 ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2009.Bandeira f.; Graf H.; Griz L.; et al.
Endocrinologia e Diabetes. 2. ed. Rio de Janeiro: Medbook, 2009

.KAHN C. R.; KING G. L. MOSES A. C.; et al. Joslin’s diabetes mellitus. 14.ed. Porto Alegre: Artmed Editora, 2005.

> MEDICO GINECOLOGISTA

Programa ]
Anatomia do trato genital feminino. Anamnese e exame fisico. Atencdo primaria a saude da mulher no Sistema Unico de
Saude. Propedéutica feminina. Dor pélvica aguda e crdnica, dismenorreia e tensao pré-menstrual, endometriose, sindrome do
climatério e menopausa, osteoporose, corrimento vaginal, doencas sexualmente transmissiveis e infec¢des genitourinarias,
doenga inflamatéria pélvica, amenorreia, anovulagdo, hirsutismo, hemorragia uterina disfuncional, sindrome dos ovarios
polimicrocisticos, doencas benignas e malignas do Utero, colo do Utero, ovario e vulva, doengas benignas e malignas da
mama, cirurgias para doengas benignas e malignas do trato genital inferior € mama, incontinéncia, prolapso e disturbios do
assoalho pélvico, infertilidade, ginecologia infanto-puberal, aspectos éticos e legais em ginecologia, violéncia sexual,
farmacologia em ginecologia. Alteragdes fisiologicas da gravidez, assisténcia pré-natal, pré-natal de alto risco, assisténcia ao
parto e puerpério (fisioldgico e patologico), propedéutica materno-fetal, abortamento e perda gestacional de repeticéo,
gravidez ectépica, doencga trofoblastica gestacional, hiperemese gravidica, hipertensdo cronica e doenca gestacional
hipertensiva da gravidez, diabetes mellitus e diabetes gestacional, hipotiroidismo e hipertiroidismo na gestacdo, infec¢do
urinaria na gravidez, doencas infecciosas na gravidez, infecgdes congénitas na gravidez, infeccdo pelo HIV e gravidez,
isoimunizagdo materna pelo fator Rh, gravidez multipla, prematuridade, amniorrexe prematura, crescimento intrauterino
restrito, doencgas tromboembdlicas e auto-imunes na gravidez, disturbios psiquiatricos na gravidez e puerpério, gravidez na
adolescéncia, uso de fa&rmacos em obstetricia, aspectos éticos e legais em obstetricia.

Bibliografia sugerida

BEREK e NOVAK. Tratado de ginecologia. 14. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan.

CABRAL, ACV e REIS, ZN. Manual de rotinas em obstetricia e medicina fetal. Belo Horizonte: Coopmed, 2008.

CAMARGOS, AF et al.... Ginecologia ambulatorial - Baseada em evidéncias cientificas. 2. ed. Belo Horizonte: Coopmed,
2008. .

CORREA, MD et al. Nogdes praticas de obstetricia. 13. ed. Belo Horizonte: Coopmed.
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MANUAL para concursos — TEGO. Ginecologia e obstetricia. 4. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2007.
CONSELHO Federal de Medicina. Codigo de Etica Médica. 2009.

> MEDICO INFECTOLOGISTA

Programa

Febres hemorrdgicas. Maléria. Tétano. Difteria. Coqueluche. Sarampo. Doengas sexualmente transmissiveis. Endocardite
infecciosa. Esquistossomose mansoni. HTLV. Febre de origem indeterminada. Hanseniase. Hepatites por virus A, B e C.
Infecgbes hospitalares. Influenza. Leishmanioses (visceral e tegumentar). Meningite bacteriana. Mononucleose infecciosa e
citomegalovirose. Parasitoses intestinais. Pneumonia Comunitaria. SIDA/AIDS. Tuberculose.

Bibliografia sugerida

MANUAIS e Consensos do Ministério da Saude sobre AIDS — consenso e suplementos, Hepatites virais — Protocolo clinico e
diretrizes terapéuticas para hepatite viral C e co infecgdes 2011, Tuberculose, Leishmaniose — recomendagdes clinicas para
reducédo da mortalidade 2011 , Esquistossomose, Mielopatia esquistossomotica — Guia de vigilancia epidemiolégica e controle
da mielorradiculopatia esquistossomética, Doengas sexualmente transmissiveis (www.saude.gov.br; www.aids.gov.br)
TAVARES, W. Rotinas de diagndstico e tratamento das doengas infecciosas e parasitarias. Sao Paulo: Atheneu, 2

> MEDICO NEUROLOGISTA

Programa

Neuroanatomia funcional. Aspectos bésicos de neurofisiologia. Semiologia neuroldgica. Aspectos praticos da propedéutica
diagnédstica em neurologia (aspectos neuroradioldgicos, neurofisiologia e liquor). Cefaleias e dor. Doengas cerebrovasculares.
Epilepsias e eventos paroxisticos diferenciais. Deméncias e outras alteragdes cognitivas. Distirbios do movimento. Doengas
neuromusculares. Esclerose miultipla e outras doengas desmielinizantes. Neuroinfecgao. Neurooncologia. Aspectos basicos
neurocirdrgicos de interesse clinico. Psiquiatria na pratica neuroldgica. Distdrbios do sono. Interface neurologia e distdrbios
clinicos sistémicos.

Bibliografia sugerida

ADAMS and VICTOR's. Principles of neurology. 8. ed. 2005.

BILLER. The interface of neurology and internal medicine. 2008.

ENGEL, FRANZINI, ARMSTRONG. Myology. 3. ed. 2004.

JANKOVIC, Tolosa. Parkinson's disease and movement disorders. 5. ed., 2007.

JOHN Patten. Neurological differential diagnosis; 2. ed. 1998.

OSBORN. Diagnostic imaging spine. 2004.

PETER James Dyck; THOMAS P. K. Peripheral neuropathy. 4. ed .2005.

PLUMMER and POSNER. Diagnosis of stupor and coma. 4. ed. 2007.

TULIO E. BERTORINI. Neuromuscular case studies. 2008.

WALSH and HOYT. Clinical neuro-ophtalmology. 2. ed., 2008.

WALTER G. Bradley et al. Neurology in clinical practice; 5. ed., 2003.

WILLIAM CAMPBELL. De Jong's the neurological examination. 6. ed. 2005.

WILSON Sanvito. Sindromes neuroldgicas. 3. ed., 2008.

> MEDICO ORTOPEDISTA

Programa

Semiologia e sintomatologia clinicas das doengas do locomotor. Alteragdes congénitas dos membros superiores, membros
inferiores e coluna. Exames complementares basicos e avangados na ortopedia. Fisiopatologia e tratamento da osteoartrose
dos membros e coluna. Osteomielite hematogénica e artrite séptica. Tumores 0sseos e de partes moles. Doengas
osteometabdlicas. Lesdes tendinosas agudas e cronicas. Lesdes musculares. Fraturas e luxagdes dos membros inferiores,
superiores e coluna na crianga e no adulto. Fraturas expostas. Lesdes ligamentares. Lesdes nervosas centrais e periféricas.
Bibliografia sugerida

CAMPBELL’S. Operative orthopaedics. 10th ed. Saint Louis: Mosby, 2003.

ROCKWOOD e GREEN. Fratures in adults. 6th ed. Philadelphia: Lippincott-Harver, 2006.

ROCKWOOD e GREEN. Fratures in children. 6th ed., Philadelphia: Lippincott-Harver, 2006.

TACHDJIAN. Pediatric orthopaedics. Philadelphia: Saunders, 1990.

RUEDI, BUCKLEY, MORAN. Principios AO do tratamento de fraturas. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2009.

DeLEE e DREZ. Orthopaedic Sports Medicine. Philadelphia: Saunders, 1994.

NOVAIS e CARVALHO Jr. Fundamentos de ortopedia e traumatologia. Belo Horizonte: Coopmed, 2009.

SIZINIO HEBERT. Ortopedia e traumatologia. 4. ed. Porto Alegre: Artmed, 2009.

> MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA
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Programa

TEMAS BASICOS - Embriologia. Fisica do som. Antibioticoterapia, antiviréticos, antifingicos. Sindromes neurolégicas.
Anestesia em ORL e cirurgia de cabeca e pescoco. Corticosteroides, anti-inflamatérios, anti-histaminicos, descongestionantes
nasais. Diagnéstico por imagem em otorrinolarinolaringologia.

OTOLOGIA - Embriologia. Anatomia e fisiologia da orelha e dos 6rgaos do equilibrio. Anatomia cirlrgica. Avaliagdo
audiolégica e do equilibrio em adultos, criangas e recém-nascidos. Exames audiolégicos e vestibulares. Exames de imagem.
RINOLOGIA - Anatomia nasal e paranasal. Histologia. Crescimento e desenvolvimento craniofaciais. Fisiologia. Avaliagao da
funcao respiratoria. Anatomia cirdrgica.

FARINGOESTOMATOLOGIA - Anatomia. Imunidade e imunologia do anel linfatico. Microbiologia. Anatomia cirdrgica.
Métodos diagnosticos. Diagnéstico por imagem. Tratamento das doengas da cavidade oral.

LARINGOLOGIA E VOZ - Embriologia e anatomia. Fisiologia da laringe e da degluticdo. Controle neural. Efeito de
medicamentos na qualidade vocal. Avaliagao da vibragdo de pregas vocais. Avaliacdo acustica e aerodindmica. Diagnéstico
por imagem. Endoscopia faringolaringea.

CABECA E PESCOCO - Epidemiologia do céncer de cabeca e pesco¢o. Qualidade de vida e comorbidades. Aspectos
nutricionais. Fatores determinantes no cancer em cabega e pescogo.

CIRURGIA PLASTICA FACIAL - Elementos e anatomia da face. Considerages basicas.

BASE DO CRANIO - Anatomia microcirirgica.

OTOLOGIA - Otites externas e médias e suas complicacées. Trauma acustico e perda auditiva induzida pelo ruido.
Barotrauma. Doencas imunomediadas. Ototoxicidade. Surdez hereditaria. Presbiacusia. Otosclerose. Histiocitose.
Traumatismos de osso temporal. Reabilitagcdo da perda auditiva. Implante coclear. Reabilitacdo vestibular. Reabilitagdo do
paciente com zumbido. Diagndstico diferencial das disacusias. Surdez subita. Perda auditiva progressiva. Surdez no recém-
nascido. Paralisia facial. Anatomia cirdrgica do nervo facial. Causas periféricas e centrais de vertigem. Hidropsia endolinfatica.
Vertigem em aeronavegacao. Labirintopatias de causas sistémicas. Diagndstico diferencial das vertigens. Tratamento da
vertigem. Zumbido pulsatil e ndo pulsatil. Respostas auditivas de longa laténcia.

BASE DO CRANIO - Neoplasias malignas do osso temporal. Tumores do VIII nervo. Schwannoma facial. Introducéo as
afeccoes da base do cranio

RINOLOGIA - Discinesia ciliar. Fibrose cistica. Rinossinusite aguda. Rinossinusite cronica. Rinossinusites fungicas. Rinites:
alérgica, ndo alérgica e atréficas. Polipose nasossinussal. Rinossinusites em pacientes imunodeprimidos. Complicag6es das
rinossinusites. Papilomas nasais e nasossinusais. Granulomatoses nasais e doencas nasais cronicas especificas.
Malformagbes nasais da linha média. Atresia coanal. Obstrugdo nasal. Olfacdo. Cefaleias em otorrinolaringologia. Epistaxe
grave.

FARINGOESTOMATOLOGIA - Epitélio especial da cripta amigdaliana. Doencgas bacterianas inespecificas da boca.
Faringites. Abscessos periamigdalianos. Indicagdes, contraindicacdes, complicagdes de adenotonsilectomia. Patologia bucal.
Lesbes de cavidade oral elementar, ulceracées e crescimentos virais pelo papilomavirus associados a AIDS, erosivas,
ulceronecrosantes, aftosas, ulcerogranulmatosas, traumaticas, brancas, pigmentadas, vesicobolhosas, gengivais, linguais,
traumaticas, queilites. Manifestagdes orais de doencas sistémicas. Patologias de glandulas salivares: sialoadenites, sindrome
de Sjogren, doencas do seio maxilar de origem dental. Fungédo velofaringea. Distdrbios miofuncionais orais. Fissuras
labiopalatinas. Oclusdo dentaria. Ronco e sindrome da apneia do sono — polissonografia, tratamento clinico e cirargico.
Tumores benignos da boca. Xerostomia. Halitose. Tosse.

BASE DO CRANIO - Patologias de base do cranio relacionadas a otorrinolaringologia. Craniodisostoses e
meningoencefaloceles. Estesioneuroblastomas. Angiofibroma nasofaringeo.

TUMORES - Carcinoma de labio. Cistos da cavidade oral. Cancer de boca. Tumores da faringe. Tumores malignos
nasossinusais. Lesdes pré-malignas da laringe. Cancer da laringe. Tumores de glandulas salivares. Massas cervicais.
LARINGE - Laringites agudas e cronicas especificas e inespecificas. Doencas laringeas: papiloma laringeo, lesdes
fonotraumaticas, alteragbes estruturais minimas, malformagées: hormonais, neurolégicas. Paralisias, traumatismos. Refluxo
gastroesofagico e laringofaringeo. Estenose laringotraqueal. Voz profissional. Disfonia orofaringea. Dispneia e estridor.
TECNICAS CIRURGICAS - Vias de acesso a orelha média. Timpanotomia e tubos de ventilagdo. Miringoplastia.
Timpanoplastias. Mastoidectomias. Estepedotomias e estapedectomias. Estenoses e osteomas do conduto auditivo externo.
Atresia meatal e tratamento cirdrgico. Descompressdo do saco endolinfatico. Neurectomia vestibular. Quimiocirurgia na
doencga de Méniére. Lesdes do apice petroso, cirurgia nos tumores glémicos. Acessos a base do cranio. Temporalectomias.
Septoplastias. Perfuragbes septais. Tratamento cirdrgico das conchas nasais. Abordagens externas aos seios paranasais.
Cirurgia de seio maxilar. Cirurgia do ducto nasolacrimal. Abordagem da artéria maxilar via retromolar. Complica¢des da
cirurgia endoscoépica endonasal. Procedimentos cirurgicos do anel linfatico de Waldeyer. Tratamento cirdrgico da sindrome de
apneia do sono. Laringoscopia direta. Microcirurgia da laringe. Tratamento das doencas laringeas: malformagcdes congénitas,
paralisia, laringocele, estenoses. Fonomicrocirurgia. Rinosseptoplastias. Rinoplastias. Rinoescoliose. Cirurgia da ponta nasal.
Bibliografia sugerida

CAMPOS, Carlos Alberto Herrerias de; COSTA, Henrique Olavo Olival. Tratado de otorrinolaringologia. Sdo Paulo: Roca,
2002. 5 vis.
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HUNGRIA, Hélio. Otorrinolaringologia. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2000.
SELAIMEN, Sady LAERCIO, Oswaldo. OLIVEIRA, José Anténio de. Otorrinolaringologia - Principios e pratica. 2. ed. Porto
Alegre: Artmed, 2006.

> MEDICO PEDIATRA

Programa

Desenvolvimento e crescimento da crianga: aleitamento materno, principios da dietoterapia, avaliagdo nutricional, imunizagao
da crianga, distarbios nutricionais e hidroeletroliticos. Abordagem clinica do adolescente: sexualidade, tabagismo, alcoolismo,
drogas ilicitas. Abordagem ao recém-nascido: diagnéstico diferencial das doengas exantematicas. Problemas hematolégicos,
problemas gastrointestinais, problemas do trato respiratério, problemas do aparelho cardiovascular, problemas neurolégicos,
problemas endocrinolégicos, problemas genitourinarios, problemas dermatologicos, problemas reumatolégicos. Reacgbes
medicamentosas, interagbes entre drogas. Antibioticoterapia: o laboratério em pediatria.

Bibliografia sugerida

BRASIL - Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Doencas infecciosas e Parasitarias. Manual de Bolso — 8.
ed. revista - 2010.

FREIRE, LMS. Diagnostico diferencial em pediatria. Belo Horizonte - Guanabara Koogan, 2008.

LEAO, E. et al.. Pediatria ambulatorial. 4. ed. Belo Horizonte - COOPMED, 2004.

MARTINS, M.A.; VIANA, M.A. e cols. Medbook, Semiologia da crianga e do adolescente. Rio de Janeiro, 2010.
MURAHOVSCHI, J. Urgéncias + Emergéncias, 2. ed. Revisada, 1020 — Sarvier.

NELSON, BEHRMAN, R.E.; KLIEGMAN, A. Tratado de pediatria. 18th ed. International Edition, 2009.

> MEDICO PNEUMOLOGISTA

Programa

Estrutura e fungéo respiratorias: diagnéstico diferencial da dor toracica, asma bronquica, sinusites agudas e crdnicas,
bronquiectasia e disturbios localizados das vias aéreas e parénquima pulmonar. Doencgas pulmonares intersticiais, doencas
pulmonares ocupacionais. Atelectasia e colapso pulmonar, encarceramento pulmonar; pneumonia adquirida na comunidade,
pneumonia do imunossuprimido e pneumonia nosocomial. Tromboembolismo pulmonar; hipertensao pulmonar e vasculites
pulmonares. Doenca pulmonar obstrutiva generalizada crénica, tabagismo. Cancer do pulméo e dos brénquios. Tumores
malignos metastaticos. Manifestagbes toracicas das doengas sistémicas. Doengas da pleura, do diafragma, da parede
toracica e do mediastino. Sindrome da apneia-hipopneia do sono obstrutiva. Sindromes de hipoventilagcdo e hiperventilagao.
Insuficiéncia respiratéria aguda e cronica. Doencas pulmonares supurativas, abscesso pulmonar, tuberculose. Micoses
pulmonares. SIDA e complicagdes pulmonares. Antibioticoterapia, oxigenioterapia.

Bibliografia sugerida

BETHLEN, N. Pneumologia. 4. ed. Rio de Janeiro: Atheneu, 2000.

CORREA L. C. Pneumologia Principios e Praticas. Artmed, 2012.

CONSENSOS DE PNEUMOLOGIA.

GOLDMAN, L.; BENNETT, J.C. Cecil. Tratado de medicina interna. 23. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2007.
HANLEY ME; WELSH CH. Current diagnosis and treatment in pulmonary medicine. New York: Lange, 2003.

MURRAY J. Textbook of respiratory medicine. 4th ed. Philadelpha: Saunders, 2005.

> MEDICO PSIQUIATRA

Programa

Semiologia psiquiatrica: exame psiquiatrico, diagnostico e classificagdo em psiquiatria. Métodos complementares de
diagnéstico: testes psicolégicos, avaliagbes laboratoriais, neuroimagens, eletroencefalograma. Clinica psiquiatrica:
transtornos do humor; esquizofrenias e outros transtornos psicéticos; ansiedade e transtornos relacionados; transtornos de
personalidade; transtornos dissociativos e somatoformes; transtornos alimentares; transtornos mentais pelo uso de
substancias psico-ativas; transtornos mentais devido a condigbes médicas gerais (ou sindromes psicorganicas); transtornos
de sexualidade, deméncias, retardo mental.

Psicopatologia: aspectos gerais: consciéncia e sensopercepcao. Representagdes: conceitos e juizos. Raciocinio: memoria,
atencgéo, orientagado. Afeto e humor: volicgdo. Pensamento: linguagem, inteligéncia. Consciéncia e valoracdo do eu: esquema
corporal e identidade, personalidade. Sindromes psiquiatricas. Psicogeriatria e psiquiatria infantil. Psiquiatria forense -
fundamentos de pratica psiquiatrica pericial; avaliagdo da capacidade civil Emergéncias Psiquiatricas. Terapéutica
psiquiatrica: biolégica e psicofarmacoldgica (antipsicéticos, antidepressivos, ansioliticos, estabilizadores do humor,
antiepilépticos, interacdbes  medicamentosas, drogas médicas que provocam  distarbios  psiquiatricos).
Eletroconvulsoterapia. Psicanalise: bases do tratamento psicanalitico. Transferéncia: os principios do funcionamento mental,
nogdes basicas de psicanalise e suas interfaces com a psiquiatria e saide mental. Salde mental: a legislacdo referente a
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salde mental. As relagbes entre transtornos mentais, cidadania e direito. O paciente infrator. A reforma da assisténcia
psiquiatrica.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Lei Federal n. 10.216, de 06 de abril de 2001.

BRASIL. Ministério da Saulde. Portaria n. 2.391, de 28 de dezembro de 2002. (Regulamento da internacao psiquiatrica
involuntaria).

FREUD S. Edicao Standard Brasileira das obras completas de Sigmund Freud. Rio de Janeiro: Imago. V. XXII. Artigos: Sobre
o inicio do tratamento. Recordar, repetir elaborar. Observagdes sobre o amor de transferéncia. Sobre a psicanalise.
Formulagdes sobre os dois principios de funcionamento mental.

DALGALARRONDO, P. Psicopatologia e semiologia dos transtornos mentais. Rio de Janeiro: Artmed, 2000.

KAPLAN e SADOCK. Manual de psiquiatria clinica. Rio de Janeiro: Artmed, 2007.

MINAS GERAIS. Secretaria da Saude. Leis estaduais: Lei n. 11.802, de 18 de janeiro de 1995 e Lei n. 12 684, de 1° de
dezembro de 1997.

PEC - Programa de Educag¢do Continuada - Textos de aulas - Titulo de especialista em Psiquiatria (Associagéo Brasileira de
Psiquiatria) - Rio de Janeiro: Guanabara Koogan. Vol 1 Provas 2000-2003; Vol 2 Provas 2004-2005; Vol 3 Provas 2006~2007
SCHATZBERG, A. Manual de psicofarmacologia clinica. 6.. ed. Porto Alegre: Artmed,2009.

> MEDICO UROLOGISTA

Programa

Anatomia cirdrgica urolégica. Semiologia uroldgica. Imaginologia do trato urinario. Semiologia urolégica. Traumatismo
urogenital. Tumores renais. Tumores da prostata. Tumores de bexiga.

Tumores da supra-renal. Tumores do uroepitélio alto. Tumores do testiculo. Tumores do pénis. Litiase urinaria. Infeccdes
urindrias. Tuberculose urogenital. Transplante renal. Uropediatria.Infertilidade masculina. Disfungdes sexuais masculinas.
Urologia feminina. Uroneurologia. Endourologia e cirurgia videolaparoscépica. Doencas sexualmente transmissiveis.
Hipertensao renovascular. Cirurgia reconstrugao urogenital.

Bibliografia sugerida

CAMPBELL'’S. Urology, 9th ed. Sdo Paulo:Saunders, vis 1 a 4.

» NUTRICIONISTA

Programa

Digestao, absorcdo, metabolismo e necessidades nutricionais de macro e micronutrientes. Doencas carenciais.
Recomendacgdes nutricionais, pirdmides alimentares, alimentos funcionais. Nutricdo nas diversas fases da vida (infancia,
adolescéncia, desenvolvimento fetal, gravidez e lactacdo e idoso). Avaliagdo do estado nutricional e da composicéao corporal
na saude e na doenca. Nutricho nas doengas metabodlicas, doencas cardiovasculares, obesidade e distdrbios do
comportamento alimentar, hipertensao arterial, diabetes mellitus, hepatopatias, nefropatias, distlrbios do trato digestdrio,
cancer e AIDS. Acéo do Estado e legislagcao na alimentagéo escolar, beneficios da alimentagéo escolar, alimentagao escolar
e seus beneficios: fundamentos, o papel do nutricionista na alimentagdo escolar, cozinhas nas escolas publicas. Seguranga
alimentar nacional. Administracao de unidades de alimentacao e nutricdo - Caracteristicas e atividades do servico de nutricao.
Aspectos fisicos das unidades de alimentacdo e nutrigdo. Planejamento, organizagdo, coordenacédo e controle. Técnicas
dietéticas.

Bibliografia sugerida

MAHAN, L. K.; STUMP, S. E. Krause. Alimentos, nutricdo e dietoterapia. 12. ed. Sao Paulo: Rocca, 2010.

NETO, Faustino Teixeira. Nutricdo clinica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2003.

SHILS, Maurice E. et al. Nutricdo moderna na saude e na doenca. 10. ed. Sao Paulo: Manole, 2006.

MEZOMO, Iracema F. B. Os servicos de alimentagéo: planejamento e administracdo. 5.ed. rev. Barueri: Manole, 2002.
ORNELLAS, L. H. Técnica dietética: sele¢ao e preparo dos alimentos. 8. ed. S&o Paulo: Atheneu, 2007.

SILVA JUNIOR, E. Manual de controle higiénico sanitario em alimentos. 6. ed. Sao Paulo: Varela, 2005.

TEIXEIRA, S.; MILET, Z.; CARVALHO, J.; BISCONTINI, T. M Acdo administrativa aplicada as unidades de alimentacéo e
nutricgo. Sao Paulo: Atheneu, 2006

CHAVES, LG. Politicas de Alimentagcédo Escolar, Centro de Educacao a Distancia — CEAD, Universidade de Brasilia, 2006.
Disponivel em: <http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/profunc/12_pol_aliment_escol.pdf>

Diretrizes voluntérias em apoio a realizagdo progressiva do direito a alimentacdo adequada no contexto da Seguranca
Alimentar Nacional. Brasilia 2005. Disponivel em: <http://www2.mre.gov.br/cgfome/Cartilha%20Final_DVs.pdf>

52  Conferéncia estadual de Segurangca Alimentar e Nutricional Sustentavel de Minas Gerais.disponivel em
<http://www.pjf.mg.gov.br/sg/conselhos/comsea/doc/textos_110530.pdf>
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Seguranga Alimentar e Nutricional , disponivel em <http://www2.mre.gov.br/cgfome/Cartilha%20Final_DVs.pdf> - SISAN -
acessivel em <http://www.mds.gov.br/sobreoministerio/legislacao/segurancaalimentar/leis/2006/Sisan%20-
%20L€i%20n0%2011.346-%20de%2015%20de%20setembro%20de%202006.pdf>

RESOLUGCAQO/CD/FNDE n. 38, de 16 de julho de 2009.

> PSICOLOGO

Programa

Entrevista psicolégica: defini¢éo, tipos e finalidades.

Psicopatologia: conceituacio; alteragbes da percepcgéao, representacao, juizo, raciocinio, meméria, atencao, consciéncia e
afetividade; doengas de natureza psiquica.

Transtornos mentais - Estruturas da personalidade: Neuroses e psicoses. Natureza e causa dos transtornos.
Psicodiagndstico clinico: objetivos e etapas do processo psicodiagnostico . O enquadre no processo psicodiagnéstico.
Elaboragao de laudo psicolégico e entrevista de devolugao do psicodiagnéstico.

Caodigo de ética do profissional;

O trabalho interterdisciplinar na politica de assisténcia social.

Gestao de Pessoas: comportamento de grupos e equipes, lideranca e administracdo de conflitos.

Principios gerais das grupoterapias: conceituacdo de grupo; modalidades grupais; atendimento individual e em grupo.
Dinamica de grupo- métodos de intervengao psicossocial.

Politica nacional de assisténcia social, lei organica de assisténcia social.

Bibliografia sugerida

ARZENO, Maria Esther Garcia. Psicodiagndstico clinico: novas contribuicbes. Porto Alegre: Artmed, 1995.

BRASIL. Lein. 8.742, de 07.12.1993. Lei Orgénica da Assisténcia Social — LOAS

BRASIL.Ministério do Desenvolvimento Social. Cadernos do CRAS e CREAS.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social. CRP E CRESS. Pardmetros de atuagédo do Psicélogo e do Assistente Social
no SUAS.

BRASIL. Politica Nacional de Assisténcia Social.

BRASIL. Norma Operacional Basica- NOB/SUAS.

CAMPOS, Gastao Wagner de Sousa. Desafios politicos e organizacionais do SUS: vinte anos de politica publica. Cad. Satde
Publica [online]. 2008, v.24, n.10, p..2200-2200. ISSN 0102-311X. Disponivel em: <http://www.ensp.fiocruz.br/csp/pes.html>
CONSELHO Federal de Psicologia. Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo. Resolugcdo n. 10 de 2005. Disponivel em:
<http://pol.org.br/legislacdo/index.cfm> Versao de 17/08/1995>

CUNHA, J. A. et al. Psicodiagndstico. 5. ed. Revisada e ampliada. Porto Alegre: Artmed, 2000.

DALGALARRONDO, Paulo. Psicopatologia e semiologia dos transtornos mentais. 2. ed. Porto Alegre: ARTMED, 2008.
FREUD Sigmund. Neurose e psicose. Rio de Janeiro: Ed. Imago, 1976. (Edicdo Standard Brasileira das obras psicolégicas
completas ~ de Sigmund Freud, V. XIX). Rio de Janeiro. 22 edigao, 2000.
RESOLUGCAO CFP N.? 017/2002. Manual de Elaboragédo de Documentos Decorrentes de Avaliagdes Psicolégicas. Disponivel
em: <https:/pol.org.br/legislacdo/pdf/resolu¢ao2002_17.pdf>

ROBBINS, Stephen. Fundamentos do comportamento organizacional. 11. ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2005.
SEBASTIANI, Ricardo Werner. Psicologia da saude no brasil: 50 anos de histéria. Disponivel em:<
www.nemeton.com.br/artigos/psicologia-da-saude-no Brasil>

SILVA, Tatiana Dias; LOYOLA, Elizabeth. Tecnologia gerencial e servicos em saude: uma aproximagdo mais do que
necesséria. Revista de Administracdo Unime, 2003. Disponivel em: <http: www.unime.com.br/2006/rau/1/artigo 4>

ZIMERMAN, D. E. Fundamentos basicos das grupoterapias. Porto Alegre: Artmed, 1999.

» TERAPEUTA OCUPACIONAL

Programa:

Avaliagdo em terapia ocupacional. Andlise de atividades e 0s recursos terapéuticos em terapia ocupacional. Raciocinio clinico
em terapia ocupacional na abordagem das disfun¢des ortopédicas, traumatol6gicas, reumatoldgicas e neuroldgicas. Terapia
ocupacional e a saude do trabalhador. Preven¢ao de incapacidades e reabilitagdo em pacientes com hanseniase.
Bibliografia sugerida

DE CARLO, Marysia M.R.P, QUEIROZ, Ménica E.G. Dor e cuidados paliativos — Terapia Ocupacional e Interdisciplinaridade.
Sao Paulo: Roca, 2007.

FREITAS, P.P. Reabilitacdo da mdo. Sao Paulo: Atheneu, 2005.
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GUTTERRES, Cecilia Maria F., BARFKNECHT, Katia S. Terapia Ocupacional nas LER/DORT. Boletim da Saude, Porto
Alegre, V. 19, n. 1, p. 85-90, jan./jun. 2005. Disponivel em
<http://bvsms.saude.gov.br/bvs/periodicos/boletim_saude_v19n1.pdf>.

LANCMAN, S. Saude, trabalho e terapia ocupacional. . Sao Paulo: Roca, 2004.

LEHMAN, Linda Faye et al. Avaliagdo neurologia simplificada. ALM Internacional, Belo Horizonte, Edigdo 2009. Disponivel
em: <http://www.ilep.org.uk/fileadmin/uploads/Documents/Non-ILEP_Publications/SimplifiedNeurologicalExamBrPort.pdf>
NEISTADT, M.E. e CREPEAU, E.B. Terapia ocupacional Willard e Spackman. Rio de janeiro: Guanabara Koogan, 2002.
TROMBLY, C.A. e RADOMSKI, M.V. Terapia ocupacional para disfungées fisicas. Sao Paulo: Santos, 2005.

GESTAO - Nivel Fundamental Incompleto (12 ao 52 ano)
> AUXILIAR FUNERARIO, SOLDADOR, BOMBEIRO HIDRAULICO e SERVICOS GERAIS (30 horas)

Lingua Portuguesa (todos os cargos)
Programa

Leitura, compreenséo e interpretagéo de texto. Reconhecimento de diferentes géneros textuais e suas fungdes. Ortografia
oficial e a novo acordo ortografico. Ordem alfabética: reconhecimento, emprego e funcdo social. Silaba, divisdo silabica.
Nomes (substantivos) e adjetivos: flexdo (masculino/feminino, singular/plural), reconhecimento e emprego. Sinédnimos e
anténimos: reconhecimento e emprego. Verbos: reconhecimento e emprego. Pronomes: reconhecimento e emprego.

Bibliografia sugerida

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46. ed. Sao Paulo: Nacional, 2005.
CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica de portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001.
TUFANO, Douglas. Guia pratico da nova ortografia. Sdo Paulo: Melhoramentos, 2008.

Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental.

Jornais e revistas de circulagao nacional.

MATEMATICA (todos os cargos)

Programa

Leitura e escrita dos nimeros naturais (inteiros). Operagdes com numeros naturais —
situagbes problema. Operagdes com numeros naturais envolvendo aproximagodes e
estimativas — situagdes-problema. Conceitos de dobro, triplo, dezena, centena,
duzia. Numeros decimais. Operagdes elementares envolvendo nimeros decimais —
situacdes problema; Unidades de medidas — Comprimento: centimetro, metro,
quilébmetro; Tempo: hora, minuto, segundo, dia més, ano. Massa: grama, quilograma
e tonelada. Capacidade: litro; area: metro quadrado; Situagbes problema envolvendo
a moeda nacional. Problemas de raciocinio I6gico.

Bibliografia sugerida

Livros didaticos de matemética dos 12 ao 5° anos do ensino fundamental.

GESTAO - Nivel Fundamental Completo

> MOTORISTA e OPERADOR DE MAQUINAS

LINGUA PORTUGUESA (Todos os cargos)
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Programa

Leitura, compreenséo e interpretacao de textos. Conhecimento da lingua
portuguesa - linguagem formal. Morfologia (fungéo das dez classes de
palavras). Divisao silabica, concordancias verbal e nominal, regéncias verbal e
nominal. Ortografia, pontuagéo e acentuagéo grafica. Frase, oracao e periodo.
Géneros textuais: identificacao dos géneros textuais (bilhete, comunicado,
convite, carta, noticia, poemas, circular dentre outros), Varia¢des linguisticas,
diversas modalidades do uso da lingua.

Bibliografia sugerida

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa.
46. ed. Sdo Paulo: Nacional, 2005.26

CUNHA, Celso, CINTRA, Lindley. Nova gramatica do portugués
contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

LUFT, Celso Pedro. Novo guia ortografico. Sdo Paulo: Globo, 2000.
SACCONI, Luiz Antonio. Gramatica essencial da lingua portuguesa.

Livros didaticos de lingua portuguesa para o ensino fundamental.

MATEMATICA (Todos os cargos)

Programa

NUmeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais. Resolugdo de  situagdes-problema envolvendo: operagdes
fundamentais - adicao, subtragdo, multiplicagéo, divisdo, potenciagao e radiciagdo. Algebra. Resolugéo de situagdes-
problema envolvendo: equagdes dos 12 e 2° graus. Proporcédo. Regra de trés simples e composta. Fungdes do 1 grau.
Matematica comercial e financeira: resolugcdo de situagOes-problema envolvendo: porcentagem, juros simples e
compostos. Tratamento da informacado- Resolver situagdes-problema que envolvam: medidas de tendéncia central:
médias aritmética e ponderada, moda e mediana. Espago amostral. Evento. Probabilidade. Graficos. Geometria. Resolver
situagGes-problema que envolvam: geometria plana: unidades de medida, comprimento, area, volume, capacidade e
massa. Entes primitivos ponto, reta e plano. Angulos. Tridngulos. Quadrilateros. Circunferéncia. Perimetro. Area. Volume.
Geometria sélida: volumes, cubos e paralelepipedos.

Bibliografia sugerida .

DANTE, L.R. Tudo é matemadtica. Sao Paulo: Atica. Volumes de 52 a 82 séries.

IMENES e LELIS. Matematica. Sao Paulo: Scipione. Volumes de 52 a 82 séries.

SILVEIRA, e MARQUES, C. Matematica. Sado Paulo: Moderna. Volumes de 52 a 82 séries.

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLAGAO (todos os cargos)

Programa

Servidor publico municipal de Lagoa Santa: direitos e deveres. Lagoa Santa: historia e seu acervo arqueolégico e
paleontoldgico. Seguranga no trabalho. EPI- Equipamento de Protegéo Individual. Meio ambiente e sociedade.
Bibliografia sugerida )

LEITE, Marcelo. Meio ambiente e sociedade, Sao Paulo: Atica, 2005.

LAGOA SANTA. Lei Orgénica do Municipio. Art. 13 e paragrafo Unico, artigo 83 paragrafos 1% ao 6%, art. 87, art. 88
paragrafos 12 e 2°, art. 135, art. 139, art. 140, art. 141

LAGOA SANTA. LEI 2.764 de 17 de janeiro de 2008. Dispde sobre o estatuto dos servidores publicos do municipio de
Lagoa Santa, de suas autarquias e fundacdes publicas. Art. 12, 2°, art. 3° paragrafos 4° e 5°, art. 6°, art.10, art. 32, art.34,
art. 39, art. 75, art. 76, art. 77, art. 154, art. 164 e art. 165.

PAULA Sandra L. DE e GONCALVES Ricardo Dos Santos. Os 0ssos do oficio, Belo Horizonte:Tradicao Planalto 2004
www.lagoasanta.com.br/homem/historia_lund_raquel_aguiar.htm

EPI — Equipamento de Protecao Individual- Sérgio Ferreira Pontal

Disponivel em: <WWW.guiatrabalhista.com.br/tematicas/epi.htm>

GESTAO - Nivel Médio Completo e Médio Técnico Completo

> AGENTE ADMINISTRATIVO, AGENTE MUNICIPAL DE TRANS[TO, FISCAL DE OBRAS, FISCAL DE POSTURAS,
FISCAL DE TRANSPORTES, FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA, FISCAL DO MEIO AMBIENTE, TECNICO
AUDIOVISUAL, TECNICO EM EDIFICACOES, TECNICO EM INFORMATICA, TECNICO EM SEGURANCA DO
TRABALHO, TECNICO EM TOPOGRAFIA.

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)
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Programa

Compreenséo e interpretagdo de textos. Variagéo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesdo textuais. Ortografia
oficial. Acentuagéao gréafica. Reforma ortografica de 2009.

Estrutura da oragéo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificagdo, flexdo, emprego. Adjetivo:
classificacéo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocacdo dos pronomes pessoais obliquos &tonos,
formas de tratamento. Verbo: conjugacgéao, flexao, propriedades, classificagdo, emprego, correlagdo dos modos e tempos
verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacao e subordinacdo. Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e
nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagéo.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira.
CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione.

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.

KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sao Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLACAO (para todos os cargos)

Programa

Cidadania, direitos e deveres. Educagdo: Legislacao especifica. Servidor publico de Lagoa Santa: direitos e deveres.
Lagoa Santa: histéria e seu acervo arqueolégico e paleontolégico. O estado de Minas Gerais e suas politicas.
Globalizagao e os movimentos antiglobalizagéo.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo: Contexto,
2001(Colegao repensando a Histéria)

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo I, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, I, lll, IV e VII, e
Titulo IV.

LAGOA SANTA. Lei Organica do Municipio. Art. 13 e paragrafo Unico, artigo 83 paragrafos 12 ao 62, art. 87 — Subsecéo VI
— art. 88 paragrafos 12 e 29, art. 135, art. 139, art. 140, art.141

LAGOA SANTA. Lei n. 2.764, de 17 de janeiro de 2008. Dispbe sobre o estatuto dos servidores publicos do municipio de
Lagoa Santa, de suas autarquias e fundacoes publicas. Art. 12, 29, art. 32 paragrafos 4° e 5°, art. 62, art.10, art. 32, art.34,
art. 39, art. 75, art. 76, art. 77, art. 154, art. 164 e art. 165.

LAGOA SANTA. www.lagoasanta.com.br/homem/historia_lund_raquel_aguiar.htm

PAULA Sandra L. DE e GONGCALVES Ricardo Dos Santos. Os Ossos do Oficio, Belo Horizonte: Tradigao Planalto 2004
Politicas Publicas- Conceitos e Praticas- Vol.7 SEBRAE-MG

Disponivel em: HTTP://www.planejamento.mg.gov.br

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

» AGENTE ADMINISTRATIVO

Programa

1. Nocoes Basicas sobre as Funcdes da Administracdo, Areas Funcionais e o Processo Administrativo

[1 Os fundamentos da administragdo: a administracao, as organizacdes, os administradores.

7 Areas funcionais da administragdo — financeira; de operagdes; de recursos humanos; de materiais e logistica;
informatica na administracao — e suas principais fungdes e atividades.

[1 Processo Administrativo: planejamento (fundamentos do planejamento; planejamento estratégico, tatico e
operacional; formulagdo de objetivos); organizagcdo (fundamentos e elementos do processo de organizacdo); direcao
(fundamentos da diregédo); controle (fundamentos, tipos e abrangéncia do controle, cronogramas, orgamentos e
normas).

2. Aspectos legais da acdao administrativa nas organizacoes publicas

[1 Fundamentos constitucionais da Administracdo Publica: dos Principios Fundamentais; dos Direitos e Garantias
Fundamentais e Sociais; dos Municipios; da Administracdo Publica; da Tributacdo, do Orgcamento e das Financas
Publicas.

[1 Responsabilidade na gestéo fiscal: normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal.
[1 O Processo Licitatério: Licitacao, Pregao e Contratos Administrativos.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, com as alteragdes introduzidas pelas Emendas
Constitucionais, em especial: Dos Principios Fundamentais (arts. 12 a 42); Dos Direitos e Garantias Fundamentais e
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Sociais (arts. 5% ao 11); Dos Municipios (arts. 29 a 31); Da Administragdo Publica (arts. 37 a 41); Da Tributagcéo, do
Orcamento e das Financas Publicas (arts. 145 a 149; 156; 163 a 169).

BRASIL. Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, em especial: capitulos | a
IV, IX e X.

BRASIL. Lei n. 8.666/93 e alteragOes posteriores, licitagdo e contratos administrativos.

BRASIL. Lein. 10.520/02, disp6e sobre a modalidade de licitagdo denominada pregéo.

CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo: teoria, processo e pratica. 4.2 ed. Rio de Janeiro: Campus, 2007.Parte |,
planejamentos da agédo empresarial: introducao e cap. 9; parte IV, organizacao da agao empresarial: introdugéo; parte
V, diregao da agao empresarial: introdugéo; parte VI, controle da agdo empresarial: introducao.

LACOMBI, Francisco, HEILBORN, Gilberto. Administragdo: principios e tendéncias. Sao Paulo: Saraiva, 2003.
Capitulos: 2; 3: itens 3.1 a 3.4; 6: itens 6.1 € 6.2; 7; 8; 11.

POZ0O, Hamilton. Administragdo de Recursos Materiais e Patrimoniais: uma abordagem logistica. 32. ed. Sao Paulo:
Atlas, 2004. Capitulos: 1; 2: itens 2.1 2 2.5; 5: itens 5.1 a 5.7.

SILVA, Adelphino Teixeira da. Administragdo Bdsica. 4.2 ed. Sao Paulo: Atlas, 2006. Capitulos: todos, exceto
capitulos 3, 4, 5,7,8, 12 e 15.

SOBRAL, Felipe e PECI, Alketa. Administragdo: teoria e pratica no contexto brasileiro. Sdo Paulo, Pearson Prentice
Hall, 2008. Capitulos: 1; 5: itens 5.1 a 5.3.1; 6: itens 6.1 € 6.2; 8: itens: 8.1 a 8.3.

SOBRAL, Felipe e PECI, Alketa. Administracdo: teoria e pratica no contexto brasileiro. Sao Paulo, Pearson Prentice Hall,
2008. Capitulos: 1; 5: itens 5.1 a 5.3.1; 6: itens 6.1 e 6.2; 8: itens: 8.1 a 8.3.

> AGENTE MUNICIPAL DE TRANSITO

Programa

Conceitos fundamentais: volume, capacidade, densidade, velocidade, espacamento, intervalo, composicao do trafego,
fator de equivaléncia e fator de hora de pico.

Classificacao dos veiculos: automéveis, 6nibus, caminhdes e motos.

Nogdes de planejamento da circulagao: fluidez e acessibilidade.

Hierarquizacao viaria: vias expressas, arteriais, coletoras e locais.

Uso das vias publicas: estacionamento de veiculos, carga e descarga de mercadorias, pontos de taxis, pontos de énibus.
Ciclovias e vias para pedestres.

Transportes publicos: prioridades na circulagéo.

Pesquisas basicas de trafego: objetivos e metodologias.

Campanhas educativas.

Bibliografia sugerida .

ASSOCIACAO NACIONAL DE TRANSPORTES PUBLICOS. Transporte Humano: cidades com qualidade de vida. Sao
Paulo: ANTP, 1997.

BRASIL. Constituigdo da Republica Federativa do Brasil. (versao atualizada com as emendas constitucionais)

BRASIL. Codigo de transito brasileiro (verséo atualizada).

SAO PAULO. Companhia de engenharia de trafego de sdo paulo. Nogbes bdsicas de Engenharia de Trafego. Sao Paulo:
CET, 1977. 126 p. (boletim técnico n. 5)

CIENCIA & AMBIENTE. A cultura do automdvel. Santa Maria (RS): UFSM, 1990. (n. 37)

OKUBARO, Jorge J. O automével, um condenado? Sao Paulo: SENAC, 2001.

SARAIVA, Mércio. A cidade e o trafego -Uma abordagem estratégica. Recife: UFPE, 2000.

VASCONCELLOQOS, Eduardo A. O que é transito? Sao Paulo: Brasiliense, 1998. (Colegao Primeiros Passos, n. 162)

» FISCAL DE OBRAS

Programa

Topografia: principios gerais; representacdo do relevo topografico, escalas, instrumentos topogréficos, medidas de
distncias e angulos, desenhos de plantas e perfis, triangulacdo. Nocdes de terraplenagem. Nogbes de drenagem e
taludes.

Orcamentos: levantamento de quantitativos, composicao de custos, elaboragdo de planilhas em meio magnético,
elaboracdo de cronogramas fisicofinanceiros. Leitura de projetos: arquitetonicos, de estruturas metalicas e de concreto
armado, de instalagdes elétricas e hidrossanitarias. Métodos e técnicas construtivas: formas de madeira e metalicas para
estruturas de concreto armado; producdo e langamento do concreto; cura, adensamento e desforma. Planejamento:
planejamento e organizagdo do trabalho de execugdo de obras civis.

Bibliografia sugerida

BORGES, A.C. Topografia. Sao Paulo: Edgard Bliicher, vol. 1 € 2, 1995 e 1997.

CREDER, H. Instalacées elétricas. 14. ed. Rio de Janeiro: LTC. 2002.
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FERREIRA, P.; MICELI, M. T. Desenho técnico. Rio de Janeiro: Ao Livro Técnico. 2008.

GOLDMAN, P. Introdugéo ao planejamento e controle de custos na construgéo civil. Sdo Paulo: Pini, 1986

LAGOA SANTA. Lei n. 2.863, de 31 de dezembro de 2008. Institui o cédigo de obras e edificagbes do municipio de Lagoa
Santa e da outras providéncias.

TISAKA, M., Orgamento na construgao civil. Sdo Paulo: Pini, 2006.

VIANNA, M. R. Instalagbes hidraulicas prediais. Belo Horizonte: Imprimatur. 2004.

YAZIGI, W. A técnica de edificar. Sao Paulo: Pini. 2003.

> FISCAL DE POSTURAS

Programa

Conhecimentos especificos: Constituicdo Federal de 1988: Titulo Il - Dos Direitos e Garantias Fundamentais - Capitulo | -
Dos direitos e deveres individuais e coletivos. Cédigo de Posturas do Municipio de Lagoa Santa. Codigo Tributario do
Municipio de Lagoa Santa: Titulo IV — Das Taxas. Estatuto do servidor. Organizagdo administrativa.

Bibliografia Sugerida:

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988, com as respectivas Emendas Constitucionais e suas alteragdes.

LAGOA SANTA. Cddigo de Posturas do Municipio de Lagoa Santa.

LAGOA SANTA. Cddigo Tributario do Municipio de Lagoa Santa.

LAGOA SANTA. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Lagoa Santa, de suas Autarquias e Fundag¢ées
Publicas.

LAGOA SANTA. Organizagdo Administrativa do Executivo Municipal de Lagoa Santa.

» FISCAL DE TRANSPORTES

Programa

Transportes publicos: os diferentes modos e suas caracteristicas operacionais;

Linhas de dnibus: itinerarios, pontos de parada e controle operacional;

Redes de transportes publicos: integracao fisica e tarifaria;

Terminais urbanos e rodoviérios de passageiros;

Taxis e transporte escolar: fiscalizagao e vistoria da frota;

Regulamentagéo do transporte publico por 6nibus: legislagao brasileira;

Informagbes aos usuarios.

Bibliografia sugerida

SAO PAULO. Associagao nacional de transportes publicos. Transporte humano: cidades com qualidade de vida. Sao
Paulo: ANTP, 1997.

BRASIL. Constituigdo da Republica Federativa do Brasil. (versao atualizada com as emendas constitucionais)

BRASIL. Cddigo de transito brasileiro (versao atualizada).

FERRAZ, Antonio Clovis “Coca” Pinto; TORRES, Isaac Guillermo Espinoza. Transporte publico urbano. Sao Carlos:
Rima, 2001.

MELO, Méarcio J. V. Saraiva de. Sistema de énibus nas areas urbanas. Recife: UFPE, 1979.

WRIGHT, Charles Leslie. O que é transporte urbano? Sao Paulo: Brasiliense, 1988. (Colegao Primeiros Passos, n. 199)

> FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA

Programa

Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria: definicdo, funcionamento e competéncias.

Vigilancia sanitaria enquanto agao de prevencao, controle e promogao da saude.

Boas praticas de fabricagdo de alimentos e de produtos de interesse da saude: conceito, critérios, importancia para a
garantia de seguranca e eficicia dos produtos, aspectos gerais.

Microbiologia bésica aplicada em alimentos e produtos. Fatores de contaminagédo. Agentes contaminantes. Conservagao
de alimentos e produtos. Contaminagéo cruzada.

Estrutura, conservacao e higiene dos estabelecimentos, habitagdes e terrenos.

Praticas sanitarias no controle de zoonoses.

Infragbes sanitérias e procedimentos administrativos.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Legislagbes Federais editadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria-ANVISA. Disponivel em:
<www.anvisa.gov.br>

BRASIL. Resolugdo - RDC n. 216, de 15 de setembro de 2004. Dispde sobre Regulamento Técnico de Boas Préticas para
Servicos de Alimentacao.
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BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil— artigos relacionados a sadde.

BRASIL. Portaria SVS/MS n. 326, de 30 de julho de 1997. Aprova o Regulamento Técnico “Condi¢des Higiénico-Sanitérias
e de Boas Praticas de Fabricacédo para Estabelecimentos Produtores/Industrializadores de Alimentos”.

BRASIL. Decreto Lei n. 986, de 21 de outubro de 1969. Institui normas basicas sobre alimentos.

BRASIL. Lei n. 9.782, de 26 de janeiro de 1999 — Cria o Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria.

MINAS GERAIS. Lein. 13.317, de 24 de setembro de 1999. Cédigo de Salude do Estado de Minas Gerais.

LAGOA SANTA. Lei Municipal n. 2.863, de 31 de dezembro de 2008 — Cédigo de Obras e Edificacées do Municipio de
Lagoa Santa.

BRASIL. Lei n. 9.782, de 26 de janeiro de 1999 — Cria o Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria.

» FISCAL DO MEIO AMBIENTE

Programa

Educacao ambiental - Interpretacdo ambiental conceitos e caracteristicas. Mobilizagdo social: conceitos, objetivos e
processo. Tendéncias e propostas pedagdgicas para zooldgicos, jardins botanicos, parques e areas verdes. Educacéo
para sustentabilidade. Educacao urbana. Gerenciamento ambiental. Valores humanos e consumo sustentavel.

Legislacdo e impactos socioecondmico-ambientais - Licenciamento ambiental e avaliagdo de impactos ambientais
(Legislagao — EIA/RIMA — Metodologias — Fases — Audiéncias publicas). Pericia ambiental. Subsidios para avaliagao
econdmica de impactos ambientais. Poluicdo ambiental (Agua — Ar — Solo). Planejamento urbano x alteracao da qualidade
das aguas — ar e solo. Recursos minerais e energéticos. Gestao e manejo de residuos sélidos e de saude.

Ecologia e Meio ambiente - Relacdes entre os seres vivos e destes com o ambiente ao longo do tempo geoldgico.
Conhecimento da dindmica das populagbes, comunidades e ecossistemas. Conservacao e manejo da fauna e flora e da
relacdo saude, educagao e ambiente. Energia nos ecossistemas. Ciclos biogeoquimicos.

Bibliografia sugerida

BAIRD, Colin. Quimica ambiental. 2.ed. reimpressao 2004. Porto Alegre: Bookma, 2004.

BRASIL.Resolucdao ANVISA - RDC n. 306, de 07/12/2004; a Resolugao CONAMA n. 358, de 29/04/2005.

BORGES, M.E. Residuos de servicos de salde - a experiéncia de Belo Horizonte -2007. Disponivel em:
<http://www.ablp.org.br/senalimp2007/18-10-2007-2.php>

DERISIO, J.C. Introdugéo ao controle de poluicdo ambiental. 2.ed. Sao Paulo: Signus, 2000.

DIAS, Geraldo freire. Educacao ambiental: principios e praticas. 9. ed. Sao Paulo:
Gaia. 2004.

FLORA, E.S. Prevencio e controle da poluicdo nos setores energéticos, industrial e de transporte. Brasilia, DF: ANEL,
2000.

GUERRA, Anténio J. T & CUNHA, Sandra Baptista. Avaliacdo e pericia ambiental. 8. ed. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil.
2007.

LAGOA SANTA. Prefeitura Municipal de Lagoa Santa: Lei Municipal n. 1.934, de 19 de

junho de 2001. Disponivel em: <http://novo.lagoasanta.mg.gov.br/leis/01/193401.pdf> Acesso em: 19 jan. 2012.
PINTO-COELHO, R. M. Tdpicos em gestdo ambiental. Belo Horizonte: Depto. Biologia Geral — ICB — UFMG, 1998.
(Apostila)

REBOUCAS, A. C.; TUNDISI, J. G. Aguas doces do Brasil: capital ecolégico, uso e conservacdo. 2. ed. Sdo Paulo:
Escrituras, 2002.

RIBEIRO, Mauricio Andrés. “Ecologizar”: v.1: principios para a agao. 4.ed. Brasilia: Universa, 2009.

RIBEIRO, Mauricio Andrés. “Ecologizar”: v.2: principios para a acéo. 4.ed. Brasilia: Universa, 2009.

RIBEIRO, Mauricio Andrés. “Ecologizar”. v.3: principios para a agéo. 4.ed. Brasilia: Universa, 2009.

SAO PAULO. Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de Planejamento Ambiental. Estudo de Impacto Ambiental —
EIA, Relatdrio de Impacto Ambiental — RIMA: Manual de orientagdo. Sao Paulo, 1989. (Série Manuais)

TEIXEIRA, Wilson et al. Decifrando a terra. Sao Paulo: Oficina de Textos, 2000. Disponivel em:
<www.oftextos.com.br<http://www.oftextos.com.br>

RICKLEFS, E. Robert. Economia da natureza 5. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2007.

MIRRA, Alvaro Luiz Valery. Impacto ambiental aspectos da legislagcdo brasileira. Sao Paulo: Juarez de Oliveira, 2002.

> TECNICO AUDIOVISUAL

PROGRAMA

As técnicas empregadas na criagdo e na produgéao e veiculacédo de filmes, videos e programas de radio, TV, TV Digital. A
producdo de projetos culturais e artisticos (teatro, danca, exposi¢des e outros). Colaboragcdo em todo o processo criativo
do projeto: captacdo de imagem e som, na ambientacdo, operagdo de equipamentos, por intermédio de recursos,
linguagem e tecnologia dentro dos padrdes técnicos dos diferentes meios de comunicagdo. Os meios de comunicagao
audiovisual, radiofénicos e culturais: produtoras de cinema e video, eventos, emissoras de radio e TV e empresas que

PMLS -EDITAL N° 001/2012



PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA/MG 88

CONCURSO PUBLICO
Ne. 001/2012

desenvolvem sites e contelido para celular. O cronograma dos projetos, a investigacao e utilizacao de novas tecnologias
relacionadas com linguagem, tratamento acustico e de imagem, luminosidade, animagéo.

Bibliografia sugerida

CASTRO, MARIA LILIA DIAS DE. Comunicacao Audiovisual - Géneros e Formatos. Ed. Sulina.

GUIMARAES, CESAR. Comunicagao e Experiéncia Estética. Ed.: UFMG.

RODRIGUEZ, ANGEL. A Dimenséo Sonora da Linguagem Audiovisual. Ed: Senac S&o Paulo. After Effects 7.0 - Guia
Autorizado Adobe - Adobe Team Adobe Premiere Pro 2.0 Guia Autorizado Adobe — Adobe Team/ Campus (em
portugués).

SANADA, Vera. SANADA, Yuri. Video Digital. Sdo Paulo: ed. Axel

BONASIO, Valter. Televisdo: manual de produgao & dire¢ao. Belo Horizonte: Leitura, 2002.

FONTOURA, MARA. Midia e Produgao Audiovisual: Uma Introdugéo. Ed. IBPEX

SERRA, F. ARTE e a técnica do video: do roteiro a edigdo. Sdo Paulo: Summus, 1986. 132p.

XAVIER, Ismail (Org.) A experiéncia do cinema: antologia. 2. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: Graal, 1991.

> TECNICO EM INFORMATICA

Programa

Nocgdes de logica matemética (proposigdes, conectivos, tabelas-verdade, tautologias, contradigbes e contingéncias).
Sistema operacional Microsoft Windows. Configuragdes basicas do sistema operacional (painel de controle). Organizacao
de pastas e arquivos. Operacdes de manipulacdo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear), Editor de
textos Microsoft Word, Criagédo, edicdo, formatacdo e impressdo. Criacdo e manipulacdo de tabelas, Insercao e
formatacdo de graficos e figuras. Planilha eletrénica Microsoft Excel. Criacao, edicao, formatacdo e impressao. Utilizacao
de férmulas. Formatacdo condicional. Geragdo de graficos. Internet. Utilizacdo dos recursos WWW a partir dos Web
Browsers, Internet Explorer e Netscape. Producdo, manipulacdo e organizagdo de mensagens eletrdnicas (e-mail).
Sistemas de informagéo caracteristicas e componentes. Recursos de hardware e software. Linux. Aplicagdes

Bibliografia sugerida

ALENCAR FILHO, Edgar de. Iniciagdo a légica matematica. Sao Paulo: Nobel, 1999.

BATISTA, E. O. Sistemas de informagdo: o uso consciente da tecnologia para o gerenciamento. Sdo Paulo: Saraiva, 2004.
HEIDER, A. Guia do professor para a Internet: completo e facil. Porto Alegre: Artmed, 2000.

O'BRIEN, J.A. Sistemas de informagéo e as decisbes gerenciais na era da Internet. Sdo Paulo: Saraiva, 2001.

PERRY, G.M. Aprenda em 24 horas Windows 98. Rio de Janeiro: Campus: 1998.

RAMALHO, J.A.A. Word 97. Séao Paulo: Makron Books, 1998.

SANTOS JUNIOR, M. J. F. Excel 97: passo a passo, Sao Paulo: Terra, 1997.

TORTELLO, J.E.N. Explorando a Internet. Sao Paulo: Makron Books, 1995

» TECNICO EM EDIFICACOES

Programa

Estudos de projetos e obras de construgéao civil. Execucao de levantamentos topograficos. Avaliagdo técnica de obras de
construgédo civil. Especificagbes técnicas e controle tecnoldgico de solos e materiais de construgdo. Orgamento e
planejamento de obras civis. Legislacao técnica e municipal para obras de construgao civil.

Bibliografia

BORGES, Alberto de Campos. Topografia aplicada a engenharia civil. Sao Paulo: Blicher, 1992. 2v.

CHAVES, Roberto. Manual do construtor. para engenheiros, mestres de obras e profissionais de construgdo em geral. Rio
de Janeiro: Ediouro-tecnoprint, c1979. CREDER, Hélio. Instalagbes elétricas. 15. ed. Rio de Janeiro: LTC , 2007.
CREDER, Hélio. Instalagbées hidraulicas e sanitarias. Rio de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1972.

FIKER, José. Manual de avaliagcbes e pericias em imdveis urbanos. Sao Paulo: PINI, 2001.

GOMIDE, Tito Livio Ferreira; PUJADAS, Flavia Zoéga Andreatta; FAGUNDES NETO, Jerénimo Cabral Pereira. Técnicas
de inspegcdo e manutencéo predial. Sao Paulo: PINI, 2006. MOLITERNO, Antonio. Caderno de estruturas em alvenaria e
concreto simples. Sao Paulo: Blucher, c1995.

NEUFERT, Ernst. Arte de projetar em arquitetura: principios, normas e prescricdes sobre construgédo, instalagbes,
distribuicao e programa de necessidades, dimensdes de edificios, locais e utensilios. 11. ed. Sao Paulo: G. Gili, 1996. xvi,
PINTO, Carlos de Sousa. Curso basico de mecanica dos solos em 16 aulas: com exercicios resolvidos. 2.ed. Sao Paulo:
Oficina de Textos, 2002. RICARDO, Helio de Souza; CATALANI, Guilherme. Manual pratico de escavagao: terraplanagem
e escavacgao de rocha. 2. ed. rev., atual., ampl. Sado Paulo: Pini, 1990. SAO PAULO. Instituto de Pesquisa Tecnolégicas
(SP). Critérios minimos de desempenho para habitagdes térreas de interesse social. Sdo Paulo: Mandarim, [1996].
YAZIGI, Wallid. A técnica de edificar. 10. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Sinduscon / SP, PINI, 2009.

NORMAS TECNICAS: NBR-6457; NBR-6459; NBR-7180; NBR-7181; NBR-7182; NBR-7185; NBR-9895; NBR 14545;
NBR 13292; NBR-5738; NBR-5739; NBR-7223; NBR-7217; NBR-7219; NBR-7251; NBR-9776; NBR-6474; NBR-7215;
NBR-11579; NBR-11580; NBR-11581; NBR-11582; NBR-13.133
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» TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Programa

Gestao da seguranca e saude no trabalho nas organizagdes. Programas de gestdo de riscos ocupacionais, PPRA e
PCMSO. Programas de promogdo da saude no local de trabalho, incluindo prevencado de tabagismo, dependéncia
quimica. DSTs/AIDS e doencgas crénico-degenerativas ndo transmissiveis. Servi¢os especializados de seguranca e saude
no trabalho — organizacdo e funcionamento. Comités de seguranga e saude no trabalho. CIPA. Estatistica aplicada ao
controle de acidentes: cadastro de acidentes — coeficientes de frequéncia e gravidade. Legislagdo em seguranca e saude
no trabalho: Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — NRs 3, 4,5, 6, 7, 8,9, 11, 12, 15, 16, 17,
18, 20, 21, 23, 24, 25, 26, 28 e 33. Legislagdo Previdenciaria. Responsabilidade civil e criminal em acidentes do trabalho.
Medidas de protecdo coletiva e individual: principios basicos de higiene e seguranca nos Trabalhos aplicados na
prevencdo de acidentes e doengas ocupacionais. Hierarquia de medidas de controle. Medidas de protecédo coletiva.
Medidas administrativas e praticas de trabalho. Equipamentos de protecdo individual: selecdo uso e manutencgéo.
Atividades educativas de formagéo e informagéo. Analise de riscos no local de trabalho: Exposi¢cdo ao ruido: efeitos na
salde e como preveni-los. Lesdes por esforgos repetitivos. Prevengao da LER /Dor - A ajuda da ergonomia. Tecnologia e
prevencao no combate a incéndio: propriedade fisico-quimica do fogo. Classes de incéndio. Métodos de extingao.
Extintores de incéndio. Sistemas de prevencdo e combate a incéndio. Brigadas de Incéndio. Planos de emergéncia e
auxilio matuo. Reconhecimento, avaliagao e controle de riscos relacionados a: agentes ou substancias quimicas, limites
de exposicao ocupacional. Agentes fisicos (diferentes formas de energia). Limites de exposi¢cdo ocupacional. Maquinas,
equipamentos e ferramentas manuais. Organizagao do trabalho. Carga de trabalho fisica e mental. Instala¢des e desenho
de postos de trabalho.

Bibliografia sugerida

AVALIACAOQ e controle de riscos profissionais; equipamentos de protecao individual:

cadastro de acidentes. Fundacentro: Fundacao Jorge Duprat Figueiredo de Seg. e

Med. do Trabalho. Disponivel em: <www.fundacentro.gov.br>

BUSSACOS, Marco Antbnio. Estatistica aplicada a satde do trabalhador. Fundacentro, 1997.

COUTO, Hudson de Araujo. Qualidade e exceléncia no gerenciamento dos servigos de

medicina e seguranga do trabalho. Belo Horizonte: Ergo

GUIMARAES, Fernando Araljo. Ergonomia. Fundacentro

NEPOMUCENO, Lauro Xavier. Acustica técnica. Sado Paulo:- Etecil, 1968.

SALIBA, Tuffi Messias. Manual pratico de higiene ocupacional e PPRA. Sao Paulo:

> TECNICO EM TOPOGRAFIA
Programa

Nocgdes béasicas de cartografia e geodésia: sistema de coordenadas geogréficas, projecao cartografica, datum geodésico e
representagdo topografica da superficie da Terra. Instrumentos e métodos de medigdo de angulos e distancias.
Determinacdo e calculo de azimutes, rumos e deflexdes. Conceitos e problemas gerais de escalas em plantas
topogréficas, cartas e mapas. Instrumentos e métodos gerais de levantamentos topograficos planimétricos, altimétricos e
planialtimétricos. Coordenadas polares e coordenadas planas retangulares. Célculo de coordenadas e altitudes de
poligonais e irradiagdes topograficas. Representacdo da planimetria e da

altimetria. Representacao do relevo por meio de curvas de niveis e pontos cotados. Elaboragao, leitura e interpretagao de
plantas topograficas, cartas e mapas. Perfis topograficos, calculo de declividades, rampas e alturas de corte/aterro.
Calculo de areas e determinagéo de volumes de escavagdes, cortes e aterros. Locagbes de lotes, arruamentos e estradas.
Locagao de curvas circulares. Conceitos gerais do Sistema Universal Transverso de Mercator (UTM). Levantamentos
topograficos e locagdes com uso do Sistema de Posicionamento Global (GPS).

Bibliografia sugerida

BORGES, Alberto de Campos. Topografia aplicada a engenharia civil. Sdo Paulo: Blucher, 1992, volumes. 1 e 2.

CASACA Joao. et al. Topografia geral. Rio de Janeiro: LTC, 2005.

COMASTRI, José Anibal e TULER, José Claudio. Topografia altimetria. Vigosa:

Editora UFV, 1990.

COMASTRI, José Anibal. Topografia planimetria. Vigosa: Editora, UFV, 1986.

COMASTRI, José Anibal e GRIPP, Joel. Topografia aplicada, medicao, divisdo e demarcacio. Vigosa, Editora, UFV, 1990.
DOMINGUES, Felippe Augusto Aranha. Topografia e astronomia de posigdo. Sao Paulo: Mc Graw Hill,1979.

ERBA, Diego Alfonso. Topografia para estudantes de arquitetura, engenharia e
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geologia. Ed. Sao Leopoldo: Unisinos, 2003.

GARCIA, Gilberto J. Topografia aplicada as ciéncias agrarias. Sao Paulo: Nobel, 1978.

GODOQY, Reinaldo. Topografia basica. Sao Paulo: FEALQ, 1988.

MONICO, Joao Francisco Galera. Posicionamento pelo GNSS. Sao Paulo: UNESP, 2007

ROCHA, Cezar Henrique Barra. Geoprocessamento tecnologia transdisciplinar. Juiz de Fora: Editora do Brasil, 2000.

GESTAO - Nivel Superior Completo

> Advogado, Analista Administrativo, Analista Ambiental, Analista de Midias Publicitdarias e Marketing, Analista
de Politicas Culturais, Analista de Politicas de Fomento ao Desenvolvimento Turistico, Analista de Politicas de
Protecdo ao Patriménio Historico, Analista de Sistemas, Arquiteto, Auditor Fiscal da Receita Municipal,
Bibliotecario, Contador, Economista, Engenheiro Agrimensor, Engenheiro Agrénomo, Engenheiro Ambiental,
Engenheiro Civil, Engenheiro de Seguranca do Trabalho, Engenheiro Eletricista, Jornalista, Médico do Trabalho,
Relacoées Publicas, Procurador da Fazenda.

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)

Programa

Compreensao e interpretagédo de textos. Variagéo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao textuais. Ortografia
oficial. Acentuacdo grafica. Novo acordo ortografico de 2009. Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e
semanticos. Substantivo: classificacdo, flexao, emprego. Adjetivo: classificagao, flexdo, emprego. Pronome: classificagao,
emprego, colocacdo dos pronomes pessoais obliquos atonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacado, flexao,
propriedades, classificagdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificagdo e emprego. Coordenagéo e subordinagdo. Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e
nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagéo.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira.
CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione.

MINAS GERAIS: Manual de Redagao Parlamentar Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais.

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.

KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sdo Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS / LEGISLACAO (todos os cargos)

Programa

Cidadania, direitos e deveres. Educacgao: Legislacdo especifica. Servidor publico de Lagoa Santa: direitos e deveres.
Lagoa Santa: historia e seu acervo arqueoldgico e paleontolégico. O estado de Minas Gerais e suas politicas.
Globalizagéao e os movimentos antiglobalizagao.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo: Contexto,
2001(Colegao repensando a Histéria)

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo 11, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, 1l, lll, IV e VII, e
Titulo IV.

LAGOA SANTA. Lei Orgéanica do Municipio. Artigo 83 paragrafos 1° ao 62, art. 87, art. 88 paragrafos 12 e 2, art. 135,
art. 139, art. 137, art. 139, art.140 e art.141

LAGOA SANTA. Lei 2.764 de 17 de janeiro de 2008. Dispbe sobre o estatuto dos servidores publicos do municipio de
Lagoa Santa, de suas autarquias e fundagoes publicas. Art. 19, 22 art. 32 paragrafos 4° e 59, art. 62, art.10, art 14, art.15.
art. 19, art 20, art. 32, art.34, art.35, art. 39, art 66 par 12 e 2%art. 75, art. 76, art. 77, art. 78, art 80, art 82, art. 154, art.
164 e art. 165.

LAGOA SANTA. www.lagoasanta.com.br/homem/historia_lund_raquel_aguiar.htm

PAULA Sandra L. DE e GONCALVES Ricardo Dos Santos. Os 0ssos do oficio. Belo Horizonte: Tradicdo Planalto 2004.
Politicas Publicas- Conceitos e Praticas- Vol.7 SEBRAE-MG

Disponivel em: <http://www.planejamento.mg.gov.br>

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

> ANALISTA ADMINISTRATIVO
Programa

PMLS -EDITAL N° 001/2012



PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA/MG 91

CONCURSO PUBLICO
Ne. 001/2012

Administragdo Geral: fundamentos da administracao; significado da administracédo; evolugao histérica; o papel do gerente;
administracdo da qualidade; administracao estratégica; motivacdo e lideranga; fungdes administrativas: planejamento
(estratégico, tatico e operacional), organizagao, direcdo e controle; novos paradigmas da administragéo; administracdo
participativa; organizagdes do terceiro milénio: novos modelos das organizagbes, ética e responsabilidade social na
administragdo; administragdo na era digital: processos organizacionais, reengenharia, benchmarking e tecnologia da
informacao.
Administrag@o Publica: formas histéricas de administracao publica (patrimonialista, burocratica e gerencial); Max Weber e
a burocracia; a crise do modelo burocratico; o paradigma pds-burocratico; evolugao da administracdo publica no Brasil e
reformas administrativas.
Administragéo de Recursos Humanos: a interagao entre pessoas e organizagées; o sistema de administragao de recursos
humanos; recrutamento e selecdo de pessoal; desenho, descricdo e analise de cargos; avaliagao de desempenho;
administragdo de salarios e planos de beneficios; qualidade de vida no trabalho; treinamento e desenvolvimento de
pessoal; desenvolvimento organizacional; monitoragdo de recursos humanos: sistemas de informagdes em recursos
humanos, ética e responsabilidade social.
Orcamento e Contabilidade Publica: evolugdo histérica e correlagdo orgamento/planejamento; principios orgamentarios;
or¢camento tradicional e orcamento-programa; or¢gamento na Constituicdo brasileira de 1988: plano plurianual, lei de
diretrizes orgamentérias, lei orcamentaria anual; processo de elaboracdo da proposta or¢camentéria; classificacoes
orcamentéarias da despesa e da receita; créditos adicionais; execu¢ao do orgcamento e controle da execugao orcamentéria:
programacao da despesa, empenho, liquidagdo e pagamento da despesa; suprimento de fundos; despesas de exercicios
anteriores; restos a pagar; controle interno e externo; licitagéo (Lei Federal n. 8.666/1993): conceito, finalidades, principios,
objeto, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades, pregao eletrdnico (Decreto Federal N° 5.450/2005);
contrato administrativo: conceito, formalizagdo, alteragdo, execucgdo, inexecugdo e rescisdo; contabilidade publica:
contabilidade orcamentaria e financeira, contabilidade patrimonial e industrial, balangos orgamentario, financeiro,
patrimonial e demonstracao das varia¢des patrimoniais.
Lei de Responsabilidade Fiscal: inovagdes introduzidas pela LRF; efeitos no planejamento e no processo orgcamentario;
limites para despesas de pessoal; limites para a divida; transferéncias voluntarias; gestao patrimonial; mecanismos de
transparéncia, controle e fiscalizagéo.
Projetos: planejamento e projetos: conceitos; niveis de decisao; projetos empresariais e projetos publicos; o lado humano
dos projetos; projetos e novas tecnologias de producéo e de gestao: produgdo em massa, impacto das novas tecnologias;
sistema JIT, sistema KANBAN; tecnologias potencializadas de gestéo; projetos estratégicos: conceito, projeto no contexto
do planejamento estratégico; estudo de mercado; tamanho e localizagdo de projetos; analise econdmico-financeira de
projetos: decis@o de investir; custo de oportunidade; horizonte de planejamento; fluxo de caixa; depreciagao; taxa minima
de atratividade; valor presente liquido; taxa interna de retorno; comparagao entre alternativas de investimentos; projetos e
meio ambiente; financiamento de projetos; geréncia da execucgao de projetos; avaliagao de projetos publicos.
Controladoria e Governanca na Gestdo Publica: teoria do agenciamento; externalidades e risco moral; processo de
planejamento nos municipios brasileiros; plano diretor no municipio; eficiéncia e eficacia como pilares do uso de recursos
publicos: recursos humanos, financeiros e fisicos; resultado econémico e balanco social em entidades publicas;
governancga corporativa na gestdo publica; teoria da escolha publica; teoria da regulagdo; democracia e accountability;
prestacao de contas do chefe do Poder Executivo Municipal.
Bibliografia sugerida
ANDRADE, Nilton de Aquino (Org.). Planejamento governamental para municipios. Sdo Paulo: Atlas, 2006.
BHEN, R. D. O novo paradigma da administracdo publica e a busca da accountability democratica. ENAP. Revista do
Servico Publico, Brasilia, v. 49, n. 4, out.-dez. 1998.
BIDERMAN, Ciro e ARVATE, Paulo (Orgs). Economia do setor publico no Brasil. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.
BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.
BRASIL. Lei Complementar n. 101/2000. Lei de Responsabilidade Fiscal.
BRASIL. Plano Diretor da Reforma do Aparelho do Estado. Brasilia: Presidéncia da Republica, 1995.
CHIAVENATO, Idalberto. Administragéo: teoria, processo e pratica. 4. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
CHIAVENATO, Idalberto. Recursos humanos: o capital humano das organizagdes. 8. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.
CLEMENTE, Ademir (Org.). Projetos empresariais e publicos. Sdo Paulo: Atlas, 2008.
GIACOMONI, James. Orgamento publico. 13. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.
MACHADO JR, J. Teixeira e REIS, Heraldo da Costa. A Lei n. 4.320 comentada e a Lei de Responsabilidade Fiscal. 31.
ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2002/2003.
MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administragdo. Sao Paulo: Atlas, 2006.
MINAS GERAIS. TCE/MG. Instrugdo Normativa n. 08/2008. Dispbe sobre as Contas Anuais Prestadas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.
PEREIRA, Luiz Carlos Bresser e SPINK, Peter. Reforma do Estado e administracdo publica gerencial. 5. ed. Rio de
Janeiro: Editora Fundacao Getulio Vargas, 2003.
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SLOMSKI, Valmor. Controladoria e governanga na gestao publica. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

» ADVOGADO

Direito Constitucional

Programa

Constituicéo e poder constituinte; conceito e classifica¢ao; interpretagéo, eficacia e alteracdo da Constituicéo.
Controle brasileiro de constitucionalidade.

Direitos e garantias fundamentais.

Organizagao do estado e organizagao dos poderes.

A defesa do Estado e das instituicdes democraticas.

Bases constitucionais da tributagao, orgamento e finangas publicas

A politica urbana e a politica fundiaria e da reforma agraria.

Bibliografia sugerida

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. Sdo Paulo: Atlas

SILVA, José Afonso da Direito constitucional positivo. Sao Paulo Malheiros.

MENDES, Gilmar Ferreira; BRANCO Paulo Gustavo Gonet e COELHO Inocéncio Martires. Curso de direito constitucional.
Sao Paulo: Saraiva.

BRASIL. Constituicdo da Republica e legislagcao federal correlata aos temas do programa

Direito Administrativo

Programa

Direito Administrativo: conceito, objeto, interpretacédo e fontes; regime juridico-administrativo.

Administragdo Publica: conceito, acepcoes, poderes administrativos, uso e abuso do poder; organizacdo administrativa
brasileira, terceiro setor

Administracdo Publica. Ato administrativo: teoria geral, conceito, elementos, atributos, classificacdo, atos em espécie,
extincdo e convalidagéo.

Licitagdo Publica: conceito, objeto, fundamento e finalidades, principios, san¢des e recursos.

Contrato Administrativo: conceito, peculiaridades, formalizacdo, modalidade, alteragéo e extingéo.

Agentes Publicos: conceito e classificacdo, regimes juridicos, normas constitucionais, responsabilidade e regime
disciplinar.

Dominio Publico: conceito, classificagao, atributos, administragéo e uso dos bens publicos.

Responsabilidade Civil do Estado: evolugao, caracteristicas, causas excludentes, indenizacao e processo.

Controle da Administragcao Publica: controle externo e interno, classificagdo, meios de controle. As agbes constitucionais

O Estado em Juizo

Bibliografia sugerida

CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito constitucional. Sao Paulo: Lumen Juris.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Sao Paulo: Atlas.

MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de direito constitucional. Sao Paulo: Malheiros.

DIREITO URBANO E AMBIENTAL

Programa

Principios informadores do direito ambiental. Politicas nacional, estadual e municipal de desenvolvimento urbano e meio
ambiente. Sistema Nacional, Estadual e Municipal de Meio Ambiente. Planejamento e gestdo urbano-ambiental e
metropolitano. Plano Diretor. Parcelamento, uso e ocupacéo do solo urbano-ambiental e sistema nacional de unidades de
conservacdo. Gestdo de Recursos Hidricos. Estudo de Impacto Ambiental e Relatério de Impacto Ambiental.
Licenciamento ambiental. Regularizagdo Fundidria e Ambiental. Responsabilidade ambiental. Constituicdo Federal.
Constituicdo do Estado de Minas Gerais. Lei Organica do Municipio de Lagoa Santa. Lei Federal n. 6.803/81; Lei Federal
n. 4.771/65; Lei Federal n. 9.605/98; Lei Federal n. 9.433/97; Lei Federal n. 9.985/00; Lei Federal n. 6.766/79; Lei Federal
n. 10.257/01; Lei Federal n. 11.977/09; Lei Federal n. 12.424/11; Lei Municipal n. 3.117/11; Lei Municipal n. 2.633/06; Lei
Municipal n. 3.104/10; Lei Municipal n. 2.759/07; Lei Municipal n. 2.655/06; Lei Estadual n. 13.199/99; Lei Estadual
14.309/02; Decreto Estadual n. 43.710/07; Decreto Estadual n. 44.844/08; Resolucado CONAMA n. 1/86; Resolucao
CONAMA n. 237/97; Deliberacao Normativa COPAM n. 74/04; Deliberagcdo Normativa n. 110/07; Deliberacdo Normativa
COPAM n. 102/06 Resolugdbes CONAMA, Conselho Estadual de Politica Ambiental e Conselho Municipal de
Desenvolvimento Ambiental.

Bibliografia sugerida

ALFONSIN, Betania; FERNANDES, Edésio (Org.). A lei e a ilegalidade na producdo do espago urbano. Belo Horizonte:
Del Rey, 2003.
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ALFONSIN, Betania; FERNANDES, Edésio (Orgs). Direito a moradia e seguranca da posse no Estatuto da Cidade:
diretrizes, instrumentos e processos de gestdo. Belo Horizonte: Férum, 2004.

ANTUNES, Paulo de Bessa. Direto ambiental. 13. ed. Rio de Janeiro: Lumen Jures, 2011.

DALLARI, Adilson de Abreu; FERRAZ, Sérgio (Coord.). Estatuto da cidade: comentarios a Lei Federal 10.257/2001. Sao
Paulo: Malheiros, 2002.

DALLARI, Adilson Abreu e DI SARNO, Daniela Campos Liborio (Orgs.). Direito urbanistico ambiental. Belo Horizonte:
Fdérum, 2007.

DI SARNO, Daniela Campos Liborio, Elementos do direito urbanistico. Barueri: Manole, 2004.

FERREIRA SOBRINHO, José Wilson. Direito publico: administrativo, urbanistico e constitucional. Porto Alegre: Sérgio
Antonio Fabris, 2000.

LEAL, Rogério Gesta. Direito urbanistico: condicdes e possibilidades da constituicdo do espaco urbano. Rio de Janeiro:
Renovar, 2003.

MACHADO, Paulo Affonso Leme. Direto Ambiental Brasileiro. 19. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2011.

MILARE, Edis. Direto do meio ambiente. 7. ed. Rio de Janeiro: Revista dos Tribunais, 2011.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

Programa

Jurisdi¢ao, agao e processo. Principios constitucionais do processo civil. Litisconsoércio. Prazos processuais. Da antecipacao
de tutela. Resposta do réu. Excecdes: de incompeténcia; de impedimento ou suspeicdo; procedimento das excecgdes.
Julgamento conforme o estado do processo: extingdo do processo com ou sem resolugao do mérito; julgamento antecipado
da lide. Coisa julgada. Pressupostos processuais. Procedimentos: comum ordinario, comum sumario e procedimentos
especiais de jurisdicdo contenciosa e voluntaria. Conceito e natureza juridica. Tutela antecipada. Das diversas espécies de
execucado. Meios de defesa do devedor. Eficacia temporal dos provimentos cautelares. Procedimentos cautelares nominados
e inominados. Acbes de procedimentos especiais. Recursos: teoria geral e recursos em espécie. Mandado de Seguranca.
Acéo popular. Mandado de injungdo. Acgao civil publica. Liquidagcao de sentengca. Cumprimento da sentenca. Execugéo contra
a Fazenda Publica

Bibliografia sugerida

ALVIM, Arruda. Manual de direito processual civil. Sao Paulo. Revista dos Tribunais.

BARBOSA MOREIRA, José Carlos. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

BRASIL. Lei n. 6.830/80 (Lei de Execucéo Fiscal)

BRASIL. Lei n. 9.099, de 26-9-95 — Juizados Especiais Civeis e Criminais — (texto atualizado).

CAMARA, Alexandre Freitas. Ligdes de direito processual civil. Rio de Janeiro: Lamen Juris.

CODIGO DE PROCESSO CIVIL - Lei n. 5.869, de 11-1 -73 (texto atualizado).

MINAS GERAIS. Lei Complementar n. 59, de 18 de janeiro de 2001 — Organizagéo e Divisao Judicidrias do Estado de Minas
Gerais — (texto atualizado).

MARINONI, Luis Guilherme. Manual do processo de conhecimento. Sao Paulo: Revista dos Tribunais

MANCUSO, Rodolfo de Camargo. Acéo civil publica. Sao Paulo: Revista dos Tribunais.

MOREIRA, José Carlos Barbosa. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

NERY JR. Nelson, NERY, Rosa Maria Andrade. Cédigo de processo civil comentado. Sao Paulo: Revista dos Tribunais.
NERY JR. Nelson, NERY, Rosa Maria Andrade. Teoria geral dos recursos. Sao Paulo

THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense

» ANALISTA AMBIENTAL
Programa
Legislagdo ambiental brasileira (federal, estadual, municipal).
Licenciamento ambiental de empreendimentos potencialmente poluidores, autorizagdo ambiental, ICMS ecolégico e andlise
de processo de licenciamento ambiental municipal.
Normas pertinentes a medidas de melhoria de protegdo ambiental (resolugbes, deliberagbes normativas).
Acdes fiscalizadoras sobre empreendimentos de potencial impacto ambiental
Educacdo ambiental e mobiliza¢do social
Conhecimento de servigos de geoprocessamento
Estudos de impacto ambiental, levantamentos floristicos e faunisticos.
Unidades de conservagao, areas de protecao ambiental, areas de preservagao ambiental.
Diretrizes gerais de politica urbana e plano diretor.
Saneamento ambiental e infra-estrutura urbana e rural: abastecimento publico de &gua, sistema de esgoto sanitario,
drenagem de aguas pluviais, gestéo de residuos sélidos, controle de vetores.
Bibliografia sugerida
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BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Plano Nacional de Recursos Hidricos - Panorama e estado dos recursos hidricos
do Brasil. vol. 1 / Ministério do Meio Ambiente, Secretaria de Recursos Hidricos. Brasilia: MMA, 2006.
BRASIL. Terceiro relatdrio nacional para a conservagdo da diversidade bioldgica. Brasilia, Ministério do Meio Ambiente,
2006.
BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Agenda 21 e sustentabilidade. Caderno de Debates, n° 5. Brasilia: MMA, 2004.
BRASIL. Fundacado Nacional de Saude. Manual de saneamento. 3. ed. rev. Brasilia: FUNASA/MS,2006.408p. (0xx61)
3314-6262 e 3314-6614.
MACHADO, Paulo Affonso Leme. Direito ambiental brasileiro,10. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2002.
Conferéncias ambientais da ONU, Convencodes e Protocolos:
Declaracao de Estocolmo 1972 — Conferéncia das Nacdes Unidas sobre Meio Ambiente Humano.
Declaragao da RIO-92 — Conferéncia das Nagdes Unidas sobre o Meio Ambiente e Desenvolvimento.
Declaragao de Joanesburgo 2002 — Conferéncia das Nagdes Unidas sobre o Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel.
Agenda 21 global.
Protocolo de Quioto.
Legislacado Federal (www.planalto.gov.br)
Constituicao Federal.
Lein. 4.771, de 15 de setembro de 1965 - Codigo Florestal Brasileiro.
Lei n. 6.938, de 31 de agosto de 1981 - Politica Nacional de Meio Ambiente.
Lei n. 9.433, de 8 de janeiro de 1997 - Politica Nacional de Recursos Hidricos.
Lei n. 9.605, de 12 de fevereiro de 1998 - Lei de Crimes Ambientais.
Lei n. 9.795, de 27 de abril de 1999 - Politica Nacional de Educagdo Ambiental.
Lei n. 9.985, de 18 de julho de 2000 - Sistema Nacional de Unidades de Conservagao.
Lei n 12.305, de 02 de agosto de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos.
Decreto n? 7.404, de 23/12/2010 - Regulamenta a Lei n? 12.305/2010.
Resolucoes ( www.mma.gov.br/conama; www.anvisa.gov.br )
Resolugdo CONAMA n. 01, de 1986 - Estudo e Relatério de Impacto Ambiental.
(Alterada pelas Resolugées n. 11, de 1986, n. 05, de 1987, e n. 237, de 1997).
Resolugcdes CONAMA n. 237, de 1997; n. 404, de 2008; n. 377, de 2006 —
Licenciamento Ambiental.
Resolucao CONAMA n. 306, de 2002; n. 381, de 2006 - Auditorias Ambientais.
Resolucao CONAMA n. 357, de 2005 - Recursos Hidricos. (Alterada pelas
Resolugdes n. 370, de 2006, n. 397, de 2008, n. 410, de 2009, e n. 430, de
2011).
Resolugbes CONAMA n. 316, de 2002 - Qualidade do Ar. (Alterada pela
Resolucédo n. 386, de 2006).
Resolugoes CONAMA Resolugéo n. 416, de 2009; n. 307, de 2002 (Alterada
pelas Resolugdes 348, de 2004, e n. 431, de 2011); n. 313, de 2002; n. 358, de
2005 - Residuos Sélidos.
Resolucao ANVISA RDC n. 306, de 2004 - Residuos de Servicos de Saude.
Legislacado Estadual: ( www.almg.gov.br ; www.feam.br )
Constituicao Estadual.
Lei n. 7.772, de 08 de setembro de 1980 - Protecdo, conservacao e melhoria do meio ambiente. (Atualizacao até 25-01-
2011)
Lei n. 13.199, de 29 de janeiro de 1999 - Politica Estadual de Recursos Hidricos.
Lei n. 13.803, de 27 de dezembro de 2000 - ICMS. (Atualizacao até 13/01/2009).
Lei n. 18.031, de 12 de janeiro de 2009 - Politica Estadual de Residuos Sdlidos.
Decreto n. 45.181, de 25 de setembro de 2009 - Regulamenta a Lei n® 18.031/2009.
Decreto n. 44.844, de 25 de junho de 2008 - Licenciamento ambiental.
Deliberagdo Normativa do COPAM n. 74, de 09 de setembro 2004 - Autorizagdo e licenciamento ambiental.
Deliberagdo Normativa do COPAM n. 171, de 23/12/2011 - Sistemas de tratamento e disposi¢ao final adequada dos
residuos de servicos de saude.
Deliberacdo Normativa do COPAM n. 172, de 23/12/2011 - Coleta seletiva de residuos em MG.
Legislacdo Municipal de Lagoa Santa:
1. Lei Orgénica do Municipio de Lagoa Santa, de 04 de maio de 1990.
2. Codigo de Posturas Municipal.
3. Lei n. 2.863, de 31 de dezembro de 2008 - Cddigo de Obras e Edificacdes
do Municipio de Lagoa Santa.
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4. Lein. 2.862, de 29 de dezembro de 2008 - Uso e a Ocupacgéao do Solo
Urbano e Rural do Municipio de Lagoa Santa.

> AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL

Programa

Fundamentos de contabilidade tributéria e de Legislacao tributéria: tributos previstos na constituicdo federal; tributos de
competéncia federal, estadual e municipal; principios constitucionais tributarios; normas antielisédo; renuncia fiscal; tributos
diretos e tributos indiretos; incentivos fiscais; normas para escrituragao fiscal; critérios fiscais para avaliagdo de estoques e
de ativos imobilizados.

Fundamentos de contabilidade geral: estrutura conceitual basica da contabilidade, objetivos da contabilidade, usuérios da
informagao contabil, principios e normas de contabilidade emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade, patriménio
e sua composicao, equacao fundamental do patriménio, estados patrimoniais, fatos contabeis e variagées patrimoniais.
Regimes contabeis: de competéncia e de caixa. Componentes patrimoniais. Ativo: conceitos, conteldo e classificagdo dos
grupos e subgrupos de acordo com a Lei n.6.404/76, composicdo das contas de ativo, critérios de avaliagdo e
evidenciacdo, métodos de avaliagcdo dos estoques, aspectos fiscais relativos a estoques. Passivo: conceitos, contelddo e
classificagdo dos grupos e subgrupos de acordo com a Lei n.6.404/76, composicao das contas de passivo, critérios de
avaliagédo e evidenciagao, provisdes. Patrimdnio liquido: conceitos, conteldo e classificagdo dos grupos e subgrupos de
acordo com a Lei n.6.404/76, composi¢do das contas do patriménio liquido, critérios de avaliacdo e evidenciacao.
Conceituacao de receitas, ganhos, despesas, custos e perdas. Receitas: apuragdo e apropriacdo das receitas,
classificacéo, tratamento legal, forma de contabilizacdo, observancia dos principios contabeis. Despesas: apuragao e
apropriagdo das despesas, classificacdo e tratamento legal, formas de contabilizagdo, observancia dos principios
contdbeis. Custos dos produtos/ mercadorias/servigos vendidos: conceitos, formas de apuragdo e contabilizagao.
Apuragédo do Resultado, encerramento de exercicio social e distribuicdo do resultado. Plano de contas, langamentos
contabeis. Escrituragdo contabil e registro de operacdes tipicas de empresas comerciais, industriais e de servigos.
Principais livros e documentos fiscais. Livros contabeis (diario, razdo, caixa, contas-corrente), livros auxiliares, livros extra-
contabeis e livros fiscais. Documentos fiscais exigidos pela legislagdo municipal, estadual e federal. Normas de Auditoria
(normas profissionais € normas técnicas). Normas relativas a opinido do auditor. Relatorios e pareceres de auditoria.
Objetivos, técnicas e procedimentos de auditoria: planejamento dos trabalhos. Programas de auditoria. Papéis de trabalho.
Testes de auditoria. Amostragem estatistica em auditoria. Eventos ou transacdes subseqientes. Revisdo analitica.
Entrevista. Conferéncia de calculo. Confirmacgdo. Erros identificados pela auditoria: subavaliagbes, superavaliagoes,
valores ficticios, valores ocultos e simulacbes. Diferenca entre auditoria contabil e auditoria fiscal. Procedimentos de
controle interno. Relatérios de Auditoria. Os principais tributos cobrados das empresas. A importancia da auditoria fiscal.
Procedimentos de auditoria fiscal. Programas de auditoria fiscal.

Controle de contas bancarias, incluindo conferéncia e conciliagdo de saldos. Planejamento e controle de caixa. Elaboracéao
de relatérios financeiros a partir dos livros contabeis. Classificagdo, organizacdo e arquivamento de documentos
comprobatdérios dos registros contdbeis. Sistemas de escrituragdo manuais e informatizados. Sistemas de informagdes
contabeis. Demonstracées Financeiras segundo a Lei 6.404/76: tipos de demonstracdes, obrigatoriedade de
apresentagao, conceitos e forma de apresentacdo (divulgacdo). Notas Explicativas as demonstragdes financeiras.
Consolidacdo de demonstracdes financeiras. Analise de demonstracdes financeiras: analise horizontal, andlise vertical;
andlise do capital de giro; indices de liquidez, de endividamento, de rotatividade (de atividades), de rentabilidade e de
lucratividade.

Contabilidade Governamental: conceito, objetivo, classificagdes, normas, campo de aplicacdo e regimes contabeis.
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade;
Controle contabil na administragéo publica. Sistema de contabilidade governamental. Patriménio na administracao publica:
conceito e aspectos quantitativos e qualitativos. Escrituragao na administragéo publica: normas, sistema de contas, plano
de contas, registro de operacdes tipicas. Balancos (demonstrativos da gestdo): Balango Orgamentario, Balanco
Financeiro, Balanco Patrimonial e Demonstragao das Variagées Patrimoniais. Operacdes de encerramento do exercicio e
levantamento de contas.

Dispositivos da lei de responsabilidade fiscal (Lei Complementar 101/2000) e da lei de licitagdo e contratos (Lei n.
8.666/93) que interferem no processo contabil das organizagdes (sujeitas a estas leis). Principios, objetivos e efeitos da
Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no processo orgamentario; limites para despesas de pessoal; limites
para a divida; Superavit primdrio e mecanismos de transparéncia fiscal. Relatério de Gestao Fiscal: caracteristicas e
conteudo.

Obrigagao Tributaria: Competéncia Tributaria; Limitagdes do Poder de Tributar, Imunidades, Principios Constitucionais
Tributarios; Conceito e Classificagao dos Tributos; Fato gerador, sujeito ativo, sujeito passivo (solidariedade, capacidade
tributaria, domicilio tributario), responsabilidade tributaria. Crédito tributario: constituicdo, suspensao, extingao e exclusao.
Administracao tributaria: fiscalizacdo, divida ativa e certiddes negativas. Impostos sobre o patrimbnio e a renda: fato
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gerador, contribuinte (responsavel), base de calculo, aliquota e obrigagbes acessoérias. Impostos sobre a producgdo e
circulagao: fato gerador, contribuinte (responsavel), base de calculo, aliquota e obrigacdes acessdrias.
Legislagdo de Tributos Municipais: Competéncia tributaria do Municipio; Limitagdes do Poder de Tributar; Imposto sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbana: Fato Gerado e Incidéncia; Sujeito Passivo; Solidariedade Tributaria; Base de
Célculo; Aliquota; Langcamento e Recolhimento; Isencdo; Incentivos; Imunidades; Suspensdo ou cancelamento de
Isengbes, Incentivos ou Beneficios; Planta Genérica de Valores. Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza: Fato
Gerado e Incidéncia; Sujeito Passivo; Responsabilidade Tributaria; Responsabilidade Solidaria; Base de Calculo;
Estimativa; Langamento e Recolhimento; Fiscalizagdo; Isen¢des; Empreendedor Individual; Disposi¢cdes Finais. Imposto
sobre a Transmissao “Inter Vivos” a qualquer Titulo, por Ato Oneroso, de Bens Iméveis e de Direitos Reais sobre Imoéveis:
Fato Gerador e Incidéncia; Base de Calculo; Sujeito Passivo; Responsabilidade Tributéria; Responsabilidade Solidaria;
Lancamento e Recolhimento; Obrigacdes dos Notarios e dos Oficiais de Registros de Imdveis; Isencao; Disposicdes
Finais. Taxas: Disposicao Preliminar; Fato Gerador e Incidéncia; Base de Calculo; Langamento e Recolhimento;
Pagamento; Isengdes; Taxa pela Utilizagdo de Servigos Publicos: Taxa de Servigos de Coleta, Remocao e Destinagéo de
Residuos Sdlidos; Taxa de Servigos Diversos. Taxa de Licenga e de Fiscalizagao: Taxa de Licenga; Taxa de Licenga para
Localizagdo e Funcionamento; Taxa de Licengca para Funcionamento em Horario Especial; Taxa de Licenga para
Publicidade; Taxa de Licenca para Execugédo de Obras Particulares; Taxa de Licenga para Ocupacao de Solo nas vias e
logradouros publicos; Taxa de Licenciamento Ambiental; Taxa de Fiscalizacdo; Taxa de Fiscalizagdo de Funcionamento;
Taxa de Fiscalizacdo Sanitaria; Taxa de Fiscalizagdo de Obras Particulares; Taxa de Fiscalizacdo de Publicidade; Taxa de
Licenca e Fiscalizagdo para Exercicio de Atividade Eventual ou Ambulante; Taxa de Licenga e Fiscalizacdo para
realizagdo de Eventos Temporarios. Alvard de Licenca. Contribuicdo de Melhoria: Fato Gerador e Incidéncia; Base de
Calculo; Sujeito Passivo; Solidariedade Tributaria; Langamento e Recolhimento; Pagamento. Prego Publico.
Etica do Servidor na Administracdo Publica: Etica na administracdo publica em face dos principios constitucionais:
legalidade, moralidade, impessoalidade, eficiéncia, probidade e publicidade; Improbidade administrativa. Crimes contra a
administragdo publica.
Bibliografia Sugerida
BOYNTON, W.C.; JOHNSON, R.N.; KELL, W.G. Auditoria. Sao Paulo: Atlas, 2002.
JUND, S. Auditoria: conceitos, normas, técnicas e procedimentos. 8. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2006.
IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; Manual de contabilidade das sociedades por agbes. 7. ed. Sao Paulo:
Atlas, 2007.
MARION, J.C. Contabilidade empresarial. 14. ed. Sao Paulo: Atlas, 2009.
NEVES, S.; VICECONTI, P.E. Contabilidade avangada. 14. ed. Sao Paulo: Frase Editora, 2007.
ALMEIDA, M.C. Auditoria: um curso moderno e completo. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.
SILVA, J.P. Andlise financeira das empresas. 9. ed. Sdo Paulo; Atlas, 2008.
OLIVEIRA, L.M.; CHIEREGATO, R.; PERES JUNIOR, J.H.; GOMES, M.B. Manual de contabilidade tributaria. 7. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2009.
FABRETTI, L.C. Contabilidade tributaria. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.
SERRANO, PABLO J. Etica e administracdo publica. 1. Ed. Alinea, 2011.
BRASIL. Legislacdo Federal: Constituicdo Federal de 1988. Lei n.4.320/1964, Lei n. 8.666/1993 e alteragdes, Lei n.
6.404/1976 e alteragbes, Lei Complementar n. 101/2000, Lei n. 5.172/1966, Lei Complementar n. 116/2003, Lei
Complementar n. 87/1996.
Lei n. 8.429, de 02 de Junho de 1992.
RESOLUGOES do CFC (Conselho Federal de contabilidade): 750/1993, 774/1994, 1.049/2005, 1.088/2007, 937/2002,
887/2000, 847/1999, 737/1992, 686/1990.
RESOLUCOES do CFC: n? 1128 a 1137 de 2008 — NBCASP —NBC T 16.
Cadigo Tributario Municipal, Lei Municipal 3.080 de 01/10/2010.
> BIBLIOTECARIO
Programa
1. A informacdo no contexto das organizacoes. Gestdo e uso de informagdes. Usuarios: necessidades, demandas e
comportamento. Administracdo, planejamento e avaliagdo de bibliotecas e servigos de informacédo. Elaboragédo de
projetos, relatorios, regulamentos e manuais de servico.
2. Organizagdo e tratamento da informagdo. Representagdo descritiva de documentos: conceitos, produtos,
instrumentos e processos. RDA: descricdo de recursos e acessos. Pontos de acesso para a recuperacdo da
informacao. Catalogos de bibliotecas. Requisitos Funcionais para Registros Bibliograficos (FRBR). Representacao
tematica de documentos. Indexacdo: conceitos, processos, caracteristicas, produtos, instrumentos. Organizagédo da
informacao em bibliotecas digitais.
3. Recursos e servigos informacionais. Conceituagao, tipologia, caracteristicas e utilizagdo das fontes de informacéo.
Bibliotecas digitais. Redes e sistemas de informagdo. Formacdo, desenvolvimento, preservacdo e gestdo de
colecdes.Disseminacdo da informagédo. Normalizagdo de documentos: conceitos, objetivos, normas brasileiras.
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Bibliografia sugerida

ALMEIDA JUNIOR, O. F. Biblioteca Publica: avaliagdo de servigos.Londrina:EDUEL.2008

ALMEIDA, M.C.B. Planejamento de bibliotecas e servigos de informacdo. 2.ed.rev. ampl. Brasilia: Briquet de Lemos
Livros, 2005.

ARAUJO Junior, R. H. Precisdo no processo de busca e recuperacdo da informagdo. Brasilia: Thesaurus, 2007. p. 19-
47

CAMPELLO B.; Caldeira, P. T. (Org.) Introdugéo as fontes de informagdo. Belo Horizonte: Auténtica, 2005. 2. ed. rev.
ampl. Brasilia: Briquet de Lemos, 2005.

Classificacdo Decimal Universal: 2° edi¢cdo padrao internacional em lingua portuguesa. Brasilia: ibict, 2007.

COSTA, L. F. da; RAMALHO, F. A. A usabilidade nos estudos de uso da informagdo: em cena usuarios e sistemas
interativos de informacgéo. Perspectivas em Ciéncia da Informacgéo, v. 15, n. 1, p.92-117, jan./abr. 2010.

FRANGCA, J. L.; Vasconcellos, A.C. Manual para normalizacdo de publicagbes técnico-cientificas. 8.ed. rev. ampl. Belo
Horizonte: Ed. UFMG, 2007.

LANCASTER, F. W. Indexacéo e resumos: teoria e pratica. 2 ed. rev. ampl. atual. Brasilia: Briquet de Lemos, 2004
MEY, E. S. A.; SILVEIRA, N. C. Catalogagéo no plural. Brasilia: Briquet de Lemos, 2009.

SANTOS, P. L. V. A. C. S. ; CORREA, R. M. R. Catalogagao: trajetéria para um cédigo internacional. Niter6i: Intertexto,
2009.

SILVEIRA, N. C. ; TALAMO, M. F. G. M. Os FRBR e a escolha do ponto de acesso pessoal. Perspectivas em Ciéncia
da Informagéo, v. 14, n.2, p.108-120, maio/ago. 2009.

TAMMARO, A. M. ; SALARELLI, A. A biblioteca digital. Brasilia: Briquet deLemos, 2008.

VERGUEIRO, W. Selecdo de materiais de informaggo: principios e técnicas. Brasilia: Briquet de Lemos Livros, 2010.
WALTER, M. T.; EIRAO, T. G.; REIS, L. A. Regulamentos, orcamentos,etcétera: miniguia. Brasilia: Briquet de Lemos,
2010.

> ECONOMISTA
Programa
Introducdo a Economia: escassez e problemas econémicos fundamentais; organizagcdo econdmica; principios da
economia; interdependéncia e ganhos de comércio; possibilidades de producgéo, especializagdo e comércio; vantagem
comparativa, vantagem absoluta e custo de oportunidade.
Microeconomia: demanda do consumidor: curvas de indiferenca e limitagdo orgamentaria, equilibrio do consumidor e
mudancas pela variagdo de precos e renda, curva de demanda, variaveis que afetam a demanda; oferta do mercado:
variaveis que afetam a oferta, curva de oferta; equilibrio do mercado de bens e servicos; elasticidades; classificagao
dos bens: normais, inferiores, bem de Giffen, substitutos, complementares; excedente do consumidor, excedente do
produtor e excedente total; oferta do produtor: teoria da produgdo, fatores de producao, funcdo de producdo e suas
propriedades, isoquantas, fungdo de produgdo com proporcées fixas e variaveis, combinagao étima de fatores, firma
multiprodutora; custos: custos de produgao, conceitos, curva de isocustos, custo fixo e variavel, custo médio e custo
marginal; estruturas de mercado: concorréncia perfeita, monopélio, concorréncia monopolistica, oligopdlio.
Macroeconomia: contabilidade nacional: conceito e quantificagéo da renda e do produto, produto e renda das empresas
e das familias, gastos e receitas do governo; balan¢o de pagamentos: conta de transa¢des correntes, conta de capital,
conceitos de déficit e superavit; contas nacionais do Brasil; nimeros indices; tabela de relagbées insumo/produto;
moeda e bancos: fungdes da moeda, demanda por moeda, bancos e oferta de moeda, definicdo de moeda e quase-
moeda, multiplicador da moeda; instrumentos de controle monetario; determinacéo da renda e do produto nacionais:
modelo keynesiano basico, equilibrio entre oferta agregada e demanda agregada; multiplicador keynesiano de gastos;
interligacéo entre o lado real e monetario; modelo I1S-LM; inflagcdo: causas e efeitos da inflagdo; teoria quantitativa da
moeda; curva de Philips; inflagcdo e politicas de estabilizagdo; inflacdo de demanda e de custos; imposto inflacionario;
producéo e crescimento econémico: importancia e determinantes da produtividade, crescimento econdémico e politicas
publicas, modelos de crescimento econémico.
Economia do Setor Publico: racionalidade econémica da existéncia do governo; eficiéncia dos mercados competitivos;
falhas de mercado e falhas do governo: externalidades, o papel do governo na preservagdo do meio ambiente, finangas
publicas, democracia e accountability, teoria da escolha publica; equilibrio geral e teoria do bem-estar; 6timo de Pareto;
bens publicos; objetivos da politica fiscal e fungdes do governo; teoria da tributagdo: conceitos de equidade,
progressividade, neutralidade e simplicidade; impostos com base de incidéncia na renda, no patrimdnio e no consumo;
financiamento das politicas publicas: incidéncia tributaria, teoria da tributacao 6tima, contribui¢cdes sociais; calculo do
imposto por dentro e por fora; sistema tributdrio na Constituicdo Brasileira de 1988; gastos publicos: conceitos,
medidas, analise de custo-beneficio, efeito distributivo das politicas sociais; federalismo fiscal; titulos publicos, déficit
publico e divida publica; imposto inflacionario, senhoriagem e curva de Laffer; privatizacdes; teoria da regulagao e
agéncias de controle; fontes alternativas de recursos: parcerias publico-privadas.
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Orcamento e Contabilidade Publica: evolugao histérica e correlagdo orgamento/planejamento; principios orgamentarios;
orgcamento tradicional e orgamento-programa; orcamento na Constituicdo brasileira de 1988: plano plurianual, lei de
diretrizes orgamentarias, lei orcamentaria anual; processo de planejamento nos municipios brasileiros; plano diretor
para municipios; processo de elaboracdo da proposta orcamentaria; classificagcbes orgcamentarias da despesa e da
receita; créditos adicionais; execugdo do orgamento e controle da execugédo orgamentdria: programagao da despesa,
empenho, liquidagdo e pagamento da despesa; suprimento de fundos; despesas de exercicios anteriores; restos a
pagar; controle interno e externo; licitacdo (Lei Federal n. 8.666/1993): conceito, finalidades, principios, objeto,
obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades, pregédo eletrénico (Decreto Federal n. 5.450/2005); contrato
administrativo: conceito, formalizacédo, alteracdo, alteragdo, execugdo, inexecug¢ao e rescisdo; contabilidade publica:
contabilidade orgamentaria e financeira, contabilidade patrimonial e industrial, balangos or¢gamentério, financeiro,
patrimonial e demonstracdo das variacées patrimoniais; Lei de Responsabilidade Fiscal: inovagbes e efeitos da no
planejamento e no processo orcamentario, limites para as despesas de pessoal e para a divida, mecanismos de
transparéncia, controle e fiscalizagéo.

Pericia, Arbitragem e Mediacao: dispositivos sobre perito e prova pericial no Cédigo de Processo Civil Brasileiro (Lei
Federal n. 5.869/1993); arbitragem e mediacao (Lei Federal n. 9.307/1996).

Planejamento Estratégico: conceitos; principios; planejamento estratégico, planejamento tatico e planejamento
operacional; elaboragdo e implementagdao do planejamento estratégico: diagnéstico estratégico externo, diagndstico
estratégico da organizacdo, missao, visao, valores, construcdo de cenarios, benchmarking; controle e avaliagdo do
planejamento estratégico; auditoria de desempenho e de resultados.

Projetos: planejamento e projetos: conceitos; niveis de decisdo; projetos empresariais e projetos publicos; o lado
humano dos projetos; projetos e novas tecnologias de producédo e de gestao: produgdo em massa, impacto das novas
tecnologias; sistema JIT, sistema KANBAN; tecnologias potencializadas de gestao; projetos estratégicos: conceito,
projeto no contexto do planejamento estratégico; estudo de mercado; tamanho e localizagcdo de projetos; andlise
econdmico-financeira de projetos: decisdo de investir; custo de oportunidade; horizonte de planejamento; fluxo de
caixa; depreciacdo; taxa minima de atratividade; valor presente liquido; taxa interna de retorno; comparacado entre
alternativas de investimentos; projetos e meio ambiente; financiamento de projetos; geréncia da execugao de projetos;
avaliacao de projetos publicos.

Bibliografia sugerida

ANDRADE, Nilton de Aquino (Org.). Planejamento governamental para municipios. Sado Paulo: Atlas, 2006.
BIDERMAN, Ciro e ARVATE, Paulo (Orgs.). Economia do setor publico no Brasil. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.
BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

BRASIL. Lei Complementar n. 101/2000. Lei de Responsabilidade Fiscal.

BRASIL. Lei Federal n. 11.079 de 30/12/2004. Institui normas gerais para licitacdo e contratagdo de parceria publico-
privada no 4mbito da administracdo publica.

CAETANQO, Luiz Antunes. Arbitragem e mediagdo: rudimentos. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

CLEMENTE, Ademir (Org.). Projetos empresariais e publicos. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

GIACOMONI, James. Orgamento publico. Sao Paulo: Atlas, 2005.

GIAMBIAGI, Fabio e ALEM, Ana Claudia. Finangas publicas: teoria e pratica no Brasil. Rio de Janeiro: Campus, 2001.
LOPES, Luiz Martins e VASCONCELLOS, Marco A. Sandoval de. (Orgs) Manual de macroeconomia basico e
intermediario. Sado Paulo: Atlas, 2000.

MACHADO JR, J. Teixeira e REIS, Heraldo da Costa. A Lei n. 4.320 comentada e a Lei de Responsabilidade Fiscal.
31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2002/2003.

MANKIW, N. Gregory. Infrodugéo a economia: principios de micro e macroeconomia. Rio de Janeiro: Campus, 2001.
MANKIW, N. Gregory. Macroeconomia. Rio de Janeiro: LTC, 2003.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebougas de. Planejamento estratégico: conceitos, metodologia, praticas. Sao Paulo:
Atlas, 2007.

> ANALISTA DE MIDIAS PUBLICITARIAS E MARKETING

Programa

Criagédo e producdo de mensagens e campanhas publicitarias promocionais e institucionais para meios impressos,
eletrbnicos e digitais. Planejamento de campanhas publicitéarias. Plano de marketing. Plano de midia Técnicas de
redacdo publicitaria. Gestdo estratégica da comunicagdo. Dominio dos softwares de criagdo e editoragdo: coreldraw,
photoshop, indesign, premier. Conhecimento das normas padrao da lingua portuguesa

Bibliografia sugerida

BARRETO, Roberto Menna. Criatividade em propaganda. Sao Paulo: Summus, 1982.

BARRETO, Roberto Menna. O texto publicitario.

CHIAVENATO, Idalberto. Planejamento estratégico. Rio de Janeiro: Campus, 2004.
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COMPARATO, Doc. Da criagao ao roteiro. Rio de Janeiro: Rocco, 1996.

KOTLER, P. Administragdo de marketing: analise, planejamento, implementacao e controle. Sdo Paulo: Atlas, 1998.
LADEIRA, Julieta Godoy. Contato imediato com criagdo de propaganda. Sao Paulo: Global,1993.

MARTINS, Zeca. A propaganda éisso ai. Sao Paulo: Futura, 1999

OLGILVY, David. Confissées de um publicitario. Rio de Janeiro; Bertrand Brasil.2001.

PINHO, J. B. Comunicagdo em marketing: principios da comunicagdo mercadoldgica. 4. ed. Campinas: Papirus, 2000.
RIBEIRO, Julio et al. Tudo o que vocé queria saber sobre propaganda e ninguém teve paciéncia para explicar. 3. ed.
Sao Paulo: Atlas, 1989.

SANTANA, Armando. Propaganda- Teoria, técnica e pratica. Sdo Paulo: Pioneira, 1998.

VESTERGAARD, Torben. A linguagem da propaganda. Trad. Jodo Alves dos Santos. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2000.

> ANALISTA DE POLITICAS CULTURAIS

Programa

Politica Cultural: conceito, histérico e as politicas culturais no Brasil ( o debate e a criacdo de instituicdes encarregadas
de pensar, propor e implementar politicas tais como Embrafiime, Funarte, Pr6-Meméria, Consine, o préprio Ministério
da Cultura entre outras; o processo de desmantelamento das instituicdes federais de cultura durante o governo Collor e
a criagdo do IBAC; a restruturagé@o das instituicbes federais de cultura a partir de 1994; a organizagao de fundos de
fomento a atividades culturais; o Ministério sob a gestédo Gilberto Gil, o Plano Nacional de Cultura: novas perspectivas
da gestdo da cultura); Estado e cultura: panorama contemporaneo; Politica cultural no Estado de Minas Gerais:
contexto atual; legislagao cultural.

Planejamento e acdo: gestao e administragédo de instituicdes culturais; patrimonio material e imaterial; turismo cultural e
potencialidades da cultura no Estado de Minas Gerais; Educacao&Cultura&Meio Ambiente.

Tensbes culturais e especificidades municipais; Sistemas municipais de cultura, Conselho e fundo municipais de
cultura. Nucleos de pesquisa cultural: Carta de Catarcione.

Bibliografia sugerida

Lei Rouanet n.8.313. Diario Oficial da Unido, 24/12/91 e 18/05/95

Lei estadual n. 11 726 de 30 de dezembro de 1994- Diério Executivo de Minas Gerais de 31.12/1994

Lei estadual n. 12 398 de 12/12/1996 — Diario Executivo de Minas Gerais de 12/12/1996”
http://comculturararj.blogspot.com/2011/06/carta-de-catarcione-13 html

http://portal.iphan.gov.br

http://www.minc.gov.br

http://www.cultura.gov.br

SOUZA, Carla Galvao de. Patriménio cultural: o processo de ampliagdo de sua concepgdo e suas repercussoes.
http://www.arcos,org,br/periodicos/revista-dos-estudantes-de-direito-da-unb/7a-edi

LASMAR, Telma. Apostila de patrimonio cultural. Rio de Janeiro: UFF, 2011.
http://www.proppi.uff.br/turismo/sites/default/files/apostila-gestdo-de-bens-culturais

Revistas especializadas

Internet

> ANALISTA DE POLITICAS DE FOMENTO AO DESENVOLVIMENTO TURISTICO

Programa

A Gestao Estratégica do Turismo

Turismo e Organizacao Territorial

Analise Estrutural do Turismo

Planejamento do Turismo com Base Local

Politica Estadual de Turismo — Minas Gerais

A Politica Nacional de Turismo e Projetos Estruturantes

PRODETUR

Fundamentos da Politica Publica

Programa de Regionalizagéo do turismo

Plano Nacional de Turismo - PNT

Bibliografia sugerida

BENI, M. C. Analise estrutural do turismo. Sao Paulo: Senac, 2007.

BENI, M. Politica e planejamento de turismo no Brasil. Sdo Paulo: ALEPH, 2006.

BRASIL. Ministério do Turismo. Plano Nacional do Turismo (2007/2010). Ministério do Turismo. Brasilia, 2007
CRUZ, R. C. Politica de turismo e territorio. Sao Paulo: Contexto, 2000.

DIAS, R. Planejamento do turismo: politica e desenvolvimento do turismo no Brasil. Sao Paulo: Atlas. 2003.
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GASTAL, S.; MOESCH, M. M. Turismo, politicas publicas e cidadania. Sdo Paulo: Aleph, 2007.

GOELDNER, C. R.; RITCHIE, J. R. B.; McINTOSH, R. W.: Turismo: principios, préticas e filosofias. 8. ed. Porto Alegre:
Bookman, 2002.

HALL, M. Planejamento turistico: politica, processos e relacionamento. Sdo Paulo: Contexto, 2001

MONTEIRO, J. V. Fundamentos da politica publica. Rio de Janeiro: IPEA/INPES, Série PNPE-1, 1982.

TRIGO, L. G. Analises regionais e globais do turismo brasileiro. Sdo Paulo: Roca, 2005.

> ANALISTA DE POLITICAS DE PROTECAO AO PATRIMONIO HISTORICO
Programa
Nocdes sobre do Patriménio Cultural: conceitos gerais; usos e atribuicoes,
Patriménio e Identidade Nacional. Patrim6nio como categoria juridica
Contexto de criagdo do SPHAN.
A criagdo da UNESCO e seus organismos.
Obijetivos e atribuigdes do IPHAN, o IEPHA e os servigos municipais de protegdo ao patrimonio.
As convencgdes internacionais (cartas).
O Estatuto das Cidades, Planos de Uso e Ocupacao do Solo, Plano Diretor.
Nocdes de Metodologia de Pesquisa, Documentagao e Inventario; Tombamento e Registro.
Nogdes de Educacao para o Patriménio Cultural.
Bibliografia Sugerida
ABREU, Regina; CHAGAS, Mério (Orgs.). Memdria e patriménio. Rio de Janeiro:
DP&A, 2003.
ARGAN, Giulio Carlo. Historia da arte como historia da cidade. Sao Paulo:
Martins Fontes, 1998.
BENJAMIN, Walter. Documentos de cultura, documentos de barbarie: (escritos
escolhidos). Sao Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 1986.
BITTENCOURT, José Neves. Invencao do passado: ascensos e descensos da
politica de preservacgao do patriménio cultural (1935-1990). In: MENEZES, Lena
Medeiros de., ROLLEMBERG, Denise. E Cartas patrimoniais. Organizadora
Isabelle Cury. Edigdes do Patrimdnio. 2. ed. Rio de Janeiro: IPHAN, 2000.
CHOAY, Francoise. A alegoria do patriménio. Sao Paulo: UNESP, 2001.
CHUVA, Marcia (Org.) A invengdo do patriménio. Rio de Janeiro: Ministério da
Cultura/IPHAN, 1995.
FONSECA, Maria Cecilia Londres. O patriménio em processo. Trajetéria da
politica federal de preservagao no Brasil. Rio de Janeiro: UFRJ/IPHAN, 1997.
GONGALVES, José Reginaldo Santos. A retdrica da perda: os discursos do
patriménio cultural no Brasil. Rio de Janeiro: UFRJ/IPHAN, 1996.
LE GOFF, Jacques. Histéria e memoria. Campinas: Editora da UNICAMP, 2003.
LEMOQOS, Carlos A. C. O que é patrimbnio histérico. Sado Paulo: Brasiliense,1981.
MENESES, Ulpiano Bezerra de. O patrim6nio cultural entre o publico e o privado. In: O direito &8 memdria. Patrimbnio
Historico e Cidadania. Departamento de Patriménio Historico de Sao Paulo, 1992. p. 189 -194.
MUNTEAL FILHO, Oswaldo. Olhares sobre o politico: novos angulos, novas
perspectivas. Rio de Janeiro: Ed UERJ, 2002. p. 191-209.
TEIXEIRA, Tatiana Cardoso. PACHECO, Pablo Viana. A prote¢do do patrimdnio

histérico nos Planos Diretores dos municipios mineiros. In: Ambito Juridico, Rio
Grande, 91, 01/08/2011 [Internet]. Disponivel em <http://www.ambito-
juridico.com.br/site/index.php?n_link=revista_artigos_leitura&artigo_id=10094>

Acesso em: 22 jan. 2012.

> RELACOES PUBLICAS

Programa

Relacionamento com as midias e media training. Conceitos e aplicagbes da comunicagao organizacional. Conceitos e
aplicagbes da comunicagdo publica. Planejamento em comunicagcdo. Comunicagao integrada. Marketing e relagdes
publicas. Pesquisa em comunica¢do organizacional. Conceitos e aplicagdes das relagbes publicas na comunicacao
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organizacional. Comunicagdo organizacional e midia digital. Redes sociais. Eventos e cerimonial publico. Mobilizagao
social.

Bibliografia sugerida

ASSAD, Nancy Alberto & PASSADORI, Reinaldo. Media training: como construir uma comunicagéo eficaz com a imprensa
e a sociedade. Sao Paulo: Gente, 2009.

BARROS, Ant6nio; DUARTE, Jorge. Métodos e técnicas de pesquisa em comunicagdo. Sao Paulo, Atlas, 2005.
CONSELHO Federal de Profissionais de Rela¢des Publicas. Lei n. 5.377 de 11/12/1967. www.conferp.org.br

CONSELHO Federal de Profissionais de Rela¢gdes Publicas. Regulamento da Lei n. 5.377 de 11/12/1967.
www.conferp.org.br

CONSELHO Federal de Profissionais de Relagbes Publicas. Resolugdo Normativa n. 43, de 24 de agosto de 2002.
www.conferp.org.br

DECRETO 70.274 — Aprova as Normas de Cerimonial e Ordem Geral de Precedéncia.

DUARTE, Jorge. Assessoria de imprensa e relacionamento com a midia — teoria e técnica. 4. ed Revisada e Ampliada.
Sé&o Paulo: Atlas, 2011.

FORTES, Waldyr Gutierrez. Pesquisa institucional. Diagnéstico organizacional para relagdes publicas. Sdo Paulo, Atlas,
2005.

FRANGCA, Fabio. Publicos. Como identifica-los em uma nova viséo estratégica. Sdo Caetano do Sul-SP: Difusao, 2004.
GOMES, Wilson. Transformagbes da politica na era da comunicagdo de massa. Sao Paulo: Paulus.

KOTLER, Philip. Administragdo de marketing: a edigdo do novo milénio. Sdo Paulo: Prentice Hall, 2000.

KUNSCH, Margarida M.K. (Org.) Gestao estratégica em comunicagdo organizacional e relagées publicas. Sao Caetano
do Sul: Difusao, 2009.

KUNSCH, Margarida Maria Krohling. Planejamento de relagbes publicas na comunicacdo integrada. 2. ed. revista,
atualizada e ampliada. Sao Paulo: Summus, 2003.

MUMBY, Dennis. Reflexdes criticas sobre comunicacdo e humanizacdo nas organizag¢des. In: KUNSCH, Margarida. A
comunicag¢do como fator de humanizagao das organiza¢ées. Sao Caetano do Sul: Difusédo, 2010, p.19 -39.

MAFRA, Rennan Lanna Martins. Entre o espetaculo, a festa e a argumentagdo: midia, comunicagdo estratégica e
mobilizacao social. Belo Horizonte: Auténtica, 2006.

MEIRELLES, Gilda Fleury. Protocolo e cerimonial: normas, ritos e pompas. Ibradep, 2001

OLIVEIRA, Maria José da Costa. Comunicagao publica. Alinea.

SANTAELLA, Lucia. A relevancia das comunidades virtuais na cultura organizacional. In: MARCHIORI, Marlene. Faces da
cultura e da comunicagdo organizacional. Sao Caetano do Sul: Difusdo, 2010.

VASCONCELQOS, Luciene Ricciotti. Planejamento de comunicagcdo integrada: manual de sobrevivéncia para as
organizagdes do século XXI. Sdo Paulo, Summus, 2009.

» ANALISTA DE SISTEMAS
Programa
Algoritmos e estruturas de dados: paradigmas de projeto de algoritmo, estruturadas de dados, ordenagdo, pesquisa em
memoria primaria e secundaria. Banco de dados: gerenciamento de banco de dados, arquitetura de sistemas de bancos
de dados, modelo entidade-relacionamento, modelo relacional. Introdugcdo aos bancos de dados relacionais, SQL,
integridade, visdes, projeto de banco de dados, normalizacdo, recuperagdo, concorréncia, seguranga, otimizagao.
Engenharia de software: processo de software, modelos de processo, engenharia de requisitos, modelagem de analise,
desenho, testes de software. Analise e desenho de software: conceitos de orientacdo a objetos, modelagem: classes,
estados, interagdes; concepgdo do sistema: andlise de dominio e aplicacdo, projeto de sistemas e classes,
implementacdo: modelagem da implementagao, linguagens OO; UML: diagramas de classes, estados, atividades,
interacao, fisicos. Gerenciamento de projetos: caracteristicas dos projetos, gerenciamento de projetos, ciclo de vida dos
projetos, grupos de processo € areas de gerenciamento de projetos.
Redes de computadores: fundamentos de protocolos, cabeamento, arquitetura de redes locais, equipamentos de redes,
seguranca e desempenho, montagem de redes ponto a ponto e cliente/servidor, pilha TCP/IP, camada fisica, camada de
enlace de dados, camada de rede, camada de transporte, camada de aplicacdo, seguranca de redes. Sistemas
operacionais: Introducdo aos sistemas operacionais, estruturas de sistemas computacionais, estrutura de sistemas
operacionais, processos, alocagcdo da CPU, sincronizagdo entre processos, gerenciamento de dispositivos de
armazenamento, sistemas de entrada e saida. Tecnologia da informacao: conceitos e gestao, classificagdo dos sistemas,
gestao dos recursos da informagao, vulnerabilidade de sistemas, crimes contra computadores, seguranca.
Aquisi¢des de servicos de TI: Processo de contratagdo no contexto da Governanca de TI, PCSTI, Aquisicao de Produtos
e Servigos de Software. Gerenciamento de servicos de Tecnologia da Informacdo. Processo; servigo; gerenciamento de
processos; gerenciamento de configuracdo, incidente, problema, mudanca, liberagdo, nivel de servigo, capacidade,
disponibilidade, continuidade e financeiro.
Bibliografia sugerida
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BOOCH, G., JACOBSON, I., RUMBAUGH, J. UML: guia do usuario. Rio de Janeiro: Campus, 2004.

CRUZ, CLAUDIO S., ANDRADE, EDMEIA, FIGUEIREDO, REJANE. Processo de Contratacdo de Servicos de Tecnologia
da Informacgao para Organiza¢des Publicas. Disponivel em: < http://www.mct.gov.br/sepin>

GUERRA, Ana. Aquisi¢ao de produtos e servigos de software. Rio de Janeiro: Campus.

GAMMA, E., JOHNSON, R., VLISSIDES, J. Padrées de projeto. Porto Alegre: Bookman, 2000.

NAVATHE, S. B., ELSMARI, R. Sistemas de banco de dados: fundamentos e aplicacdoes, 4. ed. Sdo Paulo:
Pearson/Prentice Hall, 2005.

PMI, Project Management Institute, A guide to the project management body of knowledge - PMBOK, PMI, 2008.
PRESSMAN, R.S., Engenharia de software. 6. ed. Sao Paulo: McGraw Hill, 2006.

RUMBAUGH, J., BLAHA, M., Modelagem e projetos baseados em objetos com UML2, 2. ed. Rio de Janeiro: Campus,
2006.

SILBERCHATZ, A., GALVIN, P. Sistemas operacionais. 5. ed. Sao Paulo: Prentice Hall, 2000.

TANENBAUN, A. S. Redes de computadores. 3. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2003.

TURBAN, E., MCLEAN, E., WETHERBE, J., Tecnologia da informagéo para gestdo. 3. ed. Porto Alegre: Bookman, 2004.
ZIVIANI, N. Projetos de algoritmos. 2. ed. Sdo Paulo: Thompson, 2004.

Magalhaes, |., Pinheiro, W. Gerenciamento de servigos de Tl na

Pratica. Sao Paulo: Novatec, 2007.

» CONTADOR

Programa

Conceito, objetivos, usudrios e classificagdes da contabilidade. Fatos contdbeis e alteragbes no patriménio liquido.
Regimes contabeis: caixa e competéncia. Escrituracdo contabil em empresas comerciais, industriais e de servicos e em
organizagbes publicas: procedimentos contabeis, livros contabeis (obrigatérios e facultativos), registros (langamentos) nos
livros contabeis e livros fiscais, contelddo dos langamentos, sistemas computadorizados para escrituragdo contabil,
formalidades para atendimento ao sistema publico de escrituragao digital, atribuicbes e responsabilidades dos
profissionais da contabilidade. Documentos fiscais exigidos pela legislagdo municipal, estadual e federal. Plano de contas
aplicado ao setor publico. Principios contabeis vigentes publicados pelo Conselho Federal de Contabilidade, incluindo os
principios contabeis sob a perspectiva do setor publico. Estrutura das Normas Brasileiras de Contabilidade. Estrutura
conceitual para a elaboracdo e apresentagdo das demonstragdes contdbeis (NBC T 1). Normas brasileiras de
contabilidade relacionadas com a convergéncia as normas internacionais e com a adogao inicial das normas
internacionais. Ativo, passivo e patriménio liquido, segundo a Lei n. 6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC
(Conselho Federal de Contabilidade): conceitos, classificagdo das contas, subgrupos (grupos de contas), reconhecimento,
critérios de avaliagdo. Reducdo ao valor recuperavel de ativos. Subvencado e assisténcia governamental. Valor justo de
ativos e de passivos. Ajuste a valor presente de elementos do ativo e do passivo quando da elaboragcédo de demonstragdes
contabeis. Depreciagdo, amortizacdo e perda de ativos. Conceituagéo de receitas, ganhos, despesas, custos e perdas.
Receitas: apuracédo e apropriagéo das receitas, classificagéao, tratamento legal, forma de contabilizagédo, observancia dos
principios contabeis. Despesas: apuragao e apropriacdo das despesas, classificacdo e tratamento legal, formas de
contabilizagdo, observancia dos principios contabeis. Custos dos produtos/mercadorias/servicos vendidos: conceitos,
formas de apuracdo e contabilizacdo. Apuracdo do Resultado, encerramento de exercicio social e distribuicdo do
resultado. Demonstragbes contdbeis (financeiras), segundo a lei n. 6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC
(Conselho Federal de Contabilidade): conceitos, tipos de demonstragdes, conteddo, formas de apresentacao, inter-relagdo
entre as demonstracoes, obrigatoriedade de apresentagao, analise. Preceitos da Lei 6.404/1976 atualizada e das normas
da CVM (Comissdao de Valores Mobiliarios) sobre constituicdo de sociedades anbénimas e sobre os livros sociais
obrigatérios para essas sociedades. Fundamentos de contabilidade tributaria e de legislagao tributaria: tributos previstos
na constituicdo federal; tributos de competéncia federal, estadual e municipal; principios constitucionais tributarios; normas
antielisdo; rendncia fiscal; tributos diretos e tributos indiretos; incentivos fiscais; normas para escrituragao fiscal; critérios
fiscais para avaliagdo de estoques e de ativos imobilizados. Demonstracdes contabeis (financeiras) aplicadas ao setor
publico. Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBC T 16.1 a 16.10): conceituacéo, objeto e
campo de aplicacdo da contabilidade no setor publico; patriménio publico e sistemas contabeis; planejamento e seus
instrumentos sob o enfoque contabil; transagcbes no setor publico e seus reflexos no patriménio publico; registro contabil,
seguranca da documentagcdo contabil, reconhecimento e bases da mensuragdo; demonstragdes contabeis (balanco
patrimonial, balango financeiro, balango or¢amentéario, demonstragédo das variagdes patrimoniais, demonstracao dos fluxos
de caixa, demonstragdo do resultado econdmico, notas explicativas); consolidagdo das demonstragbes contabeis
(financeiras); controle interno; depreciagdo, amortizagdo e exaustdo; avaliacdo e mensuracdo de ativos e passivos em
entidades do setor publico. Receita e despesa publica: defini¢cdes, classificacdes, estagios e divulgacdo (evidenciagao).
Normas legais aplicaveis ao Orgamento Publico. Lei de Diretrizes Orgamentéarias e Lei Orgamentaria Anual: finalidade,
importancia, relacdo com as diretrizes, os objetivos e as metas da administracdo publica estabelecidas no Plano
Plurianual. Conteddo, forma e processo de elaboragcdo de proposta orgamentaria. Orcamento Publico: conceito,
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classificagdo, tipos, principios orgamentarios, ciclo orgcamentario, elaboragdo do orgamento, previsbes anuais e
plurianuais, exercicio financeiro, créditos adicionais, orcamento por programas, diretrizes orcamentarias, programagao
financeira e transferéncias financeiras. Aprovagao, execugdo, acompanhamento, controle da execugéo, fiscalizagcdo e
avaliagdo do orgcamento publico. Dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Lei de Licitagbes e Contratos que
interferem no processo contabil das organizagdes. Principios, objetivos e efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal no
planejamento e no processo orgamentério. Mecanismos de transparéncia fiscal. Relatério de Gestéo Fiscal: caracteristicas
e conteudo. Levantamento de contas, tomada de contas e prestacdo de contas na administragéo publica. Controle interno
e controle externo na administracdo publica. Normas de Auditoria (normas profissionais e normas técnicas). Normas
relativas & opinido do auditor. Relatérios e pareceres de auditoria. Objetivos, técnicas e procedimentos de auditoria:
planejamento dos trabalhos. Programas de auditoria. Papéis de trabalho. Testes de auditoria. Amostragem estatistica em
auditoria. Eventos ou transagoes subseqiientes. Revisdo analitica. Entrevista. Conferéncia de calculo. Confirmacao. Erros
identificados pela auditoria: subavaliacbes, superavaliagdes, valores ficticios, valores ocultos e simulagdes. Diferenca
entre auditoria contabil e auditoria fiscal. Procedimentos de controle interno. Relatérios de Auditoria. Os principais tributos
cobrados das empresas. A importancia da auditoria fiscal. Procedimentos de auditoria fiscal. Programas de auditoria fiscal.
Controle de contas bancarias, incluindo conferencia e conciliagdo de saldos. Planejamento e controle de caixa. Elaboracao
de relatérios financeiros a partir dos livros contdbeis. Classificagcdo, organizacdo e arquivamento de documentos
comprobatoérios dos registros contdbeis. Sistemas de escrituragdo manuais e informatizados. Sistemas de informagdes
contabeis. Andlise de demonstragdes contébeis (financeiras): andlise horizontal, andlise vertical; anélise do capital de giro;
indices de liquidez, de endividamento, de rotatividade (de atividades), de rentabilidade e de lucratividade.

Bibliografia sugerida

ALMEIDA, M.C. Auditoria: um curso moderno e completo. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

BOYNTON, W.C.; JOHNSON, R.N.; KELL, W.G. Auditoria. Sao Paulo: Atlas, 2002.

FABRETTI, L.C. Contabilidade tributaria. Sao Paulo: Atlas, 2009.

GIACOMONI, J. Orcamento publico. Sao Paulo: Atlas, 2010.

IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a todas as
sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. S&o Paulo: Atlas, 2010.

KOHAMA. H. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

Legislagdo Federal: Constituigcdo Federal de 1988, Lei Complementar n. 101/2000, Leis Ordindrias n. 6.404/76, n. 8.666/93
e n.4.320/64, Portaria n. 751/2009 da Secretaria do Tesouro Nacional.

MARION, J.C. Contabilidade empresarial. Sao Paulo: Atlas, 2009.

PISCITELLI, R. B.; TIMBO, M. Z. Contabilidade publica: uma abordagem da administracao financeira publica. Sao Paulo:
Atlas, 2010.

RESOLUGOES do Conselho Federal de Contabilidade: 1128/08, 1129/08, 1130/08, 1131/08, 1132/08, 1133/08, 1134/08,
1135/08, 1136/08, 1137/08, 1268/09, 750/93, 1111/07, 1282/10, 1282/10, 1269/09, 1105/07, 1103/07, 1306/10, 1121/08,
1299/10, 1296/10, 1292/10, 1303/10, 1305/10, 1151/09, 1.185/09, 1.177/09.

SILVA, J.P. Anélise financeira das empresas. Sao Paulo; Atlas, 2011.

SILVA, L.M. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo da nova contabilidade publica. Sdo Paulo: Atlas,
2011.

» PROCURADOR DA FAZENDA
Programa

Direito constitucional

1 Principios fundamentais.

2 Direitos e garantias fundamentais

3. Organizagéo do Estado

4. Organizagao dos poderes.

5 Administracdo publica

6 Servidores publicos

7 Principios constitucionais sensiveis

8 Processo legislativo

9 Fiscalizacao contabil, financeira e orcamentaria

10 Funcdes essenciais a justica.

11. Defesa do Estado e das instituicbes democraticas.
12. Sistema tributario nacional.

13. Ordem econdmica e financeira.

14. Ordem social.

15 Controle de constitucionalidade

16 Acgdes constitucionais
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Bibliografia sugerida
BARROSO, Luiz Roberto. Controle de constitucionalidade no Brasil. Sao Paulo: Saraiva
Interpretacdo e aplicagdo da Constituicdo. Sao Paulo: Saraiva
BONAVIDES, Paulo. Curso de direito constitucional. Sao Paulo: Malheiros
BONAVIDES, Paulo, MIRANDA, Jorge, AGRA, Walber de Moura. Comentarios a Constituicido Federal de 1988. Rio de
Janeiro: Forense
. Curso de direito tributario brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.
JUNIOR, José Cretella. Comentarios a Constituicdo de 1988 — Sistema Tributario. Rio de Janeiro: Forense, 1990.
CARRAZZA, Roque Antbnio. Curso de direito donstitucional tributario. Sao Paulo, Malheiros.
GONGALVES, Kildare Gongalves. Direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey
HORTA, Raul Machado. Direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey,
MENDES, Gilmar Ferreira. Direitos fundamentais e controle de constitucionalidade: estudos de Direito constitucional. Sao
Paulo: C. Bastos
MENDES, Gilmar Ferreira. Jurisdicdo constitucional: o controle abstrato de normas no Brasil e na Alemanha. Sao Paulo:
Saraiva
MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. Sao Paulo: Atlas
SILVA, José Afonso. Curso de direito constitucional positivo. Sao Paulo: Malheiros.
TAVARES, André Ramos. Curso de direito constitucional. Sado Paulo: Saraiva
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (texto atualizado).
MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado de Minas Gerais (texto atualizado).

Direito administrativo
Principios do Direito Administrativo.
Administragéo Publica: conceito, finalidade, 6rgaos e agentes.
Administragéo Publica direta e indireta. Poderes Administrativos.
Atos Administrativos: conceitos, requisitos, atributos, classificacdo, espécies, motivagado, revogacao e anulagao.
Contratos Administrativos: conceito, espécies, formalizagao alteragcao, execugéo. Inexecugao, revisao e rescisao.
Licitagdo: conceito, principios, modalidades, dispensa e inexigibilidade, san¢des penais. Recursos administrativos.
Servicos Publicos: conceito, classificacao, delegacdo concessao, permissao e autorizagao.

Servidores Publicos. Regime juridico. Organizagédo do servigo publico. Direitos, deveres e proibi¢des do servidor
publico. Responsabilidade administrativa, civil e criminal do servidor publico
9. Bens Publicos: conceito, classificagdo, aquisi¢ao, uso, alienagéo, imprescritibilidade, impenhorabilidade.
10. Controle da Administragao.
11. Responsabilidade civil das pessoas juridicas de direito publico e das privadas prestadoras de servigco publico. Direito
de regresso.
12. Limita¢des do direito de propriedade.
13. Intervengédo do Estado na propriedade. Desapropriacdo por necessidade e utilidade publica. Desapropriagdo por
interesse social. Desapropriagao indireta. Retrocessao. Servidao e requisicao administrativa.
14. Processo administrativo: processo e procedimento, principios, fases e modalidades.
15. Improbidade administrativa.
16. Reformas Constitucionais Administrativas

17 Mandado de Seguranca. A¢do Popular. Mandado de Injungdo. Acdo Civil Publica. Agdo por ato de improbidade
administrativa
Bibliografia sugerida
CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. Rio de Janeiro: Lamen Juris
DI PIETRO, Maria Silvia Zanella. Curso de direito administrativo. Sdo Paulo: Atlas.
FAGUNDES, M. Seabra. O controle dos atos administrativos pelo poder judiciario. Rio de Janeiro:
Forense.
FARIA, Edimur Ferreira de. Curso de direito administrativo positivo. Belo Horizonte: Del Rey
GASPARINI, Diogenes. Direito administrativo. Sdo Paulo: Saraiva
JAYME, Fernando Gonzaga. Mandado de seguranca de acordo com a Lei n. 12.016/2009. Belo
Hrizonte: Del Rey.
MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros.

MEIRELLES, Hely Lopes. Licitagdo e contrato administrativo. Sao Paulo: Malheiros.
MEIRELLES, Hely Lopes. Mandado de seguranga (atualizado por Arnoldo Wald e Gilmar Ferreira Mendes). Sdo Paulo:
Malheiros
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MELLO, Celso Antbnio Bandeira de. Curso de direito administrativo.Sao Paulo: Malheiros.

105

MOREIRA NETO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo: parte introdutéria, parte geral

e parte especial. Rio de Janeiro: Forense,
MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Eficacia nas licitagdes e contratos Belo Horizonte: Del Rey

MOTTA, Carlos Pinto Coelho (Coord.). Curso pratico de direito administrativo. 3 ed. Belo Horizonte:

Del Rey

TACITO, Caio. Direito administrativo. S0 Paulo: Saraiva

Lein. 1.533/51

Lein. 4.717/65

Lei n. 8.429/92

Lei n. 8.666/93

Lei n. 9.507/97

Lei Complementar n. 101/2000

BRASIL. Constituicao da republica federativa do brasil (texto atualizado).
LAGOA SANTA, Lein. 3.241, de 16 de janeiro de 2012.

Direito Tributario

1-  Vigéncia e aplicagéo das leis tributarias.

2- Fontes do Direito Tributario.

3- Contribuicao de melhoria.

4- Taxa.

5-  Imposto.

6- Competéncia tributéria.

7- Obrigagao tributaria.

8- Fato gerador.

9- Sujeito ativo e sujeito passivo da obrigacaotributaria.

10- Responsabilidade tributéria.

11- Processo tributario administrativo.

12- Principios da legalidade, da anterioridade, da igualdade, da uniformidade e da capacidade contributiva.
13- Matéria Tributaria em Juizo: execugéo fiscal, agao anulatéria de débito fiscal e mandado de segurancga.
14- Imunidades tributérias.

15- Extingdo do crédito tributario: modalidades.

16- Limitagdes constitucionais ao poder de tributar.

17- Impostos de competéncia do Municipio.

Bibliografia sugerida

ATALIBA, Geraldo. Hipdtese de incidéncia tributaria. Sao Paulo. RT

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

BALEEIRO, Aliomar. Limitagbes Constitucionais ao Poder de Tributar. Rio de Janeiro: Forense.
BALEEIRO, Aliomar. Uma introdugéo a ciéncia das financas. 15. ed. Rio de Janeiro: Forense.

CALMON, Sacha. Curso de direito tributario brasileiro. Rio de Janeiro:

Comentarios a Constituicao de 1988. Sistema Tributario. Ed. Forense, RJ, 1990.
CARRAZZA, Roque Antbénio. Curso de direito constitucional tributario. Sao Paulo, Malheiros.
DERZI, Misabel Abreu Machado. Modificagcées da jurisprudéncia no direito tributario. Sdo Paulo: Noeses
MACHADO, Hugo de Brito. Curso de direito tributario. Sao Paulo: Malheiros.
MELO, José Eduardo Soares de. Curso de direito tributario. Sao Paulo: Dialética.
NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario. Sao Paulo: Saraiva.
TORRES, Ricardo Lobo. Curso de direito financeiro e tributario. Rio de Janeiro: Renovar.
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (texto atualizado).
BRASIL. Codigo tributdrio nacional e legislacdo complementar (texto atualizado).

LAGOA SANTA. Lei n. 3.080, de 12 de outubro de 2010. (Cédigo Tributario Municipal)

DIREITO CIVIL

1 Pessoa natural. Personalidade e capacidade. Pessoa juridica.Domicilio civil.
2. Bens.

3 Fatos, atos e neg6cios juridicos.

Forense,
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Defeitos dos atos juridicos.

Forma dos atos juridicos e da sua prova.

Atos ilicitos.

Prescricao e da decadéncia.

Posse e propriedade

Obrigagdes. Conceito. Fontes. Modalidades. Efeitos. Extingdo. Consequéncia da inexecugéo das obrigagbes. Cessao
de crédito. Contratos. Obrigacdes por declaracao unilateral de vontade. Obrigagdes por ato ilicito. Liquidagdo. Concurso
de credores.

10 Responsabilidade Civil.

Bibliografia sugerida

O©oO~NO O~

AMARAL, Francisco. Direito civil — introducao. Rio de Janeiro: Renovar

CAVALIERI FILHO, Sérgio. Programa de responsabilidade civil. Sdo Paulo: Malheiros
DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro. Sado Paulo: Saraiva

FIUZA, César. Direito civil: curso completo. Belo Horizonte: Del Rey

LOBO, Paulo. Direito civil. Sao Paulo: Saraiva.

NERY JR. Nelson. NERY, Rosa Maria de Andrade. Cddigo civil anotado e legislacdo extravagante em vigor. Sao
Paulo: Editora Revista dos Tribunais.

PEREIRA, Caio Mario da Silva. Instituicées de direito civil. Rio de Janeiro: Forense
RODRIGUES, Silvio. Direito civil. Sao Paulo: Saraiva

THEODORO JR. Humberto. Dano moral. Sao Paulo: Juarez de Oliveira.

BRASIL. Cadigo civil. Lei n. 10.406/2002

DIREITO PROCESSUAL CIVIL
1 Jurisdicdo, agéo e processo.
2 Principios constitucionais do processo civil
3 Sujeitos da relagéo processual: parte e procuradores. Litisconsorcio. Intervencao de terceiros.

4 Prazos processuais

5 Peti¢éo inicial: requisitos.

6 Da antecipacao de tutela.

7 Resposta do réu

8 Excecdes: de incompeténcia; de impedimento ou suspeicdo; procedimento das excegdes

9 Julgamento conforme o estado do processo: extingdo do processo com ou sem resolugdo do mérito; julgamento
antecipado da lide

10 Prova: conceito, objeto, fontes e meios da prova, énus da prova

11 Sentenca: estrutura e classificacdo das sentengas

12 Coisa julgada
13 Pressupostos processuais.
14 Procedimentos: comum ordinario, comum sumario e procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa e voluntaria.
Conceito e natureza juridica.
15 Tutela antecipada.
16 Da execugao em geral. Das diversas espécies de execugdo. Meios de defesa do devedor
17 Processo cautelar. Eficacia temporal dos provimentos cautelares. Procedimentos cautelares nominados e inominados.
18 Acdes de procedimentos especiais
19 Recursos: teoria geral e recursos em espécie
20 Mandado de seguranca. Acédo popular. Mandado de injungdo. Acao civil publica. Acdo por ato de improbidade
administrativa
21 Liquidagao de sentenca.

22 Cumprimento da sentenca
23 Execucao contra a Fazenda Publica
24 Execucao Fiscal
Bibliografia sugerida
ALVIM, Arruda. Manual de direito processual civil. Sao Paulo. Revista dos Tribunais.
ASSIS, Araken de. Manual da execucdo. Sao Paulo: Revista dos Tribunais.
BARBOSA MOREIRA, José Carlos. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense
CAMARA, Alexandre Freitas. Licdes de direito processual civil. Rio de Janeiro: Lumen Juris
JAYME, Fernando Gonzaga. Mandado de seguranca de acordo com a Lei 12.016/2009. Belo Horizonte: Del Rey
MARINONI, Luis Guilherme. Manual do processo de conhecimento. Sao Paulo: Revista dos Tribunais
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MARINONI, Luis Guilherme. Teoria geral do processo. Sao Paulo: Revista dos Tribunais

MARINONI, Luis Guilherme. Execucdo. Sao Paulo: Revista dos Tribunais

MANCUSO, Rodolfo de Camargo. Acéo civil publica. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais

MOREIRA, José Carlos Barbosa. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

NERY JR. Nelson, NERY, Rosa Maria Andrade. Cddigo de processo civil comentado. Sao Paulo: Revista dos Tribunais
NERY JR. Nelson, NERY, Rosa Maria Andrade. Teoria geral dos recursos. Sao Paulo: Revista dos Tribunais
PACHECO, José da Silva. O mandado de seguranga e outras acdes constitucionais tipicas. Sado Paulo: Revista dos
Tribunais

SANTOS, Ernane Fidelis dos. Manual de direito processual civil. Sao Paulo: Saraiva.

SILVA, Ovidio A. Baptista da. Curso de processo civil. Sdo Paulo. Revista dos Tribunais.

SILVA, Ovidio A. Baptista da. Do processo cautelar. Rio de Janeiro: Forense

THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense

CODIGO DE PROCESSO CIVIL - Lei n. 5.869, de 11-1 -73 (texto atualizado).

Lei n. 9.099, de 26-9-95 — Juizados Especiais Civeis e Criminais — (texto atualizado).

Lei n. 6.830/80 (Lei de Execucéo Fiscal)

DIREITO MUNICIPAL

O municipio na Constituicdo da Republica

Autonomia municipal

Organizagao do municipio

Lei organica do municipio de Lagoa Santa

Urbanismo e protegdo ambiental

Plano Diretor do Municipio de Lagoa Santa

. Estatuto das Cidades — Lei Federal n. 10.257/2001

Bibliografia sugerida

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo. Belo Horizonte: Del Rey.

DALLARI, Adilson Abreu, FERRAZ, Sérgio (Coord.). Estatuto da cidade — comentarios a Lei n. 10.257/2001. S&o Paulo:
Malheiros

GASPARINI, Diégenes. Estatuto da cidade. Sdo Paulo: NDJ

MAGALHAES, José Luiz Quadros de. Poder municipal — Paradigmas para o estado constitucional brasileiro. Belo
Horizonte: Del Rey

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro. Sao Paulo: Malheiros

MELO FILHO, Urbano Vitalino. Direito municipal em movimento. Belo Horizonte: Del Rey

BRASIL. Decreto-Lei Federal n. 201, de 27-02-67.

Nooswp

BRASIL. Lei Complementar Federal n. 101, de 04-05-2000.
LAGOA SANTA. Lei Orgénica do Municipio.

LAGOA SANTA. Lein. 2.862, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2008.
LAGOA SANTA. Lein. 2.863, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2008.
SITIOS ELETRONICOS:

www.stf.gov.br

www.stj.gov.br

www.tjmg.gov.br

> ARQUITETO

Programa

Histéria e teoria da arquitetura. Teoria e préatica do projeto arquitetdnico. Desenho arquitetdnico e perspectiva. Leitura e
interpretacdo de projetos. Elementos de projeto. Projeto assistido por computador. Coordenacao e compatibilizacdo de
projetos complementares ao projeto arquiteténico. Teoria e histéria do urbanismo. Projeto urbanistico. Desenho urbano.
Planejamento urbano e regional. Paisagismo. Planejamento ambiental. Projeto paisagistico. Conforto ambiental. Conforto
térmico. Acustica arquitetbnica. lluminagao natural e lluminacéo artificial. Luminotécnica basica. Conservacao de energia.
Projeto de estruturas. Resisténcia dos materiais. Materiais de construgdo. Fundagées. Alvenaria estrutural. Estruturas de
concreto. Estruturas metdlicas. Sistemas estruturais. Construcdo de areas urbanas e obras publicas. Habitagdo de
interesse social. Planejamento, orgamento e controle de obras. Elaboragédo de especificagbes técnicas. Avaliagao de bens.
Materiais e técnicas de construgdo. Técnicas retrospectivas. Instalagdes elétricas, Instalagbes hidrossanitarias. Aguas
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pluviais. Topografia. Legislagdo. Seguranga do Trabalho. Equipamentos de protecao individual e coletiva. Lei de Uso e
Ocupacao do Solo. Codigo de obras. Etica profissional.

Bibliografia sugerida

BENEVOLO, Leonardo. A arquitetura no novo milénio. Sdo Paulo: Estacao Liberdade, 2007.

MUMFORD, Lewis. A cidade na historia: suas origens, transformacgdes e perspectivas. 5. ed. Sao Paulo: Martins Fontes,
2008.

BONDUKI, Nabil Georges. Origens da habitagdo social no Brasil: arquitetura moderna, lei do inquilinato e difusdo da casa
propria. 4. ed. Sdo Paulo: Estacéo Liberdade: FAPESP, 2004.

ROMERO, Marta Adriana Bustos. A arquitetura bioclimatica do espago publico. Brasilia Editora Universidade de Brasilia,
2001

FROTA, Anésia Barros; SCHIFFER, Sueli Ramos. Manual de conforto térmico. 8. ed. Sao Paulo: Studio Nobel, 2007.
CREDER, Hélio. Instalacées hidraulicas e sanitarias. 6. ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 2006.
MASCARQO, Juan Luis. O custo das decisdes arquiteténicas. 5. ed. Porto Alegre: Masquatro Editora, 2010.

NISKIER, Julio. Manual de instalagbes elétricas. Rio de Janeiro: LTC, 2005.

REBELLO, Yopanan Conrado Pereira. A concepgéo estrutural e a arquitetura. 3. ed. Sao Paulo: Zigurate, 2003.

SEGAWA, Hugo. Arquiteturas no Brasil, 1900-1990. 2.ed. S&o Paulo: Edusp, 1999.

NORMAS TECNICAS ABNT

NBR 9050/2004 — Acessibilidade a edificagcdes, mobiliario, espagos e equipamentos urbanos.
NBR 6492/94 — Representacao grafica de projetos de arquitetura
NBR 5410 — Instalacdes elétricas de baixa tenséo.
NBR 5626 — Instalacao predial de agua fria.
NBR 9077 — Saidas de emergéncia em edificios.
EGISLACAO APLICADA
Lei Federal 11.977 de 07/07/2009-Programa Minha Casa Minha Vida;
Lei Federal 12.424 de 16/06/2011 — Programa Minha Casa Minha Vida;
PLANHAB- Plano Nacional de Habitagéo Pacto Nacional pela Moradia Digna 2009 -2023;
Cédigo de Edificagdes Lei Municipal n® 9725/2009;
Estatuto da Cidade — Lei Federal 10.257/2001;
Lei Federal 9875/1995 que altera a Lei Federal n® 6766/1979;
Legislagdes ambientais municipais, estaduais e federais e resolu¢ées do COMAM.

e 6 6 o o o o ™ o o o o o

» ENGENHEIRO AGRIMENSOR

Programa

1. Urbanizagdo - Cadastro técnico e planejamento urbano. Cadastro urbano. Cadastro multifinalitario. Zoneamento e
setorizacdo. Nogdes de obras e projetos viarios. Tragado de cidades. Parcelamento do solo urbano.

2. Topografia: Elementos da topografia. Limites de atuagdo da topografia. Divisdo da topografia. Evolugdo dos
equipamentos topogréficos. Sistemas de coordenadas (polares e retangulares). Medidas de distancia (processos direto e
indireto). Medidas angulares (horizontais e verticais), medidas agrarias. Taqueometria. Orientagdo de plantas, Norte
verdadeiro e Norte magnético. Planimetria. Poligonacdo (taqueométrica e eletronica). Dispersdo de medidas, tolerancia,
irradiagbes. Altimetria, representagdo grafica do relevo (perfis e planos cotados). Batimetria. Planialtimetria. Memorial
Descritivo. Demarcacdo de propriedades. Locacbes (obras civis, lotes etc.). Topografia de precisdo: equipamentos,
métodos e processos de levantamento. Novas tecnologias para geomatica

3. Geodésia - Trigonometria esférica. Geodésia geométrica. Terra: plana, esférica, geoidal, elipsoidal. Sistemas de
referéncia na geodésia. Sistema geodésico brasileiro. Equipamentos e principios de medicao. Geometria do elipsoide de
revolugdo. Transformacdo de data geodésicos. Triangulagdo geodésica. Célculo de posicdes geodésicas. Poligonacéo
geodésica. Nivelamento geodésico. Posicionamento por satélites.

4. Fotogrametria - Fotogrametria e fotoidentificagcdo e sesoriamento remoto. Geometria das fotografias e fotogramas.
Projeto de levantamento fotogramétrico. Fotogrametria terrestre. Aerofotogrametria. Triangulagdo fotogramétrica.
Fotogrametria analitica. Métodos e processos. Interpretagao de fotografias aéreas. Operagdes sobre fotografias aéreas.
Sistemas sensores. Comportamento espectral de alvos. Satélites para estudos ambientais. Processamento digital de
imagens.

5. Cartografia - Cartas topogréficas, fases de construgcéo da carta. Sistemas de projecdo. Transformagdes geométricas.
Teoria das distorgdes. Projecdes planas, conicas, cilindricas — UTM. Caracteristicas técnicas dos sistemas UTM, RTM e
LTM. Convergéncia meridiana. Transformacdo de coordenadas geodésicas curvilineas em plano-retangulares UTM.
Transporte de coordenadas nas projegdes UTM, LTM e RTM. Transformacdo de coordenadas planas UTM em locais.
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Desenho cartogréafico. Cartografia digital. Modelagem digital de terreno, banco de dados e ferramentas de
geoprocessamento. Processamento digital de imagens.

6. Agrimensura legal - Agcdes de demarcagdo de terras. A¢des de desapropriagcdo de terras. Registros publicos.
Pericias judiciais.

Bibliografia sugerida

BORGES, Paulo Torminn. Institutos bdsicos do direito agrario. 6.ed. Sao Paulo: Saraiva, 1991.

CASTRO, José Flavio Morais; Universidade Estadual Paulista Julio de Mesquita Filho. Principios de cartografia
sistemadtica, cartografia tematica e sistema de informagéo geografica (SIG). Rio Claro: UNESP, Instituto de Geociéncias e
Ciéncias Exatas, 1996.

COMASTRI, José Anibal & TULER, José Claudio. Topografia: altimetria . 2. ed. Vigosa: UFV , 1990.

COMASTRI, José Anibal. Topografia: planimetria. 2. ed. Vigosa : UFV , 1992.

COMASTRI, José Anibal; CARVALHO, Carlos A. B. de. Estradas: tracado geométrico. Vigosa: UFV, 1981.

GEMAEL, C. Geodésia Fisica. Curitiba: UFPR, 1981.

GEMAEL, C. Introdugéo a geodésia geométrica: 1% e 2° partes. Curitiba: UFPR, 1987.

Instituto Mineiro de Avaliagbes e Pericias de Engenharia. Fundamentos de avaliagées patrimoniais e pericias de
engenharia. Belo Horizonte: PINI, 1998.

LOCH, Carlos. A interpretagdo de imagens aéreas: nogdes basicas e algumas aplicagdes nos campos profissionais. 4. ed.
Florianopolis: UFSC, 2001.

MASCARQO, Juan Luis. Manual de loteamentos e urbanizagbes. 2. ed. Porto Alegre: Sagra Luzzatto, 1997.

NOVO, Evlyn Marcia Ledo de Moraes. Sensoriamento remoto: principios e aplicagoes. 2. ed. Sao Paulo: Edgard
Bliicher, 1992.

SILVA, Ardemirio de Barros. Sistemas de informagdes geo-referenciadas: conceitos e fundamentos. Campinas:
UNICAMP, 1999.

SIQUEIRA, A. C. de. Acdo de demarcacao de terras. Sao Paulo: Saraiva, 1985.

> ENGENHEIRO AGRONOMO

Programa

Boténica: morfologia e classificacdo das plantas. Principais espécies arboéreas, frutiferas, leguminosas e ornamentais
Caracteristicas, utilizacao em parques e jardins. Relagdes solo-agua-clima-planta.

Arborizagdo urbana e rodoviaria, areas verdes e areas protegidas. Planejamento da paisagem. Espécies indicadas,
caracteristicas. Compatibilidade com equipamentos urbanos, plantio, tratos culturais, técnicas de poda. Viveiros:
planejamento, producdo e manejo, substratos e recipientes. Propagagéo sexuada e assexuada das plantas. Sementes e
mudas. Flores e plantas em vasos e jardins.

Entomologia, fitopatologia e invasoras. Manejo ecologico, métodos de controle, resisténcia, conceitos, relagdes
ecologicas, identificacdo. Lei n. 7.802/89 e Decreto 4074/2002 (lei dos agrotédxicos). Receituario agrondmico, destinacao
final de embalagens.

Fitotecnia - Nogdes gerais de olericultura, fruticultura e grandes culturas agricolas.

Florestas - Conceitos, formagbes vegetais, cerrado e mata atlantica, florestas plantadas, biomassa. Manejo florestal
sustentado. Dendrometria. Nogées de inventario florestal. Lei n. 4.771/65 (Cédigo Florestal).

Manejo e conservagdo dos recursos naturais renovaveis. Solos: conceitos, elementos minerais, propriedades fisicas e
quimicas, fertilidade, matéria organica. Praticas de conservacdo e manejo. Adubacdo mineral e organica, calagem.
Fertilizantes e corretivos. Amostragem dos solos: analise e interpretagdo dos resultados. Erosdo. Bacias hidrogréficas:
conceitos, caracterizacdo e manejo. Uso da agua: irrigacdo e drenagem. Ecologia e biodiversidade. Degradacao
ambiental, efeitos da urbanizacao, recuperagéo de areas degradadas, uso de leguminosas. A vegetagdo na estabilidade
de encostas.

Bibliografia sugerida

ARAUJO, G.H.S., ALMEIDA, J.R., GUERRA, A.J.T. Gestao ambiental de areas degradadas. Rio de Janeiro: Bertrand
Brasil, 2005.

CAMPANILI, M.& SCHAFER, W.B. Mata atlantica: manual de adequacao ambiental. Brasilia: MMA/SBF, 2010.
CEMIG/IEF. Manual de arborizaggo. Belo Horizonte: CEMIG, 1986.

COMISSAO de fertilidade do solo do estado de Minas Gerais. Recomendagbes para o uso de corretivos e fertilizantes em
Minas Gerais — 52 aproximacgao. Vigosa, 1999.

DAKER, A. A 4gua na agricultura, . Rio de Janeiro: Freitas Bastos, 1976.

FERNANDES, M.R. Manejo integrado de bacias hidrograficas: fundamentos e aplicagdes. Belo Horizonte: SMEA/CREA,
2010.

FILGUEIRA, F.A.R. Manual de olericultura, vol. I. Sdo Paulo: Agronémica Ceres, 1981.
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GALLI, F. e outros. Manual de fitopatologia, vol. |. Sdo Paulo: Agronémica Ceres, 1978.

GALLO, D. e outros. Manual de entomologia agricola. 2" ed. Sdo Paulo: Agrondmica Ceres, 1988.
GOMES, J.M. & PAIVA, H.N. Viveiros florestais (Propagacdo sexuada) Cadernos didaticos n. 72. 3. ed. Vigosa: UFV,
2004.

GREENWOOD, P. O livro definitivo de dicas e sugestbes de jardinagem. 2. ed. Sao Paulo: Nobel, 1999.
HILL, L. Segredos da propagagéo de plantas. S&do Paulo: Nobel, 1996.

LORENZI, H. Arvores brasileiras, vol. 1 e 2. 2. ed. Sdo Paulo: Plantarum, 2002.

LORENZI, H. Plantas Ornamentais no Brasil. 32 ed. Sao Paulo: Plantarum, 2001.

MALAVOLTA, E. Manual de quimica agricola. Sdo Paulo:. Agrondmica Ceres, 1976.

PAIVA, H.N. & GONGALVES, W. Arborizagdo em Rodovias. Cadernos didaticos. Vigosa: UFV, 2005.
PEDROSA, J.B. Arborizacao de cidades e rodovias. Série Técnica. Belo Horizonte: IEF/MG, 1983.
REVISTA Informe Agropecuério. Belo Horizonte: EPAMIG:

N.2 191 - Conservacéao de Solos, 1998.

N.2 210 — Recuperacéo de Areas Degradadas, 2001.

N.2 220 — Agroecologia, 2003.

SIMAO, S. Manual de fruticultura. Sao Paulo: Agrondmica Ceres, 1971.

SOARES, C.P.B., NETO, F.P. & SOUZA, A.L. Dendrometria e inventario florestal. Vigcosa: Ed. UFV, 2006.

THIBAU, C.E. Produgéo sustentada em florestas. Compéndio. Belo Horizonte: Escriba, 2000.
VIDAL, W.N. & VIDAL, M.R.R. Boténica— Organografia. Vigosa: Imprensa Universitaria, 1980.

» ENGENHEIRO AMBIENTAL

Programa

Meio ambiente

Clima: relagdes do clima com atividades humanas (agricultura e urbanizagao).

Conceitos ecolégicos fundamentais para os diferentes aspectos do desenvolvimento sustentavel.

Conscientizacdo de problemas e solugbes para a crise ambiental contemporanea.

Risco geoldgico

Erosdo e assoreamento em areas urbanas e rurais.

Aplicabilidade da geomorfologia na arquitetura e urbanismo. Aplicabilidade no &mbito do planejamento e no uso racional
do espago. Dinamica e funcionalidade das vertentes no contexto ambiental. Analise das limitagbes geomorfolégicas
inerentes a ocupacgéo do espaco.

SANEAMENTO

Sistema de microdrenagem.

Agua: padroes de qualidade e métodos de coleta e andlise; fontes de poluicdo (esgoto doméstico, efluentes industriais,
sedimentos, calor etc.); padrdes de langcamento de efluentes; abastecimento (captacdo, tratamento, reservacao,
distribuic&o); ciclo hidrolégico e riscos de erosdo; sistemas de controle e tratamento de efluentes de fontes de poluigéo;
agua subterrénea (disponibilidade e contaminagéo); apacidade de autodepuracao dos cursos d’agua;

Ar: padrdes de qualidade e medicdes; fontes de poluicdo (méveis e fixas); padrdes de langamento de efluentes; sistemas
de controle e tratamento de efluentes de fontes de poluicao; dispersao atmosférica; ruido;

Sistema de esgotos sanitarios: instalagbes domiciliares; coleta; interceptagéo, conciliagdo com solugbes de fundo de vale;
noc¢des sobre tratamento; fossas (modalidades, projeto, construgdo, manutencdo, destino do lodo); sistema alternativo
para ocupacdes de urbanizagao precaria.

Drenagem Urbana: Microdrenagem; Solugbes de fundo de vale (canais, solugbes de menor impacto ambiental e
paisagistico); Protecao de encostas;

TECNOLOGIA

Gréfica computacional aplicada ao desenho projetivo.

Bases conceituais e tedricas sobre os Sistemas de Informagdes Geograficos (SIG).

Potencial das técnicas de geoprocessamento para a representacdo de fendmenos e modelos ambientais relacionados a
diversos campos de estudo.

Instrumentalizacdo de técnicas do Geoprocessamento para diversas aplicagbes levando em consideragcdo os
componentes de analise do espago geografico.

GERENCIAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS

Definigao de residuos soélidos.

Caracterizagao quantitativa e qualitativa do residuo urbano.

Reciclagem e reaproveitamento de residuos gerados no meio urbano.
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Gerenciamento de sistemas de limpeza publica.

GESTAO DE SANEAMENTO E MEIO AMBIENTE

Normas e padrées ambientais: dgua, ar, solo e residuos solidos.

Aspectos econdmico-financeiros. Planejamento e avaliagdo em saneamento. Participagcdo e controle social. A
intersetorialidade do saneamento.

Bibliografia sugerida

Sistema de drenagem em areas urbanas

BARROS, Raphael Tobias de Vasconcelos et al. (Eds). Manual de saneamento e protegcdo ambiental para os municipios.
Volume II: saneamento. Belo Horizonte: DESA UFMG, 1995.

MOTA, Suetbnio - Infrodugdo a engenharia ambiental. 4. ed. Rio de Janeiro: ABES, 2006. VIANNA, Marcos R. Instalagcbes
hidraulicas prediais. 3. ed. Belo Horizonte: Imprimatur, 2004.

Diagnostico ambiental do meio urbano

AQUINO, Afonso Rodrigues de (Coord.). Analise de sistema de gestdo ambiental. Rio de Janeiro: Thex, 2008. Resolucao
Conama n. 001, de 23 de janeiro de 1986.

Risco geologico

GUERRA, Anténio R., CUNHA, Sandra B. Geomorfologia: uma atualizagdo de bases e condeitos.6. ed. Rio de Janeiro:
Bertrand Brasil, 2005.

TOMINAGA Lidia Keiko; SANTORO, Jair; AMARAL, Roséangela (org.). Desastres naturais: conhecer para prevenir. Sao
Paulo: Instituto Geolégico, 2009.

Geomorfologia aplicada ao urbanismo

GUERRA, Anténio R., CUNHA, Sandra B. Geomorfologia: uma atualizagdo de bases e condeitos.6. ed. Rio de Janeiro:
Bertrand Brasil, 2005.

ROSS, J. Geomorfologia ambiente e planejamento. Sdo Paulo: Contexto, 1990.

Sistemas de esgoto sanitario

TSUTIYA, M., ALEM SOBRINHO, P. Coleta e transporte de esgoto sanitario. Sdo Paul: DEHS-EPUSP, 1999.

NUVOLARI, A (coordenacao). Esgoto sanitario: coleta, transporte, tratamento e reuso agricola. Sdo Paulo:Edgard Bliicher,
2003.

VIANNA, Marcos R. Instalagées hidraulicas prediais. 3. ed. Belo Horizonte: Imprimatur, 2004.

Geoprocessamento

SILVA, Jorge Xavier da, ZAIDAN, Ricardo Tavares. Geoprocessamento & andlise ambiental. Rio de Janeiro: Lajeop
UFRJ, 2004.

SILVA, Reginaldo M da. Introducdo ao geoprocessamento: conceitos técnicas e aplicagbes. 2. ed. Novo Hamburgo:
Fevale, 2010.

Gerenciamento de residuos solidos

CASTILHOS JUNIOR, Armando B. Residuos sdlidos urbanos: aterro sustentavel para municipios de pequeno porte. Rio
de Janeiro: ABES, 2003.

LEIl n. 12.305, de 2 de agosto de 2010. Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos; altera a Lei n. 9.605, de 12 de
fevereiro de 1998, e da outras providéncias

Gestao de saneamento e meio ambiente

MOTA, Suetbnio - Introdugdo a engenharia ambiental. 4. ed. Rio de Janeiro: ABES, 2006.

AQUINO, Afonso Rodrigues de (Coord.). Andlise de sistema de gestdo ambiental. Rio de Janeiro: Thex, 2008.

» ENGENHEIRO CIVIL

Programa

Resisténcia dos materiais: tensdo e deformacdo; solicitacdo axial (tracdo e compressdo); solicitacdo por corte
(cisalhamento); tor¢éo; flexdo; flambagem; energia de deformagéo. Conceitos basicos de analise estrutural; estruturas de
concreto, aco e madeira — célculo e dimensionamento. Materiais de construgcdo. Aglomerantes: cal, gesso e cimento:
caracteristicas e propriedades. Agregados: classificacdo. Concretos: propriedades nos estados fresco e endurecido, fator
agua/cimento, resisténcia mecanica e durabilidade. Argamassas: classificacdo, propriedades essenciais. Revestimentos
cerémicos: tipos, classificagdo, assentamento convencional e com argamassa colante, juntas de dilatagdo. Agos para
concreto armado. Mecénica dos solos e fundagdes: fundamentos de geologia aplicada; caracterizacéo e classificagao dos
solos; prospeccao geotécnica do subsolo; riscos geolégicos; compactagéo; andlise da estabilidade de taludes; movimento
de terra: aterro e desaterro; microdrenagem; protegdo de encostas. Processos construtivos: formas de madeira e
metalicas para estruturas de concreto armado, produgdo e lancamento do concreto, cura, adensamento e desforma.
Planejamento e orgamento de obras: estudo de viabilidade técnico-econdmica; dimensionamento e gerenciamento de
equipes e de equipamentos; redes PERT; levantamento de materiais e mdo de obra; planilhas de quantitativos e de
composigdes de custos; listas de insumos; valores por itens; cronogramas fisico-financeiros; softwares comerciais para
orgamentos. Hidraulica: mecanica dos fluidos; drenagem pluvial e drenos superficiais e profundos. Instalagdes prediais:
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nogdes de instalacdes de agua fria, de agua quente, de prevencado de incéndios, de aguas pluviais, de esgotos sanitarios
e de disposicdo de residuos sélidos; instalacdes elétricas domiciliares; materiais; elementos e sistemas construtivos;
patologia e manutencao. Ambiente de trabalho na construgéao civil. NR8 — Edificagées; NR10 — Seguranca em instalagdes
e servicos de eletricidade; NR11 — Transporte, movimentagdo, armazenamento e manuseio de materiais; NR17 —
Ergonomia; NR18 — Condi¢des e meio-ambiente de trabalho na industria da constru¢do; NR23 — Proteg¢éo contra incéndio;
EPIs e EPCs utilizados em obras e servicos; critérios basicos para a promog¢ao de acessibilidade de pessoas portadoras
de deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Bibliografia sugerida

ABNT. Instalagéo predial de agua fria (NBR 5626). Rio de Janeiro: ABNT, 1998.

ABNT. Instalagées elétricas de baixa tensdo (NBR 5410). Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

ABNT. Instalagées prediais de aguas pluviais (NBR 10844). Rio de Janeiro: ABNT, 1989.

ABNT. Manutencéo de edificacbes: Procedimento (NBR 5674). Rio de Janeiro: ABNT, 1999.

ABNT. Sistemas prediais de esgoto sanitario: Projeto e execugdo (NBR 9649). Rio de Janeiro: ABNT, 1999.

ABNT. Projeto de estruturas de concreto — procedimento (NBR 6118). Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

ABNT. Projeto e execugdo de fundagées (NBR 6122). Rio de Janeiro: ABNT, 1996.

ABNT. Projeto e execucdo de estruturas de ago de edificios (NBR 8800). Rio de Janeiro: ABNT, 1986.

AZEVEDO NETTO, J. M. et al. Manual de hidraulica. 8 ed. atualizada. Sao Paulo: Bliicher, 1998.

BAUER, L. A. F. Materiais de construgdo. Rio de Janeiro: LTC. 1997, v. 1 e 2. CREDER H. Instalagées elétricas. 14. ed.
Rio de Janeiro: LTC. 2002.

FIORITO, A. J. S. I. Manual de argamassas e revestimentos: estudos e procedimentos de execug¢do. Sdo Paulo: Pini.
1994.

GERE, J. Mecénica dos materiais. Sao Paulo: Thomson Pioneira. 2003.

GOLDMAN P. Introdugéo ao planejamento e controle de custos na construgéo civil brasileira. 3. ed. Sao Paulo: Pini, 2000.

HACHICH W. et al. Fundacoées: teoria e pratica. Sao Paulo: PINI. 1998.

LEET K. M. et al. Fundamentos da analise estrutural. Sdo Paulo: McGraw-Hill. 2009.

LIMMER, C. V. Planejamento, orcamentagéo e controle de projetos. Rio de Janeiro: LTC. 1997.

MATTOS A. Como preparar orcamentos de obras. Sao Paulo: Pini, 2007.

SOUZA V. C. M., RIPPER, T. Patologia, recuperacéo e reforgo de estruturas de concreto. Sdo Paulo: PINI, 1998.

VIANNA, M. R. Instalagbes hidraulicas prediais. Belo Horizonte: Imprimatur, 2004.

YASIGI, W. A técnica de edificar. 5. ed.Sao Paulo: Pini, 20083.

» ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO
Programa
Conceito e caracterizagdo de insalubridade e periculosidade. Eliminagdo ou neutralizagdo da insalubridade e/ou
periculosidade. Explosivos e inflamaveis. Energia elétrica. Radiagdo ionizante. Pericia extrajudicial, pericia judicial e laudo
pericial. Os danos a salde do trabalhador. Trabalho em atividades perigosas ou penosas. Jurisprudéncias relativas a
insalubridade e periculosidade; Legislacdo e normas técnicas e Perfil Profissiografico Previdenciario: NR 03, 08 e 18.
Legislacdo e as normas técnicas. Proteg¢do juridica. Pericia judicial. Direito ambiental e meio ambiente do trabalho.
Aposentadoria e laudos técnicos. Aposentadoria especial. Critério de caracterizagdo. Aposentadoria especial por ruido.
Definicao, dispositivos legais, objetivo do perfil profissiografico previdenciario. A utilizagdo, manutencao e modelo de
formulario do perfil profissiografico previdenciario; Protecao ambiental: Transformagao do ambiente. Controle de qualidade
ambiental. Qualidade do ar e da 4gua. Controle de residuos e reciclagem; Tecnologia e preven¢cao no combate a sinistro:
Tecnologia e prevengao no combate a sinistro. Propriedade fisico-quimica do fogo. O incéndio e suas causas. Classes de
incéndio. Métodos de extingdo. Agentes e aparelhos extintores. Extintores de incéndio. Sistemas de prevengado e combate
a incéndios. Brigadas de incéndio. Planos de emergéncia e auxilio matuo; Programa de Prevencao de Riscos Ambientais
(PPRA) e Legislacdo da Medicina do Trabalho: NR 09. Elaboragdo do Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais
(PPRA). Registro, manutengéo e divulgagdo do PPRA. Riscos ambientais. Avaliagdo e controle de agentes ambientais.
Riscos fisicos, quimicos, biolégicos e mecanicos. Temperaturas. Ruidos, poeiras, radiagbes ionizantes e ndo ionizantes,
gases vapores, vibragdes, calor e frio, temperaturas extremas, iluminagao, ventilagcao industrial e riscos quimicos Técnicas
de uso de equipamentos de medigbes. Legislagdo da medicina do trabalho; Sistemas de prevengédo a combate a incéndio
e panico; Ergonomia: NR-17. A aplicabilidade, conceito, as linhas e tipos da ergonomia. Aplicagdo, métodos, técnicas e
objetivo da ergonomia. Aplicacao da antropometria, biomecénica e atividades musculares. Espacos e postos de trabalho.
Fatores ambientais. Ergonomia e prevencao de acidentes. Informagédo e operacédo (informagdes visuais, uso de outros
sentidos, controles e relacionamento entre informagdo e operagdo). Transporte, armazenamento, movimentagdo e
manuseio de materiais. Equagdo de NIOSH. Duracao, ritmo e carga de trabalho. Analise Ergondémica do Trabalho (AET).
Trabalho, tarefa e atividade.
Bibliografia sugerida
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BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Manual de aplicagcdo da norma regulamentadora NR17. 2.ed. Brasilia: 2002.
CARDELLA, B. Seguranga no trabalho e prevenc¢do de acidentes: uma abordagem holistica. Sdo Paulo: Atlas, 2008.
CHAVES, J. J. et al. Perfil profissiografico previdenciario. Belo Horizonte: Folium, 2003.

DUL, J. e WEERDMEESTER, B. Ergonomia Pbrasil.ratica. S&o Paulo: Edgard Bllcher, 1995.

GUERIN, F.; et al., A. Compreender o trabalho para transforma-lo. Sao Paulo: Edgard Bliicher, 2001.

IIDA, I. Ergonomia projeto e produgédo. Sao Paulo: Edgard Bliicher, 2003.

LAVILLE, A. Ergonomia. Sao Paulo: Editora da Universidade de Sao Paulo, 1977.

MARTINEZ, W. N. Aposentadoria especial. 2. ed. Sdo Paulo: LTr, 1999.

OLIVEIRA, S. G. Protecao juridica a saude do trabalhador. 2. ed. Revista ampliada e atualizada. Sao Paulo: LTr, 1998.
ROCHA, J. C. S. Direito ambiental e meio ambiente do trabalho: dano, prevengao e protegdo juridica. Sado Paulo: LTr,
1997.

SALIBA, T. M. E CORREA, M. A. C. Insalubridade e periculosidade. 2. ed. Sao Paulo: LTr, 1995.

BRASIL. Seguranga e medicina do trabalho — Normas Regulamentadoras — NR-1 a 33, Portaria n. 3.214, de 8 de junho de
1978. Legislagdo Complementar — Indices Remissivos, 62 ed. Sao Paulo: Atlas, 2008.

VIEIRA, S. I, JUNIOR, C. P. Guia pratico do perito trabalhista: aspectos legais, aspectos técnicos, questdes polémicas.
Belo Horizonte: Ergo, 1997.

» ENGENHEIRO ELETRICISTA
Programa
Calculo Diferencial e integral
Limites e fungbes continuas; derivadas de fungbes algébricas e suas aplicagdes; integrais indefinidas e definidas e suas
aplicacoes; equacdes diferenciais.
Circuitos elétricos
Indutancia e capacitancia; elementos passivos e ativos dos circuitos elétricos; analise de circuitos elétricos; transitérios em circuitos

elétricos; analise senoidal em regime permanente; corrente, tensdo, poténcia e energia em circuitos elétricos; circuitos com acoplamento
magnético; analise de Fourier, transformada de Fourier e transformada de Laplace.

Maquinas elétricas

Transformadores: principio de funcionamento, circuito equivalente, regulagado, rendimento; Maquinas assincronas: principio
de funcionamento, circuito equivalente, curvas de conjugado, rendimento, controle de velocidade; Maquinas sincronas:
principio de funcionamento, circuito equivalente, &ngulo de carga; Maquinas de corrente continua: principio de
funcionamento, controle de velocidade; Geradores CA e CC.

Sistemas elétricos

Componentes simétricas. Faltas assimétricas. Faltas simétricas. Operagao de sistemas de poténcia. Projetos de instalages elétricas em
baixa e média tensdo. Norma brasileira NBR5410; Regulamentacdo do setor elétrico; Tarifas; Concessées; Co-geracdo de energia elétrica.

Bibliografia sugerida

JOHNSON, David E., HILBURN, John, JOHNSON, Jonny R., Fundamentos de andlise de circuitos elétrico. 4. ed. Rio de
Janeiro: Prentice Hall do Brasil, 1994.

HAYT Jr., William H., KEMMERLY, Jack E. Anélise de circuitos em engenharia, Sao Paulo: Mc Graw-Hill do Brasil, 1975.
GUSSOW, Milton, Eletricidade basica, 2. ed. Sado Paulo: Makron Books.

KERCHNER, Russel M., CORCORAN, George F., Circuitos de corrente alternada, Porto Alegre: Globo.

EDMINISTER, Joseph A., Circuitos elétricos. Sao Paulo: Mc Graw Hill do Brasil.

FITZGERALD, E. A. J., KIGSLEY Jr., Charles. Maquinas elétricas. 3. ed. Sao Paulo: Mc Graw-Hill do Brasil.
STEVENSON, William D., Elementos de analise de sistemas de poténcia, Sdo Paulo: Mc Graw-Hill do Brasil.
GRAY-WALLACE, Eletrotécnica — Principios e aplicagdes. Rio de Janeiro:LTC.

IRWIN, J. David Andlise basica de circuitos para engenharia. 7. ed. Rio de Janeiro: LTC, 20083.

> JORNALISTA
Programa
1. Fungdes da assessoria de imprensa; informacao e planejamento de comunicacao e de assessoria de imprensa.
2. Relacionamento com a midia (media training); treinamento do assessorado para relacionamento com a midia.
3. Dimensodes tedricas e praticas da noticia e da reportagem; texto informativo; texto interpretativo; texto opinativo.
4. Caracteristicas técnicas e éticas do texto e da informacao para radio.
5. Caracteristicas técnicas e éticas do texto e da informagéo para televiséo.
6. Etica jornalistica.
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7. Jornalismo digital e webjornalismo: conceitos, modelos e técnicas.

8. Produtos e processos da assessoria de imprensa (releases, press kits, coletivas de imprensa, materiais informativos
diversos para midias e publicos internos).

Bibliografia sugerida

ASSAD, Nancy Alberto & PASSADORI, Reinaldo. Media training: como construir uma comunicacdo eficaz com a
imprensa e a sociedade. Sao Paulo: Editora Gente, 2009.

BARBEIRO, Her6doto. Manual de Radiojornalismo. Rio de Janeiro: Campus, 2001.

BARBEIRO, Herédoto & LIMA, Paulo Rodolfo de. Manual de Telejornalismo — os segredos da noticia na TV. Rio de
Janeiro: Campus/Elsevier, 2003.

CANAVILHAS, Jodo. Webjornalismo: da pirAmide invertida a pirAmide deitada. Disponivel em:
http://www.bocc.ubi.pt/pag/canavilhas-joao-webjornalismo-piramide-invertida.pdf.

CODIGO DE ETICA DOS JORNALISTAS BRASILEIROS. Fenaj. Disponivel em:
http://www.fenaj.org.br/federacao/cometica/codigo_de_etica_dos_jornalistas_brasileiros.pdf

DUARTE, Jorge. Assessoria de imprensa e relacionamento com a midia — teoria e técnica. Sao Paulo: Editora Atlas,
2011. 42 Edigcdo Revisada e Ampliada.

LAGE, Nilson. A reportagem: teoria e técnica de entrevista e pesquisa jornalistica. Rio de Janeiro: Record, 2001.
MIELNICZUCK, Luciana. Caracteristicas e implicagbes do jornalismo na web. Disponivel em:
http://www.facom.ufba.br/jol/pdf/2001_mielniczuk_caracteristicasimplicacoes.pdf.

SERRA, Paulo. Internet e interatividade. Disponivel em: http://www.bocc.ubi.pt/pag/serra-paulo-internet-
interactividade.pdf.

SODRE, Muniz e FERRARI, Maria Helena. Técnicas de reportagem: notas sobre a narrativa jornalistica. Sdo Paulo:
Summus Editorial, 1986.

> MEDICO DO TRABALHO

Programa

Comunicacao de Acidente de Trabalho (CAT). Doengas relacionadas ao trabalho prevalentes em nosso meio. (Doencas
osteomusculares relacionados ao trabalho, doengas respiratérias relacionadas ao trabalho, doengas decorrentes da
exposi¢do ocupacional a materiais biologicos, transtornos mentais relacionadas ao trabalho, intoxicagdes ocupacionais,
dermatoses ocupacionais, promog¢ao da saude no trabalho, Perda auditiva induzida pelo ruido). Etica médica. Legislagao
previdenciaria. Nexo epidemiologico técnico previdenciario. Normas regulamentadoras de seguranga e medicina do trabalho.
Organizagéo da atencdo a saude do trabalhador no Sistema Unico de Saude. Perfil profissiogréafico previdenciario. Plano de
beneficios da Previdéncia Social. Processo salude-doenca e trabalho. Toxicologia ocupacional. Dependéncia de alcool e
drogas. Vigilancia em ambientes de trabalho. Ergonomia.
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ATIVIDADE DATA
Periodo de Pedido de Isencado da Taxa de Inscricao 17 a 23/04/2012
Publicacao do Resultado dos Pedidos de Isencao 10/05/2012
Recebimento recursos contra resultados dos pedidos de Isencéo 10 a 14/05/2012
rubllciagao da decisao dos recursos contra resultado dos Pedidos de 25/05/2012
sencao
23/04 a 31/05/2012

Periodo de Inscrigao Pagamento até:

12/06/2012
Publicacao do Resultado da Analise dos Laudos médicos (Condicéao
Especial e Vaga destinada aos portadores de deficiéncia) e Inscricdes 22/06/2012
deferidas
Recebimento dos Recursos contra Andlise dos Laudos médicos
(Condicao Especial e Vaga destinada aos portadores de deficiéncia) e 25 a 27/06/2012
Inscricbes deferidas
Publicacao da decisao dos recursos contra o Resultado da Analise dos
Laudos médicos (Condicao Especial e Vaga destinada aos portadores 19/07/2012
de deficiéncia) e Inscricoes deferidas
Disponibilizacao do Comprovante Definitivo de Inscricao - CDI 24/07/2012
Realizagdo das Provas Objetivas 05/08/2012
Publicacao do Gabarito 07/08/2012
CR)@;:eetR;;nsento de Recursos contra gabaritos e questées das Provas 08 a 10/08/2012
Publicacdo da decisdo dos recursos contra gabaritos e questoes das
Provas Obijetivas 31/08/2012
Publicacdo do Resultado das provas objetivas com classificacao 31/08/2012
Niveis: Fundamental e Médio e sem classificacdo nivel superior
Recebimento de recursos contra Publicacdo do Resultado das provas
objetivas com classificacdo Niveis Fundamental e Médio e sem 03 a 05/09/2012
classificagcao Nivel Superior
Publicagdo da decisdo dos recursos contra o Resultado das provas
objetivas com classificacdo Niveis Fundamental e Médio e sem 19/09/2012
classificacao Nivel Superior
Entrega dos titulos para todos os cargos de nivel superior 24 e 25/09/2012
Pgbllcagao _do Resultado das provas de titulos com classificacao final 26/10/2012
Nivel Superior
Receblmelnlto dg recursos contra 0 Resultado das provas de titulos 29 a 31/10/2012
com classificacao final nivel superior
Publicagdo da decisdo dos recursos contra o Resultado das provas de 26/11/2012
titulos com classificacao final nivel superior
Publicagao do resultado Final 27/11/2012
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