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Prefeitura de Lagoa Santa

ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA DE LAGOA SANTA

SECRETARIA DE FAZENDA
INSTRUCAO NORMATIVA SEMFA N° 03, DE 02 DE OUTUBRO DE 2023

Dispde sobre a utilizacdo a autenticacdo de
correio eletronico (e-mail) para fins de
comunicagdo e solicitagdo de servigos perante a
Secretaria Municipal de Fazenda e da outras
providéncias

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso das
atribui¢des que lhe confere o art. 77, § 1°, “a” e “c”, da Lei
Organica do Municipio de Lagoa Santa, considerando os art.
198 do Codigo Tributario Nacional e os artigos 4° ¢ 6° do
Decreto n° 4.068, de 10 de julho de 2020, resolve:

Art. 1° A solicitagdo de servicos, comunicagdo e a pratica de
atos processuais administrativos tributarios no ambito da
Secretaria Municipal de Fazenda serfo preferencialmente
realizados por meio eletronico, onde seja garantida a autoria, a
autenticidade e a integridade dos documentos e da assinatura
constantes nos protocolos e processos administrativos
eletronicos.

§1° A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e
da assinatura no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda
poder@o ser obtidas por meio:

I - de certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - [CP-Brasil, observados os padrdes
definidos por essa Infraestrutura;

IT - de autenticagdo por meio de login da conta GOV.BR
disponibilizada pelo Governo Federal e integrada aos sistemas
informatizados utilizados pela Secretaria Municipal de
Fazenda;

III - de autenticacdo de correspondéncia eletronica (e-mail),
observados os procedimentos constantes desta Instrugdo
Normativa.

Art. 2° A adesdo de autenticag@o de correio eletronico (e-mail)
sera voluntaria e facultativa, e dependera da assinatura, por
parte do usuario-contribuinte interessado, do termo de adesdo,
no modelo constante do ANEXO I, desta instru¢ao normativa.
§1° No ato de assinatura do termo de ades@o constante do caput
deste artigo, o usuario-contribuinte, também declarara ciéncia
de que sera comunicado via sistema eletrénico de intimagoes,
notificagdes e comunicagdes processuais, disponibilizado pela
Secretaria Municipal de Fazenda.

§2° No ato de assinatura do termo de adesdo constante do caput
deste artigo, o usuario-contribuinte, declarara um e-mail
principal, podendo, ainda, declarar e-mails secundarios que
poderdo solicitar servigos na Secretaria Municipal de Fazenda.
§3° Nos processos ja em trdmite o servidor responsavel
solicitara aos usuarios-contribuintes a assinatura do termo de
adesdo, incluindo-o no processo.

§4° Em todos os processos iniciados apos a publicagdo deste
Decreto os usudrios-contribuintes que ainda ndo tenham
aderido a comunicac¢do oficial nos termos desta instrugdo
normativa, serdo comunicados pelo Setor competente para,
caso queiram, assinar o respectivo termo de adesao.

Art. 3° O usudrio-contribuinte sera informado das vantagens
decorrentes da adesdo ao sistema e podera preencher o termo
de adesao.

Art. 4° O usudrio-contribuinte podera, a qualquer tempo,
solicitar a adesdo ao sistema, devendo preencher e assinar o
termo de ades@o.

Art. 5° Ao assinar o termo de adesdo para intimagdo e
notificacdo por meio eletrénico o usuério-contribuinte declara
que:

I- possui enderego de e-mail instalado em seu apareclho de
telefone celular, tablet ou computador ¢ o acessara diariamente;
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IT - esta ciente de que todas as intimagdes e notificagdes
posteriores a assinatura do termo de adesdo serdo realizadas
por meio eletronico, ressalvada previsdo legal em sentido
contrario;

III - quaisquer mudangas de e-mail deverdo, obrigatoriamente,
ser comunicadas a Secretaria Municipal de Fazenda, para
preenchimento e assinatura de novo termo.

IV - esta ciente de que a autenticagdo da correspondéncia
eletronica (e-mail) habilita a abertura de protocolos e juntada
de copia de documentos, cuja autenticidade e firma serdo
presumidamente verdadeiras, nos termos da lei, respondendo
civil e criminalmente em caso de fraude ou desvio de
finalidade, nos termos do art. 11, do Decreto n® 4.068, de 10 de
julho de 2020.

V - que a qualquer tempo a autoridade fiscal competente
poderd ser exigida a exibi¢do do documento original
digitalizado enviado eletronicamente, conforme previsto nos
artigos 13 e 14 do Decreto n° 4.068, de 10 de julho de 2020.
Art. 6. O termo de adesdo e documentos para autenticacdo da
correspondéncia eletronica (e-mail), para fins do art. 1°, sera
entregue pelo usuario-contribuinte via protocolo no Sistema
Eletronico de Informacdo, atendimento presencial ou online,
conforme orientagdes contidas no site oficial da Prefeitura.
Paragrafo Unico. Nas hipoteses em que o procedimento de
autentica¢do da correspondéncia eletronica seja realizado via
atendimento presencial ou online, o servidor responsavel
procedera de oficio a abertura de protocolo no Sistema
Eletrénico de Informagdo para instrumentalizar a adesdo
realizada.

Art. 7. O protocolo no Sistema Eletronico de Informagao, no
minimo, os seguintes documentos digitalizados:

I - Termo de Adesao assinado;

I - documentos pessoais (identidade e CPF) ou de
identificacdo da pessoa juridica (ato constitutivo atualizado e
cartdo de CNPJ).

Paragrafo Unico: A assinatura do usuario-contribuinte no
Termo de Adesao sera:

I - realizada na forma dos incisos I e II, do §1°, do art. 1°, desta
Instrug¢do Normativa, quando entregue pelo usudrio-
contribuinte via protocolo no Sistema Eletronico de
Informacao;

II - conferida e certificada sua autoria (reconhecida firma) pelo
servidor publico responsavel pelo atendimento presencial ou
online.

Art. 8. A tabela contendo a listagem de e-mails autenticados e
respectivos protocolos deverao ficar disponiveis para os setores
que fardo as intimagdes e notificacdes.

Art. 9. Os usuarios-contribuintes que ndo aderirem aos termos
desta instru¢@o normativa serdo intimados e notificados pelos
meios previstos nas leis e regulamentos especiais e o0s
documentos juntados no processo tributario eletrnico serdo
considerados copia simples.

Art. 10. Nas mensagens das comunicagdes eletronicas,
enviadas ao usuario-contribuinte, sera informado o niamero do
processo, o codigo mobiliario ou imobiliario, conforme o caso,
sendo indicado ao usuario-contribuinte seja realizado o acesso
ao protocolo no Sistema Eletronico de Informagio ou servigo
diretamente no site oficial da Prefeitura.

Paragrafo Unico. As mensagens de comunicagdes,
notificagdes e intimagdes, quando iniciadas pela Secretaria
Municipal de Fazenda, serdo direcionadas ao e-mail principal
autenticado, declarado pelo usudrio-contribuinte.

Art. 11. Considerar-se-a realizada a intimag¢éo e notificagao:

I - no momento em que o icone de envio de mensagens indicar
que a mensagem foi entregue no endereco eletrdnico eleito
pelo usudrio-contribuinte nos termos desta Instrugdo
Normativa; ou

II - quando, for registrado o acesso do usuario-contribuinte no
protocolo no Sistema Eletronico de Informagao; ou

IIT por outro meio em que for possivel identificar que a parte
tomou ciéncia no endereco eletronico eleito pelo usudrio-
contribuinte nos termos desta Instrugdo Normativa, devendo o
servidor certificar esta ocorréncia nos autos.
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Paragrafo tinico. Se, no prazo de 15 (quinze) dias do envio da
intimagdo ou notificacdo, a mensagem ndo for entregue ou o
usudrio contribuinte ndo acessar o protocolo no Sistema
Eletronico de Informagao, sera considerado:

I - recusa de recebimento, tornando a notificagdo de
lancamento valida nos termos do § 6° do art. 283 da Lei
Municipal n. 3.080 de 01 de Outubro de 2010;

I - Sera considerado intimado, 30 (trinta) dias apos a
publicagdo ou afixacdo do edital, intimagdo a ser publicado no
diario oficial do Municipio, nos termos do art. 470, IV e § 2°,
III, da Lei Municipal n. 3.080 de 01 de Outubro de 2010.

Art. 12. O usudrio-contribuinte comunicara a Secretaria
Municipal de Fazenda as mudangas de endereco eletronico
ocorridas no curso do processo administrativo tributario,
reputando-se eficazes as intimagdes e notificagdes enviadas ao
endereco eletronico anteriormente indicado.

Art. 13. A contagem de prazos obedecera a legislagdo em
vigor, iniciando a contagem no dia util seguinte a data da
notificagdo ou intimacgao.

Art. 14. Em casos excepcionais, exceto nas situagdes em que
este procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade
do meio eletronico, cujo prolongamento causa dano relevante a
celeridade do processo, os atos processuais administrativos no
ambito da Secretaria Municipal de Fazenda serao realizados em
processo fisico, nos termos do art. 5° do Decreto n° 4.068, de
10 de julho de 2020.

Paragrafo winico. No caso das excecdes previstas no caput, os
atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras
aplicaveis aos processos em papel, desde que, posteriormente,
o documento-base correspondente seja digitalizado, conforme
procedimento previsto no art. 12, do Decreto n° 4.068, de 10 de
julho de 2020.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicacdo, surtindo efeitos a partir de 1° de novembro de
2023.

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, em 10 de outubro de
2023.

LEONARDO FARIAS ALVES DE MOURA
Secretario Municipal de Fazenda

ANEXO1
Termo de responsabilidade e indicacido de correspondéncia
eletronica (e-mail)

Eu, , RG , CPF ,

Data de Nascimento: / /

Endereco para correspondéncia:

Telefone fixo: () - Telefone celular:
) -

e-mail , nos termos dos artigos 4° ¢ 6° do

Decreto n° 4.068, de 10 de julho de 2020 declaro como
endereco eletrdnico de correspondéncia principal o e-
mail: , para enviar documentos e solicitar,
pela internet, os servigos publicos oferecidos pela Secretaria
Municipal de Fazenda. Declaro, ainda, que ACEITO receber
intimagdes e notificagdes processuais por meio do referido e-
mail.

Informo outros meios de comunicagdo para fins de interagdo
com a Secretaria Municipal de Fazenda:

[ 1 WhatsApp
[ ] E-mail
[ ] E-mail
[ ] E-mail

[ ] Aceito também ser comunicado por meio do Diario Oficial
Eletrénico do Municipio.

Declaro, ainda, que:

Possuo o endereco de e-mail principal instalado em seu
aparelho de telefone celular, tablet ou computador e o acessara
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diariamente;

Todas as intimagdes e notificacdes posteriores a assinatura do
termo de adesdo serdo realizadas por meio -eletronico,
ressalvada previsdo legal em sentido contrario;

Quaisquer mudangas de e-mail e Whatsapp deverdo,
obrigatoriamente, ser comunicadas a Secretaria Municipal de
Fazenda, para preenchimento e assinatura de novo termo, sob
pena de se considerar eficaz a intimac¢do e/ou notificacdo
enviada ao e-mail principal anteriormente indicado;

Que a autenticacdo da correspondéncia eletronica (e-mail)
habilita a abertura de protocolos e juntada de copia de
documentos, cuja autenticidade e firma serfio presumidamente
verdadeiras, nos termos da lei, respondendo civil e
criminalmente em caso de fraude ou desvio de finalidade, nos
termos do art. 11, do Decreto n° 4.068, de 10 de julho de 2020:

A qualquer tempo a autoridade fiscal competente podera exigir
a exibicdo do documento original digitalizado enviado
eletronicamente, conforme previsto nos artigos 13 e 14 do
Decreto n° 4.068, de 10 de julho de 2020;

Fui cientificado que a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, em
nenhuma hipdtese, solicita dados pessoais, bancarios ou
qualquer outro de carater sigiloso, limitando-se o uso do(s)
aplicativo(s) acima para a realizagdo de atos de intimagdo e
notificagdo para acessar os meios oficiais de comunicagdo com
a Prefeitura;

Fui informado que as duavidas referentes ao andamento
processual ou, até mesmo, sobre o conteido das intimagdes,
deverdo ser tratadas com o 6rgdo que emitiu a notificagdo, via
telefone ou pessoalmente;

Que sera considerada valida a comunicagdo enviada ao e-mail
principal indicado nesta Declaragao.

Lagoa Santa - MG,/ /

Assinatura
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