Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2023.

Dispde sobre a instrugdo processual para
as contratacdes cujo natureza do objeto seja obras e

servicos de engenharia.

CONSIDERANDO que o leiaute do Modulo Edital do Sistema Informatizado de
Contas do Municipio — SICOM do Tribunal de Contas de Minas Gerais TCE/MG estabelece o

rol de documentos que deverao ser submetidos para a prestacdo de contas do referido médulo.

CONSIDERANDO a Nota de Esclarecimento SISOP-MG n° 01/2023, combinada
com a . Nota de Esclarecimento SISOP-MG n° 01/2021 que estabelece a forma de detalhamento
dos itens dos contratos de obras e servigos de engenharia.

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 14.133/2021 aplica-se as obras e servicos
de arquitetura e engenharia e dispbe especificamente sobre o regime de execucdo, a
qualificacdo da obra e do servico, valor estimado, matriz de riscos, garantia de execucao,
atestado técnico para itens de relevancia.

A SECRETARIA DE GESTAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA
SANTA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o Decreto n°® 4179, de 09 de dezembro de 2020,

resolve:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispGe sobre a instrucdo processual para as
contratacdes cujo natureza do objeto seja obras e servicos de engenharia.
Secéo |

Do atendimento a documentacéo exigida para submissdo de editais.

Art. 2° Serdo devolvidos a origem para aditamento da instrugdo processual, 0s
pedidos de contratacdo de obra e servigos de engenharia que ndo estejam compostos por todos
os documentos exigidos pelo leiaute do Médulo Edital do SICOM — TCE/MG.

8 1° Para as obras e servicos de engenharia, sem prejuizo dos demais documentos
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previstos em lei, integrardo a instrucdo processual os seguintes documentos:
| - Planilha orcamentaria;
Il - Cronograma;
I11 - Composigéo do BDI - Bonificagdo e Despesas Indiretas;

IV - Fotos referentes ao local da obra.

8 2° Em adicéo a forma de envio convencional para os pedidos de contratagdes, o
rol de documentos previstos 81° devera ser enviado na forma digital, no formato XLSx para
Planilha Orgamentéria e PDF para os demais documentos.

§ 3° A auséncia de algum dos documentos previstos no rol do § 1° devera ser
circunstanciada mediante justificativa devidamente assinada, que deverd ser protocolada
também na forma digital, no mesmo formato estabelecido pelo paragrafo anterior para o
documento ausente. A justificativa serd enviada em substituicdo ao documento ausente para
apreciacdo do TCE/MG.

Secéo Il

Do atendimento aos detalhamento de itens.

Art. 3° Para os pedidos de contratagdes protocolados junto a Secretaria Municipal
de Gestdo posteriormente a publicacdo desta Instrucdo Normativa, a solicitacdo de itens no
Sistema estruturante devera ser realizada com todos os itens, quantitativos e valores existentes

na Planilha Orcamentaria.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de itens no sistema estruturante para os aditivos de
contrato, que seja proveniente do pedido de contratacdo que trata o caput deste artigo, também

deverdo ser realizadas nos termos do caput deste artigo.

Art. 4° Os pedidos de contratagdes protocolados junto a Secretaria Municipal de
Gestdo anteriormente a publicacdo desta instrucao, se realizados por meio de item Unico global

ou itens globais para cada lote, deverdo ser retificados.

| - Para os pedidos cujo contrato ndo tenha se originado até a data de publicacdo

desta Instrucdo Normativa, a retificacdo serd interna e integrara a instrucdo processual da
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contratacdo, por meio da substituicdo das informacdes e consequente envio das informacdes
atualizadas.

8 1° O solicitante deverad enviar tabela no formato XLSx, adequada ao valor

proposto pelo licitante vencedor, na forma do anexo I.

8 2° A solicitacdo de itens no sistema estruturante para os aditivos de contrato, que
seja proveniente do pedido de contratacdo que trata o caput deste artigo combinado com o

inciso I, também devera ser realizada nos termos paragrafo anterior.

Il - Para os pedidos cujo contrato tenha se originado anteriormente a data de
publicacdo desta Instrucdo Normativa, a retificacdo ocorrerd por meio do envio das

informagdes retificadas.

§ 1° O solicitante devera enviar tabela no formato XLSx, adequada ao valor
proposto pelo licitante vencedor, na forma do anexo | para o contrato e para cada aditivo,
obedecendo data limite conforme tabela abaixo:

Ano do Contrato Data Limite para submissdo da Tabela
2023 Ateé o ultimo dia utim do més de dezembro de 2023
2022 Até o ultimo dia atim do més de janeiro de 2024
2021 Ate o ultimo dia utim do més de fevereiro de 2024
Secéo 111

Das defini¢Oes exigidas para submissao de editais com base na Lei Federal 14.133/2021.

Art. 5° Serdo devolvidos a origem para aditamento da instru¢do processual, 0s
pedidos de contratacdo de obra e servicos de engenharia que se apresentem omissos quanto as

disposicdes desta secdo.

Art. 6° Deverd ser indicado expressamente no Projeto Basico ou no Termo de

referéncia o regime de execugdo da obra ou servico de engenharia. Para fins deste artigo
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considera-se como regime de execucédo de obras e servicos de engenharia:
| - Empreitada por preco unitario;
I - Empreitada por precgo global;
[l - Empreitada integral;
IV - Contratacgdo por tarefa;
V - Contratagdo integrada;
VI - Contratacdo semi-integrada.

Art. 7° Devera ser indicado na instrucdo processual a qualificacdo da obra e do
servico de engenharia, para fins deste artigo considera-se como qualificagdo para obras e
servicos de engenharia:

| - Servigcos comuns de engenharia;

Il - Servigos especiais de engenharia;
[11 - Obras comuns;

IV - Obras especiais.

Art. 8° Devera ser indicado na instrucdo processual o valor estimado, acrescido do
percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES)
cabiveis, nos termos do §2° do art.23 da Lei Federal 14.133/2021.

Art. 9° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico dispor sobre a adogdo de
exigéncia de prestacdo de garantia nas contratacoes, inclusive quanto a modalidade, percentual

fixado e clausula de retomada.

Art. 10 O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera dispor sobre a exigéncia
de atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da

contratacdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro



Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

por cento) do valor total estimado da contratagcdo, nos termos do § 1° do art. 67 da Lei Federal
14.133/2021.

Art. 11 Devera ser indicado na instrucdo processual, quando for o caso, a matriz de

alocacao de risco.

Paragrafo Unico: Quando a contratacdo se referir a obras e servigos de grande vulto
ou forem adotados os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, a contratacéo
obrigatoriamente contemplara matriz de alocacdo de riscos entre o contratante e o contratado.

Secéo IV

Das DisposicOes Finais.

Art. 12 O acolhimento do disposto nesta instru¢cdo normativa ndo substitui a
observacdo das demais disposi¢des legais e regulamentares.

Art. 13 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, em 24 de novembro de 2023.

PATRICIA SIBELY D'AVELAR
Secretaria Municipal de Gestéo
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ANEXO I - INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2023

A tabela em formato XLSx, apresentada na Secédo Il - “Do atendimento aos
detalhamento de itens” desta Instrucdo Normativa, deve ser submetida em aba Unica
para cada lote, sem a inclusdo de férmulas, cabecalhos, filtros e com as informacdes
organizadas conforme indicado a seguir:

Campo Valor | Informacéo
Numero da Linha Inicial: 1 Indica a linha que serd iniciada a leitura do arquivo.
Coluna com ndmero do item. A A numeracdo deverd ser de forma sequencial e

somente digitos numéricos.

Coluna com nome da tabela de referéncia. B Coluna com nome da tabela de referéncia.
Ex: Sinapi, Sicro, Seinfra, Sudecap, Proprio.

Coluna com o codigo da tabela utilizada. C Preenchimento obrigatorio.

Coluna com nome do item D Conforme descricéo licitada.

Coluna com unidade do item E Conforme unidade licitada.

Coluna com quantidade de itens F Quantidade de itens licitada.

Coluna com valor unitario com BDI. G Valor final adequado a proposta vencedora.

* Os valores devem ser truncados (arredondados para baixo) na quarta casa decimal.

* A discrepancia maxima admitida entre os valores detalhados e o valor do contrato é de R$1,00
(um real)

O arquivo devera ser nomeado da seguinte forma:

Para contratos:

NUmero do contrato - ano - modalidade e numero da modalidade - ano.
Ex: 002-2023-CP05-2022.xlsx

Para aditivos:

NUmero do aditivo-Numero do contrato - ano.

Ex: 002-123-2023.xIsx (2° aditivo do contrato 123/2023)



