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ESPECIFICACOES DAS CLASSES DE CARGOS

REQUISITO MINIMO DE
QT. CLASSE DE CARGO QUADRO SETORIAL | OBJETIVO E NATUREZA DO CARGO |ESCOLARIDADE
Objetivo Geral: executar atividades
profissionais superiores no campo do Direito,
representando o Municipio em juizo ou fora
dele e desenvolvendo demais servicos de
natureza juridica, por delegacéo da autoridade|Formacao Escolar: ensino
1 Advogado Q. S. da Administragdo |competente. superior completo em Direito
Objetivo Geral: prestar servigos técnicos de
natureza  administrativa, na  Secretaria
designada pela Administragdo Municipal,
garantindo bom nivel de organizagéo, controle
e interagdo com os usuarios internos e|Formagdo Escolar: ensino médio
2 Agente Administrativo Q. S. da Administragdo |externos. completo
Objetivo Geral: executar servigos gerais e de
suporte as campanhas de saude publica e
demais atividades de saude desenvolvidas|Formacao Escolar: ensino
3 Agente de Saude Q. S. da Saude pela Administragéo. fundamental completo
Objetivo Geral: executar servigos auxiliares de
natureza administrativa e de suporte logistico
as atividades pedagdgicas na unidade de
ensino designada pela Secretaria Municipal de|Formagéo Escolar: ensino médio
4 Agente de Servigos Escolares Q. S. da Educagao Educagéo. completo
Objetivo Geral: dar consultoria ambiental,
executar atividades de educacdo ambiental e|
patrimonial, realizar pesquisas arqueoldgica e[Formagéo Escolar: ensino
5 Arquedlogo (em extingio) Q. S. da Administragdo |auxiliar estudantes e pesquisadores. superior completo - arqueologia.
Objetivo Geral: exercer atividade profissional
de nivel superior, no campo da arquitetura,
elaborando, analisando e acompanhando
projetos, realizando pericias técnicas e|Formagédo Escolar: ensino
6 Arquiteto Q. S. da Administragdo |emitindo pareceres. superior completo em Arquitetura
Objetivo  Geral:  prestar  servigos nos
programas e agdes de assisténcia social
desenvolvidos pelo Municipio, objetivando a|Formagéo Escolar: curso
melhoria do nivel de bem-estar social dalsuperior completo de Servigo
7 Assistente Social Q. S. da Administragdo |comunidade. Social
Objetivo Geral: prestar servigos técnicos
auxiliares na area administrativa na unidade[Formagdo  Escolar: ensino
8 Auxiliar Administrativo Q. S. da Administragdo |designada da Prefeitura Municipal. fundamental completo
Objetivo Geral: auxiliar nas companhas
inerentes a area social, assim como realizar
trabalhos de digitagdo, arquivar e organizar o|Formagéo Escolar: ensino
9 Auxiliar Assistente Social (em extingao) Q. S. da Administragdo |local de trabalho. fundamental completo
Objetivo  Geral: fornecer medicamentos,
segundo as prescrigdes ou requisigdes, cuidar|
da limpeza e conservagdo do ambiente da
Auxiliar de Controle de Medicamentos (em farméacia e demais atividades necessarias no|Formag&o Escolar: ensino médio
10 |extingao) Q. S. da Saude posto de trabalho. completo
Formagéo Escolar: ensino médio
completo - curso de Auxiliar em
Objetivo Geral: executar atividades auxiliares|Enfermagem e registro
na area de saude, desenvolvendo|profissional no COREN -
procedimentos de rotina e orientacdo e|Conselho Regional de
11 Auxiliar de Enfermagem (30 Horas Semanais) Q. S. da Saude participando de campanhas publicas. Enfermagem
Formagao Escolar: ensino médio
completo - curso de Auxiliar em
Objetivo Geral: executar atividades auxiliares|Enfermagem e registro
na area de saude, desenvolvendo|profissional no COREN —
procedimentos de rotina e orientagdo e|Conselho Regional de
12  |Auxiliar de Enfermagem (40 Horas Semanais) Q. S. da Saude participando de campanhas publicas. Enfermagem
Objetivo Geral: executar servigos gerais e de
suporte as atividades de saude desenvolvidas|Formagdo  Escolar: ensino
13  |Auxiliar de Saude Q. S. da Saude pela Administragéo. fundamental completo
Objetivo Geral: prestar servigos gerais de
apoio aos profissionais de obras e oficina e
realizar atividades de limpeza, zeladoria,
vigilancia, servigos de jardinagem e guarda
de portarias, nas unidades da Prefeitura
Municipal ou nos espagos publicos, bem como|Formacgéo Escolar: ensino
efetuar os servigos mortuarios em geral noffundamental incompleto (até 42
14  |Auxiliar de Servigos Gerais Q. S. da Administragdo |Cemitério Municipal. série)
Objetivo Geral: executar servigos de auxilio ao
Topografo, bem como atividades elementares|Formagédo Escolar: ensino
15  |Auxiliar de Topografia (em extingéo) Q. S. da Administragdo |na area de agrimensura. fundamental completo
Objetivo Geral: desenvolver atividades gerais
de planejamento e organizagdo para o|Formagédo Escolar: curso
funcionamento de bibliotecas e campanhas|superior completo em
16  |Bibliotecario Q. S. da Educacgao educativas para a sua utilizagdo. Biblioteconomia
Objetivo  Geral:  prestar  servicos de
implantagdo, manutencdo e reformas das|Formagéo Escolar: ensino
redes hidraulicas dos prédios publicosffundamental incompleto (42
17  |Bombeiro Hidraulico (em extingao) Q. S. da Administragdo municipais. série).
Objetivo Geral: reparar pneus e camaras de ar
com problemas, zelando pela maior seguranga|Formagéo Escolar: ensino
18  |Borracheiro (em extingéo) Q. S. da Administragdo |dos usuérios de veiculos da municipalidade. |[fundamental incompleto.
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Carpinteiro (em extingédo)

. da Administragcao

Objetivo  Geral:  executar servigos de
carpintaria em geral, mediante desenho,
instrugdes escritas ou verbais.

Escolar: ensino
incompleto  (4°

Formagao
fundamental
série)

20

Contador

. da Administragao

Objetivo Geral: coordenar e exercer atividades
profissionais no campo das Ciéncias
Contébeis.

Formagao Escolar: ensino médio
completo em Ciéncias Contabeis
e registro junto ao CRC -
Conselho Regional de
Contabilidade.

21

Eletricista

. da Administragcao

Objetivo Geral: executar servigos gerais de
implantag&o, reparos e manuteng&o preventiva
e corretiva da rede elétrica e equipamentos,
nos prédios e logradouros publicos municipais.

Escolar: ensino
incompleto (42

Formagao
fundamental
série)

22

Encarregado de Equipamentos (em extingdo)

3]

. da Administragao

Objetivo Geral: orientar sobre o uso e
conservacdo de maquinas e equipamentos,
realizar escala de trabalho, coordenar|
manutengdo preventiva e reparativa dos
equipamentos e veiculos.

Formagdo Escolar: desejavel
ensino fundamental completo

23

Encarregado Turma da Capina (em extingao)

3]

. da Administragao

Objetivo Geral: coordenar grupo de servigo de
capina e realizar atividades corelatas na
Secretaria de Desenvolvimento Urbano.

Formagdo Escolar: desejavel
ensino fundamental completo

24

Engenheiro Civil

. da Administragao

Objetivo  Geral:  desenvolver  atividades
profissionais no campo da engenharia civil,
executando servigos de fiscalizagdo de obras
realizadas por terceiros para o Executivo
Municipal, orientagdo a execugdo de obras e
elaboracdo de projetos na sua érea de
competéncia.

Formagao Escolar: curso
superior completo de Engenharia
Civil

25

Fiscal Municipal

. da Administragcao

Objetivo Geral: prestar servigos de diligéncias
destinadas a verificar o cumprimento de
obrigagdes tributarias principal e acessoéria e a
apuragado de dados do interesse do fisco, e
orientagdo a populagao fornecendo
informagdes de natureza tributaria ou fiscal;
realizar servicos de inspegdo sanitaria,
protegdo a saude publica, promover a
aplicacdo da legislacdo municipal de saude
publica; e realizar servigos de fiscalizagdo com
o objetivo de promover a aplicagdo dos
Codigos de Posturas Publicas e de Obras, da
legislacdo ambiental, bem como fiscalizar e
orientar o sistema de transito e o transporte
publico, de acordo com a legislagdo pertinente
e com o regulamento especifico, além de
executar estatisticas de transito e de
transporte.

Formagao Escolar: ensino médio
completo

26

Guia Turistico

. da Administracao

Objetivo Geral: transmitir informacdes sobre
os pontos turisticos da cidade e oferecer aos
visitantes das grutas, das lagoas e demais
atracdes a histéria do Municipios e do local
visitado, bem como sobre os costumes e
tradigdes locais.

Formagao Escolar: ensino médio
completo.

27

Jornalista

. da Administragcao

Objetivo Geral: desenvolver atividades gerais
de comunicagdo social na Administracdo
Publica Municipal, visando informar a
populacdo sobre as acdes realizadas pelo
governo e os servicos colocados a sua
disposigao.

Formagéao Escolar: curso
superior completo -
Comunicagédo Social (habilitagdo
em Jornalismo)

28

Mecanico

. da Administragcao

Objetivo  Geral:  executar servigos de
conservagdo e reparo de toda a parte
mecanica de veiculos, caminhées e maquinas
que compdem a frota municipal.

Formagao Escolar: ensino

fundamental completo

29

Monitor de Oficinas (em extingao)

. da Sadde

Objetivo Geral: organizar o cadastro dos
usuarios das oficinas, calendario, objetos e
documentos do setor e promover exposicdo
nas oficinas.

Formagao Escolar: ensino médio
completo

30

Motorista

. da Administragao

Objetivo ~ Geral:  conduzir  automoveis,
caminhdes, onibus e ambulancias,
transportando pessoas e materiais.

Formagéo Escolar e Qualificagdo
Minima: ensino fundamental
completo, Carteira Nacional de
Habilitagéo tipo “D”

31

Oficial de Obras e Servigos

. da Administragcao

Objetivo Geral: executar servicos gerais na
area de construgdo civil, carpintaria, pintura,
hidraulica, alvenaria e outros nos locais
determinados pela Administragdo Municipal.

Formagao Escolar: ensino

fundamental completo

32

Operador de Maquinas

. da Administragcao

Objetivo Geral: executar servigos gerais de
operagdo  de maquinas nos locais
determinados pela Administragdo Municipal.

Formagao Escolar: ensino

fundamental completo

33

Pedagogo

. da Educagao

Objetivo  Geral:  desenvolver atividades
pedagdgicas em geral visando melhorar a
qualidade do ensino oferecido pelo Municipio
e a integragdo da escola com a comunidade.

Formagéo Escolar: ensino
superior completo em Pedagogia

34

Pedreiro

. da Administragao

Objetivo Geral: executar servigos gerais na
area de construgdo civil nos locais
determinados pela Administragdo Municipal.

Formagéo Escolar: ensino

fundamental completo

35

Pesquisador Cadastral (em extingao)

. da Administragao

Objetivo  Geral:  realizar  servicos de
cadastramento de imoveis e verificagdo de
campo das metragens lancadas e atualizar|
croquis.

Formagéo Escolar: ensino médio
completo

36

Pintor (em extingao)

. da Administragdo

Objetivo Geral: Preparar e pintar superficies
externas e internas de prédios e obras
publicas.

Escolar: ensino
incompleto (42

Formagéao
fundamental

série)
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Objetivo Geral: ministrar aulas para alunos de
escolas municipais de ensino infantil e no
ensino fundamental de 12 a 42 séries, com o
objetivo de transmitir conhecimento, propiciar
a formagao integral como cidadéos criticos,

Formagdo Escolar: curso de

37 |Professor A . da Educagao conscientes e participativos. Magistério do ensino médio
Objetivo Geral: prestar trabalho qualificado de
magistério no estabelecimento de ensino de
sua lotagdo, desenvolvimento atividades de
formagé&o técnica e humana dos alunos de 5%Formagéo Escolar: curso
38 |Professor B . da Educacgao a 82 séries. superior na area de atuagéo
Objetivo  Geral: realizar atividades de|Formagéo Escolar: ensino
planejamento,  organizagdo e  controlesuperior completo -
psicopedagdgico e atender as demandas|especializacdo em
39 |Psicopedagogo . da Educagao afins. psicopedagogia
Objetivo  Geral: realizar atividades de|Formagéo Escolar: ensino médio
40 Radioperador / Intendente (em extingao) . da Administragao [radioperador e intendente. completo
Objetivo Geral: recepcionar e encaminhar as
pessoas que procurarem o o6rgdo publico,
realizar ligagbes telefénicas e coresponder(Formagéo Escolar: ensino
41 Recepcionista (em extingédo) . da Administragdo |através das midias utilizadas no setor. fundamental completo.
Objetivo Geral: executar servigos gerais de
limpeza e produgdo de merenda escolar nalFormagéo Escolar: ensino
escola  designada pela  Administragdolfundamental incompleto
42 Servente Escolar . da Educagéo Municipal. (alfabetizada)
Formagao Escolar: ensino médio
Objetivo Geral: desenvolver atividades gerais\completo em curso
relacionadas & agricultura nos locais|profissionalizante de Técnico
43  |Técnico Agricola (em extingéo) . da Administragdo |designados pela Administragdo Municipal. Agricola.
Formagao Escolar: ensino médio
completo em Técnicas Contabeis
Objetivo Geral: Coordenar e exercer atividadesle registro junto ao CRC —
profissionais no campo das Ciéncias|Conselho Regional de
44 |Técnico em Contabilidade . da Administragdao |Contabeis. Contabilidade
Objetivo Geral: proceder os levantamentos
estatisticos periddicos e eventuais, marcar
consultas para os usudrios dos servigos de
saude, arquivar documentos e responsabilizar-|Formagao Escolar: ensino médio
45 |Técnico em Controle e Avaliagido (em extingdo) . da Saude se pelas informacdes prestadas. completo
Objetivo Geral: executar atividades de nivel
técnico no tratamento odontolégico,[Formagéo Escolar: ensino médio
desenvolvendo procedimentos de rotina e|completo - curso de Técnico em
46  |Técnico em Higiene Dental . da Sadde orientagdo em higiene dental. Higiene Dental
Objetivo Geral: executar atividades orientadas
pelo Bioquimico relacionadas as analises|Formagao Escolar: ensino médio
47 |Técnico em Laboratério . da Saude clinicas e laboratoriais ou de campo. completo
Objetivo Geral: executar servigos gerais de
topografia nos locais designados pela|Formagdo Escolar: ensino médio
48 Técnico em Topografia . da Administragdo |Administragdo Municipal. completo
Objetivo Geral: prestar servigos técnicos na
area de informatica, na Secretaria designada
pela Administragdo Municipal, garantindo bom
nivel de organizacgéo, controle e interagdo com|Formagédo Escolar: ensino médio
49 |Técnicos em Informatica (em extingéo) . da Administragdao |os usuarios internos e externos. completo
Objetivo Geral: executar servigos de telefonia
em geral, ligagdo, transmissédo e recebimento|Formacao Escolar: ensino
50 |Telefonista (em extingédo) . da Administragdo |de mensagens por telefone. fundamental completo
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