PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

CONTRATO DE COMODATO N° 101/2024

CONTRATO DE COMODATO DE CESSAO DO
DIREITO DE USO DO LICENCIAMENTO DO
ECONSIG - SISTEMA ELETRONICO VIA
INTERNET, DE RESERVA DE MARGEM E
CONTROLE DE CONSIGNACOES, COM
DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO.

Pelo presente instrumento, na melhor forma de direito, de um lado ZETRASOFT
LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 03.881.239/0001-06, com sede e foro na
Alameda Oscar Niemeyer, n° 132, sala 1101 e 1102, Vale do Sereno, Nova
Lima/MG, CEP: 34.006-049, representada, na forma do seu contrato social, por
Renato César Vieira Araugjo, inscrito no CPF/MF sob o n® ***-773.749-** e
Rosangela Vieira Araujo, inscrita no CPF/MF sob o n°® ***825.128-**, doravante
denominada simplesmente  COMODANTE e o MUNICIPIO DE LAGOA
SANTA/MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob n°
73.357.469.0001-56, sediado na Rua Sdo Joao, n° 290, Centro, Lagoa Santa/MG,
CEP: 33.230-103, representado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO E GESTAO, Patricia Sibely D’ Avelar, inscrita no CPF/MF sob
0 n° ***065.096-**, doravante simplesmente denominado COMODATARIO,
resolvem celebrar o presente Contrato de Comodato, decorrente do Processo
Administrativo n® 196/2024, pelas seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

1.1. A finalidade do presente contrato é a CONTRATACAO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DE
FLUXO DE CREDITO CONSIGNADO, EM COMODATO, PARA REALIZAR A
GESTAO DE FLUXO DOS CREDITOS CONSIGNADOS E SUAS
RESPECTIVAS MARGENS DE FORMA AUTOMATIZADA, conforme descri¢cao
no Termo de Referéncia.

1.2. Conforme dispde o permissivo, contido no artigo 579 e seguintes do Codigo
Civil, o COMODANTE da em comodato ao COMODATARIO, e este aceita, a
cessao do Direito de Uso do Licenciamento do ECONSIG — Sistema Eletronico via
Internet, de Reserva de Margem e Controle de Consignacdes, com desconto em
Folha de Pagamento, de propriedade do COMODANTE, conforme artigo 127
inciso VIl da lei 6.015/73, de forma publica onde qualquer interessado pode
solicitar sua coépia devidamente autenticada, doravante denominado
simplesmente Descritivo Funcional. Para fins de definigdo neste instrumento, o
termo SISTEMA se refere ao eConsig.
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Paragrafo Primeiro — A cesséo do Direito de uso do licenciamento do sistema
constitui o bem objeto do presente comodato, e o sistema tem por objetivo
possibilitar o controle efetivo da realizacdo de descontos em folha de pagamento
dos servidores do Municipio de Lagoa Santa/MG administrado pelo
COMODATARIO.

Paragrafo Segundo — A cessao do Direito de uso do Licenciamento do sistema,
permite ao COMODANTE o desenvolvimento e execugdo de servico de
recuperacdo de crédito, de acordo com praticas e politicas que visam reduzir a
inadimpléncia e o endividamento dos servidores publicos do Municipio de Lagoa
Santa/MG, como mecanismo de controle e melhor execucdo dos servi¢os. Esse
desenvolvimento é realizado através de estudos estratégicos, andlises
cuidadosas de relatérios mensais extraidos apds o0 processamento da margem
consignavel e cruzamento de informacdes consolidadas, permitindo os
alongamentos de contratos e descontos parciais.

Paragrafo Terceiro — Neste ato contratual, o COMODATARIO declara que o
sistema, - eConsig Sistema Eletronico, via Internet, de Reserva de Margem e
Controle de Consignacdes, com desconto em Folha de Pagamento, de
propriedade da empresa ZETRASOFT - foi contratado de forma exclusiva para
administrar e controlar os créditos consignados dos servidores publicos do
Municipio de Lagoa Santa/MG desta forma, torna-se inviavel que outro sistema de
outra empresa possa ser contratada.

CLAUSULA SEGUNDA

2.1. O COMODATARIO utilizara o sistema, gratuitamente e para o fim previsto
na clausula primeira, pelo periodo de 48 (quarenta e oito) meses, contados a
partir da data de assinatura deste instrumento, podendo ser prorrogado por
sucessivos periodos mediante termo aditivo, se for da conveniéncia das partes. A
gratuidade supracitada ndo se estende as consignatarias conveniadas pelo
COMODATARIO.

Paragrafo Primeiro: O presente instrumento podera ser denunciado a qualquer
tempo e por qualqguer das partes, desde que a interessada manifeste
expressamente e por escrito sua intencéo de fazé-lo, com antecedéncia minima
de 90 (noventa) dias.

Paragrafo Segundo - Devido ao fato de ser um contrato a titulo gratuito, todo o
custeio com a execucao dos servi¢os objeto desta contratacédo, devera ser arcado
pelas consignatarias usuarias do sistema, de acordo com a natureza da
consignacdo que opera, e da quantidade de linhas processadas e taxa de
implantag&o.
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CLAUSULA TERCEIRA

3.1. Durante o periodo de vigéncia do presente instrumento, 0 COMODANTE
sera responsavel pelos bens necessérios ao uso do sistema, conforme
especificacdes contidas no descritivo funcional, bem como pela cobranca e

repasse as consignatdrias dos custos e despesas relativas a instalacdo e
manutencao do SISTEMA.

Paragrafo Primeiro - O COMODANTE obriga-se a guardar sigilo sobre os dados
registrados no sistema relativos aos servidores do COMODATARIO.

Paragrafo Segundo — Em obediéncia a Lei 14.133/2021, o presente contrato é
meio publico e como meio de eficacia, desde j4, as partes acordam que a
publicacdo deste instrumento dar-se-a com assinatura deste instrumento dando
ampla e total publicidade, reconhecendo que uma vez assinado torna-se publico
para todos os interessados, por meio de publicagdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP e no Diario Oficial dos Municipios Mineiros.

CLAUSULA QUARTA

4.1. O COMODATARIO, em hipétese alguma podera ceder, emprestar ou dar
em subcomodato, no todo ou em parte, o0 SISTEMA objeto do presente contrato,
sem a prévia e expressa anuéncia do COMODANTE.

CLAUSULA QUINTA
5.1. S&o obrigacdes do COMODATARIO:
I. Efetuar a gestéo e uso do sistema;

Il. Manter os dados cadastrais do sistema, das empresas consignatarias,
usuarios e respectivos perfis de acesso, conforme detalhado no descritivo
funcional;

Ill. Executar rotinas periddicas de integracdo entre o sistema e o Sistema de
Folha de Pagamento em vigor no COMODATARIO, conforme também detalhado
no descritivo funcional;

IV. Alimentar o sistema com todas as informac¢des necessérias para a sua devida
utilizacdo, tais como cadastro de empresas consignatarias com respectivos
codigos de verbas de desconto, cadastro de Orgaos/secretarias, cadastro de
matriculas e de margens de servidores, e de contratos existentes;

V. Responsabilizar-se por utilizar o sistema de acordo com o que estabelecem as
normas contidas no descritivo funcional, ou seja, em consonancia com as
especificacdes técnicas, funcionalidades e operacédo do sistema, bem assim com
estrita observancia das disposi¢des legais e dos bons costumes;
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VI. Observar rigorosamente as normas contidas no descritivo funcional, relativas a
seguranca do sistema, o seu escopo de utilizacdo e os procedimentos que
devem ser adotados no caso de ocorrer necessidade de alteracées ho mesmo.

VII. Permitir a troca de informagdes on line nos sistemas das consignatéarias e
o sistema eConsig tendo como objetivo de facilitar a integracdo das
consignatéarias com Sistema eConsig, uma vez que, ele permite que as consultas
e operacOes sejam realizadas no sistema da consignataria que automaticamente
solicita a requisicdo no eConsig.

CLAUSULA SEXTA
6.1. S&o obrigacbes do COMODANTE:
I. Garantir a disponibilidade do sistema;

Il. Garantir a integridade, sigilo e seguranca dos dados armazenados em seu
DATACENTER, inclusive a execuc¢do e guarda de copias de seguranca de dados
e sistemas;

lll. Disponibilizar versdes atualizadas do sistema, cujas implantacdes deverao ser
programadas em conjunto com o COMODATARIO;

IV.Manter o COMODATARIO informado de qualquer alteracdo de rotinas do
sistema;

V. Firmar contrato de Cesséo de Direito de Uso do Licenciamento do sistema
com as instituicbes financeiras, comerciais e/ou assistenciais para atividade de
reserva de margem e controle de consignacoes;

VI. Manter o COMODATARIO informado de eventuais problemas no sitio da
Internet, que possam causar interrupcdo do uso do sistema,;

VII. Informar ao COMODATARIO, com antecedéncia, eventual manutencéo do
sistema ou no sitio da internet onde esta hospedado;

VII. Promover o treinamento dos usuarios indicados pelo COMODATARIO;
conforme clausula sétima deste instrumento;

IX. Fornecer suporte técnico ao COMODATARIO na utilizagdo do sistema em
horario comercial, nos dias uteis das 09:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00 horas,
horario de Brasilia;

X. Fornecer tempestivamente as informacoes a serem lancadas na folha de
pagamento do COMODATARIO, em cronograma preestabelecido entre ambas as
partes;
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Xl. Manter uma infraestrutura adequada com certificado digital para garantir a
seguranca e integridade dos dados para o DATACENTER em que serd instalado
0 sistema.

Xll. E facultado a COMODANTE o direito de restringir 0 acesso aos Sservicos,
pelas Consignatarias inadimplentes ou que néo firmaram contrato para utilizacdo
do sistema.

CLAUSULA SETIMA

7.1. O treinamento, disposto na clausula sexta, inciso VIII deste instrumento, é
0 processo de transferéncia de conhecimento para os usudrios do sistema para
gue estes possam opera-lo corretamente e sera ministrado pela ZETRASOFT -
ou por terceiros indicados por ela com a mesma perfeicdo técnica, em
conformidade com o descritivo funcional.

Paragrafo Primeiro — O treinamento ocorrerA no momento da implantacdo do
sistema, sem 6nus para 0o COMODATARIO e sera realizado a distancia, podendo
ser através de video conferéncia, via web, tele aulas gravadas ou outros meios
que possibilitem a capacitacdo, sem que haja a necessidade do treinamento
presencial.

Paragrafo Segundo — Nao ha limite de participantes para o treinamento, nem
horario fixo estabelecido, podendo este ser ministrado no dia e hora da
conveniéncia do usuério e do COMODANTE. Caso 0 COMODATARIO, por algum
motivo, perca o treinamento, poderd remarca-lo até o limite de trés vezes.
Ultrapassando este limite de remarcacdo, o treinamento sé serd marcado
mediante autorizacao e disponibilidade do COMODANTE.

Paragrafo Terceiro — Presume-se que 0s participantes do treinamento — usuarios
do sistema — possuem conhecimento profissional suficiente sobre os negécios do
empréstimo consignado e sobre os dados que serdo imputados no sistema.

Paragrafo Quarto — As consignatarias ja credenciadas e cadastradas ao
COMODATARIO, no momento da implantacdo do sistema, terdo o treinamento
de seus usuarios realizado conjuntamente com os usuarios do COMODATARIO,
sempre realizado a distancia.

Paragrafo Quinto — O treinamento para as consignatarias nao financeiras sera
realizado separadamente do treinamento das consignatarias financeiras, sempre
realizado a distancia.

Paragrafo Sexto — O treinamento para as consignatarias que nao estejam
credenciadas e cadastradas ao COMODATARIO no momento da implantacdo do
sistema, devera ser agendado com o departamento comercial do COMODANTE,
que verificara possibilidade de agendamento de dia e hora para sua realizacao,
sempre realizado a distancia.
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CLAUSULA OITAVA

8.1. E permitida a rescisdo do contrato nos termos do art. 581 do Cdédigo Civil e
no artigo 155 da Lei Federal n° 14.133/21, em qualquer dos casos, a rescisao
devera ser motivada especificando os casos que deram causa a esta rescisao,
onde sera concedido, por escrito, oportunidade de solu¢do dentro do prazo de 90
(noventa) dias da data da respectiva notificacao.

8.2. Considerar-se-a rescindido o presente contrato, oportunidade em que o
COMODANTE podera vetar a utilizacdo do sistema, independentemente de
qualquer notificacao judicial ou extrajudicial, nos seguintes casos:

a) O ndo cumprimento, por parte do COMODATARIO, de qualquer
clausula ou condicao prevista neste contrato;

b) Se o COMODATARIO vier a utilizar o sistema para finalidade diversa
daquela prevista na clausula primeira.

Paragrafo Unico: No caso de rescisdo, o0 COMODANTE obriga-se, a repassar
todos os dados e informacdes relativas as operacbes ou servicos das
consignatérias, registradas no sistema, no prazo de até 90 (noventa) dias
contados a partir do término do prazo de solugéo previsto no caput desta clausula.

CLAUSULA NONA

9.1 O presente instrumento de comodato ndo enseja a criacdo de qualquer
vinculo trabalhista entre 0 COMODATARIO e o COMODANTE.

CLAUSULA DECIMA

10.1 Aplica-se a execucdo do presente Contrato de Comodato as normas
disciplinares do Codigo Civel Brasileiro, a Lei 14.133/2021, e as demais
legislacdes aplicaveis a espécie, no que couber.

10.2 E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal
n°® 13.709/2018 (LGPD), suas alteracdes e regulamentacdes posteriores, devendo
ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva finalidade especifica, a
consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
11.1  As partes elegem o foro da Comarca de Lagoa Santa/MG, com rendncia a

qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir controvérsias
originarias do presente instrumento.
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E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em
02 (duas) vias de igual teor e forma, na presencga de testemunhas.

Lagoa Santa, 2024.

MUNICIPIO DE LAGOA SANTA/MG
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
PATRICIA SIBELY D'AVELAR
COMODATARIO

RENATO CESAR VIEIRA ARAUJO e/ou ROSANGELA VIEIRA ARAUJO
ZETRASOFT LTDA
COMODANTE

Testemunhas:
CPF: CPF:
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ANEXO | - CONTRATO DE COMODATO N° 101/2024

TERMO DE REFERENCIA

SOLICITANTES:

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM ESTAR SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

A1 11717

PARAMETROS:

Formade . Eletronic v

o [ N&o eletronico
Realizacéo o]

Na
0

SRP T Sim @«

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia contratacdo de um sistema
informatizado de gestdo de fluxo de crédito consignado, em comodato, para
realizar a gestao de fluxo dos créditos consignados e suas respectivas margens
de forma automatizada, atendendo as necessidades da Administracao.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 48 meses.

1.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado nos termos da Lei
Federal 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Tendo em vista que esta Prefeitura possui credenciamento com diversas
instituicdes financeiras, autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil,
com a finalidade de concessdo de crédito consignado aos servidores e
considerando que esta Prefeitura ndo possui um sistema que permita realizar a
gestao de fluxo dos créditos consignados e suas respectivas margens de forma
automatizada, faz-se necessario a contratacdo de sistema informatizado de
gestdo de fluxo de crédito consignado para minimizar processos manuais e
otimizar o controle de todo o processo de concessdo e averbacdo dos
consignados em folha de pagamento.

2.2. Conforme art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021 a contratacdo se dara na
modalidade de dispensa de licitacdo, tendo em vista que a solucdo escolhida
atende as necessidades de integracdo e transferéncia de dados entre as
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instituicbes bancérias credenciadas e a Prefeitura, além de n&do haver custo ao
ente municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Constitui objeto do presente a cessao do direito de uso do licenciamento de
sistema, via comodato, possibilitando o controle efetivo das consignacdes em
folha de pagamento, por meio da concessao de sistema que permita realizar a
gestdo de fluxo dos créditos consignados e suas respectivas margens de forma
automatizada, para atender as necessidades da Administracdo Publica
Municipal, permitindo um controle operacional e gerencial efetivo e automéatico
das operagbes de consignagbes com desconto em folha de pagamento,
facilitando e agilizando a sua implantagdo em diferentes consignantes.

3.2. O Sistema devera possibilitar o controle efetivo da realizacdo de descontos em
folha de pagamento dos servidores do Comodatéario e Aderentes ao Comodato,
através da disponibilizacdo de servicos elegiveis ao desconto em folha de
pagamento, promovendo a inclusao financeira e acesso a beneficios por meio de
integracéo de solugbes, com inovacéo e seguranca aos servidores.

3.3. Devera permitir, periodicamente, em uma data estabelecida pela area de
Pessoal, carregar arquivos no layout estabelecido pela Prefeitura e disponibilizar
as informacdes referentes aos dados de identificacdo do servidor, vinculo, nome
e valor de margem de consignacgéo dos servidores e disponibilizar as entidades
consignatarias credenciadas. A partir deste momento, as entidades poderao
consignar valores, obedecendo as regras de descontos autorizados.

3.4. O sistema informatizado de controle das consignacdes devera realizar todas as
operagdes envolvendo o controle e acompanhamento da utilizagdo da margem
consignavel dos servidores publicos da consignante.

3.5. Devera possuir o aplicativo que utiliza a internet como canal de acesso, sendo
exigida a utilizacdo de senhas de acesso com armazenamento criptografado, por
parte das empresas consignatarias credenciado pela Prefeitura.

3.6. Devera possuir base de dados, contendo informacdes referentes as margens
consignaveis de todos os servidores, empresas consignatarias credenciadas,
verbas e o consumo registrado das aquisicbes efetuadas pelos servidores da
consignante, cada qual em base de dados individualizada.

3.7. As informacbes referentes as margens consignaveis dos servidores serao
repassadas periodicamente pelo gestor ao sistema, para que este proceda ao
controle do consumo das margens.
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Mensalmente, o consumo das margens devera ser disponibilizado pelo sistema
ao gestor na forma de arquivo, para posterior processamento no sistema de
folha de pagamento da consignante.

As informacgdes referentes ao resultado do processamento dos descontos na
folha de pagamento serdo também repassadas mensalmente pelo gestor ao
sistema na forma de arquivo, a fim de que estas sejam distribuidas pelo mesmo
para as respectivas consignatérias, e também para que o sistema efetue em sua
base de dados, a baixa das parcelas efetivamente descontadas.

Devera possibilitar, a partir de estruturas de menus, 0 acesso a todos os
requisitos funcionais tais como, médulos e fungbes componentes totalmente
integrados entre si, devem garantir que uma transagdo executada pelo usuario
desencadeie as acdes pertinentes ou decorrentes, tornando os processos do
sistema totalmente integrados entre si.

Possuir manual on-line com descricdo de fungbes em todos os modulos
operacionais do sistema.

Possibilitar que os usuarios possam extrair relatérios e permitir que sejam
exibidas em tela, antes de sua impressédo, ou armazenamento em arquivo para
posterior recuperacao.

Possibilitar a geracdo de arquivos em formato texto, obedecendo a layout
definido, com ou sem delimitadores, para exportacdo de dados a sistemas
auxiliares.

Devera garantir a sua evolugdo por intermédio de novas versdes, visando as
atualizacdes tecnoldgicas, adequacéo a Legislacbes e alteracdes solicitadas.

Permitir a criagdo de perfis ou grupos de usuarios, com niveis de acesso
definidos, bem como permitir a criagdo de usuarios “master” para cada
Consignatéria, sendo que os demais usuarios destas consignatarias poderao ser
cadastrados por elas mesmas.

A solucdo devera permitir o registro das transacoes efetuadas possibilitando a
realizacao de auditorias.

Devera possuir a Consulta de log de manutencdo de informacgdes, contendo:
nome do usuério, data/horario da operacdo processada e registro dos dados
anteriormente cadastrados, possibilitando a identificagcdo do usuério que realizou
0 procedimento.
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3.18. Devera garantir a autenticidade, inviolabilidade, integridade e seguranca das
informacgdes nos processos da consignacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Do referenciamento legal, regulamentar e normativo:

o Na execucdo do objeto deste termo de referéncia, assegurar-se-4 a adogéo de
boas praticas, em conformidade com as disposicbes legais, normativas e
regulamentacdes aplicaveis. Deveréa ser garantida a qualidade dos produtos e da
mao de obra empregada, assegurando-se a exceléncia e o atendimento aos
padrbes estabelecidos.

o Os servigos de gerenciamento de gestdo de margem consignavel, sem 6nus
para a Administracdo Publica, apoiado por meio de sistema de tecnologia da
informacdo que viabilize o gerenciamento e a operacionalizacdo das
consignacdes em folha de pagamento e de empréstimos pessoais e
financiamentos pelas instituicdes financeiras credenciadas no Municipio, aos
guais se vinculem os servidores publicos ativos e inativos deste municipio.

A solucéo proposta deve assegurar 0s seguintes requisitos:

Prestagdo de Servico de Atendimento aos Servidores ativos e inativos do

Municipio e as consignatarias;

Realizacdo de Treinamento para as Consignatarias e para os servidores do

Municipio;

Devera celebrar Termo de Convénio diretamente com as instituigcbes financeiras

credenciadas junto a esta Prefeitura, em até 10 (dez) dias ap0s sua convocagao

e iniciar a prestacdo dos servicos referentes ao objeto, obrigatoriamente, em até

30 (trinta) dias, contados a partir da data da assinatura do Contrato.

> FicarA a cargo da empresa Contratada todos o0s custos de natureza
administrativa, comercial e de pessoal, relativos a instalacdo e manutencédo do
sistema, como também a disponibilizacdo de equipamentos se necessarios;

> Devera disponibilizar sistema de protocolo online, devendo ser acessado
diretamente do seu sitio eletrénico, onde o servidor publico podera registrar suas
davidas, sugestdes e reclamacdes, bem como, acompanhar o andamento ao
atendimento desta solicitacéo

> A empresa devera fornecer ao final da vigéncia do contrato todos os dados

relativos as consignacdes dos servidores publicos do Municipio de Lagoa Santa,

em layout pré-definido.

vV V V¥V

O sistema deve possuir as seguintes caracteristicas:

Prover um sistema com acesso 100% via web;

Possuir portal de servigos para acesso dos Consignantes via Internet;
Disponibilizar tecnologia para atendimento a distancia, via central de
atendimento e via

Internet;

Gerar extratos e historicos de uso para os Consighantes;

YV VYVYV
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Gerar arquivos em layout compativel com o sistema de gestdo da Prefeitura
Municipal de Lagoa Santa para importacdo em folha de pagamento do Orgo;
Permitir consultar as taxas de juros praticadas pelas Instituicbes Financeiras a
titulo de empréstimo pessoal (ranking);

Possibilitar o controle de limite maximo das taxas do CET - Custo Efetivo Total
praticado pelas instituicdes financeiras.

O sistema deverd assegurar o atendimento aos seguintes requisitos de
seguranca:

Uso obrigatério de login e senha para os usuarios do sistema e senha para
acesso dos Consignantes clientes aos seus dados pessoais no portal internet;
Criacdo de perfis por tipo de usuario com acesso restrito a informac¢des no
sistema;

Possuir registro de LOG de todas as transacdes efetuadas no sistema;
Possibilitar a recuperagcédo de senha dos usuarios por meio de tela previamente
disponibilizada no Sistema,;

N&o permitir que 0 mesmo usuario acesse o0 sistema simultaneamente a partir de
02 (dois) ou mais equipamentos;

Politica de senha: obrigatorio;

Senha alfanumérica, obrigando letras e nimeros;

N&o permitir usar o nome ou matricula do servidor;

Obrigar troca periddica;

A recuperacdo de senha deve ser feita de forma que apenas o servidor tenha
acesso (solicita nova senha pelo site e recebe a informagao por e-mail).

Do critério de selecdo técnica e da documentagdo técnica exigida para
habilitacao:

Apresentar atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, em papel que identifique o(s) mesmo(s), assinados,
datados e os signatarios devidamente identificados com o nome completo e
cargo, que comprove que o licitante prestou ou presta os servicos compativeis
com o objeto do termo de referéncia.

Apresentar declaracdo de ciéncia da obrigatoriedade de firmar contrato de
cessao de Direito de Uso do Licenciamento com as instituicbes financeiras
conveniadas e a aquelas em que vierem a se conveniar com a Prefeitura, para a
atividade de reserva de margem e controle das consignacdes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.

5.2.

Dindmica de execucdo do objeto:

Os servicos serdo executados nas dependéncias desta Prefeitura Municipal, na
area de Gestdo de Pessoas, no horario de funcionamento de atividades do
Departamento de Pessoal, salvo orientacao expressa em sentido contrario.

Dos prazos:

O prazo para implantacdo do objeto contratual ser4d de 30 dias corridos,
contados a partir da data de assinatura do contrato.
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Em caso de atraso na entrega do objeto, sem justificativa aceitavel pelo
Contratante, aplicar-se-8o as penalidades previstas nos instrumentos contratuais
e na Lei.

6. MODELO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO DOS INSTRUMENTOS

CONTRATUAIS

6.1.

6.2.

6.2..1.

6.3.

6.4.

Dos atores:

A gestdo do contrato sera conferida a servidora ERICA BATISTA MELO DE
ABREU sendo substituido quando necesséario pela servidora ROSIANE
GONCALVES DE LIMA.

A fiscalizac@o técnica sera conferida a servidora MARYANN SANT'ANA LOPES,
sendo substituido quando necessario pela servidora ROBERTA KELY
VALADARES DE SA TAMEIRAO.

A indicacdo acima nao configura designacédo que devera ser realizada em ato
formal da autoridade superior, o qual considerard competéncia técnica,
oportunidade e conveniéncia.

Da comunicacao:

No inicio da vigéncia dos instrumentos firmados, a empresa Contratada devera
designar um representante autorizado para acompanhamento da implantacéo,
esclarecimento de davidas e atendimento de demandas.

A comunicagdo ocorrera preferencialmente via e-mail, podendo ser substituida
por contato telefénico ou correspondéncia quando necessario.

Da fiscalizacao técnica:

A fiscalizacdo técnica consistirdA na inspec¢do detalhada e uma avaliacdo
criteriosa do objeto contratado. Este processo incluird verificagbes que deverédo
estar alinhadas com as especificagdes e exigéncias delineadas neste termo de
referéncia e no instrumento contratual, em especial:

Conformidade da seguranca das informacdes nos processos de consignacéo;
O cumprimento estrito dos prazos estabelecidos.

Da fiscalizacdo Administrativa:

A fiscalizacdo técnica consistira na verificacdo continua das condi¢cdes de
habilitagdo da Contratada, bem como do controle administrativo em relagéo a
reajustes, repactuacdes e providéncias em caso de inadimplemento.
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. O ndo cumprimento do estabelecido no termo de referéncia, instrumentos
contratuais e legislacdo aplicavel sujeitara o fornecedor as penalidades e
sancdes previstas na Lei Federal 14.133/21 e no Decreto Municipal 4.809/23.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

7.1 Do pagamento:

o Nao se aplica, tendo em vista a contratacdo em regime de comodato ndo havera

custo ao Municipio

o Inexiste previsdo de adequacao orcamentdria, tendo em vista que ndo havera

custo ao Municipio.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Parametros do objeto e de selecéo e julgamento do fornecedor:
~ Menor © Maior Desconto ~ Melhor Técnica
. Preco e Preco
Cr|Iterlo ae Melhor Técnica ¢ Maior Retoro  ~  \aior Lance
Julgamento Econdmico
* Na&o se aplica
Parcelamento .. . -
, @ { {
do objeto Por Item Por Lote Global
= . . r;. . f_' . ~ ) ~
Natureza do Materiais Servigos Alienacéo Concessao
Objeto ~ Obras e servicos de , Materiais para obras e servicos
engenharia de engenharia
Continuidade ®* Continuada " NA&o continuada " Na&o se aplica
Complexidade ) " Especial * Na&o se aplica
do objeto
Mé&o de obra
com - . -~ Nao = ~ .
O ( ¢ _ C
dedicacio Predominante Predominante N&o se aplica
exclusiva

9. Estimativas do valor da contratagao:

9.1. O Municipio, ndo terd nenhum 6énus decorrente dos servigos. O dnus decorrente
da utilizacdo do sistema, tais como adequacdes, manutencdo, suporte técnico,
dentre outros, e demais servicos prestados, sera custeado pelas Instituicbes

Financeiras.
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10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir davidas emergentes da execucao
do objeto contratado.

Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido.

Disponibilizar até o dia 10 de cada més, através de arquivo exportado do
sistema de gestao, relatorio de margens consignavel dos servidores.

O CONTRATANTE nao responderd por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1.

A CONTRATADA cumprird todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia, seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢cdo do objeto e,
ainda:

Proceder a entrega/implantacdo do objeto no prazo e local fixados,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

Garantir a disponibilidade do sistema;

Garantir a integridade, sigilo e seguranga dos dados armazenados em sua
plataforma, inclusive a execucao e guarda de copias de seguranca de dados do
sistema;

Disponibilizar versdes atualizadas do sistema, cujas implantacdes deverdo ser
programadas em conjunto com a Contratante;

Manter o Contratante informado de qualquer alteracéo de rotinas do sistema;

Firmar contrato de cessdo de Direito de Uso do Licenciamento com as
instituicdes financeiras, para a atividade de reserva de margem e controle das
consignacoes;

Manter o Contratante informado de eventuais problemas que possam causar
interrupcao do uso do sistema;
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> Promover o treinamento dos usuarios indicados pela Contratante, podendo a
distancia, através de video conferéncia, via web, sem que haja necessidade de
treinamento presencial;

o A data e horario de realizacdo do treinamento deverdo ser acordados com o
gestor do contrato designado pela Prefeitura.

o Arcar com todos os custos referentes ao treinamento dos Servidores.

> Fornecer suporte técnico na utilizacdo do sistema em horario comercial, nos dias

uteis de 08 as 18 horas;

> Disponibilizar até o dia 13 (treze) de cada més o arquivo contendo as
informagbes das consignacdes efetuadas pelos servidores no més anterior, para
fins de averbacédo em folha de pagamento.

. O arquivo devera conter no minimo matricula, CPF, nome completo, cédigo da
verba, valor da parcela, quantidade total de parcelas, nimero da parcela e data
de referéncia.

> Arcar com 0s encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais,
trabalhistas, tributérios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga,
transporte, material, responsabilidade civil e outros resultantes do contrato, bem
como 0s riscos atinentes a atividade, inclusive quaisquer despesas que venham
a incidir sobre os itens, objeto desta contratagao;

o Entende-se por encargos os tributos (impostos, taxas), contribuicdes fiscais e
parafiscais, os instituidos por leis sociais, emolumentos, fornecimento de méo de
obra especializada, administracdo, lucros, equipamentos e ferramental,
transporte de material e de pessoal, estada, hospedagem, alimentacdo e
qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste Termo de
Referéncia;

> Indenizar terceiros e ao CONTRATANTE o0s possiveis prejuizos ou danos,
decorrentes de dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o
artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;

> Arcar com todas as despesas necessarias a execu¢ao do objeto contratado;

> Guardar sigilo sobre os dados registrados no sistema relativo aos servidores da
Contratante;

> Cumprir fielmente o contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas;

> Prestar informacgdes sobre a utilizacdo do objeto;

> Manter todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcéo,
durante toda a execucdo do contrato e em compatibilidade com as obrigactes
assumidas;

> Responder pela qualidade, inviolabilidade e seguranga e demais caracteristicas

do objeto, bem como a observagéo as normas técnicas;

> N&o subcontratar o objeto deste contrato, salvo esteja expressamente permitido
neste Termo de Referéncia;
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> Observar e cumprir com as regras impostas pela Lei Federal n° 13.070/2018
(LGPD), suas alteragdes e regulamentacdes posteriores, devendo ser observada
no tratamento de dados, a respectiva finalidade especifica, a consonancia ao
interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

Lagoa Santa, 26 de julho de 2024.

Equipe de Planejamento:

ROSIANE GONCALVES DE LIMA
Responsavel pela elaboragéo

MAKERLY APARECIDA MAIA TOLEDO
Representante do Demandante
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