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ANEXO II 
 

 
TERMO DE RESPONSABILIDADE / AUTORIZAÇÃO 

 
 
 Eu, _______________________________________________, portador do RG nº.________________ 

e CPF________________, agente público do Município de Lagoa Santa, declaro ESTAR CIENTE das 

condições abaixo relacionadas, todas referentes ao adiantamento a ser recebido no valor de 

R$____________________ (___________________________________________________). 

 

• O adiantamento será aplicado SOMENTE no período informado na "Solicitação de Adiantamento". 

• A prestação de contas DEVERÁ ser apresentada à Secretaria de Fazenda em até 10 DIAS APÓS O 

TÉRMINO DO PRAZO PARA EXECUÇÃO DO RECURSO. 

• Para fins de prestação de contas é obrigatória a entrega do Anexo III totalmente preenchido, dos 

comprovantes originais de despesas e do comprovante de devolução do saldo restante, se houver, 

depositado em conta municipal a ser identificada pela Secretaria de Fazenda. 

• O adiantamento não poderá ter aplicação diversa daquela especificada no ato de concessão.  

• A comprovação das despesas será realizada por nota fiscal ORIGINAL ou cupom fiscal ORIGINAL, 

emitidos no CNPJ e em NOME DA PREFEITURA, devidamente QUITADOS, com identificação completa 

do fornecedor, data da aquisição e/ou serviço prestado, bem como sua completa descrição e quantitativo. 

• NÃO serão aceitos comprovantes com RASURAS, ACRÉSCIMOS, BORRÕES OU VALORES 

ILEGÍVEIS. 

• Despesas com "táxi" serão aceitas SOMENTE fora dos limites municipais, mediante recibo devidamente 

assinado pelo motorista, desde que constem os seguintes dados mínimos: o valor pago, a cidade, o percurso, 

a data, a placa do veículo, o nome completo do motorista, CPF, identidade e assinatura. 

• As despesas com carros oficiais somente são permitidas fora dos limites municipais, devendo as notas 

fiscais relativas a combustíveis, lubrificantes, lavação e consertos conter a identificação do número da placa 

e a quilometragem registrada no hodômetro. 

• NÃO será permitida despesa com guloseimas (chocolate, doces, balas, chicletes, etc.), bebidas alcoólicas, 

cigarros, entre outros do mesmo gênero. 

 

 Nos termos do art. 23 do Decreto nº 3.305, de 08 de março de 2017, desde já AUTORIZO o desconto 

integral da quantia recebida em meus vencimentos, nos casos de falta da correspondente Prestação de Contas, no 

prazo e nos termos estabelecidos. 

 

Lagoa Santa, ________ de _______________________ de ___________ 

 

 

__________________________________________ 

Assinatura do Solicitante 


