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ANEXO I – TABELA DE PONTUAÇÃO DE PRODUTIVIDADE 
 

PONTUAÇÃO POSITIVA PONTOS 
ATRIBUÍDOS 

A) PROCEDIMENTOS JUDICIAIS 

A1 Petição Inicial I (Ações em Geral) 50 

A2 Petição Inicial II (Execução Fiscal) 30 

A3 Petição Inicial III (Execução Fiscal - Sonner) 3 

A4 Petição Inicial ou Contestação (informações) de ADI, Ação de 
Improbidade Administrativa 

50 

A5 Petição de Extinção/Cumprimento de Sentença  10 

A6 Defesa Judicial I (Contestação, Impugnação em embargos de 
devedor, Impugnação à execução contra a Fazenda Pública, Impugnação 
à petição de pré-Executividade e informações.  

 
50 

A7 Petições de Tutela de Urgência e de Evidência no Curso de Ação 
Judicial  

20 

A8 Intervenção em Processo (Petições de impulsionamento, Pedidos de 
diligências, Exibição de documentos, Habitação de crédito, Pedidos de 
suspensão e análogos) 

 
5 

A9 Intervenção em Processo (Análises de documentos, respostas a 
manifestação da outra parte que não sejam as peças específicas de defesa 
judicial, e análogos) 

 
15 

A10 Quesitos e Análise de Perícia 30 

A11 Audiência de Conciliação  10 

A12 Audiências de Instrução e Julgamento  30 

A13 Diligências Forenses (por dia para a realização de apenas uma das 
atividades seguintes: Protocolos, Devolução e Carga de processos) 

5 

A14 Diligências Forenses (por dia para a realização de mais de uma 
diligência) 

25 

A15 Sustentação Oral, Sessão de Julgamento do Tribunal 30 

A16 Memoriais/Razões Finais 25 

A17 Recursos I - Agravo de Instrumento, Agravo de Petição, Apelação, 
Recurso Ordinário, Recurso Inominado, Recurso em Sentido Estrito, 
Revisão Criminal, Embargos de Divergência, bem como as 
contrarrazões a estes recursos. 

40 

A18 Recursos II - Agravo Interno, Agravo Regimental, Embargos de 
Declaração, Embargos (art. 894 CLT), Embargos Infringentes 
(Execução Fiscal), Carta Testemunhal, Incidentes na Execução 
Criminal, Protesto por novo júri e resposta a estes recursos.  

30 

A19 Recursos III - Recursos Extraordinário e Especial, Agravo em 
Recurso Especial ou Extraordinário, Recurso de Revista Trabalhista, 
Razões e contrarrazões.  

40 

A20 Reclamações e Incidentes (NCPC) 25 

  

B) PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS 
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B1 Parecer Individual ou Parecer Coletivo 25 

B2 Informações Jurídicas submetidas à apreciação da Chefia imediata 
ou mediata.  

5 

B3 Nota Técnica em Geral 30 

B4 Exame ou Elaboração de Portarias, Notificações e Congêneres 15 

B5 Exame de Projetos de Lei, Decretos, Resoluções, Instruções 
Normativas, Portarias, Termo de Compromisso, de Permissão de Uso, 
de Ajustamento de Conduta, de Posse ou Concessão de Uso e 
Congêneres.  

20 

B6 Elaboração de Projetos de Lei, Decretos, Resoluções, Instruções 
Normativas, Portarias, Termo de Compromisso, de Permissão de Uso, 
de Ajustamento de Conduta, de Posse ou Concessão de Uso e 
Congêneres.  

25 

B7 Defesa do Município em Processo Administrativo, Impugnações dos 
Apontamentos do Registro de Imóveis (Morar Legal, Demarcação 
Urbanística e Legitimação da Posse) 

30 

B8 Petições Administrativas perante Órgãos/Entidades da 
Administração Direta e Indireta 

20 

B9 Atendimento aos servidores das Secretarias/Autarquias e às partes 
(Procedimentos Administrativos e/ou Judiciais) 

5 

B10 Participações em reuniões, incluindo-se comissões, conselhos ou 
grupos de trabalho (por reunião) 

15 

B11 Parecer em Processos Administrativos (Indenizações, Sindicâncias, 
Inquéritos, Grupos de Trabalho e Congêneres) 

25 

B12 Voto/membro de Comissão (Escrito ou Verbal - por processo) 10 

B13 Informações perante o Ministério Público, Tribunais e/ou 
Conselhos Administrativos 

20 

B14 Audiências, Petições e Diligências perante o Ministério Público, 
Tribunais e/ou Conselhos Administrativos.  

20 

B15 Memoriais ou Sustentação Oral perante Tribunais e/ou Conselhos 
Administrativos 

20 

B16 Audiência de Conciliação em Processo Administrativo, inclusive 
Disciplinar  

10 

B17 Audiência de Instrução em Processo Administrativo, inclusive 
Disciplinar 

15 

B18 Decisões em Processos Administrativos e Pareceres de natureza 
vinculante 

25 

B19 Relatório de Arquivamento de Processo Administrativo ou Judicial  5 

B20 Análise e Aprovação de Processos Digitais do MINAS FÁCIL  5 

B21 Intervenção em Processo Administrativo (Despachos) 5 

B22 Intervenção em Processo Administrativo (Petições de 
Impulsionamento, Pedidos de Diligências e Análogos) 

3 

  

C) ATIVIDADES ESPECIAIS  

C1 Acompanhamento Efetivo de Diligência Judicial ou Administrativa 
(por processo) 

15 
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C2 Acompanhar Secretário, Diretor ou Gestor em missão fora do 
Município 

25 

C3 Participação em reuniões com a comunidade 30 

C4 Desenvolvimento de Projetos, Cursos, Seminários e outras 
modalidades de estudo e troca de informações (por projeto executado) 

 
150 

 
  

D) PONTUAÇÃO NEGATIVA 

PN1 Recusa, sem justificativa validada por superior imediato, de 
recebimento de processo judicial ou procedimento administrativo, ou do 
cumprimento ou observância de Regulamentos Internos, Orientações 
Normativas e Ordem de Serviço, emitidas no âmbito da Prefeitura 
Municipal de Lagoa Santa 

40 

PN2 Permanência com processo administrativo para exame por prazo 
igual ou superior a 90 (noventa) dias, contados da data do recebimento 
pelo advogado público responsável, salvo justificativa acolhida pelo 
Chefe da Assessoria Jurídica ou da chefia imediata.  

5,0 (somados 5,0 
pontos a cada 
novo período de 
30 dias) 

PN3 Análise do processo e seu ajuizamento em prazo superior a 90 dias, 
contados da data do recebimento pelo Procurador responsável, salvo 
justificativa acolhida pelo Chefe da Assessoria Jurídica ou da chefia 
imediata 

15 

PN4 Qualquer ausência, sem justificativa validada por qualquer superior 
imediato, para o cumprimento dos itens nº 10 da Tabela B - 
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, e nº 1 e 3 da Tabela C - 
ATIVIDADES ESPECIAIS 

30 

PN5 Perda de prazo judicial e não interposição de recurso, desde que 
sem expressa autorização do Chefe da Assessoria Jurídica ou da chefia 
imediata, conforme competências 

50 

PN6 Deixar de comparecer, sem justificativa validada por superior 
imediato, em audiência à qual tenha sido intimado 

50 

PN7 Deixar de comparecer às convocações do Chefe da Assessoria 
Jurídica ou da chefia imediata, sem justificativa escrita 

30 

PN8 Deixar de comparecer nos cursos nos quais se inscreve, por 
intermédio da Prefeitura de Lagoa Santa, sem justificativa escrita 

15 

PN9 Deixar de enviar os relatórios previstos pela Legislação Municipal 
ou Ordem de Serviço da chefia imediata 

20 

PN10 Deixar de comunicar aos órgãos competentes municipais os 
resultados das ações judiciais 

20 

 
 

 
 
 

 


