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ANEXO V

ANEXO V - DESCRICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS

(..
Cargo

ASSESSOR DE COMUNICAGAO

CBO 1114-15

Escolaridade Preferencialmente nivel superior completo ou cursando em areas afins a
assessoria de atuagio

Carga Horaria Semanal Dedicagdo Integral

Elaborado em 20/06/2024

COMPORTAMENTOS RESPONSABILIDADES
= Atitude proativa ®  Bens patrimoniais
" Comprometimento ®  Cumprimento de prazos
= QOrientagdo ao cliente interno e usudrio ®=  Guarda de informagoes
®  Conhecimentos profissionais ® Atualizagdo sobre legislagdo e afins
®  Cordialidade ®  Numerario
= Relacionamento interpessoal = Supervisao de pessoas

= Visdo sistémica

"  Flexibilidade

" Planejamento

= Lideranga

® Visdo estratégica

OuUTROS REQUISITOS

CONHECIMENTOS
BAsIco INTERMEDIARIO AVANCADO
Informatica Legislacio especifica da area de
Direito atuacio
Contabilidade
Gestao Publica
Legislacio Municipal

CONDICOES GERAIS DE TRABALHO
Trabalham tanto individualmente como em equipe.

DESCRICAO SUMARIA

Administram as areas; estabelecem estratégias operacionais; gerem recursos humanos; coordenam e
supervisionam negocios. Representam e preservam a imagem da prefeitura; comunicam-se por meio de
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reunides com os demais coordenadores, concedem entrevistas e participam de negociagdes. Administra e
coordena as agdes de comunicacio social, as atividades de cerimonial oficial do Executivo, a gestdo das
redes sociais oficiais do municipio.



