Prefeitura Municipal de Lagoa Santa
Assessoria Juridica

PORTARIA INTERNA N° 03, DE 23 DE MARCO DE 2020.

Institui e regulamenta o regime de trabalho
remoto e escalas na Assessoria Juridica
durante a pandemia do COVID-19 e da outras
providéncias.

A Chefe da Assessoria Juridica, no uso das atribui¢des legais que lhe conferem o
artigo 77, § 1°, alinea c, da Lei Organica Municipal, bem como o disposto na Lei Municipal n°
3.243/2012, em seu artigo 23, e,

CONSIDERANDO o Decreto Federal n° 10.277, de 16 de marco de 2020, que institui
o Comité de Crise para Supervisdo ¢ Monitoramento dos Impactos da COVID-19;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 3.972, de 17 de marg¢o de 2020, que
declara Situacdo de Emergéncia em saude publica no Municipio de Lagoa Santa, em razdo de
surto de doenga respiratoria — Coronavirus — COVID 19 e dispde sobre as medidas para seu
enfrentamento;

CONSIDERANDO a Deliberacdo Comité Extraordinario COVID-19 n° 001, de 19 de
marco de 2020, que “dispde sobre a adog¢do do regime especial de teletrabalho e outras
medidas temporarias de prevencdo ao contagio e de enfrentamento e contingenciamento, no
ambito do Poder Executivo, da epidemia de doenca infecciosa viral respiratoria causada pelo
agente coronavirus (COVID-19)”

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer regime excepcional de trabalho no ambito da Assessoria Juridica,
nos termos desta Portaria, com atendimento publico remoto e em regime de trabalho a serem
definidas pela Chefe da Assessoria Juridica.

Paragrafo unico. O servidor que ndo puder cumprir a escala devera ser dispensado
desta e sua falta sera computada, podendo ser descontada de seu vencimento ou compensada
com trabalho em dias regulares, acima da jornada, apds o periodo de excegao desta Portaria.

Art. 2° Fica instituido o regime de trabalho remoto, para a realizagdo de atividades
relacionadas com o exercicio de competéncias da Assessoria Juridica, em carater temporario e
excepcional, enquanto durar a situa¢do de emergéncia de satide publica do municipio.

Art. 3° Os servidores pertencentes a Coordenacdo Municipal de Agdes Judiciais
estardo sujeitos ao regime de trabalho remoto ficando dispensados do expediente presencial
nas instalagdes da Assessoria Juridica, permanecendo em regime de sobreaviso, podendo ser
convocado a qualquer momento por necessidade extraordinaria.

Paragrafo unico. A chefia imediata ¢ responsavel pelo monitoramento do trabalho
realizado no regime remoto, devendo ser enviado diariamente relatério detalhado das
atividades desempenhadas, por email.

Art. 4° Os servidores que se enquadram ao grupo de risco disposto no art. 6° da
Deliberagdo do Comité Extraordinario Covid-19 n°. 001/2020, estardo sujeitos ao regime de
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trabalho remoto ficando dispensados do expediente presencial nas instalacdes da Assessoria
Juridica, permanecendo em regime de sobreaviso, podendo ser convocado a qualquer
momento por necessidade extraordinaria.

Paragrafo unico. O servidor devera comprovar sua condicdo por atestado ou relatério
médico a ser entregue a chefia imediata.

Art. 5° Os servidores abaixo relacionados estardo sujeitos aos seguintes regimes de
trabalho:

I - Matheus Augusto Batista e Thaynna Merian Reis Maciel - 05 (cinco) horas diarias
em regime presencial, sendo o restante da carga horaria cumprida remotamente, ndo podendo
ultrapassar o horario das 18h;

II - Thamara Walleska de Freitas Correia e Rodolfo Compart de Moraes - 06 (seis)
horas didrias em regime presencial, sendo o restante da carga horaria cumprida remotamente,
ndo podendo ultrapassar o horario das 18h;

Paragrafo tinico. A carga horaria presencial prevista no caput deste artigo podera ser
alterada a qualquer momento, desde que informado por email, whatsapp ou outro meio
eletronico.

Art. 6° Os servidores sujeitos ao regime de teletrabalho ficardo responsaveis pela
retirada das demandas junto a Assessoria Juridica.

Art. 7° Ficam suspensos temporariamente os atendimentos externos na Assessoria
Juridica, ressalvada demandas previamente analisadas, agendadas e casos de
urgéncia/emergéncia, atendida em carater de plantdo.

Art. 8° As acdes ou omissdes que violem o disposto nesta Portaria sujeitam o autor a
sangdes penais, civis, éticas e administrativas.

Art. 9° Os casos omissos, as duvidas suscitadas na aplicacdo do disposto nesta
Portaria e atualizagdes referentes as atividades a serem desempenhadas serdo dirimidas pela
Chefe da Assessoria Juridica.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa em, 23 de marco de 2020.

JULIANA GONCALVES PONTES
Chefe da Assessoria Juridica
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