Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

PORTARIA SEMGE N° 001, DE 20 DE MARCO DE 2020.

Institui e regulamenta o regime de trabalho
remoto e escalas na Secretaria Municipal de
Gestdo durante a pandemia do COVID-19 e da
outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o artigo
77, 8 1°, alinea c, da Lei Orgéanica Municipal, bem como o disposto na Lei Municipal n°® 3.243/2012,
em seu artigo 23, e,

CONSIDERANDO o Decreto Federal n® 10.277, de 16 de marco de 2020, que institui o
Comité de Crise para Supervisao e Monitoramento dos Impactos da COVID-19;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n°® 3.972, de 17 de marco de 2020, que declara
Situagdo de Emergéncia em saude publica no Municipio de Lagoa Santa, em razdo de surto de
doenca respiratdria — Coronavirus — COVID 19 e disp8e sobre as medidas para seu enfrentamento;

CONSIDERANDO a Deliberagdo Comité Extraordinario COVID-19 n° 001, de 19 de margo de
2020, que “dispbe sobre a adogdo do regime especial de teletrabalho e outras medidas temporarias
de prevenc¢do ao contagio e de enfrentamento e contingenciamento, no ambito do Poder Executivo,
da epidemia de doenca infecciosa viral respiratdria causada pelo agente coronavirus (COVID-19)”

RESOLVE,

Art. 1° Estabelecer regime excepcional de trabalho no a@mbito da Secretaria Municipal de
Gestdo, doravante SEMGE, nos termos desta Portaria, com atendimento publico remoto e em regime
de escala a serem definidas pelas chefias imediatas.

81° - A utilizacdo do regime de escala devera se dar para evitar a mobilizagdo de maior
ndamero de servidores, 0 que seria contraproducente quanto ao objetivo da mitigagcdo ou segregacao
social.

§2° - As escalas mencionadas no caput poderdo ser alteradas/modificadas/adequadas
conforme avaliacdo da chefia imediata, bem como evolugdo do surto da doenca ou manifestacdo da
mesma, podendo inclusive, haver a necessidade de isolamento social de todo o grupo aqui
apresentado.

83° - O Servidor que ndo puder cumprir a escala devera ser dispensado desta e sua falta sera
computada, podendo ser descontada de seu vencimento ou compensada com trabalho em dias
regulares, acima da jornada, apds o periodo de excecéo desta Portaria.

Art. 2° Fica instituido o regime de trabalho remoto, para a realizacdo de atividades
relacionadas com o exercicio de competéncias da Secretaria, em carater temporario e excepcional,
enquanto durar o surto do COVID-19 (Coronavirus), até determinacédo das autoridades sanitérias.

Paragrafo unico. As opgles pelo regime de trabalho remoto ou pelo gozo de folgas
compensativas ou férias prémio ndo se aplicam aos servicos funerarios e aos servicos de
monitoramento e vigilancia dos prédios publicos.
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Art. 3° O servidor em regime de trabalho remoto fica parcialmente dispensado do expediente
presencial nas instalacbes da Secretaria, observada escala de trabalho anexo, citada no artigo 1°,
desta Portaria, permanecendo em regime de sobreaviso, podendo ser convocado a qualquer
momento por necessidade extraordinaria.

Art. 4° A chefia imediata é responsavel pelo monitoramento do trabalho realizado no regime
de trabalho remoto.

Art. 5° Os gestores dos contratos de prestacdo de servico deverdo notificar as empresas
contratadas quanto a responsabilidade destes em adotar todos 0s meios necessarios para
conscientizar seus funcionarios quanto aos riscos do COVID-19, estando as empresas passiveis de
responsabilizacao contratual em caso de omissdo que resulte em prejuizo a Administracéo Publica.

Art. 6° Fica suspensa a realizacao de eventos nas dependéncias da SEMGE, bem como a
designacéo de servidor ou membro para participar de eventos em que haja aglomeracéo de pessoas,
salvo os indispensaveis para realizacdo das atividades da SEMGE.

Art. 7° Fica temporariamente suspensa a entrada de publico externo nas dependéncias da
SEMGE, salvo se autorizado por servidor lotado na mesma, devendo ser observados os horarios
determinados em agendamentos e avisos complementares divulgados nas dependéncias da
Secretaria ou no site da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.

Art. 8° Fica suspensa a abertura de processos fisicos junto ao Setor de Protocolo dos
assuntos ja disponibilizados via web, sendo admitido o atendimento presencial de demandas
previamente analisadas, agendadas e casos de urgéncia/emergéncia.

Paragrafo unico. Agendamentos e mais informagdes serdo prestadas pelo telefone (31)
3688-1323 ou pelo e-mail protocolo@lagoasanta.mg.gov.br

Art. 9° As ac¢Bes ou omissdes que violem o disposto nesta Portaria sujeitam o servidor a
sancgfes penais, civis, éticas e administrativas.

Art. 10 Os casos omissos e as davidas suscitadas na aplicagdo do disposto nesta Portaria
serao dirimidos pela Secretaria.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se disposicfes em
contrério.

Secretaria Municipal de Gestéo, em 20 de margo de 2020.

PATRICIA SIBELY D’AVELAR
Secretaria Municipal de Gestédo
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