Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

PORTARIA CONJUNTA SEFA/ASSEJUR N° 01, DE 12 DE SETEMBRO DE 2018.

(Consolidado com as alteracoes promovidas pela Portaria Conjunta SEFA/ASSEJUR n°
01 de 19 de fevereiro de 2019)

Dispoe sobre a criacio de Nucleos de
Atividades da assessoria e consultoria
juridica de atuacdo na Secretaria
Municipal de Fazenda e da outras
providéncias.

A SECRET’ARIA MUNICIPAL DE FAZENDA e a CHEFE DA
ASSESSORIA JURIDICA MUNICIPAL, no uso das atribui¢des que lhes conferem o

art. 77, § 1°, alineas “a” e “c”, da Lei Orgéanica do Municipio de Lagoa Santa e os artigos
38 e 41 da Lei Municipal n° 3.243 de 16 de janeiro de 2012;

RESOLVEM:
Art. 1° Ficam criados nucleos de atividades para fins de especializacdo e

aprimoramento das atividades de assessoria € de consultoria juridica da Secretaria
Municipal de Fazenda.

Paragrafo tvnico. Cada niicleo de atividade representa um centro comum de
atividades juridicas e administrativas acessorias aquelas, desenvolvidas no ambito da
Secretaria Municipal de Fazenda, podendo tais niicleos atuar em uma ou mais subdivisdes
administrativas (Coordenadoria/Departamentos/Divisdes/Setores) do 6rgdo assessorado.
(Redacdo conferida pela Portaria Conjunta SEFA/ASSEJUR n° 01 de 19/02/2019)

Art. 2° A Supervisao e composicdo da equipe de cada nicleo ou subnicleo de
atividades previstos nesta Portaria Conjunta serd estabelecida em Portaria Conjunta
especifica, designando a atuacdo de servidores e estagidrios do Quadro Geral da
Prefeitura de Lagoa Santa, lotados na Secretaria Municipal de Fazenda e/ou na Assessoria
Juridica Municipal. (Redacdo conferida pela Portaria Conjunta SEFA/ASSEJUR n° 01 de
19/02/2019)

Art. 3° Os Nicleos de Atividades compreendem:

I - Nucleo de Cobranga Judicial da Divida Ativa (NCOBJUD), responsével pelas
atividades de:

a) preparagao e distribui¢do de Execucdes Fiscais;
Rua Académico Nilo Figueiredo n°® 2.500 — Bairro: Santos Dumont — Lagoa Santa/MG - CEP: 33400-000 - Tel: (31) 3688-1340
www.lagoasanta.mg.gov.br e-mail: gabinete@lagoasanta.mg.gov.br



Prefeitura Municipal de Lagoa Santa

b) manifesta¢des de impulsionamento dos processos de Execucao Fiscal;
¢) procedimentos de finalizac¢ao (extin¢des) da Execucdo Fiscal;
d) acompanhamento de parcelamentos de créditos fiscais ajuizados;

eratendimentoaostjettopasstvo—comercditostiseatsaftzados. (
Portaria Conjunta SEFA/ASSEJUR n° 01 de 19/02/2019)

II - Nucleo de Contencioso Judicial Fiscal (NCONTJUD), responsédvel pelas
atividades de:

a) preparacdo e distribuicdo de agdes judiciais (exceto referente a Execugdes
Fiscais);

b) representacdo Judicial da Fazenda Municipal em matéria de contencioso
tributdrio e fiscal, compreendo a apresentagdo contestacido, impugnagcao em Embargos de
Devedor, impugnagdo a Execucdo contra a Fazenda Publica, impugnagdo a peticdo de
Pré- executividade, informag¢des em mandado de seguranca, peticdes de tutela de urgéncia
e de evidéncia no curso de acdo judicial, recursos perante os tribunais, audiéncias,
sustentagdes orais e demais incidentes contenciosos, quando relacionados a matéria
tributdria e fiscal.

III - Nucleo de Assessoria Juridica a Gestdo da Divida Ativa (NAJDAT),
responsavel pelas atividades de:

a) assessoria e consultoria juridica relacionada aos procedimentos e processos
administrativos de controle de legalidade da Divida Ativa;

b) decisdes administrativas em processos que envolvam a Divida Ativa, exceto
quando envolver a impugnacdo do proprio lancamento do crédito tributario ou fiscal.

IV - Nicleo de Consultoria Juridico-Fiscal (NCONJUF), responsdvel pelas
atividades de:

a) andlise e elaboracdo de minutas de projetos de lei, decretos e outros
instrumentos normativos;

b) elaboracdo de opinides técnico-juridicas em matéria tributdria e fiscal (notas
técnicas, pareceres, manifestacdes e resposta as consultas internas);

¢) demais atividades de consultoria juridica as chefias das coordenadorias e dos
departamentos da Secretaria Municipal de Fazenda.

V - Nicleo de Gestdo Administrativa e Operacional (NGAOP), responsdvel pela
gestdo e operacao das atividades administrativas de:

a) tramitagdo (registro, alocacdo e distribui¢do interna) de processos judiciais e
administrativos;

b) tramitacdo (registro, recebimento e envio) de correspondéncia e documentos
internos;

c) expediente externo perante o Poder Judicidrio (remessa e carga de processos,
protocolo de peticdes e documentos);

d) emissdao de Extratos da Divida Ativa para fins de instrucdo de processos
judiciais;

e) atendimento ao sujeito passivo com créditos fiscais ajuizados;

f) gestdo das demais rotinas administrativas e de apoio operacional. (/ncluido pela

Portaria Conjunta SEFA/ASSEJUR n° 01 de 19/02/2019)
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§ 1° Nucleo de Contencioso Judicial Fiscal subdivide-se em:

I - Nicleo de Contencioso Judicial Fiscal especializado em demandas relacionadas
ao Imposto Predial Territorial Urbano e demais taxas incidentes sobre o imodvel,
decorrentes da Execucao Fiscal NCONTJUD/IPTU);

I - Nicleo de Contencioso Judicial Fiscal especializado em demandas
relacionadas ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza decorrentes da Execucao
Fiscal (NCONTJUD/ISS);

III - Nucleo de Contencioso Judicial Fiscal especializado em demandas
relacionadas a Rendas Diversas decorrentes da Execucao Fiscal (NCONTJUD/RD);

IV - Nucleo de Contencioso Judicial Fiscal especializado em demandas ajuizadas
pelo  sujeito  passivo, exceto aquelas vinculadas a  Execucdo  Fiscal
(NCONTJUD/GERAL);

V - Niucleo de Contencioso Judicial Fiscal de Acompanhamento Especial e
Estratégias de Defesa (NCONTJUD/AEED).

§ 2° As demandas judiciais de responsabilidade do Nicleo de Contencioso Judicial
Fiscal de Acompanhamento Especial e Estratégias de Defesa (NCONTJUD/AEED) sao
aquelas que tenham sido objeto de atribui¢do expressa pelo titular da Secretaria Municipal
de Fazenda ou da Assessoria Juridica Municipal.

Art. 4° A triagem de processos judiciais com prazo preclusivo, recebidos em carga
ordindria mensal das Varas da Primeira Instancia da Comarca de Lagoa Santa, serd
realizada conforme critérios e escala estabelecidos pelo NGAOP. (Redacdo conferida
pela Portaria Conjunta SEFA/ASSEJUR n° 01 de 19/02/2019)

Art. 5° Os atos e comunicagdes oficiais, internos e externos, dos nucleos de
atividades, inclusive a tramitacdo de expedientes entre estes, devem ser produzidos por
escrito, em papel ou por meio digital, com a data e o local de sua realizacdo e
identificacdo do servidor publico responsavel.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, as comunicac¢des oficiais internas poderdo
ser transmitidas verbalmente.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.
Prefeitura Municipal de Lagoa Santa em, 12 de setembro de 2018.

Patricia Sibely D’Avelar Juliana Goncalves Pontes
Secretaria Municipal de Fazenda Chefe da Assessoria Juridica Municipal
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