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ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA DE LAGOA SANTA

SECRETARIA DE FAZENDA
PORTARIA SEMFA 005, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2023 - INSTITUI AS REGRAS PROCEDIMENTAIS RELATIVAS AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO
CADASTRO TECNICO IMOBILIARIO

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, na qualidade de Autoridade Fazendéria, no uso de suas atribui¢des que lhe confere o art. 77, § 1°,

[IPR I IS TSEL]

a” e “c”, da Lei Municipal Organica do Municipio de Lagoa Santa,
RESOLVE:

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Coordenagio de Cadastro Técnico (CADPROIPTU), compete promover a atualizagio de dados de proprietirio do imével para fins de
IPTU.

Art. 2° Ao Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario (CADTEC), compete promover a atualizagdo de dados fisicos do imével.

CAPITULO IT
CONCEITOS BASICOS E COMUNS

Art. 3° - Para fins desta Portaria considera-se:

I - Sujeito Passivo: o contribuinte do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana- IPTU - é o proprietario do imédvel, o titular do seu
dominio util ou o seu possuidor a qualquer titulo, conforme disposto no Art. 12 da Lei 3.080/2010 - CTM,;

IT - Propriedade: Designa a propria coisa (bem moével ou imdvel) ou o direito exclusivo de alguém em usar, gozar e dispor dela e o direito de reavé-
la;

III - Usucapido: aquele que ingressou e obteve éxito em agao de usucapido, havendo decisdo , com certiddo de transito em julgado e/ou certiddo
judicial em que for discriminado o respectivo processo, imovel, o usucapiente e o transito em julgado;

IV - Posse: Estado fatico de sujei¢ao da coisa a vontade, a disposi¢do (fisica ou juridica) de alguém. O possuidor estd no plano do direito pessoal
(afeta a pessoa);

V - Usufruto: No usufruto ha coexisténcia de dois titulares de direitos sobre a coisa: o nu-proprietario ¢ o usufrutuario. O primeiro € o proprietario, o
senhor da coisa, de quem destacado os direitos de uso e gozo; o segundo € o beneficiario da transferéncia temporaria dos direitos de uso e gozo da
coisa, nao podendo aliena-la ou dar-lhe destinagdo que modifique sua substancia;

VI - Espolio: Conjunto de bens deixados pelo falecido “de cujus”, que constitui a heranga;

VII- Cadastro imobiliario ou inscrigio imobiliaria: E um documento mantido pela prefeitura com a finalidade principal de informar a descrigéo fisica
do imovel para fins de calculo do IPTU;

VIII - Matricula do imével: E o documento por meio do qual se certifica a propriedade do imével perante o Cartorio de Registro de Imoveis,
contendo todas as informagdes e historico do imovel. Cada matricula possui um niimero proprio e ela é obrigatoriamente aberta quando da ocasido
do primeiro registro do imével. A cada novo registro sera efetuada uma averbagao;

IX - Registro de imovel: Garante a publicidade dos atos a serem averbados na matricula. Assim, todo o historico do imével fica devidamente
disponivel para consulta de qualquer interessado;

X - Escritura: E o ato juridico de transmissdo de posse ¢ dominio do bem do vendedor para o comprador. Documento publico que contém a
manifestacdo de vontade das partes em realizar, um negocio juridico para que, desta forma, a posse ¢ o dominio do bem sejam transferidos do
vendedor para o comprador;

XI - Cadastro de Contribuinte ou Cadastro Fiscal: Considera-se contribuinte a pessoa fisica ou juridica que possa ser identificada como proprietario,
titular do dominio 1til ou possuidor do imével ou que exerga alguma atividade no municipio com ou sem fins lucrativos;

XII - Cadastro Imobilidrio e Tributo Municipal: O cadastro imobiliario é aquele referente aos iméveis urbanos. E uma importante fonte de
informagdo para o planejamento das politicas publicas municipais e para o cumprimento do poder de policia municipal, sendo também utilizado
como base para o calculo de tributos como IPTU e ITBI, além de servir para langamento de taxas de servigos publicos, como, por exemplo, a taxa de
coleta de lixo;

XIII - Economia ou Unidade Imobiliaria: Aquela constituida pelo proprio lote ou terreno edificado, ou ndo com uma tinica unidade caracterizada;

XIV - Cadastro Mobiliario: E o cadastro da Secretaria da Fazenda do Municipio onde sdo registrados os dados cadastrais de todos os contribuintes de
tributos mobiliarios. Esses contribuintes sdo pessoas fisicas que exercem uma atividade econémica na forma de trabalho pessoal, sem relagdo de
emprego (profissionais autonomos), e todas as pessoas juridicas, com ou sem fins lucrativos, como associa¢des de diversas naturezas, por exemplo;

XV - Unidade Auténoma Vinculada: Aquela que constitui um agrupamento em um mesmo lote ou terreno sem a respectiva instituigdo de
condominio;
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XVI - Despacho Instrutério e/ou Administrativo: Ato segundo o qual, busca-se instruir o processo, por meio de juntada de documentos necessarios
ao deslinde do caso, realizagdo de diligéncias entre setores, vistorias, apuracao de determinados fatos, fiscalizagdo, etc.;

XVII - Despacho Decisorio: ato obrigatério, oriundo de autoridade competente a qual foi instalada a falar nos autos, com efeitos vinculantes e de
observagdo obrigatoria pelo setor, que consiste em pronunciamento de mérito administrativo, relativo a questdo principal ou incidental do processo
administrativo;

XVIII - CADPROIPTU - Setor responsavel pelo cadastro da propriedade fiscal imobiliaria, que trata de assuntos relacionados a titularidade do
imovel para fins de IPTU;

XIX - CADTEC - Setor responsavel pela atualizagdo de dados fisicos do imdvel;

XX - NAJDAT - Nucleo de Assessoria e Gestdo da Divida Ativa, instituido através da Portaria Conjunta SEFA/ASJU n.° 06 de 21 de maio de 2020-
Dispde sobre os Nucleos de Atividades compde o Departamento de Cobranga da Secretaria Municipal de Fazenda e da outras providéncias;

XXI - Considera-se, para fins desta Portaria, servidor publico todo aquele que possua vinculo funcional com a Secretaria Municipal de Fazenda, isto
¢, atualmente pertencentes aos seus quadros e, estabelecido por meio de concurso publico;

§ 1° Com relagdo ao disposto no inciso I deste artigo, havendo pluralidade de titulares, um deles sera expressamente identificado como titular
principal e os demais serdo obrigatoriamente identificados e cadastrados como coobrigados, observada a ordem de preferéncia estabelecida no art.12,
§ 2° da Lei 3.080/2010-CTM;

§ 2° Considera-se, para fins desta Portaria, Tributos mobiliarios, todo aquele que nao tem sua origem, relacionada a imdveis. Sendo assim, os tributos
mobiliarios sdo relativos ao ISSQN e as taxas pelo exercicio do poder de policia (taxas de fiscalizagdo);

§ 3° Todos os contribuintes de tributos mobilidrios estdo legalmente obrigados ao registro no Cadastro de Atividades Econdomicas, bem como a
informar o encerramento de suas atividades ou qualquer atualizagdo ocorrida em seus dados cadastrais, conforme preceitua o Art. 77, inciso VII da
Lei Federal 13.105 de 16 de margo de 2015;

§ 4° Fica vedado aos servidores do Cadastro Imobilidrio, o arquivamento imotivado dos Processos Administrativos;

§ 5° Com relag@o ao disposto no inciso XVII deste artigo, é nulo de pleno direito, despachos decisorios genéricos ou abstratos, que ndo enfrentam de
forma objetiva e fundamentada o mérito do processo;

§ 6° A Secretaria Municipal de Fazenda, na forma de regulamento interno, seguindo critérios de conveniéncia e oportunidade, estabelecerd,
chamamentos publicos, para se proceder a atualizagdo geral de dados dos contribuintes.

CAPITULO I1I )
DAS COMPETENCIAS DO CADPROIPTU

Secdo |
Art. 4° Compete ao CADPROIPTU proceder com as alteragdes de Titularidade para fins de IPTU.

I- Todos os procedimentos referentes a transferéncia de titularidade de imdveis, somente poderdo ser efetivados mediante processo administrativo,
formulado pelo interessado, ou de oficio, por ato da autoridade administrativa, devendo ser cumpridas todas as exigéncias contidas nesta Portaria.

II- E de responsabilidade do requerente as informagdes e documentos por ele apresentados, que serdo utilizados para identificagdo do sujeito passivo
da obrigacdo tributaria relativamente ao imposto sobre a propriedade predial territorial urbana-IPTU.

Paragrafo tnico: Na inexisténcia dos documentos obrigatorios, mas diante de evidéncias suficientes de que a pessoa ¢ a legitima possuidora do
imovel, identificada por meio de vistoria in loco ou por outros documentos comprobatorios de posse qualificada, com &nimo de dominio do imével,
podera ser alterada, de Oficio, a titularidade.

Secao II
Das hipéteses de Transferéncia de Titularidade

Art. 5° A transferéncia de Titularidade podera ser requerida nas situagdes de compra de um imével, alienagdo, espolio, sucessdo, doagdo, separagao
judicial, integraliza¢do de capital, arrematagdo, permuta, cisdo de empresa, usucapido ou qualquer outra situagdo que importe em alteragdes da
propriedade, dominio ou posse do imdvel.

I - Séo legitimados para requerer a transferéncia de titularidade no Cadastro Técnico Imobiliario (CADPROIPTU):
a) proprietario (Titular da Matricula);

b) o titular do seu dominio util;

¢) o seu possuidor a qualquer titulo;

d) o promissario comprador imitido na posse;

e) o promitente vendedor;

f) os titulares de direito real sobre o imével alheio;

g) o adquirente do imovel;

h) o espolio;

i) 0 sucessor, a qualquer titulo, ¢ o conjuge meeiro, em relagdo aos bens do “de cujos”
j) apessoa juridica que resultar: da fusdo, cisdo, transformacéo, incorporacdo ou
outra forma;

k) a pessoa natural ou juridica que adquirir de outrem, a qualquer titulo.

Secao III
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Dos processos de Transferéncia de Titularidade

Art. 6° A transferéncia de Titularidade e/ou inclusdo de coobrigados para fins tributarios, perante 0 CADPROIPTU, ocorrera mediante requerimento
apresentado pela parte interessada, por meio de apresentagdo dos documentos relacionados no Anexo I, desta Portaria ou de Oficio.

I - Alteragdo de Titularidade do imdvel e/ou inclusdo de coobrigados para fins tributarios ocorrera, de oficio quando:

a) o CADPROIPTU ou o NAJDAT receberem as informagdes oriundas do Cartorio de Registro de Imoveis, em razdo do convénio de cooperagdo
técnica, ou outros meios inerentes ao processo de inspegdo da Divida Ativa;

b) o Municipio constatar, ex officio, o falecimento do Titular do imdvel com ou sem abertura de inventario), cabera ao CADPROIPTU encaminhar
tal informagdo, por meio de Comunicagio Interna, ao NAJDAT para providéncias;

c) identificar a existéncia de a¢des de usucapido em curso, ou com sentenga com transito em julgado, incluindo as pendentes de registro perante o
Cartorio de Registro Imobiliario;

d) ante a auséncia dos documentos constantes do Anexo I desta Portaria, contudo, havendo fortes indicios de alteragao na situa¢@o do sujeito passivo,
cabera a0 CADPROIPTU encaminhar tal informagdo, por meio de Comunicagdo Interna, ao NAJDAT para providéncias.

e) Na hipotese CADPROIPTU receber alguma informagéo, seja por meio da Auditoria Fiscal no exercicio de seu mister funcional, ou mesmo de
outros setores, ou 6rgaos do Municipio, com indicios de alteragdo de titularidade ou posse, ou inclusdo de coobrigados, de determinado imdvel, este
devera abrir um Processo Administrativo, para instrumentalizar as referidas informagdes e em ato continuo, encaminhar para analise juridica do
NAJDAT.

§ 1° Atuacdo de oficio pelo CADPROIPTU somente ocorrera nas hipdteses de omissdo do sujeito passivo, ou solicitagdes a requerimento do
NAIJDAT;

§ 2° Havendo atuagdo de oficio, por parte do CADPROIPTU ou NAJDAT em razdo da omissdo do sujeito passivo, quanto a atualizacdo dos seus
dados cadastrais, cabera o respectivo setor de fiscalizagdo a aplicag@o da multa prevista no Art. 403 da Lei 3.080/2010-CTM.

Secdo IV
Dos processos de Transferéncia de Titularidade - a requerimento.

Art. 7° Apds a analise prévia dos documentos, constantes do Anexo I, devera ser verificado:

I - Se a area e enderego do titulo s3o os mesmos constantes no cadastro;

II - Se ha débitos tributarios ou nao, inscritos em divida ativa relacionados ao imoével;

III- Se ha economia langada.

§ 1° Sendo constatadas inconsisténcias de dados, nos incisos I e III, cabera a0 CADPROIPTU, encaminhar o P.A para 0 CADTEC, para realizagdo de
diligéncias e esclarecimentos.

§ 2° Na hipotese do inciso II em que for identificado a existéncia de débitos relacionados ao imdvel, o servidor responsavel pelo processo devera
encaminhar o P.A para andlise prévia do NAJDAT.

§ 3° Apds o retorno da analise e manifestagio do NAJDAT (por meio de despacho decisério do Procurador da Fazenda), deverd o servidor
responsavel pelo processo, notificar o requerente dando ciéncia das alteragdes cadastrais realizadas;

§ 4° Finalizadas as diligéncias, cabera ao servidor responsavel certificar nos autos e no Sistema as providéncias adotadas e encaminhar o processo
para arquivo, salvo orientagdo diversa por parte do NAJDAT;

Art. 8° Nos processos de Transferéncia de Titularidade em que for solicitado pelo Titular do imével a transferéncia para o filho (ou terceiros) e, ao
mesmo tempo, preservar o direito de usufruto, o titular devera apresentar Escritura e Matricula atualizada junto ao Cartdrio de Registro de Imoveis,
constando a devida averbagdo desta situagao juridica.

Paragrafo Unico: Nesses casos, o antigo titular e atualmente usufrutuario constara junto ao Cadastro Imobiliario como coobrigado.

Art. 9° Nos Processos de Transferéncia de Titularidade, em que o requerente apresentar Formal de Partilha ou Escritura Publica de inventario, deve-
se verificar:

I - Os documentos constantes no Anexo I, itens (1, 11, 12, 13);

Art. 10 Na hipdtese de imdvel encontrar-se ainda cadastrado em nome de pessoa falecida e o inventario ativo, cabera ao CADPROIPTU alterar as
informagdes cadastrais no Sistema, para constar como titular principal o espoélio e, na qualidade de coobrigado, o sucessor a qualquer titulo, o
conjuge meeiro e, solidariamente, o inventariante.

§ 1° Nos casos em que for possivel a subdivisdo em economias conforme identificado em diligéncia, o IPTU podera ser langado em nome do espoélio
como proprietario principal e como coobrigado o herdeiro que estiver na utilizagdo individual do imdvel sem a necessidade de coloca-lo em
coobrigag¢do nas outras economias.

Art. 11 Caso o imével esteja cadastrado em nome de pessoa falecida ¢ o inventario finalizado, cabera ao CADPROIPTU alterar as informagdes
cadastrais no sistema, para constar como titulares, conforme o caso, os sucessores a qualquer titulo ou o cdnjuge meeiro, a quem for partilhado ou

adjudicado o imovel.

Art. 12 Quando houver solicitagdo de transferéncia de titularidade, mas o solicitante apresentar apenas o contrato de compra e venda, sendo o imovel
havido por meio de heranca ou legado, sera o vendedor intimado para apresentar o Formal de Partilha homologado ou a Escritura Piblica de
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Inventario para confirmar a transferéncia/titularidade da propriedade.

Paragrafo unico: Neste caso, a parte vendedora (herdeira) devera ser colocada como titular do imével e a parte compradora (solicitante) sera incluida
como coobrigada compromissaria e assinar a Declaragdo de Ocupacéo e Posse, constante no Anexo XIV.

Art. 13 No caso do documento de comprovagdo de posse do imdvel se tratar de recibo de contrato de compra e venda, devera ser observada a cadeia
sucessoria e assinaturas com firma reconhecida, ou assinatura eletronica verificavel.

Art. 14 Tratando-se de imovel sem documento de comprovagdo da cadeia sucessoria, o requerente devera declarar, através da Declaragdo de
Ocupacao e Posse, conforme Anexo XIV, que se responsabiliza nas esferas administrativas, civel e criminal, pelas informagdes prestadas, assumindo
eventuais dividas do imovel existentes, nos termos do disposto no Art. 130 do Cédigo Tributario Nacional-CTN.

§ 1° Aplica-se, o mesmo dispositivo, nas hipoteses, de imovel com multiplicidade de Contratos, ndo registrados.

§ 2° O deferimento dos processos de alteracdo de titularidade e/ou inclusdo de coobrigado ndo implicard necessariamente no reconhecimento do
direito de propriedade, ou posse do imdvel pelo Municipio de Lagoa Santa, mas tdo apenas, um vinculo juridico tributario, entre esta Fazenda
Publica, e aquele que se autodeclara contribuinte do imposto predial, territorial e demais consectarios.

Art. 15 Nos processos de transferéncia de Titularidade em que for apresentado o Titulo de Legitimacdo Fundidria, o requerente devera providenciar
os documentos constantes no Anexo I, desta Portaria.

Paragrafo nico: Poderd ser realizada a transferéncia do imovel com base na Regularizagdo Fundiaria e incluir o coobrigado, desde que apresente a
matricula com averbagdo do titulo de Legitimagao.

CAPITULO IV .
DAS COMPETENCIAS DO CADTEC

Secdo |

Art. 17 Compete ao CADTEC proceder com as atualizagdes de dados fisicos do imovel, mediante abertura de processo administrativo eletronico, de
oficio, ou a requerimento do interessado.

Art. 18 A manutengdo e alteragdo do cadastro imobiliario sera de responsabilidade do CADTEC, que mantera o Boletim de Cadastro Imobiliario -
BIC atualizado para cada unidade imobilidria, contendo todos os dados e caracteristicas fisicas do imdvel necessario ao calculo e apuragdo do IPTU.

I - Sdo situagdes que viabilizam a alteracdo do cadastro:

a) Revisdo de langamento cadastral - IPTU e taxas;

b) Unificacdo e desunificacdo de imbveis;

¢) Inclusdo ou baixa de imovel, ou unidade imobiliaria.

d) Lancamentos de desmembramentos / remembramentos (Loteamentos).

Secdo II - Dos processos de impugnagdo ou revisdo de langamento cadastral [IPTU

Art. 19 Para processos de Impugnac@o ou Revisdo de Langcamento Cadastral - IPTU, o requerente devera apresentar a documentagdo descrita no
Anexo 11, desta Portaria:

I- No caso de Revisdo de IPTU e taxas ou impugnagao, deverdo ser observados os seguintes procedimentos, nesta ordem sucessiva:

a) Na triagem inicial, devera ser observado se o requerimento foi aberto pelo responsavel tributario constante no cadastro imobilidrio (titular do
imovel, coobrigado, ou possuidor), ou por meio de seu representante legal, devidamente constituido;

b) Se a parte for legitima, devera o setor de Cadastro tramitar para o departamento de Rendas Imobiliarias para aferi¢do quanto a tempestividade ou
intempestividade do pedido, que devera ser manifestado por meio de despacho administrativo de forma objetiva;

c¢) Na hipdtese do Departamento de Rendas Imobilidrias, manifestar pela tempestividade do requerimento, cabera a esse departamento a suspensao,
no sistema, do crédito tributario, ora impugnado e a imediata devolugdo dos autos ao CADTEC;

d) Caso o Departamento de Rendas Imobilidrias, manifeste pela intempestividade do requerimento, este consignara em despacho objetivo tal
circunstancia e informara que o crédito tributario, ndo tera sua exigibilidade suspensa e em ato continuo, procedera a imediata devolucdo dos autos
ao setor de Cadastro;

e) Ap6s a devolug@o dos autos ao Cadastro Técnico Imobiliario, devera o servidor responsavel, intimar o requerente, acerca da existéncia de efeito
suspensivo ou nao de seu requerimento;

f) Na hipotese do requerimento ndo conferir efeito suspensivo em razdo da sua intempestividade, cabera ao CADTEC, no mesmo ato de intimagéo,
informar ao requerente que seu pedido de revisdo de langamento/impugnagao sera tratado como mero direito de petigdo. E que, inobstante a futura
analise de mérito, esta Fazenda Publica ndo ficard impedida de proceder a todos os atos inerentes a cobranga administrativa e judicial, relativo ao
crédito impugnado, caso seja constatado a auséncia de pagamento do mesmo, conforme Anexo XII;

g) Nos casos da alinea “f”, cabera ao servidor responsavel pela analise instruir o processo dando ciéncia ao requerente, conforme Anexo XII.

h) Uma vez constatada e juntada nos autos a ciéncia do requerente acerca da intimag@o da hipdtese prevista na alinea “f”, cabera ao CADTEC dar
prosseguimento ao feito.

i) Ato continuo, cabera ao CADTEC cumprir as seguintes diligéncias, nesta ordem cronologica:

1. Analise dos dados contidos no Sistema;

2. Confronto com os dados documentais;

3. Analise de possiveis inconsisténcias entre os dados do sistema e as informag¢des documentais;

4. Uma vez constatado possiveis inconsisténcias, caberd o servidor recorrer ao banco de dados contidos: SERPRO, ortofoto, CadUnico, mapas de
implantagdo, plantas aprovadas, geoprocessamento, entre outros;

5. Para Revisdo de area construida, a decisdo esta condicionada a realizag@o de vistoria in loco, com emissdo de relatorio, preenchimento BIC e
fotos, independentemente do imovel possuir habite-se recente, conforme Anexo IX-E;

https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/materia/8D4E87AC/03AFcWeA4EoBE 1BfjADuPofoUpl9YeGCcaSuTK60OnmaEQxcASjwvENg6Fjw...  4/22



20/12/2023, 10:34 Prefeitura de Lagoa Santa

6. Caso o Requerimento da parte contenha em seu bojo ou em parte dele, questionamentos de metodologias, formulas, que reflitam ou fagam parte da
Planta Genérica de Valores, cabera ao servidor responsavel pelo processo baixar o processo administrativo em diligéncia, requerendo a Comisséo
permanente da Planta Genérica de Valores- PGV maiores esclarecimentos a luz do questionamento apresentado pelo contribuinte.

j) Finda a fase instrutoria, cabera ao servidor proceder a emissdo de despacho administrativo, contendo todos os procedimentos realizados, com a
respectiva manifestagdo em carater opinativo, quanto ao deferimento ou indeferimento relativos a solicitagdo do requerente.

k) Ato continuo, o respectivo processo administrativo sera tramitado para a Auditoria Fiscal do Municipio para homologacao, ou nao;

1) A depender da complexidade da controvérsia que envolva o processo administrativo, podera o Auditor Fiscal, suscitar divida ao Procurador da
Fazenda;

m) Apo6s ao exarar despacho homologatério definitivo do Auditor Fiscal, cabera ao CADTEC, intimar o requerente acerca do contetido da decis@o
final;

n) Contra o conteudo da referida decisdo, podera o requerente interpor recurso no prazo de 30 dias para Junta de Tributos;

0) Transcorrido o prazo, sem a manifestacdo da parte, o servidor do CADTEC Certificard tal fato nos autos, e tramitard o referido Processo
Administrativo, para o arquivo;

Segdo III - Do pedido de lancamento de IPTU, a requerimento do contribuinte

Art. 20 O cumprimento das exigéncias legais contidas no Anexo II é condi¢do para Langamento de IPTU de area irregular ou passivel de
regularizacdo a requerimento da parte, cabendo ao servidor responsavel pelo requerimento, analisar se o requerente ¢ titular do imével, coobrigado,
ou possuidor, ou representante legal, devidamente constituido.

§ 1° Nos casos de areas com parcelamentos irregulares, o servidor responsavel devera encaminhar o processo ao Departamento de Parcelamento de
Solo da Diretoria de Meio Ambiente, para prestar as seguintes informagoes:

a) Se a area esta na iminéncia de ser inserida em Programa de Regularizagdo Fundiaria (REURB), ou

b) Se a area ja se encontra inserida em Programa de Regularizagdo Fundiaria (REURB) em fase de finalizagdo ou o mesmo finalizado, ou

¢) Se a area encontra-se inserida em Programa de Regularizagdo Fundiaria (REURB) em estagio inicial, ou

d)Na hipdtese da area encontra-se irregular, porém, fora do Programa de Regularizagdo Fundiaria (REURB).

§ 2° Uma vez constatadas as hipoteses fulcradas no art. 20 , §1 °, alineas “a” “b” e “c”, devera o Cadastro Técnico Imobiliario (CADTEC), indeferir
o pleito, em consondncia com a manifestagdo do Departamento de Parcelamento de Solo da Diretoria de Meio Ambiente, tendo em vista o fato que o
requerente devera aguardar a finaliza¢@o dos tramites do REURB.

Art. 21 Nos casos de lancamento de Area irregular, constatada no § 1°, alinea “d”, do art. 20, passiveis de langamento tributario, solicitado pelo
requerente a Secretaria Municipal de Fazenda, deverd o CADTEC exigir os seguintes documentos relativos ao imoével, conforme ANEXO II:

I- Matricula no qual seja possivel verificar o lastro de propriedade ao imével a ser langado;

II- Contrato de compra e venda ou Escritura;

III- Comprovante de enderego atualizado do requerente ou do conjuge;

IV- Foto atualizada do imével;

V- Declarag@o de ocupagio e posse assinada digitalmente ou autenticada em cartorio - Anexo XIV;
VI- Levantamento Topografico e Memorial descritivo da area.

§ 1°. Fica vedado o langamento tributario de imoveis que ndo contemplem as informagdes contidas neste artigo.

§ 2° Atendidas as exigéncias contidas nos incisos I a VI, do presente artigo, na hipdtese do inciso IV deste artigo, devera o CADTEC, realizar
vistoria in loco, para verifica¢@o das caracteristicas do terreno, bem como o levantamento de possiveis edificagdes, entre outros fatores.

§ 3°. Finalizados os procedimentos do paragrafo anterior, cabera ao servidor responsavel, realizar relatorio minucioso constatando todos os elementos
oriundos da vistoria para composi¢do da base de calculo do IPTU.

§ 4°. Findo o relatério previsto no § 2°, devera o servidor encaminhar ao Auditor Fiscal para homologagéo.
Art. 22 Cabera ao Auditor Fiscal, apos analise, a homologagdo ou ndo, do relatorio previsto no art.21, § 4°.

I- Na hipotese de ndo homologagdo, ou homologagdo parcial, cabera ao Auditor Fiscal a devolu¢do dos autos ao CADTEC, em decisdo
fundamentada, solicitando novas diligéncias ou alteragdes;

1I- Finalizado o novo relatério, cabera o servidor do CADTEC responsavel pela demanda, o reenvio, ao Auditor responsavel para nova homologagao;
III - Cabera o servidor do CADTEC, apds o retorno do P.A com despacho homologatorio do Auditor Fiscal, intimar o requerente;

IV- Contra o conteudo da referida decisdo, podera o requerente interpor recurso no prazo de 30 dias a Junta de Tributos;

V- Transcorrido o prazo, sem a manifestagdo da parte, cabera ao servidor do CADTEC, Certificar tal fato nos autos;

VI- Uma vez finalizadas as referidas alteragdes, cabera ao CADTEC, com aquiescéncia do Auditor Fiscal, o envio do processo ao Setor de
Arrecadagdo de tributos imobilidrios, para efetivo lancamento do IPTU;

VII - Apos realizar o langamento do IPTU, cabera ao setor de arrecadagio, a intimagéo do contribuinte para ciéncia e pagamento;

VIII - Apds a intimagdo do contribuinte, pelo setor de arrecadagdo, o P.A sera tramitado para o CADTEC, para finalizagdo do mesmo, independente
do pagamento do tributo langado;

IX- Recebido os autos, cabera o servidor do CADTEC, proceder a finalizagdo do P.A com a respectiva expedi¢do de certiddo de Autuagdo e
Arquivamento, conforme Anexo VII, desta Portaria.

Segdo IV - Do Requerimento de Revisdo de Area Construida

Art. 23 No caso de requerimentos de Revisdo de 4rea construida, prevalecera sobre a descri¢do do imdvel na matricula a situagdo fatica observada na
vistoria in loco.

Art. 24 Para atualizag@o da area do terreno ¢ indispensavel a apresentacdo da copia da Matricula do Imovel atualizada com no méaximo de 90
(noventa) dias de expedicdo, anteriores a data do requerimento.
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Secao V
Da inclusdo, baixa de imdvel ou Unidade Imobiliaria, ou economia

Art. 25 Para processos de Inclusdo, baixa de imdvel ou Unidade Imobiliaria, ou economia, o requerente devera apresentar os documentos conforme
Anexo III, desta Portaria:

I - Ndo havendo pendéncias em relagdo a documentagéo apresentada, o servidor responsavel pela analise do processo devera:

a) Analisar o requerimento;

b) Encaminhar o processo ao Setor de Fiscalizag@o, da Secretaria de Desenvolvimento Urbano, para vistoria in loco, se necessario;
¢) Dar ciéncia da decisdo ao requerente (Deferimento ou Indeferimento), intimando-o, e conferindo o prazo de 30(trinta) dias.

1I- Transcorrido o prazo de 30 (trinta) dias, devera o setor:

a) Proceder com as alteragdes cadastrais, em caso de Deferimento do pedido;

b) Remeter o P.A ao Procurador da Fazenda responsavel pelo NAJDAT, para manifestacdo caso haja Divida Ativa pertencente ao imével ou unidade
imobiliaria/economia objeto da baixa;

¢) Ap6s manifestacdo do Procurador da Fazenda, por meio de despacho decisorio, este devera remeter ao setor responsavel pela Divida Ativa, para
providéncias, segundo despacho;

d) Uma vez cumprido o inteiro teor do despacho decisdrio do Procurador da Fazenda, devera o Setor de Divida Ativa, devolver os autos do P.A ao
CADTEC;

e) Recebido os autos, ¢ constatado a regularidade quanto aos tramites anteriores, devera o servidor do CADTEC, proceder a Certificagdo no
processo, com sua conclusio e finalizagdo por meio Certidao de Autuagdo e Arquivamento, conforme Anexo VII, desta Portaria;

f) Por fim, enviar o processo para arquivo.

Secdo VI
Do langamento de novos loteamentos

Art. 26 Para processos relativos a langamento de loteamentos, encaminhados pela Secretaria de Desenvolvimento Urbano, através da Diretoria de
Meio Ambiente - Setor de Parcelamento do solo, o servidor do CADTEC devera:

I- Verificar se o loteamento encontra-se devidamente registrado perante o Cartorio de Registro de Imoveis;

II- Ato continuo, solicitar a Secretaria de Desenvolvimento Urbano, o processo que deu origem a criagdo do loteamento;

III- Nao havendo pendéncias em relagdo a documentagao apresentada, o servidor responsavel pela analise do processo devera:

Efetivar a criagdo de bairro; criacdo dos logradouros publicos do referido bairro; criagdo dos segmentos (base de calculo do IPTU); descri¢do das
caracteristicas de terreno do referido bairro, com base na planta aprovada; criagdo das inscrigdes cadastrais, conforme metodologia constante no
Termo de Referéncia Técnico Cadastral n.° 001/2023, de 19 de dezembro de 2023.

§ 1° Apods os langamentos no Sistema de Cadastro, o servidor do CADTEC devera informar, por meio de relatdrio, junto ao referido processo, com a
devida tramitac@o ao Setor de Rendas Imobiliarias, para o langamento do respectivo loteamento.

§ 2° Cumpridas todas as diligéncias, os processos deverdo ser instruidos e encaminhados a Diretoria de Meio Ambiente - Setor de Parcelamento do
Solo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano para demais providéncias.

Secdo VII
Da alteracdo de endereco de correspondéncia

Art. 27 Para alteragdo de endereco de correspondéncia sera necessario o envio do comprovante de residéncia atualizado, com 60 (sessenta) dias da
sua emissdo e copia do Carné de IPTU.

Secao VIII
Dos processos de Aprovagdo Inicial, Certiddo de Numero, Habite-se e Informacdo basica

Art. 28 Para os processos relativos a Aprovagdo Inicial, Certiddo de Habite-se, Certiddo de numero ou Informagido Bésica, encaminhados pela
Secretaria de Desenvolvimento Urbano, o servidor do CADTEC devera observar:

I- Se o imovel ja consta em nome do requerente titular do processo administrativo, por meio de transferéncia realizada pelo setor de ITBI ou se o
mesmo consta como coobrigado no imével;

II - Se contém guia de ITBI paga em nome do requerente titular do processo administrativo, neste caso, havera a transferéncia com base nos
documentos apresentados no processo de ITBI relacionado a guia de ITBI paga, além de haver a inclusdo do coobrigado, se houver.

III - Havendo inconsisténcia quanto a titularidade, o servidor do CADTEC, devera relatar em campo especifico, contido no processo ¢, apds a sua
finalizagdo, encaminhar os dados do processo, por meio de C.I-eletronica ao CADPROIPTU, para analise e providéncias;

IV - Apés analise das informagdes do processo, 0 CADPROIPTU abrira processo administrativo proprio, de Oficio, para formalizagdo das Alteracdes
de Titularidade.

Paragrafo tnico: Todos os documentos apresentados que justifiquem as alteragdes cadastrais deverdo ser anexados no campo de imagem do imdvel
(ex: matricula, Atestado de Obito, etc.).

Secdo IX
Das Certidoes

Art. 29 As informagoes constantes do Cadastro Imobiliario do Municipio serdo disponibilizadas por meio das seguintes certiddes imobiliarias:
I - Certiddo de Periodo de Langamento de Area Construida;

II - Certidao de Denominagao de Logradouro;

III - Certidao de Nao Langamento de IPTU;
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IV - Certidao de Origem do Imoével;
V - Certiddo de Valor Venal.

§ 1° A expedicao das certiddes que trata este artigo ¢ de competéncia do Departamento de Cadastro Imobiliario(CADTEC), da Secretaria Municipal
de Fazenda.

§ 2° Para emissdo das certidoes que trata este artigo, o requerente devera apresentar os documentos, conforme Anexo IV, desta Portaria.

§ 3° Uma vez protocolado o requerimento, o processo sera remetido ao CADTEC, que verificard a documentagdo apresentada e o pagamento da taxa
de expediente e servigos emitida pelo Setor de Rendas Diversas.

§ 4° As Certiddes emitidas pelo CADTEC terdo validade de 90 (noventa) dias contados da data de sua expedigao.

Art. 30 No caso das Certiddes de Periodo de Langamento de Area Construida, cuja finalidade é certificar o periodo do qual a 4rea construida foi
langada e tributada em determinado imovel, o servidor do CADTEC responsavel pela analise ¢ emissdo devera:

I - Verificar se houve alteracdo da referida medida. Se positivo, esta alteracdo devera constar na certiddo, assim como, as demais informagdes que
justifiquem a alteragéo (ex: alteracdo por meio de Habite-se, processo de Revisdo de IPTU, Recadastramento);

IT - Localizar o imével no Sistema e conferir todos os dados;

III - Verificar se ha langamento de area construida e o periodo (data) em que foi langada;

IV - Consultar no campo de observagdes se houve alteragcdo na medida da area construida e a justificativa desta alteragdo;

V - Consultar no espelho de calculo, do ano de langamento da area construida, se houve a tributagdo da mesma naquele exercicio e nos exercicios em
que houve alteragdes;

VI- Verificar se na matricula do imdvel consta niimero de quadra, lote, e se ha averbagio de area construida;

VII - Antes de assinar, compartilhar a certiddo com outro servidor do mesmo setor para conferéncia dos dados;

VIII - Assinar e selar a certiddo, se for o caso;

IX- Comunicar ao requerente sobre a liberagao da certiddo;

X - Anexar nos autos, copia da certiddo contendo assinatura de recebimento do requerente;

XI- Certificar no processo a conclusao e finalizagdo por meio Certidao de Autuagdo e Arquivamento, conforme Anexo VII desta Portaria;

XII- Enviar o processo para arquivo.

Art. 31 Para todos os requerimentos de certiddo, o servidor do CADTEC devera adotar os seguintes procedimentos:

I- Observar se o requerimento foi aberto pelo responsavel tributario (titular do imével, coobrigado, ou possuidor), ou por meio de seu representante
legal, devidamente constituido;

11 - Verificar a comprovagao do pagamento da guia;

III - Estando o processo em conformidade com a Legislagdo, apds a devida analise, emitir a respectiva certiddo com os dados de identificagdo do
imoével conforme Matricula (quadra e lote), enderecgo, dados relacionados ao langamento da area construida e alteragdes/ se houverem;

IV - Assinar e selar a certiddo, se for o caso;

V - Estando o processo em conformidade com a legislacdo, apos a devida analise, emitir a certiddo comprobatoria;

VI - Anexar aos autos copia da certiddo emitida contendo assinatura de recebimento do requerente;

VII- Certificar no processo a conclusdo e finalizagdo por meio Certiddo de Autuag@o e Arquivamento, conforme Anexo VII, desta Portaria;

VIII- Enviar o processo para arquivo.

§ 1° Em caso de necessidade de retificagdo de qualquer Certiddo Fiscal emitida pelo CADTEC Fiscal, a pedido do requerente, o mesmo devera
apresentar a certiddo original emitida, bem como fundamentar o pedido, sob pena de indeferimento.

§ 2 ° Ao emitir a certiddo retificadora, devera o servidor responsavel referenciar quais informagdes foram objeto de retificagao.

Art. 32 Se, apos a conferéncia ndo resultarem pendéncias, o servidor responsavel pela analise do requerimento, tera o prazo de 10 (dez) dias para
emitir as Certiddes, podendo ser prorrogado, uma tinica vez, por igual periodo.

CAPITULO V
DOS PROCESSOS QUE NECESSITAM DE VISTORIA “IN LOCO”

Art. 33 Dos processos que necessitam de vistoria in loco, o servidor devera se atentar as seguintes situagdes:

I - Vistorias in loco, para fins de atualizagdo dos dados do imovel, sendo estas, area construida e inclusdo de imdvel, deverdo ser realizadas pelo
CADTEC e, quando necessario, encaminhados ao Setor de Fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano.

1I - Vistorias in loco, para identificagdo do possuidor do imovel, estas deverdo ser realizadas pela CADPROIPTU.

§ 1° Para realizacdo das vistorias in loco, o servidor responsavel pela andlise do requerimento inicial devera emitir despacho administrativo
especificando o que deve ser verificado, e documentos que deverdo ser solicitados, conforme modelo constante no Anexo IX-A desta Portaria;

§ 2° O servidor responsavel pelas vistorias in loco deverd coletar o maximo de informagdes e registra-las no Laudo de Vistoria, conforme modelo
constante nos Anexos IX-B, IX-C e IX-D desta Portaria e, se possivel, coletar a assinatura do proprietario, possuidor ou representante legal que

acompanhar a vistoria;

§ 3° Caso o proprietario, possuidor ou representante legal se recuse a assinar, certificara o servidor tal ocorréncia, situagdo que ndo invalidara a
vistoria e o Laudo de Vistoria;

§ 4° O servidor responsavel pelas vistorias in loco, devera emitir Laudo de Vistoria, devendo conter o maximo de informagdes, fotos do imovel e
documentos, se houver, conforme modelo constante no Anexo IX-C e IX-D desta Portaria;

§ 5° Nas hipdteses de vistorias in loco, ser frustrada por qualquer motivo, uma nova tentativa sera realizada.
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CAPITULO VI
DAS ACOES APLICAVEIS A TODOS OS TIPOS DE PROCESSOS

Art. 34 Dos procedimentos Administrativos e Operacionais que envolvem a analise dos Processos Administrativos, encaminhados ao Departamento
de Cadastro (CADTEC) e a Coordenagdo de Cadastro Técnico (CADPROIPTU):

I — A analise dos processos esta condicionada a entrega de toda documentagdo obrigatdria, que devera ser rigorosamente conferida por servidor da
area, em especial, quanto a consisténcia e legibilidade dos documentos apresentados;

II - Se apo6s a conferéncia dos documentos nao resultarem pendéncias, o servidor responsavel pela analise do processo tera o prazo de 30 (trinta) dias
para conclusdo do processo (alteragdes cadastrais e intimagdo das partes), salvo se da sua conclusdo dependa da manifestacdo de outro 6rgio ou
setor;

I1I- Identificado alguma pendéncia, o servidor responsavel pela analise devera notificar o requerente para apresentagdo da documentacdo, no prazo
de 30(trinta) dias. Nao sanadas as pendéncias nesse periodo, o processo serd encaminhado para arquivamento, observada a devida expedigdo de
Certiddo de Autuagdo ¢ Arquivamento, conforme Anexo VII, desta Portaria;

IV- Apds a notificagdo das pendéncias, se o requerente se mantiver inerte por mais de 30(trinta) dias, o processo sera arquivado, por falta da
documentag@o obrigatoria. Nesse caso, o servidor devera certificar no processo as informagdes e/ou razdes do seu indeferimento/arquivamento,
procedendo com a juntada da Certiddo de Autuag@o e Arquivamento, conforme Anexo VII, desta Portaria;

IV -Caso a parte intimada entre em contato via telefone, e-mail ou presencialmente, solicitando informagdes acerca do Termo de Intimacéo e, apds
sanadas as duvidas, o servidor devera orientd-lo a certificar que as informagdes constantes no termo estéo corretas, renunciando ao prazo recursal,
conforme Anexo VIII, desta Portaria;

V - Apés ciéncia do requerente em relagdo as alteragdes realizadas, o processo podera ser arquivado imediatamente ou encaminhado ao setor
responsavel pela sua continuidade;

VI — Para os requerimentos de certiddo, o servidor responsavel tera o prazo de 10 (dez) dias para emiti-las;

VII- Quando os documentos apresentados no processo ndo forem suficientes para a correta identificacdo do proprietario e verificada a necessidade de
vistoria “in loco”, o servidor devera emitir despacho especificando o que deve ser verificado no momento da vistoria e os documentos que deverao
ser solicitados, conforme Anexo IX-A, desta Portaria;

VIII- Nao serdo aceitos documentos ilegiveis, incompletos, danificados ou com qualquer vicio ou defeito que impega a leitura ou ponha em duvida a
fidedignidade das informagdes constantes dos documentos exigidos;

IX- Em alguns casos, podera ser solicitado a comprovacdo da autenticidade dos documentos solicitados, com firma reconhecida em cartdrio,
conforme os critérios previstos na Lei n.° 13.726 de 08 de outubro de 2018;

X- Todos os documentos apresentados que viabilizem as alteragdes cadastrais deverdo ser anexados no campo de imagem do imével;

XI- Os documentos emitidos pelo municipio, como Certiddo de Habite-se, Alvara de Construgdo, que implicam em langamento/ Alteragdo no
Sistema de Cadastro Imobilidrio, deverdo ser anexados no campo de imagem do imével;

XII- Na hipoétese de processos que contenham alta complexidade ou demandem analise juridica prévia, o servidor responsavel, apos instruir o
processo, podera submeter ao Procurador da Fazenda para emissdo de orientagdo ou Despacho Decisorio;

XIII- Apds concluidas todas as alteragdes cadastrais e realizadas as diligéncias, o servidor responsavel pela andlise do processo devera certificar nos
autos as providéncias adotadas, conforme Anexo VII, desta Portaria;

XIV- Todos os documentos produzidos pelo CADTEC e CADPROIPTU, deverdo ser assinados eletronicamente pelos servidores.

§ 1° Somente os servidores que atuam no Cadastro Técnico Imobiliario poderdo ter acesso as opgdes de inclusdo, alteragdo de proprietario e baixa de
imovel no Sistema, salvo nas hipdteses de alteragdo por meio de PTA-ITBI.

Paragrafo tnico: O servidor designado para analise do processo ¢ responsavel pelas informagdes e alteragdes realizadas no Sistema, podendo sofrer
responsabilizagdo funcional, nos termos da Lei 3.242/2012.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS PARA ENVIO DAS INTIMACOES/NOTIFICACOES

Art. 35 Apods andlise prévia do processo ou, cumpridas todas as diligéncias, cabera ao servidor responsavel, intimar o requerente sobre as pendéncias
a serem solucionadas, ou sobre o deferimento/indeferimento da solicita¢do realizada.

I - As intimagdes e/ou notificacdes de pendéncias poderdo ser encaminhadas no enderego eletronico informado, conforme dic¢do da Instrugdo
Normativa 03/2023:

a) Caso seja constatado a inexisténcia de endereco eletronico cadastrado, especialmente em Processo, ja em curso, antes da publicagdo da LN
03/2023, as intimagdes e/ou notificacdes de pendéncias serdo enviadas: via correio com Aviso de Recebimento (AR) e concomitantemente
publicadas no Diario Oficial, devendo ser respeitado o prazo para apresentacdo de Recurso/Impugnagdo Administrativa, de 30 (trinta) dias, a partir
da data da publicagdo do edital;

b) Das intimagdes enviadas fisicamente com AR, o servidor devera observar o enderego constante no requerimento de abertura do processo e no
Sistema de Processamento de Dados - SERPRO;

¢) Se houver area construida no imével, o termo de intimag&o ou a notificagéo de pendéncia deverdo ser encaminhados para o enderego constante no
cadastro imobiliario;

d) Se houver solicitagdo de alteracdio de endereco de correspondéncia do contribuinte, o AR devera ser enviado para o novo local. Para esta alteragado
o requerente devera enviar: documento de identificacdo e comprovante de endereco atualizado, emitido em até 60 (sessenta) dias e guia de IPTU;

e) Ante a eventual inexisténcia de endereco eletronico autenticado, que dispde a IN 03/2023, devera o servidor encaminhar as informagdes
necessarias ao responsavel pela consolidagdo do Edital de intimagao/notifica¢do, sempre no ultimo dia util de cada més:

f)Apds a consolidagdo das informagdes, o servidor devera encaminhar o documento para assinatura do responsavel, conforme previsto na Portaria n.
004, de 17 de novembro de 2022;

g) No retorno da publicagdo, cada funciondrio deverad gerenciar os prazos, bem como anexar copia do Edital ao processo e ao cddigo do imovel,
destacando o termo a que se refere;

h) Transcorrido 30 (trinta) dias, apos a publicacdo do Edital, ndo havendo registro de interposi¢do de recurso voluntario, ou manifestagdo da parte
intimada, cabera ao servidor dar prosseguimento no feito;

i) Em relag@o as pendéncias, o requerente tera o prazo de 30(trinta) dias para providenciar a documentagdo, bem como sanar todas as inconsisténcias.
Naio sanadas as pendéncias nesse periodo, o processo sera encaminhado para arquivamento, observada a devida expedi¢@o de Certiddo de Autuagdo e
Arquivamento (Anexo VII );

j) Cabera ao requerente, solicitar o desarquivamento do processo e/ou abertura de novo processo, para apresentacdo da documentag@o pendente;

o
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k) A auséncia de apresentagdo dos documentos exigidos nos procedimentos de que trata esta Portaria, bem como o ndo atendimento das solicitagdes
requisitadas pelo Cadastro Técnico Imobiliario (CADPROIPTU e CADTEC) nas condigdes e prazos exigidos, acarretara arquivamento definitivo do
processo.

Art. 36 Apds envio da notificagdo com A.R e publicagdo do Edital no Diario Oficial, combinado com o transcurso do prazo para recurso
administrativo, o servidor devera:

I - Incluir copia digital dos Avisos de Recebimento (caso tenha retornado) e o Edital de Notificagdo no codigo do imoével e no Sistema de Protocolo;
II — Juntar nos autos, Certiddo de Autuacdo e Arquivamento ou retornar o processo ao setor que solicitou a intimagdo devidamente instruido;
Paragrafo tinico: Nos casos que houver a alteracdo da titularidade e for observado que o imdvel possuia isencgéo, cabera ao NAJDAT verificar a data
do deferimento da isengdo ao antigo proprietario e, enviar o processo para o Setor de Rendas Imobiliarias - IPTU, para fins de conferéncia e possivel
cobranga retroativa do IPTU.

CAPITULO VIII
DOS PROCESSOS DE VERIFICACAO E CONTROLE DA LEGALIDADE, LIQUIDEZ E CERTEZA DA DIVIDA ATIVA- IPTU

Art. 37 Compete ao Nucleo de Assessoria a Gestdo da Divida Ativa- NAJDAT, promover, de Oficio, abertura de processo administrativo, para
Verificagéo e Controle da Legalidade, Liquidez e Certeza da Divida Ativa:

I - Na fase de Instrucdo, devera constar nos autos os seguintes documentos:

a) Despacho Administrativo Inicial;

b) BIC do imovel gerador do crédito;

c) Relatorio Geral de Iméveis em nome dos envolvidos (titular/coobrigado/responsaveis anteriores/herdeiros);
d) Extrato Geral de Titulos Inscritos em divida ativa, de todos os exercicios inspecionados;

e) Extrato para simples conferéncia;

f) Certidao de obito, se for o caso;

g) Matricula atualizada do Cartorio de Registro de Imodveis;

h) Andamento processual TIMG em nome das partes envolvidas;

1) Copia integral das a¢des de execugdo fiscal;

j) Copia integral de a¢do de Inventario no qual o sujeito passivo seja o inventariado;

k) Copia integral de agdo possessoria em que conste como parte o sujeito passivo inspecionado;

1) Copia integral de processos administrativos relacionado ao objeto inspecionado;

m) Informagdes e/ou documentos de outros Orgéos (Certidao de 6bito, Matricula do Imével, Declaragdo de ITCD, etc.);
n) Comprovante de intimagdo das partes envolvidas;

0) Demais documentos que tenham relagdo ao imdvel/contribuinte inspecionado.

II — Apos instrugdo dos documentos mencionados no inciso I deste artigo, deverd o NAJDAT proceder as intimagdes das partes envolvidas.

III - Finalizado a fase de instru¢do preliminar, deverda o NAJDAT, se for o caso, encaminhar o referido P.A ao Cadastro Técnico Imobiliario
(CADPROIPTU e/ou CADTEC), para providéncias, conforme despacho instrutorio objetivo e claro.

IV- Realizadas as instrugdes complementares pelo Cadastro Técnico Imobiliario (CADPROIPTU e/ou CADTEC), conforme inciso III, devera o
respectivo setor devolver os autos do P.A para despacho decisorio do NAJDAT por meio do seu Procurador da Fazenda, ou outras providéncias.

Art. 38 - Sdo procedimentos a serem adotados pelo Cadastro Técnico Imobiliario (CADTEC e CADPROIPTU):

a) Realizar vistoria in loco, se necessario;

b) Realizar as alteragdes cadastrais, mediante despacho decisdrio proferido pelo Procurador da Fazenda e/ou documentos que atestem /comprovem a
necessidade de atualizagdo/alteragao do cadastro;

¢) Intimar as partes acerca das alteragdes realizadas, conforme despacho decisorio do Procurador da Fazenda, respeitando o prazo de 30 (trinta) dias,
contados da cientificag@o da parte;

d) Encaminhar o processo ao Nucleo de Assessoria Juridica & Gestdo da Divida Ativa - NAJDAT, devidamente instruido, dando ciéncia das
diligéncias realizadas.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 39 Outros documentos poderdo ser solicitados no decorrer da analise do requerimento, caso a Fazenda Municipal entenda ser necessario para o
atendimento da solicitagao feita pelo requerente.

Paragrafo Unico: podera o Cadastro Técnico Imobiliario, para fins de instrugéo, utilizar todos os meios tecnologicos disponiveis & Administracdo
Publica Tributaria, como, por exemplo, geoprocessamento, etc.

Art. 40 Esta Portaria devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, bem como manter o processo de
melhoria continua dos servigos ptiblicos municipais.

Art. 41 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicag@o.
Lagoa Santa,19 de dezembro 2023.

LEONARDO FARIAS ALVES DE MOURA
Secretario Municipal de Fazenda

ANEXO I
Documentos Obrigatorios

Transferéncia de Titularidade para fins de IPTU
1 - Documento de identificagdo pessoal com foto (RG e CPF), se pessoa fisica, ou Contrato Social, se pessoa juridica;
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2 - Procuragdo devidamente assinada pelo representante legal, se for o caso;

3 - Comprovante de endereco atualizado;

4 - Guia de IPTU contendo o codigo do imovel reduzido ou indice cadastral,

5 - Matricula do imdvel atualizada expedida ha menos de 90(noventa) dias;

6 - Escritura do imével, ou

7 - Copia do contrato de compra e venda, ou

8 - Contrato de promessa de compra e venda e recibo de quitacdo ou

9- Nas hipoteses de posse ou ocupagdo (por usucapido, ou, nas hipoteses, de imovel com multiplicidade de Contratos, ndo registrados, devera o
requerente apresentar os seguintes documentos, bem como assinar a Declaragdo de Ocupagdo e Posse, documento Anexo XIV.

- a- Copia de Identidade e CPF do Requerente;

- b- Copia dos documentos que provam a posse (EX. Conta da Cemig ou COPASA). No minimo um com a data do inicio da posse e outro atual
(Preferencialmente dos ultimos cinco anos).

- ¢- Copia da promessa de compra e venda, recibos ou titulo assemelhado que justifique sua posse.

10- Nos requerimentos de transferéncia de titularidade em que for apresentado o Titulo de Legitimagdo fundiaria, devera o requerente apresentar os
seguintes documentos:

a- Copia de Identidade e CPF do Requerente;

b-Procuragdo devidamente assinada pelo representante legal, se for o caso;

c- Comprovante de enderego atualizado, emitido em até 90(noventa) dias.

d- Matricula com averbagéo do Titulo de Legitimagao.

11 - Formal de partilha homologado pelo juiz, apresentando a sentenga acompanhado dos documentos de Identifica¢do pessoal com foto (RG e CPF),
das partes, ou do falecido (de cujus), no caso de espoélio, ou

12 - Inventario homologado pelo juiz, apresentando a sentenca, acompanhado dos documentos de Identificagdo pessoal com foto (RG e CPF) do
Inventariante e do falecido (de cujus), ou

13 - Inventario extrajudicial com formal de partilha finalizado junto ao Cartdrio, acompanhado dos documentos de Identificagdo pessoal com foto
(RG e CPF) do Inventariante e do falecido (de cujus);

14 - Carta de arrematagdo, para situagdes que envolvem arrematagao, ou

15 - Carta de adjudicac@o ou sentenga adjudicatdria.

16- Sentenga judicial determinando a rescis@o contratual.

ANEXO II
Documentos Obrigatorios

Revisdo de Langamento Cadastral IPTU

1 - Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH, em caso de pessoa fisica.

2 - Copia Simples da Carteira de Identidade e CPF do (s) Socio (s) ou CNH, CNPJ, Contrato Social/Alteragdes Contratuais, em caso de pessoa
juridica.

3 - Copia Simples do Registro do Imédvel. (Caso o Registro do Imdvel ndo esteja em nome do atual proprietario, devera apresentar também a copia
simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

4 - Carné de IPTU do ano vigente.

5-Levantamento Topografico, referenciado pela DATUM SIRGAS 2000, dos vértices do imdvel. * em casos de parcelamento irregulares.

6- Nas hipoteses de lancamento de Area Irregular, devera o requerente apresentar os seguintes documentos, bem como assinar a Declaracio de
Ocupagao e Posse, documento Anexo XIV.

1-Matricula que no qual seja possivel verificar o lastro do imével a ser langado;

2-Contrato de compra e venda ou Escritura;

3-Comprovante de endereco atualizado do requerente ou do conjuge;

4-Foto atualizada do imével;

5-Declaragéo de Ocupag@o e Posse assinada digitalmente ou autenticada em cartorio-Anexo XIV
6-Levantamento Topografico

7-Memorial descritivo da area.

ANEXO III
Documentos Obrigatorios

Inclusdo, baixa de imdvel ou Unidade Imobiliaria economia

1- Copia simples da Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

2 - Copia simples da Identidade e CPF do representante legal, se for o caso.

3- Procuragd@o com firma reconhecida, constando plenos poderes para abertura e acompanhamento do processo.

4 - Cépia simples do Registro do Imoével. (Caso o Registro do Imdvel ndo esteja em nome do atual proprietario, devera ser apresentado, também,
copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra ¢ Venda com firma reconhecida constando assinatura do vendedor).

ANEXO IV
Documentos Obrigatorios - Certiddes

Certiddo de Denominacéo de Logradouro

1. Cépia simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

2. Copia simples da Carteira de Identidade e CPF do(s) Socio(s) ou CNH, CNPJ e Contrato social, em caso de pessoa juridica.

3. Procuragao assinada, se for o caso, juntamente com a copia da Identidade ¢ CPF do procurador.

4. Copia simples do Registro do Imdvel. (Caso o Registro do Imdvel ndo esteja em nome do atual proprietario, o mesmo devera apresentar também a
copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).
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5. Copia simples da Guia de IPTU do Imovel.
6. Guia da Taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 13, anexo IX, do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017.

Certiddao de Ndo Langamento de IPTU

1. Cépia simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

2. Copia simples da Carteira de Identidade e CPF do Procurador ou CNH.

3. Procuragdo com firma reconhecida, constando plenos poderes para acompanhamento da tramitacdo e retirada da certidao ao final do processo.
4.Copia simples do Registro do Imovel. (Caso o Registro do Imével ndo esteja em nome do atual proprietario, o mesmo devera apresentar também a
copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra ¢ Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

5. Em caso de fragdo de areas rurais, documento com a localizagdo das mesmas.
6. Guia da Taxa de Certidao Quitada.
Certiddo de Periodo de Lancamento de Area Construida

1. Copia simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

2.Procuragdo com firma reconhecida, constando plenos poderes para acompanhamento da tramitagao e retirada da certidao ao final do processo.

3. Copia simples do Registro do Imovel. (Caso o Registro do Imoével ndo esteja em nome do atual proprietario, o mesmo deverd apresentar também a
copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra ¢ Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor).

4. Copia simples do Habite-se, se possivel.

5. Copia simples da guia de IPTU mais antiga. (No minimo 05 anos).

6. Guia da taxa de Certiddo Quitada, prevista no item 5, anexo V do Cddigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017.

Certiddo de valor Venal

1. Copia simples da Carteira de Identidade e CPF do Proprietario ou CNH.

2. Copia simples do Registro do Imovel atualizado em até 30 dias. (Caso o Registro do Imovel ndo esteja em nome do atual proprietario, 0 mesmo
devera apresentar também a copia simples da Escritura e/ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida da assinatura do vendedor). Cdpia
simples do IPTU do imével.

3. Guia da taxa de Certiddo quitada, prevista no item 5, anexo V do Codigo Tributario Municipal - Lei 3.080/2010, alterada pela Lei 4.083/2017.

ANEXO V

Procedimentos a serem observados para cada tipo de processo.

Tipo de processo Documento apresentado Requerido por  |Procedimentos Termos fiscais Servidor responsavel
Vendedor Agente

. Registro . Termo de Intimagao -[Administrativo

Revisdo de IPTU Alterar para o titular constante na matricula transferéncia de Intimagao Fazendario

. . Despacho Administrativo: |Fiscal de Rendas

Transferéncia de! Encaminha decisio ao requerente Revisio de IPTU e demais

Titularidade processos  Auditor Fiscal
Comprador

Demais processos

Alterar para o titular constante na matricula
(demanda de  outros

setores) .
Notificar o comprador

. Escritura + ITBI recolhido Vendedor . Termo de Intimagado -|Agente

Revisao de IPTU Alterar para o titular constante na Escritura transferéncia de Titularidade Administrativo
Fazendario

. . Despacho Administrativo:

Transferéncia de! Encaminhar decisdo da analise ao requerente Revisio de IPTU e demais|Fiscal de Rendas

Titularidade [processos
Auditor Fiscal

Demais processos

Alterar para o titular constante na Escritura
(demanda de  outros

setores)

Notificar o comprador

Comprador .
Alterar para o titular constante na Escritura e encaminhar decisdo da analise

aos compradores.

* Caso ndo conste assinatura dos demais compradores no requerimento, estes

deverdo ser INTIMADOS pelo Fiscal de Rendas.

Alterar para o titular constante na Escritura
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Intimar o vendedor, informando a exclusdo de seus dados no Cadastro, devido
a venda.
. CONTRATO Vendedor . Termo de Intimagao Agente
Revisdo de IPTU * A exclusio do coobrigado estd] Intimar o comprador Antes de proceder & inclusdo do coobrigado, informando Administrativo
condicionada mediante apresenta¢ao que seu nome sera incluido como coobrigado. Fazendario
. de Distrato
Transferéncia de * Esgotado o prazo de recurso administrativo, finalizar a inclusdo e comunicar Fiscal de Rendas
Titularidade o requerente sobre as alteragdes realizadas.
 Auditor Fiscal
Demais processos Comprador . Termo de Intimagao Agente
(demanda  de  outros Intimar o vendedor, informando que o0 nome do comprador ser4 incluido como Administrativo
setores) coobrigado, antes de proceder a inclusio do coobrigado, o servidor devera. Fazendario
* esgotado o prazo de recurso administrativo, finalizar a inclusdo. Fiscal de Rendas
Auditor Fiscal
. CONTRATO Atual Titular -|e Termo de Intimagao Agente
Processos Diversos Comprador Incluir o comprador como coobrigado e solicitar retorno do processo, apos Administrativo
entrega dos documentos para cumprimento das formalidades, quais sejam, a Fazendario
. intimagdo das partes envolvidas
Demandas de  outros| Fiscal de Rendas
setores
Agente
. SEMFA Termo de Intimagao Administrativo
Processos Diversos
Fazendario e Fiscal de|
Rendas

ANEXO VI -A
TERMOS DE INTIMACAO - Inclusdo Coobrigado

COMUNICACAO DE TRANSFERENCIA DE PROPRIETARIO PARA FINS DE RESPONSABILIDADE QUANTO AO IPTU
TERMO DE INTIMACAO N° /20
(Art. 364 - Lei Municipal 3.080/2010)

Lagoa Santa, de de 2021

Nome do Contribuinte:

N.° CPF:

Enderego do Contribuinte:

Codigo do imével QUADRA LOTE BAIRRO PROCESSO ADMINISTRATIVO

(NUMERO E ASSUNTO)

0000-12121/00121 /

Enderego do imovel:

Prezado contribuinte,

Informamos que V.Sa. foi incluido(a) como coobrigado(a) no coédigo do imodvel acima identificado conforme
constante no processo administrativo.

Compete ao contribuinte a manutengio do CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO, conforme previsto no artigo 147, CTN c/c artigo 359, I a III, do
Codigo Tributario Municipal, Lei 3.080/10, possuindo status de obrigacao acessoria.

E dever instrumental do proprietario do bem imével, o titular de seu dominio util ou o seu possuidor a qualquer titulo informar a0 CADASTRO
FISCAL IMOBILIARIO em até 30 (trinta) dias da ocorréncia dos fatos ou circunstancias que possam afetar a incidéncia ou langamento do IPTU e
das taxas incidentes sobre os imoveis (CTM, art.364).

Por essa razdo, notificamos para, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento deste Termo de Intimagdio, a se manifestar caso haja
divergéncia ou alteragdo na situagdo acima citada , apresentando documentos comprobatorios. Fica também notificado para manter sempre
atualizado o enderego fisico ou eletronico para fins de encaminhamento de correspondéncias ou intimagdes.

Também foram incluidos como coobrigados do imével( caso tenha:

Assinatura Agente Fazendario Assinatura Fiscal de Rendas Assinatura Fiscal de Rendas

Matricula Matricula Matricula

Os documentos poderdo ser encaminhados para o e-mail xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser atendido presencialmente, favor
ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail acima indicado, dentro do prazo
estabelecido neste Termo. Os documentos poderdo ser encaminhados para o email xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser
atendido presencialmente, favor ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail
acima indicado, dentro do prazo estabelecido neste Termo.

ANEXO VI -B
TERMOS DE INTIMACAO - Exclusdo Coobrigado

COMUNICACAO DE TRANSFERENCIA DE PROPRIETARIO PARA FINS DE RESPONSABILIDADE QUANTO AO IPTU
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TERMO DE INTIMACAO N° /20

(Art. 364 - Lei Municipal 3.080/2010)

Lagoa Santa, de de 2021

Nome do Contribuinte:

N.° CPF:

Enderec¢o do Contribuinte:

Codigo do imével QUADRA LOTE BAIRRO PROCESSO ADMINISTRATIVO

(NUMERO E ASSUNTO)

0000-12121/00121 /

Enderego do imével:

Prezado contribuinte,

Informamos que V.Sa. foi excluido(a) como (a) coobrigado(a) compromissario(a) no codigo do imovel acima identificado conforme
constante no processo administrativo.

Compete ao contribuinte a manutengdo do CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO, conforme previsto no artigo 147, CTN c/c artigo 359, I a III, do
Codigo Tributario Municipal, Lei 3.080/10, possuindo status de obrigacdo acessoria.

E dever instrumental do proprietario do bem imével, o titular de seu dominio util ou o seu possuidor a qualquer titulo informar a0 CADASTRO
FISCAL IMOBILIARIO em até 30 (trinta) dias da ocorréncia dos fatos ou circunstincias que possam afetar a incidéncia ou langamento do IPTU e
das taxas incidentes sobre os imoveis (CTM, art.364).

Por essa razdo, notificamos para, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento deste Termo de Intimacdo, a se manifestar caso haja
divergéncia ou alteragdo na situagdo acima citada , apresentando documentos comprobatorios. Fica também notificado para manter sempre
atualizado o enderego fisico ou eletronico para fins de encaminhamento de correspondéncias ou intimagdes.

Também foram incluidos como coobrigados do imdvel( caso tenha:

Assinatura Agente Fazendario Assinatura Fiscal de Rendas Assinatura Fiscal de Rendas

Matricula Matricula Matricula

Os documentos poderdo ser encaminhados para o e-mail xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser atendido presencialmente, favor
ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail acima indicado, dentro do prazo
estabelecido neste Termo. Os documentos poderdo ser encaminhados para o email xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser
atendido presencialmente, favor ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail
acima indicado, dentro do prazo estabelecido neste Termo.

ANEXO VI -C
TERMOS DE INTIMACAO - Exclusio de Titular

COMUNICACAO DE TRANSFERENCIA DE PROPRIETARIO PARA FINS DE RESPONSABILIDADE QUANTO AO IPTU
TERMO DE INTIMACAO N° /20
(Art. 364 - Lei Municipal 3.080/2010)

Lagoa Santa, de de 2021

Nome do Contribuinte:

N.° CPF:

Endereco do Contribuinte:

Codigo do imovel QUADRA LOTE BAIRRO PROCESSO ADMINISTRATIVO

(NUMERO E ASSUNTO)

0000-12121/00121 /

Enderego do imével:

Prezado contribuinte,

Informamos que V.Sa. foi excluido(a) como Titular no coédigo do imovel acima identificado conforme constante no
processo administrativo.

Compete ao contribuinte a manutengdo do CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO, conforme previsto no artigo 147, CTN c/c artigo 359, I a III, do
Codigo Tributario Municipal, Lei 3.080/10, possuindo status de obrigacdo acessoria.

E dever instrumental do proprietario do bem imével, o titular de seu dominio util ou o seu possuidor a qualquer titulo informar a0 CADASTRO
FISCAL IMOBILIARIO em até 30 (trinta) dias da ocorréncia dos fatos ou circunstancias que possam afetar a incidéncia ou langamento do IPTU e
das taxas incidentes sobre os iméveis (CTM, art.364).

Por essa razdo, notificamos para, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento deste Termo de Intimacdo, a se manifestar caso haja
divergéncia ou alteragdo na situacdo acima citada , apresentando documentos comprobatdrios. Fica também notificado para manter sempre
atualizado o enderego fisico ou eletronico para fins de encaminhamento de correspondéncias ou intimagdes.

Também foram incluidos como coobrigados do imével( caso tenha:

Assinatura Agente Fazendario Assinatura Fiscal de Rendas Assinatura Fiscal de Rendas

Matricula Matricula Matricula

Os documentos poderdo ser encaminhados para o e-mail xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser atendido presencialmente, favor
ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail acima indicado, dentro do prazo
estabelecido neste Termo. Os documentos poderdo ser encaminhados para o email xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser
atendido presencialmente, favor ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail
acima indicado, dentro do prazo estabelecido neste Termo.

ANEXO VI-D
TERMOS DE INTIMACAO - Inclusdo de Titular

COMUNICACAO DE TRANSFERENCIA DE PROPRIETARIO PARA FINS DE RESPONSABILIDADE QUANTO AO IPTU
TERMO DE INTIMACAO N° /20
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(Art. 364 - Lei Municipal 3.080/2010)

Lagoa Santa, de de 2021

Nome do Contribuinte:

N.° CPF:

Enderego do Contribuinte:

Codigo do imovel QUADRA LOTE BAIRRO PROCESSO ADMINISTRATIVO

(NUMERO E ASSUNTO)

0000-12121/00121 /

Enderego do imovel:

Prezado contribuinte,

Informamos que V.Sa. foi incluido(a) como Titular no cédigo do imdvel acima identificado conforme constante no
processo administrativo.

Compete ao contribuinte a manutengdo do CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO, conforme previsto no artigo 147, CTN c/c artigo 359, I a III, do
Codigo Tributario Municipal, Lei 3.080/10, possuindo status de obrigacdo acessoria.

E dever instrumental do proprietario do bem imével, o titular de seu dominio 1til ou o seu possuidor a qualquer titulo informar ao CADASTRO
FISCAL IMOBILIARIO em até 30 (trinta) dias da ocorréncia dos fatos ou circunstincias que possam afetar a incidéncia ou langamento do IPTU e
das taxas incidentes sobre os iméveis (CTM, art.364).

Por essa razdo, notificamos para, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento deste Termo de Intimagdo, a se manifestar caso haja
divergéncia ou alteragdo na situagdo acima citada , apresentando documentos comprobatorios. Fica também notificado para manter sempre
atualizado o enderego fisico ou eletronico para fins de encaminhamento de correspondéncias ou intimagdes.

Também foram incluidos como coobrigados do imoével( caso tenha:

Assinatura Agente Fazendario Assinatura Fiscal de Rendas Assinatura Fiscal de Rendas

Matricula Matricula Matricula

Os documentos poderdo ser encaminhados para o e-mail xxxxxxagenteadm(@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser atendido presencialmente, favor
ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail acima indicado, dentro do prazo
estabelecido neste Termo. Os documentos poderdo ser encaminhados para o email xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser
atendido presencialmente, favor ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail
acima indicado, dentro do prazo estabelecido neste Termo.

ANEXO VI -E
TERMOS DE INTIMACAO - Inclusio - Coobrigado - Ao Titular Empreendedor (processo que trata varias unidades)

COMUNICACAO DE TRANSFERENCIA DE PROPRIETARIO PARA FINS DE RESPONSABILIDADE QUANTO AO IPTU

TERMO DE INTIMACAO n.° /20

(Art. 364 - Lei Municipal 3.080/2010)

Lagoa Santa, de de 2021

Nome do Contribuinte:

N.° CPF:

Enderego do Contribuinte:

Prezado,

Informamos a V.Sa. que, os COMPROMISSARIOS abaixo identificados foram incluidos como COOBRIGADOS COMPROMISSARIOS nos
codigos dos imoveis, conforme CITAR O DOCUMENTO constante no processo administrativo de CITAR ASSUNTO.

CODIGO DO IMOVEL (QUADRA LOTE BAIRRO CONTRIBUINTE

Compete ao contribuinte a manutengdo do CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO, conforme previsto no artigo 147, CTN c/c artigo 359, I a III, do
Codigo Tributario Municipal, Lei 3.080/10, possuindo status de obrigacdo acessoria.

E dever instrumental do(a) proprietario de bem imdvel, o titular de seu dominio util ou o seu possuidor a qualquer titulo informar ao CADASTRO
FISCAL IMOBILIARIO em até 30 (trinta) dias da ocorréncia dos fatos ou circunstincias que possam afetar a incidéncia ou langamento do IPTU e
das taxas incidentes sobre os imoveis (CTM, art.364).

Por essa razdo, notificamos para, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento deste Termo de Intimagdo, a se manifestar caso haja
divergéncia ou alteragdo na situagdo acima citada , apresentando documentos comprobatorios. Fica também notificado para manter sempre
atualizado o enderego fisico ou eletronico para fins de encaminhamento de correspondéncias, ou intimagdes.

Também foram incluidos como coobrigados do imoével( caso tenha:

Assinatura Agente Fazendario Assinatura Fiscal de Rendas Assinatura Fiscal de Rendas

Matricula Matricula Matricula

Os documentos poderdo ser encaminhados para o e-mail xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser atendido presencialmente, favor
ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail acima indicado, dentro do prazo
estabelecido neste Termo. Os documentos poderdo ser encaminhados para o email xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser
atendido presencialmente, favor ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail
acima indicado, dentro do prazo estabelecido neste Termo.

ANEXO VI -F
TERMOS DE INTIMACAO - Inclusdo Titular - ITBI Recente

COMUNICACAO DE TRANSFERENCIA DE PROPRIETARIO PARA FINS DE RESPONSABILIDADE QUANTO AO IPTU
TERMO DE INTIMACAO n.° /20
(Art. 364 - Lei Municipal 3.080/2010)
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Lagoa Santa, de de 2021
Nome do Contribuinte:
N.° CPF:

Enderego do Contribuinte:

CODIGO DO IMOVEL QUADRA LOTE BAIRRO PROCESSO ADMINISTRATIVO
(NUMERO E ASSUNTO)

Enderego do imovel:

Prezado contribuinte,

Informamos que V.Sa. foi incluido(a) como PROPRIETARIA no codigo do imével acima identificado conforme Matricula XXXX constante no
processo de ITBI N° XXXX/XXX, conforme disposto no artigo 32 do Decreto 2.109/2011.

Compete ao contribuinte a manutengdo do CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO, conforme previsto no artigo 147, CTN c/c artigo 359, I a III, do
Codigo Tributario Municipal, Lei 3.080/10, possuindo status de obrigacdo acessoria.

E dever instrumental do proprictario de bem imével, o titular de seu dominio wtil ou o seu possuidor a qualquer titulo informar a0 CADASTRO
FISCAL IMOBILIARIO em até 30 (trinta) dias da ocorréncia dos fatos ou circunstincias que possam afetar a incidéncia ou langamento do IPTU e
das taxas incidentes sobre os imoveis (CTM, art.364).

Por essa razdo, notificamos para, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento deste Termo de Intimacdo, a se manifestar caso haja
divergéncia ou alteragdo na situagdo acima citada , apresentando documentos comprobatorios. Fica também notificado para manter sempre
atualizado o enderego fisico ou eletronico para fins de encaminhamento de correspondéncias, ou intimagdes.

Também foram incluidos como coobrigados do imoével( caso tenha:

Assinatura Agente Fazendario Assinatura Fiscal de Rendas Assinatura Fiscal de Rendas

Matricula Matricula Matricula

Os documentos poderdo ser encaminhados para o e-mail xxxxxxagenteadm(@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser atendido presencialmente, favor
ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail acima indicado, dentro do prazo
estabelecido neste Termo. Os documentos poderdo ser encaminhados para o email xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser
atendido presencialmente, favor ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail
acima indicado, dentro do prazo estabelecido neste Termo.

ANEXO VI -G
TERMOS DE INTIMACAO - Inclusio Coobrigado - ITBI Recente

COMUNICACAO DE TRANSFERENCIA DE PROPRIETARIO PARA FINS DE RESPONSABILIDADE QUANTO AO IPTU
TERMO DE INTIMACAO n.° /20
(Art. 364 - Lei Municipal 3.080/2010)

Lagoa Santa, de de 2021
Nome do Contribuinte:
N.° CPF:

Enderego do Contribuinte:

CODIGO DO IMOVEL QUADRA LOTE BAIRRO PROCESSO ADMINISTRATIVO
(NUMERO E ASSUNTO)

Enderego do imovel:

Prezado contribuinte,

Informamos que V.Sa. foi incluido(a) como coobrigado(a) compromissario(a)PROPRIETARIA no cédigo do imével acima identificado conforme
Matricula XXXX constante no processo de ITBI N°® XXXX/XXX, conforme disposto no artigo 32 do Decreto 2.109/2011.

Compete ao contribuinte a manutengio do CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO, conforme previsto no artigo 147, CTN c/c artigo 359, I a III, do
Codigo Tributario Municipal, Lei 3.080/10, possuindo status de obrigacao acessoria.

E dever instrumental do proprietario de bem imével, o titular de seu dominio wtil ou o seu possuidor a qualquer titulo informar a0 CADASTRO
FISCAL IMOBILIARIO em até 30 (trinta) dias da ocorréncia dos fatos ou circunstincias que possam afetar a incidéncia ou langamento do IPTU e
das taxas incidentes sobre os imoveis (CTM, art.364).

Por essa razdo, notificamos para, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento deste Termo de Intimagdo, a se manifestar caso haja
divergéncia ou alteragdo na situagdo acima citada , apresentando documentos comprobatorios. Fica também notificado para manter sempre
atualizado o enderego fisico ou eletronico para fins de encaminhamento de correspondéncias, ou intimagdes.

Também foram incluidos como coobrigados do imével( caso tenha:

Assinatura Agente Fazendario Assinatura Fiscal de Rendas Assinatura Fiscal de Rendas

Matricula Matricula Matricula

Os documentos poderdo ser encaminhados para o e-mail xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser atendido presencialmente, favor
ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail acima indicado, dentro do prazo
estabelecido neste Termo. Os documentos poderdo ser encaminhados para o email xxxxxxagenteadm@lagoasanta.mg.gov.br. Caso queira ser
atendido presencialmente, favor ligar agendando seu atendimento pelo telefone (31)3688-1470, Ramal 3523 ou solicitar agendamento pelo e-mail
acima indicado, dentro do prazo estabelecido neste Termo.

ANEXO VII
Certiddo de Autuagdo e Arquivamento
Autos N°:
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Interessado (Requerente):
Assunto:

() Certifico, para os devidos fins que, no curso do processo, procedi a intimagdo do Requerente (Evento xx/xx/xxxx 00:00), quanto as alteragdes
solicitadas, conforme documentos (Evento xx/xx/xxxx ao Evento XxX/XxX/XXxx).

() Certifico, para os devidos fins, que devolvi os autos ao Requerente, conforme despacho (Evento xx/xx/xxxx 00:00h), para que procedesse a
juntada de documentos xxxxxx e 0 mesmo ndo se manifestou. Ato continuo, foi encaminhado um e-mail ao Requerente replicando a pendéncia
constante no despacho supracitado (Evento xx/xx/xxxx 00:00h), o qual manteve-se silente.

Arquivem-se 0s autos.
Registre-se.
Lagoa Santa, xx de xxxx de 20xx.

Assinatura do Servidor
Matricula

ORIENTACAO:

Para processos WEB (evento) e processo fisico (n.° da folha).

Devera ser selecionada a primeira opgao, quando o processo ndo sofreu intercorréncias, tendo sido cumpridas todas as formalidades, finalizando com
o deferimento da solicitagdo.

Devera ser selecionada a segunda opgdo, quando, apds tentativas de resolugdo da pendéncia, o contribuinte manteve-se silente
ANEXO VIII
Termo de Ciéncia e Rentincia de prazo recursal

Processo Administrativo N°:
Interessado (Requerente):
Assunto:

Setor de Origem:

Certifico, para os devidos fins, que tenho ciéncia do contetido, referente a intimag@o n® xxxxx, bem como renuncio ao prazo recursal, concordando
com o contetido do Processo Administrativo.

Lagoa Santa, xx , xxxx de 20xx.

XXX XXX XXXXXXXX
Assinatura do responsavel legal
CPF: XXXXXXXXXXXX

XXX XXXXXXXXXXX
Assinatura do Servidor
Matricula: XXXXXXXX

ANEXO IX-A

Modelo Solicitagdo - Vistoria in loco (Processos em geral)
Processo Administrativo n.°:

Assunto:

Requerente:

Imovel:

Endereco:

Considerando a necessidade de verificagdo, corregdo de eventuais inconsisténcias de dados cadastrais e, apos analise dos documentos e, conferéncia
nas bases de dados cadastrais disponiveis, remetemos o presente processo para realizagdo de Vistoria in loco.

Diligéncias eletronicas realizadas:

Contribuinte cujo nome nao foi localizado no sistema SERPRO.

Contribuinte com nome abreviado impossibilitando a consulta do CPF.
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Existéncia de homonimos em consulta ao sistema SERPRO.

.

Contribuinte falecido.

.

Proprietéario e/ou imével desconhecido e/ou ndo localizado.

.

Imovel ndo possui Matricula no Cartorio de Registro de Imdveis de Lagoa Santa.

.

Outros:

Documentos que deverdo ser apresentados:

RG ¢ CPF - atuais proprietarios possuidores;

Atestado de Obito

Certidao de Casamento

Registro, Escritura, Contrato de Compra e Venda, etc.

Numero do Processo de Inventario, Partilha, Certiddo de ITCD.

Comprovante de Enderego atualizado no méximo 90 dias (Agua, luz, Telefone)

Foto do imdvel, constando data e horario da Vistoria.
Favor relatar:

Lagoa Santa, ,de 20

Assinatura eletronica do Servidor
Matricula

ANEXO IX-B
Modelo notificagdo - Proprietario néo localizado - Vistoria in loco

Processo Administrativo n.°:
Assunto:

Requerente:

Imével:

Endereco:

Prezado(a) Contribuinte,

Em diligéncia, nesta data, comparecemos ao endere¢o do imdvel acima mencionado, para averiguar a responsabilidade fiscal/tributaria, sob o
imovel, ou seja, a quem pertence a posse ou propriedade imobiliaria.

Solicitamos que comparega junto ao Cadastro Técnico Imobiliario, localizado na rua S&o Jodo, n® 290, Centro - Lagoa Santa, ou entre em contato
através do telefone: (31) 36881470, ou através do e-mail: cadproiptu@lagoasanta.mg.gov.br, informando o niimero do processo administrativo
supracitado.

Documentos que deverdo ser apresentados:

RG e CPF - atuais proprietarios possuidores;

Atestado de Obito

Certidao de Casamento
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Registro, Escritura, Contrato de Compra e Venda, etc.

.

Numero do Processo de Inventario, Partilha, Certidao de ITCD.

.

Comprovante de Endereco atualizado no maximo 90 dias (Agua, luz, Telefone)

.

Foto do imovel, constando data e horario da Vistoria.

Lagoa Santa, , de 20

Assinatura do Servidor
Matricula

ANEXO IX-D

Relatério de Vistoria in loco - CADPROIPTU
Lagoa Santa, de de 20 .

Processo:

Requerente / Interessado:

Iméveis:

Em diligéncia ao(s) imoveis

Verificamos que os lotes e/ou imoveis:

Foram apresentados os seguintes documentos ( se houver)

Inserir foto do imdvel

Inserir foto documento de identificagdo: RG e CPF

Inserir foto comprovante de residéncia - Atualizado em até 90 dias

Inserir outros documentos que achar pertinente

Vistoria realizada no dia / /, por volta das 00hsO0Omin, pelos

Assinatura do Servidor
Matricula

ANEXO IX-E
Relatorio de Vistoria in loco - CADTEC

Processo N°:
Requerente / Interessado:
Imoveis:

Atendendo o despacho administrativo constante na fls. xxxx do presente processo, por volta das 00hs00 encaminhamos em diligéncia ao imével de

codigo , situado na rua n , bairro , indice cadastral ,afimde
verificar a existéncia e metragem de outras economias.

Foi identificada
Fomos recebidos pelo

No local constatamos a existéncia de um imovel com area total construida de m com caracteristicas conforme imagens
anexas a esse relatorio e bic de campo.

Seguem anexas a este relatorio fotografias do que foi possivel observar no local da vistoria.

Inserir imagem do imével.

Sem mais, encaminho o processo para prosseguimento e demais procedimentos.
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Assinatura do Servidor
Matricula

ANEXO X
Edital de Notificagdo Extrajudicial - Alteragdo de Relagdo Juridica - Sujeig¢do Passiva Tributaria
A Secretaria Municipal de Fazenda, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista que o(s) contribuinte(s) a seguir relacionado(s) ndo foram

localizados(s) quando sua notificagdo via Correios, nos termos do artigo 283, § 5° do Codigo Tributario Municipal, Lei Municipal 3080/2010,
resolve COMUNICA-LO(S) da sua inclusdo/exclusdo, na qualidade abaixo informada, no cadastro do(s) imovel(is) abaixo identificado(s):

Imovel Inscrigdo Municipal Contribuinte CPF/CNPJ Processo Administrativo Qualidade Pendencia

Na oportunidade, fica(m) vossa(s) Senhoria(s) NOTIFICADA(S) a comparecer ao Setor de Cadastro Técnico Imobiliario, localizado na Rua Sio
Jodo, n° 290 — Centro, no horario de 12:30 as 17:00 horas, para regularizar sua situagdo cadastral e fiscal no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da Publicacdo deste EDITAL, para sanar a(s) pendéncia(s) supracitada(s).

Lagoa Santa, de de 20 .

Coordenadora Municipal
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

ANEXO XI-A
Certiddo de Denominagao de Logradouro

Departamento Cadastro Técnico Imobiliario - CADTEC
Secretaria Municipal de Fazenda

Certiddo de Denominagéo de Logradouro

Requerente: XXXXXXXXXXXXXXX

O Departamento de Cadastro Imobiliario, no uso de suas atribui¢des, atendendo o solicitado no processo administrativo n° , pela requerente , CPF: ,
certifica que:

O imével objeto do Registro n.° - Livro , Folhas N ° - Comarca de , com area de terreno de m?, situado no bairro , nesta cidade de Lagoa Santa,
confronta pela frente com o logradouro notoriamente denominado Rua , conforme consta na referida matricula.

Certificamos, outrossim, que o imdvel citado possui Inscricdo Cadastral de n°

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, de de 20

Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario - CADTEC

Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario - CADTEC

ANEXO XI-B
Certidao de Nao Lancamento

Departamento Cadastro Técnico Imobiliario - CADTEC
Secretaria Municipal de Fazenda

Certiddo de Nao Langamento

Requerente: XXXXXXXXXXXXXXX

CERTIFICAMOS para os fins que se fizerem necessarios, que revendo os arquivos e livros do Cadastro Imobiliario e os Livros de langamentos do
Imposto Predial e Territorial Urbano (I.P.T.U.), verificamos a pedido da parte interessada XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxxX , CPF:
XXXXXXXXXXXXX, Nn0os autos do processo administrativo XxXXxXxxxxx, ndo haver langamento até a presente data, do terreno, constituido pela
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Area XX, com area de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, situado no lugar denominado xxxxxxxxxxxxx, em Lagoa Santa/MG,
conforme Registro de Iméveis Matricula n® XxXxxxx.

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, xx de xxxxx 20xx.

Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario

Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario

ANEXO XI-C
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Certiddo de Origem do Imovel

CADTEC — Departamento Cadastro Técnico Imobiliario - CADTEC
Secretaria Municipal de Fazenda

Certiddo de Origem do Imoével

Requerente: XXXXXXXXXXXXX

O Departamento de Cadastro Imobilidrio, no uso de suas atribuicdes legais, atendendo o solicitado no processo administrativo n.°
XXXXXXXXXXX, certifica que:

Conforme a planta do bairro XXXXXXXXXXXXXXXx, aprovada por esta municipalidade em 08 de agosto de 1966 ¢ modificagao de 30 de dezembro de
1975, originou-se do lastreamento do levantamento da situacdo de fato, a existéncia do seguinte imdvel: Lote xx, Quadra 21, com area, limites,
caracteristicas e confrontagdes da planta respectiva.

A planta supra referida ndo importa em reconhecimento de dominio no terreno, nem constitui elemento para comprovagdo desse dominio.
Divergéncias de dimensdes acaso verificadas na confrontagdo da planta com os titulos de dominio, deverdo ser esclarecidas entre os interessados
para posterior solicitagdo junto a Prefeitura, de modificagdo do parcelamento.

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, XX de XXXXX de 20XX.

Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario

Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario

ANEXO XVIII-D
Certidao de Periodo de Langamento

Departamento Cadastro Técnico Imobiliario -CADTEC
Secretaria Municipal de Fazenda

Certiddo de Periodo de Langamento de Area Construida
Requerente: XXX XXXXXXXXXXXX

CERTIFICAMOS para os fins que se fizerem necessarios, que revendo os arquivos do Cadastro imobiliario e os Livros de langamentos do Imposto
Predial e Territorial Urbano (I.LP.T.U.) e taxas lancadas e cobradas por esta Prefeitura, verificamos a pedido do requerente
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF: XXXXXXXXXXXXXXXXX, nos autos do processo administrativo n® XXXXXXXXXXXXXXX, que O
imovel localizado na Rua xxxx, n® xxx, no Bairro XxxxxxxxxxxXx, nesta cidade de Lagoa Santa, possui area construida e langada de xxxx? desde xxxxx
e através do langamento da Certidao de Habite-se n® xxxxx/20xx, certificamos que a area foi alterada para xxxx m2 O imével estd cadastrado sob a
Inscrigdo Municipal: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, xx de xxxxxx de 20xx.

Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario

Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario

ANEXO XI-E
Certiddo de Valor Venal

Departamento Cadastro Técnico Imobiliario - CADTEC
Secretaria Municipal de Fazenda

Certidao de Valor Venal
Requerente: XXXXXXXXXXXXXXX

CERTIFICAMOS para os fins que se fizerem necessarios, que revendo os arquivos e livros do Cadastro Imobiliario e os Livros de langamentos do
Imposto Predial e Territorial Urbano (LP.T.U.), verificamos a pedido da parte interessada
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CPF: XXXXXXXXXXXXXX, nos autos do processo administrativo
XXXXXXXXXXXX, que o imével XXXXXX, situado a Rua XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXXXXXXXX, n° XXXX, bairro XXXXXXXXXXXXXX, nesta
cidade de Lagoa Santa, possui valor para fins de langamento de IPTU ano base 20xx, de R$ XXXXXXXXXX (POI €XIENSO. .. ..uuvurnenenenaraeenenannnnns ).
Certificamos, que o valor acima esta conforme a Lei Municipal XXXX/20XX de xx de xxxxx de xxxxxx — Planta Genérica de valores, que dispde
sobre os valores de metro quadrado e demais fatores corretivos para o calculo do IPTU, atualizada pelo Decreto Municipal xxxxx/20xx.

Prefeitura Municipal de Lagoa Santa, xx de xxxxx de 2.0xx.

Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario
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Assinatura do servidor
Departamento de Cadastro Técnico Imobiliario

ANEXO XII
Requerimento de Revisdo de langamento - Interposto fora do prazo legal (Intempestivo)

DESPACHO ADMINISTRATIVO

Processo n.°%:
Requerente:
Assunto: Revisao de Langamento de IPTU

Prezado (a)

Informamos que seu pedido de revisdo foi interposto fora do prazo legal, tornando-se intempestivo para fins de suspensdo de IPTU do corrente ano.
Assim, seu pedido de revisao sera tratado como direito de simples peti¢do, o qual serd analisado pelos setores competentes dentro dos procedimentos
ordinatorios da Secretaria Municipal de Fazenda.

Por fim, em razao da intempestividade, recomendamos a manuten¢io da regularidade fiscal, com a finalidade de evitarmos eventuais transtornos.

Lagoa Santa, xx de xxxxxxxxxxx de 20xx
Assinatura eletronica servidor

ANEXO XIII
Despacho Administrativo - Decisdo Processos de Revisdo de Langamento - Homologacdo Auditoria Fiscal

Contribuinte:

CPF:

Enderego:

Assunto: Revisdo de Langamento de IPTU

A Auditoria Fiscal Municipal
DESPACHO ADMINISTRATIVO
Processo n.°
1- Do requerimento inicial:

2- Da analise:

3- Do resultado da analise: Opinamos pelo do
requerimento inicial.
Lagoa Santa, , de de 20.
Assinatura Agente Fazendario
Remetemos os autos a Auditoria Fiscal Municipal para analise e decisdo.
Homologo despacho supra.

Assinatura Auditor fiscal

Lagoa Santa, de de20 .

ANEXO XIV

Declaragdo de Ocupagao e Posse

Eu , brasileiro(a), estado civil , identidade n.° emitida em  / /  expedida por
CPF n.° Declaro sob a penalidade prevista no artigo 299, do Cédigo Penal Brasileiro (“Omitir, em

documento publico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declarag@o falsa ou diversa da que deveria ser
inscrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigag@o ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante™) que ocupo e detenho a posse,
justa e de boa-fé, desde /] , do imoével, situado a n° , bairro , telefone para
contato , inscrigdo imobiliaria municipal , € nesta forma e condigdes vem respeitosamente, solicitar a
V.Sa., que se digne conceder-lhe a devida ANOTACAO DE DADOS, NO CADASTRO IMOBILIARIO MUNICIPAL, referentes ao imovel e
contribuinte informados. Declaro, estar ciente que o deferimento deste pedido tem efeitos estritamente tributarios, ndo criando direitos de
propriedade ou de dominio, bem como ndo exclui o direito da administragdo publica de promover a adequagdo do imovel as normas legais, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

Documentos anexados:

1. Copia de Identidade e CPF do Requerente;

2. Copia dos documentos que provam a posse (EX.: Conta da Cemig ou

CASAL). No minimo um com a data do inicio da posse ¢ outro atual (Preferencialmente dos ultimos cinco anos)
3. Copia da promessa de compra e venda, recibos ou titulo

assemelhado que justifique sua

posse.

Lagoa Santa, __de de20 .
(Nome legivel do requerente e assinatura digital e/ou firma reconhecida).
Publicado por:
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Tatiana Dos Santos Teles Goulart
Codigo Identificador:8D4E87AC
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A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita informando o cddigo identificador no site:
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