INSTRUGOES PARA DIGITAGCAO DA PROPOSTA COMERCIAL GRP

1) Faga download do instalador do programa DIGITACAO DE PROPOSTAS GRP (<j) e do
arquivo PROPOSTA COMERCIAL GRP (<j) através dos links disponiveis na pagina do
Pregdo de seu interesse em nosso site, www.lagoasanta.mg.gov.br, e salve-os em seu
computador, por exemplo, na sua Area de Trabalho/Desktop.
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INSTALANDO O PROGRAMA DIGITACAQO DE PROPOSTAS GRP

2) Descompacte o instalador do programa DIGITACAO DE PROPOSTAS GRP (contido no
arquivo DigitaGRP_setup.zip) para sua Area de Trabalho e instale-o em seu computador,
seguindo os passos de instalacdo padrdao (Seguinte > Seguinte > Seguinte > Seguinte >
Instalar > Concluir).
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UTILIZANDO O PROGRAMA DIGITACAO DE PROPOSTAS GRP

3) Execute o programa DIGITACAO DE PROPOSTAS GRP, a partir do menu Iniciar >> (Todos
o0s) Programas >> DIGITACAO DE PROPOSTAS GRP.

4) Na janela do programa, Abra o arquivo PROPOSTA COMERCIAL GRP através do menu
Arquivo >> Digitar propostas (<{¥) >> Importar arquivo (<{T).
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5) Na janela que se abre, selecione o arquivo PROPOSTA COMERCIAL GRP “baixado” e
clique no botao Abrir.
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6) Em seguida, o programa mostrara a lista dos itens licitados do referido Pregdo, onde
deverao ser preenchidos os campos referentes ao Valor Unitario e a Marca do item ofertado.
Sendo que o campo Marca também devera conter o Modelo do produto, caso exigido. Por
exemplo, poderiamos ter para o campo Marca de algum item, o seguinte texto ilustrativo:
“ASDFG - Modelo: QWERT789” (<(x3).

k= Sistema de Digitagdo de Propostas Orgamentarias - [C:\Documents and Settings\\\\\\\\\\\Desktop\B49_PP RP 082.10.bin]
Arquivo

Importar arquivo Salvar arquivo ‘ ,j‘
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InformagGes do Fornecedor Informagbes do Processo
Tipode Pessoa ¢ Fisica & Juidca Processo 146 / 2010  Permitido 2 casas decimais no valor unitano
CNPJ | 12.345.678/9012-30 odabdade Pregdo Ne 82 Pe
Critérios Menor prego por item

Objeto FORNECIMENTO DE UTENSILIOS DOMESTICOS PARA ATENDER A
Informacdes da Proposta SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD E SECRETARIA MUNICIPAL DE
Total da Proposta 7.530,45000 DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO MUNICIPIO DE LAGDA SANTAMG

¥ Atuskzar totais a0 digitar Calcular Total

Itens do Processo

Item Descnglo Umidade Quantidade Valor Unitsno Total Marca A
ABRIDOR DE LATANCOMBINADD; EM ACO INOX; PEQUE, UM 61.00) 123.45000 753045 ASDFG - Modelo: OWERK
ACUCAREIROMACUCAREIRD COM COLHER; MATERIAL: 2 UN 8.00 0,00000 0,00

BACLA DE ALUMINIDWRESISTENTE.COM MEDIDAS APRC  UN 40,00 0.00000 0,00

BACIA DI ACTICA COAMDES TION TACHO COAMDNE 6111 1M AE N 0 D il s
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7) No quadro Informagdes do Fornecedor, marque a opgéo Tipo de Pessoa que lhe condiz e
informe o numero de inscrigdo correspondente no campo abaixo, CPF ou CNPJ (<j).

Obs: O n° de inscricdo 12.345.678/9012-30 € meramente ilustrativo, ou seja, ndo existe
Contribuinte no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas da Receita Federal registrado para
esta inscricdo, conforme consulta realizada em 08/12/2010 as 19:22:57.

8) Terminada a digitagao, conferidos os dados digitados e o valor Total da Proposta calculado
no quadro Informacdes da Proposta (<j), salve a proposta através do botao Salvar arquivo (
<{H).

Obs: uma caixa de confirmacédo aparecera, caso vocé nao tenha apresentado proposta para
algum item, responda Sim para continuar assim mesmo.

9) Na janela que se abre digite um novo nome para o arquivo da PROPOSTA COMERCIAL
GRP digitada e clique no bot&o Salvar.
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Obs: apos salvar a proposta o programa fechara o arquivo. Assim, para visualizar e/ou editar a
proposta novamente, execute os passos 4 e 5 (bem como os passos seguintes que se fizerem
necessarios) novamente, clicando no botdo Importar arquivo (<{1) e selecione o novo arquivo,
salvo no passo 9.

10) Grave o arquivo gerado e salvo no passo 9 em CD-R virgem utilizando o modo de gravagao
Sem Multissesséo existente no aplicativo de gravagédo de CD/DVD de sua preferéncia (por
exemplo, no programa Nero, deve-se deixar desmarcada a opgao Permitir que arquivos sejam

adicionados mais tarde).
Obs: Entregue este CD juntamente com a proposta escrita, dentro do envelope de Proposta
Comercial.




IMPRIMINDO A PROPOSTA COMERCIAL GRP EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE
(OPCIONAL.: favor observar as exigéncias decorrentes estabelecidas no Edital)

11) Para imprimir a planilha da Proposta Comercial através do programa de DIGITACAO DE
PROPOSTAS GRP, cliqgue no botédo Imprimir Proposta (< #3). Na janela que se abre, informe os
dados requeridos e clique no botao Ok.

Dados Impressao E|

Dados para Emissdo da Proposta

Data ’m
Razlo Socisl |OWERT COMERCIO LTDA
Endereco: |Rua Poy, nf 123, baimo Asdig
Cidade:  [Zucvb Mnby / UF
Responsével |Fulano de Tal
Telefone:  [(98) 7654-3210

[0k | cowea |

12) Em seguida, se abre uma janela apresentando o relatério que contém a planilha de pregos
da Proposta para impressao.

Obs: sugerimos que antes da impressdo seja realizada uma navegacao no documento
utilizando a barra de rolagem, com o intuito de conferir os dados da Proposta.

-
Imprimin \’\

Navegagio nas paginas da proposta Saw
Primewa Antenion Présama ‘ Ubma J Procurar ‘

/ ][] Configuias ‘ Salvar ‘

Proposta de Pregos

Cédigo  Descrigdo Otde  Vir. Unit. Valor

ABRIDOR DE LATA
COMBINADO, EM ACO INOX, PEQUENO, COM 01 FACE, 02 FUNCOES
00001 : - - - 61,00 7.530,45
LATA/GARRAFA) MEDIDAS: 9 X 4 CM
Marca: ASDF G - Modelo: GWERT789
ElRU
(ACUCAREIRO COM COLHER, MATERIAL: ACO INOX, COM ASA TAMPA AF [XADA NA

Total Proposta: 7.530,45

QWERT COMERCIO LTDA
12345678901230

Rua Poiuy, n® 123, bairro Asdfg
Zxcvb Mnbv / UF
(98) 7654-3210

quarta-feira, 8 de dezembro de 2010

Fulano de Tal

13) Constatada a conformidade da proposta, clique no bot&o Imprimir (<{17) que abrira a janela
de dialogo de impresséo, selecione, na lista de impressoras instaladas no seu sistema, aquela
que vocé utilizara e confirme a impressao.

Atencao: Mais uma vez, ressaltamos que a opgao pela impressao da planilha de precgos através do
programa de DIGITACAO DE PROPOSTAS GRP requer a observancia de exigéncias especificas,
estabelecidas no Edital, além daquelas normais a elaboracédo da Proposta Comercial.




